AWK.IL.1711.07.2015

Protokol
kontroli kompleksowe;j

przeprowadzone] w Domu Pomocy Spolecznej w Tarnowku, Tarnéwko 2, 88-121 Chetmce,
przez pracownikow Biura Audytu Wewngtrznego i Kontroli Starostwa Powiatowego
w Inowroctawiu:

— Joanng¢ Michalak — inspektora (koordynatora zespotu kontrolnego),

—  Anng Zuk — podinspektora,
na podstawie upowaznien do przeprowadzenia kontroli nr AWK.II.1711.013.28.2015
inr AWK.IL.1711.014.29.2015 z 05 maja 2015 r. wydanych przez Staroste Inowroctawskiego.

Kontrolg przeprowadzono w dniach 06 — 22 maja 2015 r.

Podstawa kontroli:

Zarzadzenie Nr 1/2015 Starosty Inowroclawskiego z 07 stycznia 2015 r. wydane
na podstawie art. 35 ust.2 ustawy z S5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z pdzn. zm.), § 39 i § 40 Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w  Inowroctawiu, stanowigcego zalagcznik do  uchwaly
Nr XX1/223/2012 Rady Powiatu Inowroctawskiego z 22 czerwca 2012 r. w sprawie uchwalenia
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu
oraz § 8 Regulaminu Kontroli Instytucjonalnej, stanowigcego zalacznik do Zarzadzenia
nr 34/2011 Starosty Inowroclawskiego z 30 maja 2011 r.

Zakres kontroli:
Zakres kontroli obejmowat zagadnienia:

1) Kontrola zarzadcza
) Uregulowania wewnetrzne, wykazy 1 rejestry,
3) Sprawozdawczos¢ budzetowa,

4) Gospodarka kasowa,
5) Wydatkowanie §rodkow publicznych,

6) Gromadzenie dochoddéw,
7) Gospodarka zywieniowa,
8) Depozyty mieszkancow,
9) Zamowienia publiczne,

10)  Osobowy fundusz plac,

11)  Naliczanie i odprowadzanie sktadek na ZUS,
12)  Fundusz $wiadczen socjalnych,

13)  Gospodarowanie mieniem,

14)  Umorzenie i amortyzacja.



USTALENIA OGOLNOORGANIZACYJNE

Dom Pomocy Spotecznej w Tarndwku funkcjonuje w oparciu o Statut zatwierdzony Uchwalg
nr XLII/415/2010 Rady Powiatu Inowroctawskiego z 28 maja 2010 r. w sprawie przeksztalcenia
Domu Pomocy Spolecznej w Ostrowie na Dom Pomocy Spolecznej w Tarnéwku i nadania
Statutu.

Dom Pomocy Spotecznej w Tarnéwku jest jednostka budzetowa posiadajgca:
— NIP 556-18-27-892 nadany przez Urzad Skarbowy w Inowroctawiu
—~ REGON 000294711 nadany przez Urzad Statystyczny w Bydgoszczy

Dyrektorem kontrolowanej jednostki od 01 marca 1993 r. jest p. Andrzej Marczewski.
Gléwnym ksiegowym kontrolowanej jednostki od 01 lipca 2007 r. jest p. Beata Krych.

Kontrola objeto dokumentacje Zrédtowa z roku budzetowego 2014.

Probe ustalono procentowo w oparciu o ponizsze dokumenty:
1) Dokumentacje ksiggowsg z roku budzetowego 2014 - wydatki rzeczowe:
- nr RR-43/14 — RR-51/14 z pazdziernika,
- nr K-33/14 — K-35/14 z pazdziernika,
- nr B-171/14 — RR-191/14 z pazdziernika,
- nr RR-61/14 — RR-71/14 z grudnia,
- nrK-41/14 - K-49/14 z grudnia,
- nrB-210/14 — RR-229/14 z grudnia,
co stanowi 26,24% planowanych wydatkow rzeczowych w roku 2014.
2) Dokumentacje Zrodtowa z roku budzetowego 2014 — listy plac:
- nr2014/08/00002 z 22 sierpnia 2014 r.
- nr2014/08/000032 z 22 sierpnia 2014 r.
- nr 2014/08/00004 z 22 sierpnia 2014 r.
- nr2014/11/00002 z 24 listopada 2014 r.
- nr2014/11/00003 z 24 listopada 2014 r.
- nr2014/11/00004 z 24 listopada 2014 r.
co stanowi 19,75% planowanych wydatkéw osobowych w roku budzetowym 2014.



i

USTALENIA Z CZYNNOSCI KONTROLNYCH

I. Akty prawne, rejestry i ewidencje

A. Kontrole¢ przeprowadzono w oparciu o akty prawne zewngtrzne, stanowigce podstawe
przedmiotowe] kontroli:

L,

(OS]

10.

11

12.

13,

14.

15.

16.

EP.

Ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. 2013, poz. 885 z pdzn.
zm.),

Ustawa z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. 2013, poz. 330 z p6zn. zm.),
Ustawa z 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. 2008, Nr 223,
poz. 1458 z pozn. zm.),

Ustawa z 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz.U. 2013,
poz. 267 z pdzn. zm.),

Ustawa z 26 czerwca 1974 1. Kodeks pracy (t.j. Dz.U. 2014,poz. 1502 z p6zn. zm.),
Ustawa z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U. 2013, Nr 907
7 poZn. zm.),

Ustawa z 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (t.j. Dz.U. 2013,
poz. 1442 z pdzn. zm.),

Ustawa z 24 maja 2000 r. o Krajowym Rejestrze Karnym (t.j. Dz.U. 2012, poz. 654
Z poZn. zm.),

Ustawa z 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego (t.j. Dz.U. 2014, poz.
101),

Ustawa z 04 marca 1994 r. o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych (t.j. Dz.U,
2012, poz. 592 z pdzn. zm.),

.Ustawa z 12 marca 2004 r. o pomocy spoleczne; (Dz.U. 2004, Nr 64, poz. 593

z pdzn. zm.),

Ustawa z 18 pazdziernika 2006 r. o likwidacji niepodjetych depozytow (Dz.U. 2006,
Nr 208, poz.1537 z pdzn. zm.),

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z 23 sierpnia 2012 r. w sprawie
doméw pomocy spolecznej (Dz.U. 2012, poz. 964),

Rozporzgdzenie Ministra Sprawiedliwosci z 01 pazdziernika 1991 r. w sprawie
szczegdlowego trybu postepowania przy zabezpieczeniu spadku i sporzagdzania spisu
inwentarza (Dz.U. 1991, Nr 92, poz. 411),

Rozporzadzenie Ministra Finansow z 02 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz S$rodkow
pochodzacych ze Zrodet zagranicznych (Dz.U. 2010, Nr 38, poz. 207),

Rozporzadzenie Ministra Finansow z 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz.U. 2014, poz. 119),

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z 05 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz.U. 2013, poz. 289),



18.

19,

20.

21

1.

2.

Rozporzadzenie Rady Ministréw z 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkow
Trwalych (Dz.U. 2010, Nr 242, poz.1622),

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci  przystugujacych  pracownikowi  zatrudnionemu w  panstwowej

lub samorzadowej jednostce sfery budzetowe] z tytutu podrozy stuzbowej (Dz.U. 2013,
poz. 167),

Rozporzadzenie Rady Ministréw z 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania

pracownikow samorzgdowych (Dz.U. 2009, Nr 50, poz. 398 z pdzn. zm.),

. Komunikat nr 23 Ministra Finanséw z 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardow kontroli

zarzadeze] dla sektora finanséw publicznych (Dz.Urz. 2009, Nr 15, poz. 84).

B. Kontrole przeprowadzono w oparciu o akty wewnegtrzne, stanowigce podstawe
przedmiotowej kontroli:

Uchwaty:

- Uchwata nr XLI1/415/2010 Rady Powiatu Inowroctawskiego z 28 maja 2010 r.
w sprawie przeksztalcenia Domu Pomocy Spolecznej w Ostrowie na Dom
Pomocy Spotecznej w Tarnéwku 1 nadania Statutu,

- Uchwala XV/146/2008 Rady Powiatu Inowroclawskiego z 28 lutego 2008 r.
w sprawie ustalenia podstawowych wskaZnikéw wynagradzania pracownikow
zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych Powiatu Inowroctawskiego, .

- Uchwata nr 855/2010 Zarzadu Powiatu Inowroctawskiego z 07 lipca 2010 r.
wsprawie  Regulaminu  Organizacyjnego Domu Pomocy  Spolecznej
w Tarnéwku,

- Uchwata nr 76/2011 Zarzadu Powiatu Inowroctawskiego z 01 czerweca 2011 r.
w sprawie upowaznienia kierownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu
Inowroctawskiego do sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi
majatku ruchomego, w ktory wyposazone sa jednostki,

- Uchwala nr 420/2013 Zarzgdu Powiatu Inowroctawskiego z 20 marca 2013 r.
w sprawie udzielenia pelnomocnictwa p. Andrzejowi Marczewskiemu
Dyrektorowi Domu Pomocy Spotecznej w Tarndowku.

Instrukcje 1 regulaminy:

- Zasady (polityka) rachunkowosci wraz z zaktadowym planem kont wprowadzone
Zarzadzeniem nr 36/2011 Dyrektora DPS z 31 grudnia 2011 r. oraz zarzagdzenia
zmieniajgce nr 16/2012 z 17 maja 2012 r., nr 21/2012 z 30 sierpnia 2012 r.,
nr 34/2012 z 31 grudnia 2012 r., nr 19/2013 z 02 lipca 2013 r., 26/2013
7 18 listopada 2013 r., nr 16/2014 z 08 kwietnia 2014 r., 1 nr 23/2014
z 31 grudnia 2014 r.,

- Instrukcja dotyczaca okreslenia trybu zamawiania, uzywania, przechowywania
ilikwidacji pieczeci 1 pieczatetk w DPS w Tarnowku wprowadzona
Zarzadzeniem nr 11/2010 Dyrektora DPS z 02 sierpnia 2010 r.,



Instrukcja ewidencji drukow seistego zarachowania wprowadzona Zarzadzeniem
nr 15/2010 Dyrektora DPS z 02 sierpnia 2010 r., oraz zarzadzenia zmieniajgce
nr 13/2012 z 07 maja 2012 r. i nr 30/2012 z 31 grudnia 2012 1.,

Instrukcja kasowa wprowadzona Zarzadzeniem nr 16/2010 Dyrektora DPS
z 02 sierpnia 2010 r., oraz zarzadzenia zmieniajace nr 14/2012 z 07 maja 2012 r.,
nr 15/2013 z 24 maja 2013 r. i nr 12/2014 z 08 kwietnia 2014 1.,

Instrukcja  obiegu 1 kontroli dokumentow  ksiggowych wprowadzona
Zarzadzeniem nr 20/2010 Dyrektora DPS z 02 sierpnia 2010 r., oraz zarzadzenia
zmieniajace nr 5/2012 z 05 marca 2012 r. i nr 36/2012 z 31 grudnia 2012 r.,
Instrukcja w sprawie gospodarki majatkiem trwatym i zasad odpowiedzialnosci
za powierzone mienie wprowadzona Zarzadzeniem nr 13/2010 Dyrektora DPS
z 02 sierpnia 2010 r., oraz zarzgdzenia zmieniajgce nr 26a/2011 z 22 wrzesnia
2011 r.1inr37/2012 z 31 grudnia 2012 r.,

Instrukcja inwentaryzacyjna wprowadzona Zarzadzeniem nr 26b/2011 Dyrektora
DPS z 22 wrze$nia 2011 r., oraz zarzadzenia zmieniajgce nr 8/2012 z 25 kwietnia
2012 1., nr 26/2012 z 04 grudnia 2012 r i nr 24/2013 z 3 wrzes$nia 2013 r.,
Instrukcja magazynowa wprowadzona Zarzadzeniem nr 10/2010 Dyrektora DPS
z 02 sterpnia 2010 r., oraz zarzadzenia zmieniajace nr 38/2012 z 31 grudnia
2012 r. inr 19/2014 z 29 pazdziernika 2014 r.,

Instrukcja w sprawie bezpiecznego przechowywania $rodkéw pienigznych
1 przedmiotéw wartosciowych nalezacych do mieszkancow DPS w Tarndéwku
oraz $rodkoéw pienigznych, przedmiotdw wartosciowych 1 przedmiotéw
rzeczowych wchodzacych w  sktad masy spadkowej po zmarlych jego
mieszkancach wprowadzona Zarzadzeniem nr 20/2014 Dyrektora DPS
z 29 pazdziernika 2014 r.,

Regulamin kontroli finansowej wprowadzony Zarzadzeniem nr 8§/2010 Dyrektora
DPS z 02 sierpnia 2010 r., oraz zarzadzenia zmieniajgce, ostatnie nr 13/2014
z 08 kwietnia 2014 r.,

Regulamin wynagradzania pracownikéw DPS w Tarnéwku wprowadzony
Zarzadzeniem nr 21/2010 Dyrektora DSP z 03 sierpnia 2010 r.,

Regulamin nagrod DPS w Tarnowku wprowadzony Zarzgdzeniem nr 1/2010
Dyrektora DPS z 01 czerwca 2010 r.,

Regulamin gospodarki odzieza i obuwiem roboczym oraz Srodkami ochrony
indywidualne; w DPS w Tarnéwku wprowadzony Zarzadzeniem nr 17/2014
Dyrektora DPS z 15 wrzesnia 2014 r.,

Regulamin udzielania zamdwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 ust.8 ustawy
Prawo zamowien publicznych wprowadzony Zarzadzeniem nr 15/2014
Dyrektora DPS z 08 kwietnia 2014 1.,

Regulamin gospodarowania zakladowym funduszem $wiadczenn socjalnych
w DPS w Tarnéwku wprowadzony Zarzadzeniem nr 5/2014 Dyrektora DPS
z 20 lutego 2014 r.,



- Regulamin gospodarowania, ewidencjonowania i rozliczania lekow oraz srodkéw
pomocniczych w DPS  w Tarnéwku stanowiagce zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia
nr 10/2014 Dyrektora z 04 kwietnia 2014 r.,

- Kodeks etyki pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w DPS w Tarnowku
wprowadzony Zarzadzeniem nr 17/2010 Dyrektora DPS z 02 sierpnia 2010 1.,

- Polityka kontroli zarzadczej w DPS w Tarnowku wprowadzona Zarzadzeniem
nr 18/2010 Dyrektora DPS z 02 sierpnia 2010 r. oraz zarzadzenie zmieniajace
nr 27/2013 z 21 listopada 2013 1.,

-~ Wykaz procedur kontroli zarzadczej wprowadzony Zarzadzeniem nr 16/2013
Dyrektora DPS z 10 czerwca 2013 1.,

- Zasady 1 tryb wyznaczania celow w DPS w Tarnéwku, okreslania miernikow ich
realizacji oraz zasad monitorowania ich osiggniecia wprowadzone Zarzadzeniem
nr 19/2010 Dyrektora DPS z 02 sierpnia 2010 1.,

- Zasady rejestrowania uméw w DPS w Tarnéwku wprowadzone Zarzadzeniem
nr 29/2012 Dyrektora DPS z 31 grudnia 2012 r.,

- Zasady wydawania i rejestracji upowaznien w DPS w Tarnéwku wprowadzone
Zarzadzeniem nr 27/2011 Dyrektora DPS z 22 wrzeénia 2011 r.,

- Zasady odbywania i rozliczania podrozy stuzbowych w DPS w Tarndéwku
wprowadzone Zarzadzeniem nr 14/2014 Dyrektora DPS z 08 kwietnia 2014 r.,

- Ustalenie zaliczek statych oraz jednorazowych dla pracownikéw DPS Tarndéwku
wprowadzone Zarzadzeniem nr 2/2015 Dyrektora DPS z 02 stycznia 2015 .,

- Ustalenie pogotowia kasowego na rok 2015 wprowadzone Zarzadzeniem
nr 1/2015 Dyrektora DPS z 02 stycznia 2015 r.,

- Procedury podawania lekéw doustnych mieszkancom DPS stanowiace zatacznik
nr 7 do Zarzadzenia nr 10/2014 Dyrektora DPS z 04 kwietnia 2014 r.,

- Normy korzystania ze stuzbowych telefonéw komdrkowych w DPS
w Tarnowku wprowadzone Zarzadzeniem nr 5/2011 Dyrektora DPS z 10 marca
2011 r.

3. Rejestry i ewidencje:

- Rejestr delegacji stuzbowych prowadzony od 01 stycznia 2000 r.,

- Rejestr znaczkoéw prowadzony od 03 stycznia 2012 r.,

- Rejestr pieczatek i pieczeci urzgdowych prowadzony od 01 czerwea 2010 1.

II. Kontrola zarzadcza

Zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej 1 efektywnej kontroli zarzadczej nalezy
do obowigzkow kierownika jednostki zgodnie z art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach
publicznych.
W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze w jednostce obowiazuja nastepujgce
procedury i zasady dotyczace kontroli zarzadczej:
- ,Polityka kontroli zarzadczej w DPS w Tarnéwku” wprowadzona Zarzadzeniem
nr 18/2010 Dyrektora DPS z 02 sierpnia 2010 r. oraz zarzadzenie zmieniajace nr 27/2013
z 21 listopada 2013 r.,



- ,,Wykaz procedur kontroli zarzadczej” wprowadzony Zarzadzeniem nr 16/2013
Dyrektora DPS z 10 czerwca 2013 r.,

- ,,Zasady 1 tryb wyznaczania celéw w DPS w Tarndéwku okre$lania miernikow ich
realizacji oraz zasad monitorowania ich osiagniecia” wprowadzone Zarzgdzeniem
nr 19/2010 Dyrektora DPS z 02 sierpnia 2010 r.,

- ,Kodeks etyki pracownikow samorzadowych zatrudnionych w DPS w Tarndéwku”
wprowadzony Zarzadzeniem nr 17/2010 Dyrektora DPS z 02 sierpnia 2010 .

Dyrektor DPS sprawuje bezposredni nadzor nad skutecznodcia dzialania kontroli zarzadcze;.
System kontroli zarzadczej w jednostce to zintegrowany zbior elementéw i czynnodci
obejmujgcy samokontrole i kontrole funkcjonalng. Do samokontroli zobowigzano wszystkich
pracownikow zatrudnionych w DPS w Tarnéwku w oparciu o obowigzujace przepisy prawa
1 obowigzki wynikajace z posiadanego zakresu czynnosei stuzbowych. Natomiast kontrole
funkcjonalng wykonuja pracownicy zatrudnieni na stanowiskach kierowniczych oraz na
stanowiskach bioragcych udzial w realizacji okreslonych zdan, operacji i procesoéw, ktérych
obowiazki zostaly okres$lone w zakresach czynnosci stuzbowych

W ,Polityce kontroli zarzadczej” jednostka ujeta cele systemu kontroli zarzadczej oraz
scharakteryzowala jej elementy w pigciu obszarach: srodowisko wewnetrzne, cele i zarzadzanie
ryzykiem, mechanizmy kontrolne, informacja i komunikacja oraz monitorowanie i ocena.

Ponadto ustalono, ze w DPS w Tarnéwku okreslono Misje jednostki o nastepujacej tresci:
1), zapewnienie mieszkancom DPS w Tarnéwku catodobowej opieki,
2) zaspakajanie niezbgdnych potrzeb bytowych, opiekunczych i wspomagajgcych zgodnie
z Rozporzgdzeniem Ministra Polityki Spolecznej z 19 pazdziernika 2005 r.,
3) stworzenie warunkow uwzgledniajgcych w szczegdlnosci: wolnosé, intymnosé, godnosé
i poczucie bezpieczenstwa,
4) wspdlpraca z osobami fizycznymi i prawnymi oraz organizacjami pozarzqdowymi.”
Misje jednostki realizuje sie poprzez wykonywanie okreslonych zadan.
Dokumentacj¢ systemu kontroli zarzadczej stanowig ponadto:
— rejestr taczny ryzyka na rok 2014,
— raport z samooceny systemu kontroli zarzadczej za rok 2014,
— rejestr taczny ryzyka na rok 2015,
— kodeks etyki pracownikéw samorzadowych,

— regulaminy i instrukcje.

W jednostce zidentyfikowano ryzyka narok 2014 1 2015. Przeprowadzono analiz¢ ryzyka,
1 oszacowano ich warto$ci w powigzaniu z celami jednostki zgodnie ze standardami kontroli
zarzadczej. W wyniku przeprowadzonej analizy ryzyka wyznaczono ryzyka objete systemem
kontroli wroku 2014 i 2015. Identyfikacje ryzyka zestawiono w tabeli rejestru ryzyk na kazdy
rok oddzielnie.

Ustalono, ze w 2014 r. najwyzej oceniono ryzyka zwigzane kosztem utrzymania mieszkanca
w DPS i terminowoscia odplatnosei za pobyt, gospodarka odpadami, ochrong mienia w DPS
1 zapewnieniem bezpieczenstwa mieszkancow. W celu zniwelowania ryzyka podj¢to dziatania
dotyczace wlasciwe] promocji ustug DPS oraz pelnym oblozeniem miejsc, wilasciwym



nadzorem finansowym nad nalezno$ciami, wprowadzeniem procedur postepowania z odpadami
i przestrzeganie ich, odpowiednim zabezpieczeniem pomieszczen w kraty i zamki oraz
zapewnieniem bezpieczenstwa mieszkancow poprzez odpowiednie procedury postepowania
w sytuacjach kryzysowych (wymagajacych uzycia przymusu bezposredniego), zapewnienie
konsultacji z lekarzem psychiatrg, oraz aktywizacja mieszkancoéw do dziatania minimalizujaca
stany pobudzenia i agresji.

Natomiast w 2015 r. najwyzej oceniono ryzyka zwigzane z racjonalng i efektywna gospodarka
mieniem, wlasciwg realizacja dochodow z tytulu odplatnosci mieszkancow, ochrong mienia
mieszkancow, zapewnieniem prawidtowej gospodarki wodnej 1 energetyczne) oraz
zapewnieniem wiasciwej technologii sporzgdzania positkéw. W celu zniwelowania ryzyka
podjeto dziatania dotyczace wlasciwego przegladu mienia jednostki (analiza przydatnosci,
likwidacja zuzytych elementéw wyposazenia), dzialania kontrolne w zakresie odptatnosci
mieszkancow i prawidtowa windykacja naleznosci z tytutu odplatnosci, wlasciwy nadzdér nad
depozytami mieszkancéw 1 wlasciwe zabezpieczenia pomieszczen mieszkalnych, racjonalna
gospodarke wodno-kanalizacyjng oraz zapewnienie wlasciwych procedur 1 technologii
przyrzadzania positkow dla mieszkancow domu.

Powyzsze dziatania wykonywano na biezaco przez kierownikow poszczegdlnych dzialéw DPS.
W trakcie kontroli stwierdzono, ze system kontroli zarzadcze] w DPS w Tarnowku prowadzony
jest w sposdb prawidtowy.

III. Sprawozdawczos¢ budzetowa
Kontrole przeprowadzono w oparciu o plan finansowy i sprawozdanie Rb-28S.

Wydatki na 31 grudnia 2014 r. na podstawie sprawozdania z wykonania planu wydatkéw
budzetowych:

Klasyfikacja budzetowa Plan (po Vg Wydatki Z;:gff;zgﬁ:ég
zmianach) wykonane roku 2014 ogétem
dzial rozdziat paragraf
1 2 3 4 5 6 i
852 85202 3020 8 500,00 7 892,73 7 892,73 0,00
3030 100,00 0,00 0,00 0,00
4010 1643 050,00 1642 978,35 1642 978,35 0,00
4040 126 300,00 123 045,13 123 045,13 122 576,87
4110 328 930,00 301 036,32 301 036,32 21 549,03
4120 39 600,00 38 237,43 38 237,43 2 671,53
4170 2 500,00 - 810,00 810,00 0,00
4210 277 877,00 277 701,99 277701,99 0,00
4220 204 400,00 199 817,01 199 817,01 0,00
4230 8 600,00 7 816,52 7 816,52 0,00
4260 75 000,00 70 802,16 70 802,16 0,00
4270 44 000,00 42 918,49 42 918,49 0,00
4280 1 800,00 1 630,60 1 630,60 0,00
4300 54 000,00 53 625,19 53 625,19 0,00
4350 600,00 600,00 600,00 0,00




4360 1 200,00 850,00 850,00 0,00
4370 2 500,00 1 768,09 1 768,09 0,00

4410 1200,00 981,10 981,10 0,00

4430 1 500,00 1197,50 1197,50 0,00

4440 81 600,00 81027,22 81 027,22 0,00

4480 9 000,00 8 905,00 8 905,00 0,00

4610 100,00 0,00 0,00 0,00

4700 2 000,00 1810,00 1 810,00 0,00

4780 16 100,00 15 560,36 15 560,36 110033

852 85202 187254 2930457,00| 2 881011,19 2 881 011,19 147 903,76
Razem dzial | 852 2930457,00| 2881011,19]  2881011,19] 147 903,76
Zbiorczo 2930457,00| 2881011,19 2 881 011,19 147 903,76

Na podstawie sprawozdan Rb-28S nie stwierdzono zobowigzan wymagalnych na koniec roku

budzetowego 2014.

W trakcie czynnosci kontrolnych sprawdzono wydatki w poszczegdlnych paragrafach

wydatkéw rzeczowych. W badanym okresie koszty kontrolowanej jednostki wyniosty:
a) w pazdzierniku

b) w grudniu

59 410,94 zt

126 488,81 zt

W podziale na rozdzialy i paragrafy taczne wydatki z badanych miesigecy wyniosty:

Rozdzial | § Wydatek Kwota
85202 | 3020 | wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen 1 357,72
4210 | zakup materialéw i wyposazenia 84 073,18
4220 | zakup $rodkow zywnosci 50 798,19
4230 | zakup lekéw, wyrobdéw medycznych i produktéw biobdjezych 1813,16
4260 | zakup energii 17 871,07
4270 | zakup uslug remontowych 12 528,83
4280 | zakup ustug medycznych 423,50
4300 | zakup ushug pozostatych 14 814,73
4350 | zakup ustug dostepu do sieci Internet 50,00
4360 op}at‘y z tyt. _zakupu_ ushz_g telekomunikacyjnych $wiadczonych w ruchomej 200.00
publicznej sieci telefoniczne; 2
4370 op{aty Z tyt. .zalfupu us}}lg tel.ekomunikacyjnych $wiadczonych w stacjonarnej 109.37
publicznej sieci telefonicznej ’
4410 | podréze stuzbowe krajowe 105,00
4430 | rézne optaty i sktadki 1,00
4480 | podatek od nieruchomosci 1 484,00
4700 | szkolenia pracownikow 270,00
RAZEM | 85202 185 899,75
Zbiorczo 185 899,75

Plan finansowy w paragrafach wydatkow

rzeczowych w  roku

2014 wyniost

708 377,00 zi, natomiast wydatki ogdtem 2 930 457,00 zt. Wydatki w pazdzierniku i grudniu
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2014 r. wyniosty 185 899,75 zl, co stanowilo 26,24% planowanych wydatkow rzeczowych
w tymze roku (6,34% planowanych wydatkéw ogétem).

W trakcie czynnosei kontrolnych sprawdzono rowniez wydatki w paragrafie wynagrodzenia
osobowe pracownikow.

W § 4010 — wynagrodzenia osobowe pracownikdéw wyniosty:

a) Ww sierpniu 143 748,20 zi
b) w listopadzie 180 697,33 zt
W podziale na rozdziaty tgczne wydatki z badanych miesiecy wyniosty:
Rozdzial § Wydatek Kwota
85202 4010 | wynagrodzenia osobowe pracownikdw 324 445,53
RAZEM 324 445,53

Plan finansowy w paragrafie wydatkow wynagrodzen osobowych w roku 2014
wynidst 1 643 050,00 zt, natomiast wydatkow ogdtem 2 930 457,00 zi. Wydatki w sierpniu
i listopadzie 2014 r. wyniosty 324 445,53zl, co stanowito 19,75% planowanych wydatkow
osobowych w tymze roku (11,07% planowanych wydatkow ogoélem).

IV. Gospodarka kasowa

W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze w DPS w Tarnéwku prowadzona jest kasa.
Jednoczesénie ustalono, ze w jednostce obowiazujg nastepujace instrukcje i ustalone procedury
dotyczace gospodarki kasowe;j:
- ,,Instrukcja kasowa” wprowadzona Zarzgdzeniem nr 16/2010 Dyrektora DPS z 02 sierpnia
2010 r., oraz zarzadzenia zmieniajace nr 14/2012 z 07 maja 2012 r., nr 15/2013 z 24 maja
2013 r.inr 12/2014 z 08 kwietnia 2014 r.,
— ,,Ustalenie zaliczek stalych oraz jednorazowych dla pracownikow DPS w Tarnowku”
wprowadzone Zarzadzeniem nr 2/2015 Dyrektora DPS z 02 stycznia 2015 r.,
— ,,Ustalenie pogotowia kasowego na rok 2015: wprowadzone Zarzadzeniem nr 1/2015
Dyrektora DPS z 02 stycznia 2015 r.
Prowadzaca kase pani w dniu 01 lutego 2004 r. zlozyla os$wiadczenie
o odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone jej mienie. W teczce akt osobowych nr 43 ww.
znajduje si¢ zaswiadczenie o niekaralnosci z 25 lutego 1995 roku. Na czas nieobecno$ci kasjera
obowigzki prowadzenia kasy przekazywane sa protokotem zdawczo — odbiorczym wskazanej
osobie tj. pani 1 ~ Ostatni protokot zdawczo — odbiorczy sporzadzono w dniu
20 marca 2015 r., powierzajac materialng odpowiedzialnos¢ p. ' - (straszy
pracownik socjalny). W teczce akt osobowych nr 4 znajduje sie oS$wiadczenie
o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone jej mienie z 28 wrzesnia 2011 r. oraz
zaswiadczenie o niekaralnosci z 13 kwietnia 1995 r.
Stan rzeczywisty gotéwki w kasie wynosit 3 653,34 zt i byt zgodny z raportami kasowymi
nr 15/2015 1 16/2015 z 06 maja 2015 r. Dokonano sprawdzenia stanu rzeczywistego czekow
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gotowkowych ze stanem w ksigdze drukdw $cistego zarachowania. Stwierdzono stan zgodny na
dzien 06 maja 2015 r.

Protokot kontroli kasy stanowi zataeznik do protokotu z kontroli.

Druki $cislego zarachowania

W jednostce obowiazuje ,Instrukcja ewidencji drukow scistego zarachowania” wprowadzona
Zarzadzeniem nr 15/2010 Dyrektora DPS w Tarndéwku z 02 sierpnia 2010 r., oraz zarzadzeniami
zmieniajacymi nr 13/2012 z 07 maja 2012 r. i nr 30/2012 z 31 grudnia 2012 r.

Dokonano wyrywkowego sprawdzenia rzeczywistego stanu drukow S$cistego zarachowania.
Sprawdzono nastgpujace druki:

1. Kwitariusz przychodowy — 13 bloczkdw:
— odnr P 3954001 do nr P 3954100
— odnrP 3954101 do nr P 3954200
od nr P 3954201 do nr P 3954300
— odnr P 3954301 do nr P 3954400
— odnr P 3954401 do nr P 3954500
— odnr P 3954501 do nr P 3954600
— odnr P 3954601 do nr P 3954700
— odnr P 3954701 do nr P 3954800
— odnr Rd 504501 do nr Rd 540600
— odnr Rd 504601 do nr Rd 540700
— odnrRd 504701 do nr Rd 540800
— odnr Rd 504801 do nr Rd 540900
— odnr Rd 504901 do nr Rd 505000
2. KP ,kasa przyjmie” — 4 bloczki
3. MW ,magazyn wyda” — 6 bloczkow
4. MP ,magazyn przyjmie” — 2 bloczki
Ksigzka drukdw Scistego zarachowania prowadzona na kazdy rok oddzielnie. Biezaca ksigzka
zalozona zostala 02 stycznia 2015 r. Ewidencja winna by¢ prowadzona z zachowaniem

cigglosci, a nowa ksigga winna byé zaktadana po wykorzystaniu poprzedniej. Udzielono
instruktarzu w tym zakresie.

Stan ksiazki, w ktérej ewidencjonowano druki $cistego zarachowania na dzien 06 maja
2015 1. zgodny ze stanem faktycznym.

Ponadto ustalono, ze karty drogowe ewidencjonowano w oddzielnej Ksigzce drukéw Scistego
zarachowania, prowadzonej od 01 stycznia 2014 r. Stan drukéw kart drogowych na dzien
15 maja 2015 r. wynosit 98 szt. i byt zgodny ze stanem faktycznym.

V.Wydatkowanie sSrodkéw publicznych

Dowody finansowo — ksiggowe

W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze jednostka posiada ,,Regulamin kontroli
finansowej” wprowadzony Zarzadzeniem nr 8/2010 Dyrektora DPS z 02 sierpnia 2010 r. wraz
ze zmianami. Ostatnia zmiana zostala wprowadzona Zarzadzeniem nr 13/2014 Dyrektora

11 %



z 08 kwietnia 2014 r. W wyniku kontroli nadmiernych wydatkéw oraz przekroczen
w paragrafach nie stwierdzono. Wydatki realizowane byly prawidtowo 1 celowo. Wykazane
w sprawozdaniu wartosci wynikaja z urzadzen finansowo — ksiggowych.

W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, ze dokumenty ksiggowe numerowano
chronologicznie, dekretowano na odwrocie dokumentéw ksiggowych i zatwierdzano przez
glownego ksiegowego 1 dyrektora DPS. Faktury opisywano zgodnie z obowigzujacymi
w jednostce procedurami kontroli wewnetrznej. Kontroli dokumentow pod wzgledem
merytorycznym dokonywali kierownicy dzialow, potwierdzajac czynno$¢ podpisem zgodnie
z karta wzorow podpisow. Sprawdzenia rachunkow pod wzgledem formalno-rachunkowym oraz

zgodnosci zustawa Pzp dokonywali upowaznieni pracownicy, potwierdzajac czynnosé
podpisem.

Platnosci

W trakcie czynnosci kontrolnych dokonano sprawdzenia terminowosci zaplaty za faktury.
W kontrolowanym okresie nie stwierdzono nieterminowych platnosci, jednostka dokonywata
zaplaty za faktury w wyznaczonych terminach.

Delegacje stuzbowe

W jednostce obowiazuja ,,Zasady odbywania i rozliczania podrézy stuzbowych w DPS
w Tarnowku” wprowadzone Zarzadzeniem nr 14/2014 Dyrektora DPS z 08 kwietnia 2014 .
Kontrolowana jednostka posiada rejestr wystawianych delegacji stuzbowych z ktérego wynika,

ze w 2014 r. wystawiono 89 polecen wyjazdow stuzbowych. W kontrolowanym okresie
rozliczano delegacj¢ wyjazdu stuzbowego:

— nr66/2014 z 13 pazdziernika 2014 r. na kwoteg 15,00 zt.

— nr67/2014 z 13 pazdziernika 2014 r. na kwote 15,00 zi.

— nr 68/2014 z 13 pazdziernika 2014 r. na kwote 15,00 zt.

— nr 69/2014 z 23 pazdziernika 2014 r. na kwote 15,00 z}.

— nr 70/2014 z 23 pazdziernika 2014 r. na kwote 15,00 zt.

— nr 86/2014 z 01 grudnia 2014 r. na kwote 15,00 zi.

— nr 87/2014 z 01 grudnia 2014 r. na kwote 15,00 zt.
Sposob rozpisywania kosztéw podrozy stuzbowe] w delegacjach oraz sktadania podpisdéw
nie budzi zastrzezen. Delegacje stuzbowe wystawiano i rozliczano w sposob prawidiowy.

Karty drogowe

W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, ze jednostka prowadzi karty drogowe dla pojazddéw
znajdujacych si¢ w posiadaniu DPS w Tarnowku. Podczas czynnoscei kontrolnych dokonano
sprawdzenia ponizszych kart drogowych:

- Samochdd cigzarowo — osobowy Volkswagen Transporter o nr rej. CIN 53PX:

e Kkarty od nr 00000210 do nr 00000227 z miesigca pazdziernika,

e karty od nr 00000243 do nr 00000254 z miesiaca grudnia

Samochod cigzarowo — osobowy Renault Trafic o nr rej. CIN 6P26:

o Kkarty od nr 8440780 do nr 8440800 i 8440802 z miesiaca pazdziernika,
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e karty od nr 8440821 do nr 8440840 z miesigca grudnia

Faktury za paliwo opisywano w sposob prawidlowy z oznaczeniem numeru rejestracyjnego
pojazdu oraz ilosci zakupionego paliwa. Na kartach drogowych pojazdu opisywano przebieg
trasy z podzialem na przejechane kilometry na danym odcinku trasy, godzinami przejazdu,
stanem licznika przy wyjezdzie i powrocie ztrasy oraz potwierdzeniem miejsca pobytu
pieczatkg firmowa.

Zarzadzeniem nr Zarzadzeniem nr 11/2012 Dyrektora DPS z 02 maja 2012 r. wprowadzono
normy zuzycia dla pojazdéw stuzbowych. Zuzycie paliwa rozliczano prawidtowo, zgodnie

z ustalonymi normami zuzycia paliwa dla samochodéw, wyliczonymi i okreslonymi zgodnie
ze stanem faktycznym.

Gospodarka lekami

W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze kontrolowana jednostka posiada ,,Regulamin
gospodarowania, ewidencjonowania i rozliczania lekdw oraz $rodkow pomocniczych w DPS
w Tarndwku” stanowigcy zalacznik nr 1 oraz ,Procedury podawania lekow doustnych
mieszkancom DPS” stanowigce zalacznik nr 7 do Zarzgdzenia nr 10/2014 Dyrektora
z 04 kwietnia 2014 r.

Osobg odpowiedzialng za prowadzenie ewidencji lekéw jest p. _
(pielggniarka). W teczce akt osobowych nr 22 znajduje si¢ o$wiadczenie pracownika o przyjeciu
odpowiedzialnosci materialnej z 30 lipca 2009 r.

Dokonano wyrywkowego sprawdzenia rzeczywistego stanu magazynu lekoéw ze stanem
zapisanym w kartotekach ilosciowo — wartoéciowych oraz ewidencja zakupow lekow.
Wszystkie zakupy mialy pokrycie w prowadzonych kartotekach ilosciowo-wartosciowych.
Stan kartotek na dzien 08 maja 2015 r. zgodny ze stanem faktycznym.

VI. Gromadzenie dochodow

Kontrole przeprowadzono w oparciu o plan finansowy i sprawozdanie Rb-278S.

Dochody na 31 grudnia 2014 r. na podstawie sprawozdania z wykonania planu dochodéw
budzetowych:

Nalezno$ei wg stanu
Klasyfikacja budzetowa na koniec roku 2014
Plan (po Dochody w tym
Dzial | rozdzial| paragraf{ zmianach) | Nalezno$ci | otrzymane | ogélem |zaleglosci| Nadplaty
1 2 3 4 5 6 7 8 9
852 85202 0830 1013 000,00 1033 767,01 |1050183,28 0,00 0,00 16 416,27
0870 0,00 97,00 97,00 0,00 0,00 0,00
0920 600,00 265,39 265,39 0,00 0,00 0,00
0970 100,00 479,70 479,70 0,00 0,00 0,00
852 85202 89644 1013 700,00 1034 609,10 | 1 051 025,37 0,00 0,00 16 416,27
Razem 852 1013 700,00 1034 609,10 | 1 051 025,37 L 0,00 [ 0,00 16 416,27
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W trakcie kontroli ustalono, ze jednostka w 2014 r. otrzymywala dochody z tytulu réznych.

wplat: z tytulu odplatnos$ci mieszkancéw za pobyt, sprzedaz ztomu, odsetki bankowe oraz
wplywy z tytulu odszkodowania (za wybita szyb¢ w budynku socjalno — administracyjnym).
Uzyskane dochody na koniec kazdego miesigca odprowadzono na rachunek bankowy Powiatu
Inowroctawskiego.

VII. Gospodarka zywieniowa

Stawki za wyzywienie w DPS

W trakcie kontroli ustalono, ze Zarzadzeniem nr 14/2013 Dyrektora DPS z 30 kwietnia 2013 r.
wprowadzono S$rednioroczng stawke zywieniowg przypadajaca na jednego mieszkanca
w wysokoséci 7,00 zt, obowigzujaca od 01 maja 2013 r. Srednioroczng stawke zywieniowa
zwigkszono wprowadzajac Zarzadzeniem nr 21/2014 Dyrektora DPS z 06 listopada 2014 r.
wysokos¢ stawki na jednego mieszkanca w kwocie 7,50 zt, obowigzujaca od 07 listopada
2014r.

7. dokumentacji przedtozonej do kontroli wynika, ze $rednie miesieczne stawki wyliczano
na podstawie dziennych zestawien zuzycia artykuléw spozywczych (dowody RW) w danym
miesigcu w przeliczeniu na osobodni (ewidencja osobodni mieszkancow).

Ustalanie stawki zywieniowej:

Dokonano wyrywkowego sprawdzenia stawek zywieniowych z miesigca pazdziernika i grudnia
2014 r.

Stawke zywieniowag w pazdzierniku 2014 r. wyliczono na podstawie zuzycia artykulow
spozywczych wg zestawienia dowoddw dziennego zuzycia (RW):

Liczba
ban | vowernw | VeS| mieaicty
WwyZywienia
1.10.2014 274 590,81 : 77
2.10.2014 275 668,01 71
3.10.2014 2776 557,25 78
4.10.2014 271 502,05 78
5.10.2014 278 669,01 78
6.10.2014 279 622,47 78
7.10.2014 280 529,25 78
8.10.2014 281 449,54 78
9.10.2014 282 574,08 78
10.10.2014 283 479,35 78
11.10.2014 284 467,28 77
12.10.2014 285 710,3 77
13.10.2014 286 477,53 77
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14.10.2014 287 495,49 77
15.10.2014 288 519,78 77
16.10.2014 289 504,56 77
17.10.2014 290 515,18 75
18.10.2014 291 441,79 75
19.10.2014 292 637,04 75
20.10.2014 293 518,31 76
21.10.2014 294 543,51 77
22.10.2014 295 524,05 78
23.10.2014 296 539,43 78
24.10.2014 297 489,52 78
25.10.2014 298 530,52 77
26.10.2014 299 681,12 77
27.10.2014 300 527,15 77
28.10.2014 301 533,12 77
29.10.2014 302 487,57 76
30.10.2014 303 535,64 76
31.10.2014 304 453,17 76
Razem 16773,88

Zuzycie artykutow spozywezych wg zestawienia dowodéw dziennego zuzycia w pazdzierniku
wynosita: 16 773,88 zt /2 388 osobodni = 7,02 zi

Stawkg zywieniowa w grudniu 2014 r. wyliczono na podstawie zuzycia artykutow
spozywezych wg zestawienia dowodéw dziennego zuzycia (RW):

Liczba |
Dua | owsarw | e niesaicon

Z WyZywienia
1.12.2014 335 933,77 78
2.12.2014 336 568,82 78
3.12.2014 337 543,66 79
4.12.2014 338 605,43 79
5.12.2014 339 539,03 79
6.12.2014 340 561,16 79
7.12.2014 341 667,41 79
8.12.2014 342 544,61 79
9.12.2014 343 511,67 79
10.12.2014 344 57753 79
11.12.2014 345 642,34 79
12.12.2014 346 647,52 79
13.12.2014 347 654,00 79
14.12.2014 348 715,33 79
15.12.2014 349 514,64 79
16.12.2014 350 519,04 78
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17.12.2014

351 592,48 78
18.12.2014 352 650,65 i
19.12.2014 353 504,55 77
20.12.2014 354 489,64 77
21.12.2014 355 711,66 i
22.12.2014 356 560,81 76
23.12.2014 357 569,6 75
24.12.2014 358 1285,36 71
25.12.2014 359 934,61 71
26.12.2014 360 949,37 71
27.12.2014 361 408,65 72
28.12.2014 362 594,48 73
29.12.2014 363 576,18 73
30.12.2014 364 406,87 72
31.12.2014 365 500,84 72

Razem 19141,28

Zuzycie artykulow spozywcezych wg zestawienia dowodéw dziennego zuzycia w grudniu

wynosita: 19 141,28 z#/2 373 osobodni = 8,06 z}

Stwierdzono, ze w jednostce nie przekracza sig ustalonej $redniorocznej stawki zywnosei

okreslonej Zarzadzeniem nr 21/2014 Dyrektora DPS z 06 listopada 2014 .

Gospodarka magazvnowa

W trakcie czynnosdcei kontrolnych stwierdzono, ze kontrolowana jednostka posiada ,,Instrukcje
magazynows wprowadzong Zarzadzeniem nr 10/2010 Dyrektora DPS z 02 sierpnia 2010 r.
oraz zarzadzenia zmieniajace nr 38/2012 z 31 grudnia 2012 r. i nr 19/2014 z 29 pazdziernika

2014 r.

Dokonano wyrywkowego sprawdzenia rzeczywistego stanu magazynéw ze stanem zapisanym
w kartotekach ilosciowo — wartosciowych oraz ewidencja zakupéw artykutéw zywnosciowych
oraz przemystowych. Wszystkie zakupy mialy pokrycie w prowadzonych kartotekach

ilosciowo-wartosciowych. Ustalono, ze odpowiedzialnosé materialng za powierzone mienie
przypisano nastgpujacym pracownikom:

1) magazyn spozywezy - p.

(dietetyk-magazynier).

W teczee akt osobowych nr 34 znajduje sie oswiadczenie pracownika o przyjeciu

odpowiedzialnosci materialnej z 10 maja 2013 r.
2) magazyn przemysltowy - p.

(starszy magazynier).

W teczce akt osobowych nr 13 znajduje si¢ o$wiadczenie pracownika o przyjeciu

odpowiedzialnosci materialnej z 28 maja 2013 r.

Stan kartotek ilosciowo-wartosciowych na dzien 08 maja 2015 . zgodny ze stanem faktycznym

magazynow.
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VIII. Depozyty mieszkancow

W trakcie kontroli ustalono, Ze jednostka posiada ,Instrukcje w sprawie bezpiecznego
przechowywania srodkdw  pienigznych 1 przedmiotéw  wartoSciowych nalezacych
do mieszkancow DPS w Tarndéwku oraz srodkéw pienigznych, przedmiotéw warto$ciowych
i przedmiotéw rzeczowych wchodzacych w sklad masy spadkowej po zmartych jego

mieszkancach” wprowadzong Zarzadzeniem nr 20/2014 Dyrektora DPS z 29 pazdziernika
2014 r.

W Instrukcji okreslono procedury dotyczace przyjmowania przedmiotow wartosciowych,
wnioski o wyplatg z depozytu pienieznego, zasady zakupu, dokumentowania i przechowywania
odziezy 1 innych artykutoéw mieszkancow z kont depozytowych, ewidencj¢ odziezy 1 innych
przedmiotéw osobistych mieszkancow. Ponadto w przedmiotowe] Instrukcji okreslono
procedury postgpowania z depozytami w przypadku zgonu mieszkanca. Zgodnie z procedurami
Komisja sporzadza spis srodkéw pienieznych, przedmiotow wartoSciowych oraz mienia
rzeczowego zmartego mieszkanca, a takze odpowiednio zabezpiecza mienie. Srodki pienigzne
przechowuje kasjer w metalowej szafie, wpisane w Zeszycie ewidencji depozytow
wartosciowych, natomiast pozostale mienie przekazuje sie do depozytu magazynowego.
W trakcie czynnosci kontrolnych dokonano sprawdzenia stanu magazynowego depozytu masy
spadkowej po zmartych mieszkancach DPS w Tarndéwku. Ustalono, ze na dzien 31 grudnia 2014
r. bylo zabezpieczonych 10 depozytow, natomiast na 30 kwietnia 2015 r. bylo 11 depozytow.
Powyzsze ma potwierdzenie w prowadzonej dokumentacji — ewidencji depozytow. Przedmioty
rzeczowe codziennego uzytku po zmartych mieszkancach tj. leki, zywno$¢, srodki opatrunkowe,
decyzja Komisji likwiduje si¢ 1 na powyzszg okolicznos¢ spisuje protokdét likwidacji.

Stwierdzono, ze jednostka posiada konto depozytowe gtdéwne, natomiast kazdy z mieszkancdéw
posiada imienne konto ksiggowe, na ktérym ewidencjonowano dochody i wydatki.

Z przedstawionych do kontroli dokumentéw wynika, ze na 31 grudnia 2014 r. w DPS
w Tarnéwku przebywato 80 mieszkancow, z czego 43 mieszkaicow posiadato opiekuna
prawnego, a 37 os6b samodzielnie dysponowato $rodkami pieni¢znymi. Natomiast na dzien
30 kwietnia 2015 r. zamieszkiwalo 80 mieszkancoéw, z czego 44 mieszkancdéw posiadalo
opiekuna prawnego.

Stan srodkéw na koncie depozytowym na dzien 20 maja 2015 r. wynosit 1 246 833,49 zi,

W trakcie kontroli sprawdzono szczegotowo 10 imiennych kont analitycznych wybranych
losowo mieszkancow (co stanowi 12,5% ogotu), w tym 4 konta oséb posiadajacych opiekuna
prawnego, co stanowi 9,09% osob ubezwlasnowolnionych (5% ogétu mieszkancow) oraz
6 kont osob samodzielnie dysponujacych $rodkami pienigznymi, co stanowi 16,67 % osdb
samodzielnych (7,5% ogotu mieszkancow).

W trakcie kontroli sprawdzono nastgpujace konta depozytowe mieszkancodw:
1. osoby posiadajace opiekuna prawnego:
- 240-3-31
- 240-3-42
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- 240-3-49
- 240-3-62
2. osoby samodzielnie dysponujace srodkami pienieznymi:
- 240-3-13
- 240-3-15
- 240-3-23
- 240-3-35
- 240-3-67
- 240-3-86

Na podstawie przedstawionych do kontroli dokumentow ksiegowych stwierdzono, ze zostaty
odnotowane na imiennych kontach wszystkie operacje ksiggowe potwierdzajace wplaty
i wyptaty $rodkéw pienigznych. Po stronie uznania na koncie (wptlaty) widnieja: $wiadczenia
ZUS, nadplaty za pobyt, odsetki od depozytow, zasitki pielegnacyjne oraz zasitki stale z gminy.
Natomiast po stronie obcigzenia na koncie (wyptaty) widnieja: wyptaty gotdwkowe na potrzeby
wilasne mieszkancow, zakupy odziezy i wyposazenia trwatego, zakupy lekow i pieluchomajtek,
srodkow higienicznych, ustugi fryzjerskie, doptaty za pobyt, podatek nalezny od odsetek oraz
wydatki zwigzane z obstugg bankowa.

W kontrolowanych miesiagcach od stycznia do grudnia 2014 r. wszystkie operacje ksiegowe
na kontach imiennych miaty pokrycie w dokumentach finansowych (faktury imienne i rachunki,

wnioski o wyplaty gotdéwkowe, zgoda Sadu na zakupy, wyciagi z konta). Nieprawidtowosci nie
stwierdzono.

IX. Zamowienia publiczne

W kontrolowanej jednostce obowigzuje ,,Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktérych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartos$ci kwoty okreslonej w art. 4 ust.8

ustawy Prawo zamowien publicznych” wprowadzony Zarzadzeniem nr 15/2014 Dyrektora DPS
z 08 kwietnia 2014 r.

W trakcie kontroli sprawdzono nastepujace umowy w trybie zapytania o ceng:

1. Umowa nr 1/R/2014 z 10 stycznia 2014 r. zawarta z Piekarnia Ryszard Robak
i Wspélnicy Sp. J. w Inowroctawiu, na sukcesywne dostawy pieczywa do DPS
w Tarnowku, w iloSci 1 rodzaju okreslonym wumowie. Czas trwania umowy
od 10 stycznia 2014 r. do 11 stycznia 2015 r. Ceny asortymentu okreslono w umowie.
Ptatnos$¢ w ciggu 14 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionych faktur.

2. Umowa nr 2/R/2014 z 14 kwietnia 2014 r. zawarta z CUIAVIA OSM w Inowroctawiu,
na sukcesywne dostawy produktow mleczarskich do DPS w Tarnowku, w ilosci
irodzaju okreslonym w umowie. Czas trwania umowy od 14 kwietnia 2014 r.
do 15 kwietnia 2015 r. Ceny asortymentu okreslono w umowie. Ptatnos¢ w ciagu 14 dni
od daty wystawienia faktury.

3. Umowa nr 3/R/2014 z 14 kwietnia 2014 r. zawarta z Firma Handlowg ,,AGRO-FRUT”
Krzysztof Stanny w Inowroctawiu, reprezentowang przez p. Krzysztofa Stannego —
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wlasciciela, na sukcesywne dostawy $wiezych owocow, warzyw 1 produktéw owocowo
— warzywnych do DPS w Tarnowku, w ilosci 1 rodzaju okreslonym w umowie. Czas
trwania umowy od 14 kwietnia 2014 r. do 15 kwietnia 2015 r. Ceny asortymentu
okre§lono w umowie. Platno$¢ w ciggu 14 dni od daty dostarczenia prawidlowo
wystawionych faktur.

4. Umowa nr 4/R/2014 z 14 kwietnia 2014 r. zawarta z Rolniczg Spétdzielni¢ Produkcyjna
»wZjednoczenie” w Janocinie, reprezentowang przez p. Andrzeja Madry — Prezesa
Zarzadu, na sukcesywne dostawy migsa i produktow migsnych do DPS w Tarnoéwku,
w ilosci i rodzaju okreslonym w umowie. Czas trwania umowy od 14 kwietnia 2014 r.
do 15 kwietnia 2015 r. Ceny asortymentu okreslono w umowie. Platnos¢ w ciggu 14 dni
od daty wystawienia faktury.

5. Umowa nr 5/R/2014 z 16 maja 2014 r. zawarta z ,,RAJ-BUD” Grodziski Rajmund
z Tarnowa, reprezentowanym przez p. Rajmunda Grodziskiego - wiasciciela, na roboty
dekarsko-blacharskie na dachu budynku garazowego oraz roboty malarskie w jadalni
nr 121 w budynku socjalno-mieszkalnym. Termin robdt okreslono do 13 czerwca 2014 r.
Cena za wykonanie zamdwienia zgodnie z kosztorysem wynosita 13 690,73 zt. Protokoét
koncowy sporzadzono 20 czerwca 2014 r., z terminem gwarancji 23 miesiace, liczac
od dnia odbioru. Faktura nr 20/2014 z 26 czerwca 2014 r. na kwote 13 690,73 zl,
zaplacona przelewem 08 lipca 2014 .

6. Umowa nr 6/R/2014 z 26 maja 2014 r. zawarta z Zakladem Ogolnobudowlanym
Wielobranzowym Stanistaw Zak w Kruszwicy, reprezentowanym przez p. Stanistawa
Zaka — wiasciciela, na remont WC na I pietrze w pomieszezeniach nr 217 i 218. Termin
rob6t okreslono do 13 czerwca 2014 r. Cenaza wykonanie zamoéwienia zgodnie
z kosztorysem wynosila 3 815,27 zt. Protokoét koncowy sporzadzono 20 czerwca 2014 r.
z terminem gwarancji 36 miesiecy, liczac od dnia odbioru. Faktura nr 92/2014
z 24 czerwca 2014 r. na kwote 3 815,27 zt, zaptacona przelewem 07 lipca 2014 r.

7. Umowa nr 7/R/2014 z 02 grudnia 2014 r. zawarta z Zakladem Ogélnobudowlanym
Wielobranzowym Stanistaw Zak w Kruszwicy, reprezentowanym przez p. Stanistawa
Zaka — wlasciciela, na malowanie dwoéch klatek schodowych zgodnie z kosztorysem.
Termin robdt okreslono do 17 grudnia 2014 r. Cena za wykonanie zamoOwienia zgodnie
z kosztorysem wynosita 3 888,50 zi. Protokot koncowy sporzadzono 15 grudnia 2014 r.
z terminem gwarancji 36 miesi¢cy, liczac od dnia odbioru. Faktura nr 199/2014
z 15 grudnia 2014 r. na kwote 3 888,50 zt, zaptacona 16 grudnia 2014 r.

W trakcie kontroli stwierdzono btednie oznaczone strony umowy dotyczace wykonawcy
w umowach zawartych z osobami fizycznymi prowadzacymi dziatalno$¢ gospodarczg. Umowy
winny by¢ zawarte z osobg fizyczng (ze wskazaniem adresu zamieszkania) oraz okresleniem

prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej (nazwa i adres firmy). Udzielono instruktazu w tym
zakresie.

Ponadto w wyniku wyboru najkorzystniejszej oferty w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego w mysl art. 39 ustawy Pzp zawarto Umowe
nr 162/2014 z 22 pazdziernika 2013 r. na sukcesywne dostawy oleju opalowego lekkiego
do budynkow w jednostkach organizacyjnych Powiatu Inowroctawskiego, m.in. DPS
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w Tarnowku w planowanej ilosci do 35000 litrow. Postgpowanie przetargowe prowadzit
Referat Administracyjno — Gospodarczy Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu. Wykonawca
dostaw byt Zaklad Ustugowo Handlowy ,,NAFTOHURT” Jerzy Jasinski z Sompolna. Termin
obowigzywania umowy okreslono od 01 stycznia — 31 grudnia 2014 r. Kwota lacznego
zobowigzania wynikajaca z umowy do DPS w Tarnowku nie przekroczy kwoty 124 250,00 zt
(3,55 2t/ na dzien podpisania umowy) i maksymalnej wielkosci zaméwienia. W trakcie kontroli

ustalono, ze DPS w Tarndéwku zamowit 28 600 litrtow oleju opalowego nalaczng kwote
96 717,36 z1.

W trakcie czynnoscei kontrolnych ustalono, ze jednostka nie dokonywata innych zakupéw
wymagajacych stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych. W kontrolowanym okresie
wydatki wykonane byly z wylaczeniem ustawy Prawo zamowien publicznych w mysl art. 4
pkt 8 oraz art. 67 ust. 1 pkt la (zakup energii elektryczne;j).

X. Osobowy fundusz plac

W kontrolowanej jednostce na 31 grudnia 2014 roku zatrudnionych byto:

Osoby Etaty
Dyrektor 1 1
Dziat ekonomiczno - finansowy 4 4
Dziat terapeutyczno - opiekunczy 39 38,17
Dzial gospodarczy 15 15
Razem 59 58,17

W trakcie kontroli sprawdzono losowo prawidlowos$¢ naliczania: wynagrodzenia zasadniczego
za pracg, wyshugi lat oraz dodatkéw do wynagrodzenia za pracg. Kontrola objeto listy plac
z miesigca sierpnia 1 listopada 2014 r. oraz 24 teczki akt osobowych pracownikéw,
co stanowito 49,23% ogodtu zatrudnionych. Dokonano wyrywkowego sprawdzenia dokumentacji
placowej znajdujacej si¢ w teczkach osobowych wymienionych ponizej:

- dzial ekonomiczno — finansowy — teczka nr 29, 43, 58,

- dzial terapeutyczno — opickunczy —teczkanr 4, 10, 11, 16, 19, 22, 25, 28, 65,

- dzial gospodarczy — teczka nr 3, 5, 9, 13, 14, 24, 34, 50, 53, 57, 62, 64.

Wynagrodzenie pracownikoéw

Kontrolowana jednostka posiada ,,Regulamin wynagradzania pracownikéw DPS w Tarnowku”
wprowadzony Zarzadzeniem nr 21/2010 Dyrektora DSP z 03 sierpnia 2010 r. oraz ,,Regulamin
nagrod DPS w Tarnowku” wprowadzony Zarzadzeniem nr 1/2010 Dyrektora DPS z 01 czerwca
2010r.

Wynagrodzenie zasadnicze pracownikéw 1 wystuga lat naliczane bylo zgodnie
z obowigzujacymi przepisami. Kwoty wynagrodzen zasadniczych wykazane na listach plac byly
zgodne z kwotami wynagrodzenia zapisanymi w umowach o pracg wraz z aneksami. Wyshiga
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lat w skontrolowanej dokumentacji naliczana byla prawidtowo. Ponadto ustalono,
7ze w regulaminie wynagradzania uregulowano kwestie dotyczgce szczegdtowych warunkow
wynagradzania i dodatku za wieloletnia pracg.

W teczkach akt osobowych zatrudnionych pracownikdéw znajdujg si¢ umowy o prace, aneksy
do umdw oraz stosowne informacje o sktadnikach wynagrodzenia.

XI. Naliczanie i odprowadzanie skladek na ZUS

W trakcie czynnosci kontrolnych sprawdzono prawidlowodci naliczania i terminowo$é
odprowadzania sktadek na ZUS.

Dokonano sprawdzenia prawidtowosci naliczania sktadek na ubezpieczenie spoteczne 1 Fundusz
Pracy oraz sktadki na ubezpieczenie zdrowotne. Ustalono, ze powyzsze skladki
w kontrolowanych listach plac z sierpnia i listopada 2014 r. naliczano w sposob prawidlowy,
zgodnie z obowigzujgcymi stawkami skladek ZUS. Skladki na ubezpieczenia spoleczne,
ubezpieczenie zdrowotne oraz na Fundusz Pracy za dany miesige kalendarzowy rozliczono

i optacono w terminie do 5 dnia nast¢pnego miesigca zgodnie z ustawa o systemie ubezpieczen
spotecznych.

XII. Fundusz $§wiadczen socjalnych

W kontrolowanej jednostce obowiazuje ,,Regulamin gospodarowania Zaktadowym Funduszem
Swiadczen Socjalnych w DPS w Tarnéwku” wprowadzony Zarzadzeniem nr 5/2014 Dyrektora
DPS z 20 lutego 2014 r., uzgodniony z przedstawicielami pracownikéw. Osoba bezposrednio
odpowiedzialng za nadzér nad Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych jest dyrektor
jednostki — pan Andrzej Marczewski. Ponadto Zarzadzeniem nr 6/2014 z 20 lutego 2014 r.
powolano Komisje Socjalng dzialajaca w oparciu o Regulamin.

W ramach dziatalnosci socjalnej w jednostce przyznawano dofinansowanie do wypoczynku
organizowanego we wilasnym zakresie dla 0sob uprawnionych, pomoc finansowa (zapomoga
bytowa), paczki $wiagteczne dla dzieci, zapomogi pienigzne oraz pozyczki na cele
mieszkaniowe.

Pozyvczki na cele mieszkaniowe

W okresie od stycznia do grudnia 2014 r. Dyrektor DPS przyznal 19 pozyczek na cele
mieszkaniowe w lgcznej kwocie 55 100,00 zt. Miato to odzwierciedlenie w sporzadzonych
przez Komisje socjalng protokotach, zatwierdzonych przez Dyrektora. Kazdy wniosek
byl opiniowany przez Komisje Socjalng wraz z propozycja przyznanej kwoty oraz decyzja
Dyrektora w sprawic wyplaty $wiadczen z ZFSS. W wyniku czynnosci kontrolnych
stwierdzono, ze pozyczki zostaly przyznane w sposob prawidlowy osobom uprawnionym.
W sposob prawidtowy naliczano rowniez odsetki od przyznanych pozyczek na cele
mieszkaniowe. Maksymalna kwota pozyczki przeznaczonej na budowe domu, zakup i remont
mieszania lub domu okreslona corocznie przez Dyrektora w uzgodnieniu z Komisjg Socjalna

0 2 1
fﬁ’f



w zaleznosci od ilosci $rodkow finansowych przeznaczonych na ten cel (§22 regulaminu)
wynosita 3 000,00 zt. Termin splaty pozyczki ustalono maksymalnie na 24 raty.
Oprocentowanie w wysokosci od 1 - 3%  wstosunku rocznym w zaleznosci od progu
dochodowego zgodnie z zal. 3 do regulaminu. Odsetki podlegaty sptacie w catosci w pierwszej
racie wyrdwnawczej, natomiast pozostaly cze$¢ naleznosei roztozono na réwne miesigczne raty
przez caly okres splaty pozyczki.

Splaty pozyezek

Splaty pozyczek na cele mieszkaniowe dokonywane byly w formie potrgcenia naleznej raty
z wynagrodzenia pracownika oraz indywidualnych wplat pracownikow 1 emerytow
na konto DPS. W roku 2014 nie stwierdzono zalegloéci w splatach pozyczek na cele
mieszkaniowe potrgcanych z listy ptac oraz indywidualnych wptat.

Zapomogi

W pazdzierniku 2014 r. wyplacono zapomoge losowa w kwocie 1 500,00 zt na wniosek
uprawnionej osoby znajdujgcej si¢ w szczegoélnie trudnej sytuacji zyciowej. Do wniosku
dotaczono dokumenty potwierdzajace sytuacj¢ finansowa oraz stan zdrowia. Wniosek byt
opiniowany przez Komisje socjalng wraz z propozycja wysokosci przyznanego swiadczenia,
oraz zatwierdzony przez Dyrektora DPS.

Swiadczenia pieniezne

W miesigcach od kwietnia do grudnia 2014 r. wyplacono $wiadczenia pienigzne
dla pracownikoéw i emerytow z przeznaczeniem na:

— pomoc finansowg (zapomoga bytowa) w kwietniu — 17 145,00 zt
— wypoczynek organizowany we wlasnym zakresie —44 700,00 zt
— pomoc finansowa (zapomoga bytowa) w grudniu — 18 821,00 zt
— paczki dla dzieci - 1922,23 z1

W trakcie czynnosci kontrolnych dokonano sprawdzenia o$§wiadezen o dochodach sktadanych
o przyznanie pomocy finansowej (zapomogi bytowej) w kwietniu oraz dofinansowania
do wypoczynku organizowanego we wlasnym zakresie dla osob uprawnionych. Na podstawie
dokumentéw przedstawionych do kontroli stwierdzono, ze §wiadezenia kwietniowe wyplacone
zostaly 56 pracownikom oraz 24 emerytom i rencistom. Kazdy wniosek byt opiniowany przez
Komisje¢ socjalng wraz z propozycig o wysokosci przyznanej kwoty Swiadczenia z funduszu
oraz zatwierdzony przez Dyrektora DPS. Wysokos¢ przyznawanych $wiadezen byta
zrdznicowana i uzalezniona od wysokosci dochodéw, zgodnie z tabela progéow (zal. nr 2).
W protokotach  okre§lono kwote bazowg wyplacanych $wiadezen. Okreslone progi
maksymalnego $wiadezenia wynosity 100%, 90%, 80%, 70% i60%. Z przedstawionych
do kontroli dokumentéw wynika, ze przy okreslonej kwocie bazowej 270,00 zt, kwoty pomocy
finansowej ksztaltowaly si¢ nastepujaco: 270,00 zt, 243,00 zt, 216,00 zt, 189,00 zt 1 162,00 zk.
Natomiast przy dofinansowaniu do wypoczynku we wlasnym zakresie kwota bazowa
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$wiadczenia wynosita 1 000,00 zi, natomiast pozostate kwoty wynosity 900,00 zt, 800,00 zi,
700,00 zt i 600,00 zit. Swiadczenia wyplacono przyznano 56 osobom uprawnionym.
Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

XIII. Gospodarowanie mieniem

W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze w jednostce obowigzujg nastepujace instrukcje
i zasady dotyczace gospodarki mieniem:
- ,Instrukcja inwentaryzacyjna” wprowadzona Zarzadzeniem nr 26b/2011 Dyrektora DPS
w Tarnowku z 22 wrzesnia 2011 r., oraz zarzadzenia zmieniajgce nr 8/2012 z 25 kwietnia
2012 r., nr 26/2012 z 04 grudnia 2012 r. i nr 24/2013 z 03 wrze$nia 2013 r.
— ,JInstrukcja w sprawie gospodarki majatkiem trwalym i zasad odpowiedzialnosci
za powierzone mienie” wprowadzona Zarzadzeniem nr 13/2010 Dyrektora DPS
w Tarnowku z 02 sierpnia 2010 r., oraz zarzgdzeniami zmieniajgcymi nr 26a/2011
z 22 wrzesnia 2011 r. i nr 37/2012 z 31 grudnia 2012 r.,
— ,,Powotanie Komisji do likwidacji zbednych i zuzytych sktadnikdéw rzeczowych majgtku
ruchomego w DPS w Tarnéwku” wprowadzone Zarzadzeniem nr 24/2010 Dyrektora DPS
z 01 pazdziernika 2010 r.,
- ,,Powotanie Komisji do oceny przydatnosci sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego
w DPS w Tarnéwku” wprowadzone Zarzadzeniem nr 23/2010 Dyrektora DPS
z 01 pazdziernika 2010 r.

Ustalono, ze ostatnig pelng inwentaryzacj¢ skladnikéw majatku przeprowadzono na podstawie
Zarzadzenia wewnetrznego nr 10/2011 Dyrektora DPS z 26 wrzesnia 2011 r. Termin
przeprowadzenia pelnego spisu z natury okre$lono od 03 - 31 pazdziernika 2011 r. wg stanu
na dzien 01 pazdziernika 2011 r. Sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury sporzadzono
30 listopada 2011 r. Protokoé! z rozliczen wynikow inwentaryzacji 1 dochodzen w sprawie réznic
inwentaryzacyjnych sporzadzono 30 listopada 2011 r. stwierdzajac niedobory na kwote
315,86 zt powstale w wyniku zuzycia si¢ przedmiotow i brak protokotu likwidacji. Dokonano
zmian w ewidencji ksiggowej oraz skorygowano warto$¢ skladnikéw rzeczowych majatku
ruchomego jednostki o ww. kwote.

W trakcie kontroli ustalono, ze pelng inwentaryzacje majatku szkoty zaplanowano na koniec
roku 2015 zgodnie z przepisami prawa w tym zakresie.

Podczas kontroli stwierdzono, ze majatek ruchomy zakupiony w badanym okresie wpisano
do kartotek wyposazenia (karta kontowa $rodka trwalego) oraz oznakowano w sposob trwaty.

XIV. Umorzenie i amortyzacja

W trakcie czynnosci kontrolnych dokonano sprawdzenia prawidtowosci naliczania odpiséw
amortyzacyjnych od srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych. Odpisow
dokonuje sie do konca miesigca w ktdrym nastepuje zrownanie sumy odpiséw amortyzacyjnych
z wartodcig poczatkowa $rodka trwatego lub wartosci niematerialnych i prawnych. Amortyzacja
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érodkéw trwalych dokonywana byta metodg liniowg wg stawek amortyzacyjnych. Dokonano

sprawdzenia wysokosci odpisdw amortyzacyjnych w 2014 r. na podstawie sprawozdan za rok
2014.

Grupa 1

- budynek i budynek socjalny mieszkalny (stawka 1,5%) naliczona kwota umorzenia
wynosita 73 415,21 zt

- budynek gospodarczy, pralnia z suszarnig, garaze, szambo (stawka 2,5%) naliczona kwota
umorzenia wynosita 7 391,87 zt
razem 80 807,08 zt 1 w tej samej wysokosci odpis amortyzacyjny zaksiggowany zostat na
koncie Wn 400 (amortyzacja) iMa 071 (umorzenie $rodkéw trwalych 1 wartodei
niematerialnych i prawnych).

Grupa 2
- drogi wewnetrzne, ogrodzenie 1 przepompownia (stawka 4,5%) naliczona kwota
umorzenia wynosita 10 934,00 zt
i w tej samej wysokosci odpis amortyzacyjny zaksiegowany =zostal na koncie
Wn 400 (amortyzacja) i Ma 071 (umorzenie srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych).

Grupa 4
- szafy chlodnicze - 3 szt., chtodziarki - 2 szt.(stawka 10%) naliczona kwota umorzenia
wynosita 7 054,65 zi
- zestaw komputerowy (stawka 30%) naliczona kwota umorzenia wynosita 157,50 zi
razem 7 212,15 z1 i w tej samej wysoko$ci odpis amortyzacyjny zaksiggowany zostat na
koncie Wn 400 (amortyzacja) iMa 071 (umorzenie srodkéw trwalych 1 wartosci
niematerialnych i prawnych).

Grupa 6
- instalacja przeciwpozarowa i przyzywajgca, dzwig towarowy, system uzdatniania wody
(stawka 10%) naliczona kwota umorzenia wynosita 14 166,41 zt
i w tej samej wysokosci odpis amortyzacyjny zaksiegowany zostal na koncie Wn 400
(amortyzacja) i Ma 071 (umorzenie S$rodkow trwalych i1 wartoSci niematerialnych
i prawnych).

Grupa 8§
- wyposazenie pomieszczen (stawka 20%) naliczona kwota umorzenia wynosita
73 963,49 zi
i w tej samej wysokosci odpis amortyzacyjny zaksiggowany zostal na koncie Wn 400
(amortyzacja) iMa 071 (umorzenie $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych)

Razem kwota umorzenia w roku 2014 wynosita 187 083,13 zt
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Koszty amortyzacji w 2014 roku wynosity 187 083,13 zt i na koniec roku przeksiggowane
zostaly na konto Wn 860 (wynik finansowy jednostki).

Jednostka stosuje przyjete zasady (polityke) rachunkowosci.

W trakeie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze bilans sporzadzony jest w sposéb prawidiowy
1 zawiera wszystkie wymagane zataczniki.

Podsumowanie

W kontrolowanym okresie roku 2014 nie stwierdzono nieuzasadnionych wydatkéw.
Wydatkowane  $§rodki  podlegaly  analizie 1  akceptacji  kierownika  jednostki.
W jednostce stosuje si¢ kontrole wstepng wraz z procedurami. Urzgdzenia ksiggowe
prowadzone byly zgodnie zustawa o rachunkowosci. Dokumenty ksiggowane byty
chronologiczne. Sprawozdawczo$¢ zgodna zurzadzeniami ksiegowymi. Kontrola zarzadcza
sprawowana jest w jednostce w sposob prawidlowy.

Faktyczne cele kontroli zostaly osiggnigte na etapie bezposredniego postgpowania kontrolnego.
W zwigzku z powyzszym nie zostang wydane zalecenia pokontrolne.

Na tym  protokét  zakoficzono 1 po  uprzednim  przeczytaniu  podpisano.
Odmowa podpisania protokotu przez kontrolowanego nie stanowi jego niewaznosci
oraz przeszkody do wydania i realizacji zalecen pokontrolnych.

Do ustalen zawartych w niniejszym protokole, kontrolowanemu przystuguje prawo wniesienia
umotywowanych uwag w terminie 7 dni od daty jego podpisania.

Protokét sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymat
Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej w Tarndwku.

Inowroctaw, 28 maja 2015 r.

Za jednostke kontrolowang Kontrolujgcy
nu e r )
¥ ‘ PODINSPEKTOR
(f@ INSPEKTOR
R ool !
Anna Zuk

Icakina Michalak
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Protokol
kontroli kasy

Kontrole przeprowadzono w kasie:
Domu Pomocy Spolecznej w Tarnéwku
Tarnéwko 2
88-121 Chelmce

w dniu 06 maja 2015 r. o godz. 10"

przez komisj¢ w skladzie:

1. Anna Zuk podinspektor
2. Joanna Michalak inspektor

w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej — kasjera:
W trakcie przeprowadzonej kontroli stwierdzono, co nastgpuje:

I. Stan gotéwki w kasie:

1) Kasa gléwna DPS:
Nominal Tlos¢ Kwota zlotych
200,00 zt x 1szt.= 200,00zt

100,00 zt x 10 szt. = 1 000,00 zt
50,00 zk x 24 szt. =1 200,00 zt
10,00 zt x 16 szt.= 160,00 zi

5,00 zi X 4szt.= 20,00zt
2,00 zt x 1szt.= 2,00 zt
1,00 z1 x lgzt= 1,00 zt
0,50 zt X 2szt.= 1,00 zt
0,20 zt x 1szt.= 0,20 zt
0,10 zt X 9szt. = 0,90 zt
0,05 zt X Sszt. = 0,25 zt
0,02 zt % 787 = 0,14 zt
0,01 zt x 7szt. = 0,07 zt

Razem: 2 585.56 zl

Razem stownie: dwa tysigce pieéset osiemdziesiat pie¢ ztotych 56/100.

2) Kasa depozytow mieszkancdw DPS:
Nominal Tlosé Kwota zlotych
100,00 zt x 10 szt. = 1 000,00 zt
50,00 zt x 1lszt.= 50,00zt

10,00 zt x lszt.= 10,00z
5,00 zt x 1szt.= 5,00 zt
2,00 zt % 1 szt~ 2,00 zt
0,10 zt X 4szt.= 0,40 zt
0,05 zi X 6szt. = 0,30 zt
0,02 zt X 3szt.= 0,06 zt
0,01 zt X 2szt. = 0,02 zt

Razem: 1 067,78 zt

Razem stownie: tysiac sze$¢dziesiagt siedem ztotych 78/100.
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II. Raporty kasowe:

1) RK DPS nr 15/2015 za okres od 05 — 06 maja 2015 r. saldo koficowe wynosi 2 585.56 zt
(stownie: dwa tysigce pieéset osiemdziesiat pigé ztotych 56/100).

2) RK depozytéw mieszkancow nr 16/2015 za okres od 04 — 06 maja 2015 r. saldo
koncowe wynosi 1 067,78 zt (slownie: tysiac szesédziesiat siedem pigé ztotych 78/ 100).

3) RK ZFSS nr 5/2015 za okres od 23 — 28 kwietnia 2015 r. saldo koficowe wynosi 0,00 zt
(stownie: zero ztotych 00/100).

Stwierdza si¢ stan zgodny z raportami kasowymi nr 5/2015, 15/2015 i 16/2015.

Stan nadwyzek/niedobordéw wynosi 0,00 z1.

III. Dokumenty znajdujace si¢ w obrocie kasowym na dzien przeprowadzenia kontroli:

Czeki gotéwkowe:
1) Bloczek czekow gotdwkowych od nr 3039061100 do nr 3039061125
do rachunku bankowego nr: 10 8149 0000 0022 6237 2000 0001 (DPS)
blankiety do wykorzystania od nr 3039731651 do nr 3039731675 — 25 szt.
blankiety do wykorzystania od nr 3039051123 do nr 3039061125 — 3 szt.
ostatni wykorzystany numer czeku gotéwkowego: 3039061122 z 30 kwietnia 2015 r.

2) Bloczek czekéw gotéwkowych od nr 3039055501do nr 3039055525
do rachunku bankowego nr: 69 8149 0000 0022 6237 2000 0006 (depozyty)
blankiety do wykorzystania od nr 3039055520 do nr 3039055525 — 6 szt.
ostatni wykorzystany numer czeku gotdwkowego: 3039055519 z 05 maja 2015 .

3) Bloczek czekéw gotéwkowych od nr 3039061401 do nr 3039061425
do rachunku bankowego nr: 26 8149 0000 0022 6237 2000 0004 (zfss)
blankiety do wykorzystania od nr 3039061404 do nr 3039061425 — 25 szt.
ostatni wykorzystany numer czeku gotdwkowego: 3039061403 z 01 kwietnia 2015 r.

Kwitariusze przychodowe:

1) ostatni nr kwitariusza DPS: seria P nr 4598824 z 30 kwietnia 2015 r.
2) ostatni nr kwitariusza depozytow: seria P nr 3954885 z 05 maja 2015 1.
3) ostatni nr kwitariusza ZFSS: seria P nr 4599740 z 28 kwietnia 2015 .

Inne papiery warto$ciowe znajdujace si¢ w kasie:
Akcje uczestnictwa w dywidendzie Krajowej Spotki Cukrowej w liczbie 941 akeji
(seria E od nr 591 323 676 do nr 591 324 606) o wartosci nominalnej 1,00 zt.

IV. Wysokos¢ pogotowia kasowego i podstawa jego wprowadzenia:

Zarzgdzeniem nr 1/2015 Dyrektora DPS z 2 stycznia 2015 r. w sprawie ustalenia wysokosci
pogotowia kasowego na 2015 rok, okreslono wysokosé pogotowia kasowego kasy gtéwnej DPS
w kwocie 3 000,00 zt i kasy depozytéw mieszkancow w kwocie 2 000,00 zi.



V. Uwagi dotyczace stanu zabezpieczenia gotéwki w kasie oraz pomieszczenia, w ktérym
znajduje si¢ kasa:

Kasa jednostki znajduje sie w pomieszczeniu na I pietrze budynku, zabezpieczonego systemem
alarmowym. Drzwi wejsciowe wydzielonego pomieszczenia kasowego, zamykane sg na jeden
zamek. Jeden komplet kluczy do pomieszczenia posiada kasjer, natomiast drugi komplet
zdeponowany jest u Dyrektora jednostki. Srodki pienigzne przechowywane sa w zamknietej
kasecie metalowej, umieszczonej w zamykanej na klucz szafie metalowej (dodatkowo
umieszezonej w szafie biurowej). Komplet kluczy posiada osoba prowadzaca kase, drugi

komplet kluczy zabezpieczony jest u Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych
Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu.

Ninigjszy protokét sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
pozostawiono w kasie kontrolowanej jednostki, a drugi stanowi zalacznik do protokotu
z kontroli.

Na tym protokét zakonczono, odezytano i podpisano. Kontrolowany nie wnosi zastrzezen
do niniejszego protokotu.

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej: Podpisy cztonkéw komisji:

i NSPEKTOR PODINAPERTOR
KASWUER - W clvod oy . ;4
O[ ‘%jﬁmz Michalalk AYna Zuk



