ZARZADZENIE NR .45 [Z 04O
STAROSTY INOWROCLAWSKIEGO
z dnia aZQ.fJ’#Q’.’ﬂﬂ.%?Q(Qr.

w sprawie procedur zarzadzania | kontroli wykonania projektu pn.: ,,Rozbudowa
i przebudowa Domu Pomocy Spolecznej w Tarnéwku w celu dostosowania
do obowiazujgcych standardéw”

Na podstawie art. 34 ust.] ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz.1592, z pézn. zm.") w zwiazku z realizacja umowy WPW.I. 3043-3-23-
381/2010 o dofinansowanie w formie refundacji projektu pn.. ,Rozbudowa i przebudowa Domu
Pomocy Spolecznej w Ostrowie filia w Tarndéwku w celu dostosowania do obowigzujacych
standardow” Nr RPKP. 03.02.00-04-025/09, wspoHfinansowanego z Europejskiego  Funduszu
Regionalnego w ramach Osi priorytetowe]j 3. Rozwoj infrastruktury spolecznej Dziatania 3.2 Rozwdj
infrastruktury  ochrony zdrowia i pomocy spolecznej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013, zawartej] w dniu 9 sierpnia 2010 r.
pomiedzy Wojewodztwem Kujawsko-Pomorskim, a Powiatem Inowroctawskim

§ 1. W zwiazku z koniecznoscia zapewnienia wlasciwego zarzadzania i kontroli wykonania
projektu pn. ,,Rozbudowa i przebudowa Domu Pomocy Spofeczne] w Ostrowie filia w Tarnéwku
w celu dostosowania do obowiazujacych standardéw” zobowiazuj¢ do stosowania w tym przedmiocie
procedur okresionych w:

1) Instrukcji obiegu i kontreli dokumentow finansowych zwigzanych z realizacja zadania:
»Rozbudowa i przebudowa Domu Pomocy Spolecznej w Tarndwku w celu dostosowania
do obowiazujacych standardéw™, stanowiacej zatacznik do niniejszego zarzadzenia;

2) Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych, wprowadzonej zarzadzeniem
Nr 86/2005 Starosty Inowroclawskiego z dnia 9 grudnia 2005r. w sprawie wprowadzenia
w zycie Instrukeji obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych,

3) ,Polityce rachunkowosci”, wprowadzonej zarzgdzemiem Nr  71/2008  Starosty
Inowroctawskiego z dnia 12 sierpnia 2008r. w sprawie wprowadzenia ,Polityki
rachunkowosci” w Starostwie Powiatowym w Inowroctawiu.

2. Wydatkowanie $rodkdow  odbywa si¢ na zasadach okreslonych w zarzadzeniu,

o0 ktérym mowa w pkt. 2.

§ 2. Podzial zadan okre$lonych w § 1 miedzy pracownikéw Starostwa Powiatowego
w Inowroclawiu odbywa sig na zasadach okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Lidenz Aajenski

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62,
poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 200, poz. 1688 i Nr 214, poz. 1803, z 2003 r. Nr 162, poz.
1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055 i Nr 167, poz. 1759, 22007 r. Nr 173, poz. 1218, 22008 r. Nr 180, poz. 111!
i Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr 92, poz. 753 oraz z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 40., poz. 230 i Nr 106,
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Zalgcznik do Zarzadzenia Nr £2. /RZC/ @
Starosty Inowroclawskiego
z dnia 72012 Ar.

INSTRUKCJA
OBIEGU I KONTROLI DOKUMENTOW FINANSOWYCH ZWIAZANYCH
ZREALIZACJA ZADANIA
»Rozbudowa i przebudowa Domu Pomocy Spolecznej w Tarnowku
w celu dostosowania do obowigzujacych standardéw”

§ 1. Celem ninigjszego opracowania jest ustalenie takiego obiegu dokumentacii
finansowe), ktOra zapewni prawidlowe rozliczenie projektu ,,Rozbudowa i przebudowa
Domu Pomocy Spolecznej w Tarnéwku w celu dostosowania do obowiazujacych
standardéw”

§ 2. Slad rewizyjny uwaza si¢ za odpowiedni, jesli umozliwia uzgodnienie bilanséw
z indywidualnymi rejestrami poniesionych wydatkow.

§ 3.Uzywane w niniejszej instrukcji skroty posiadaja nastepujgce znaczenie:
IZRPO WK-P - Instytucja Zarzadzajaca regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

S - Starosta Inowroctawski
W-ce S - Wicestarosta Inowroctawski
SK - Skarbnik Powiatu Inowroclawskiego
GK - Glowny Ksiegowy Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu
FN - Wydzial Budzetowo — Finansowy Starostwa Powiatowego
w Inowroclawiu
BP - Biuro Prawne Starostwa Powiatowego w Inowroclawiu
D - Dostawca ustug
0SO - Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich Starostwa
Powtatowego w Inowroclawiu
AG - Wydzial Administracyjno —Gospodarczy
AiB - Wydziat Architektury i Budownictwa
BIE - Biuro Inicjatyw Europejskich Starostwa Powiatowego
w [nowroctawiu
BS - Bank Spoétdzielezy w Inowroctawiu
RIO - Regionalna Izba Obrachunkowa w Bydgoszczy

§ 4. Za prawidlowy uznaje sie dowod ksiggowy, ktory:
1) stwierdza fakt dokonanej operacji gospodarczej zgodnie z jej przebiegiem, ktéra
posiadata adnotacje kontroli wstepnej;
2) zawlera co najmniej nastgpujace dane:
a) rodzaj dowodu i jego numer identyfikacyjny,
b) strony dokonujace operacji,



) opis operacji, naturalne jednostki miary 1 wartosci,
d) dat¢ operacji, a gdy dowdd sporzadzono pod inng datg takze date sporzadzenia
dowodu,
3) jest sprawdzony pod wzgledem:
a) merytorycznym,
b) zgodnosci z przepisami o zamoéwieniach publicznych,
¢) formalno — rachunkowym.

§ 5. Sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym polega na ustaleniu rzetelnosdci ich
danych, celowosci, gospodarnosci i legalnosct zdarzeh gospodarczych, a takze wiasciwosci
podmiotow uprawnionych do ich wystawiania.

§ 6. Sprawdzenie pod wzgledem formalno — rachunkowym polega na ustaleniu, ze
dowod zostal technicznie prawidlowo sporzadzony, zawiera wymagane elementy
prawidlowego dokumentu, a dane liczbowe wolne sa od bledéw arytmetycznych.

§ 7. Biedy w obecych i whasnych dowodach zewngtrznych koryguje si¢ poprzez
wystawienie odpowiedniego dokumentu zawierajacego korekte powstatego bledu chyba, ze
inne przepisy stanowia inaczej.

§ 8. Nalezy dazy¢, aby obieg dokumentow odbywal sie najkrotsza i najprostsza droga
poprzez:
1) przekazywanie dokumentow tylko do wydzialow i stanowisk uczestniczacych
w operacji gospodarczej;
2) skracanie do niezbgdnego minimum czasu zalatwiania dokumentéw i skracanie
czasu ich przekazywania, unikajgc okresowego ich spigtrzania.

§ 9. Dokumenty ksiegowe podlegaja adnotacji, ktéra obejmuje:

- segregacje,

- sprawdzanie prawidlowosci,

- whasciwg dekretacje, ktora obejmuje nadanie dokumentom ksiggowym
numerow pod ktorymi zostang zaewidencjonowane, umieszczenie adnotacji
na jakich kontach syntetycznych i analitycznych beda ksiggowane oraz podpis
osoby dekretujacej.

§ 10. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Instrukcji zastosowanie znajdujg
powszechnie obowiazujace przepisy prawa oraz regulacje wewngtrzne, obowiazujace
w Starostwie Powiatowym w Inowroclawiu.




