Starosta Inowroctawski

ogtasza nabér nr 4/2017 na wolne stanowisko urzednicze

- Kierownika Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami
Starostwo Powiatowe w Inowrocfawiu
ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38
88-100 Inowroctaw

Wymiar etatu: petfen etat
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Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze — geodezyjne,
uprawnienia zawodowe do wykonywania samodzielnych funkcji w dziedzinie geodezji
i kartografii w zakresie:
a) geodezyjnych pomiarow sytuacyjno-wysokosciowych, realizacyjnych
i inwentaryzacyjnych,
b) rozgraniczania i podziatu nieruchomosci (gruntéw) oraz sporzgdzanie dokumentacii
do celdw prawnych,
minimum 5 letni staz pracy, w tym 2 letni staz pracy w urzedach administracji rzgdowe;
lub organach jednostek samorzadu terytorialnego,
obywatelstwo polskie,
petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

znajomo$¢ ustaw: Prawo geodezyjne i kartograficzne, o gospodarce nieruchomosciami,
0 ochronie gruntéw rolnych i lesnych, o samorzadzie powiatowym, o pracownikach
samorzgdowych, o ochronie danych osobowych,

znajomosce ustawy Kodeks postepowania administracyjnego,

znajomo$¢ rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie instrukcji kancelaryjnej
dla organow powiatu,

umiejetnosé: planowania, sprawnej organizacji pracy i zarzadzania zespotem pracownikow,
samodzielnos¢, odpowiedzialnose i komunikatywnose,

dobra umiejetnos¢ obstugi komputera.

Warunki pracy na stanowisku:

miejsce wykonywania pracy: Starostwo Powiatowe w Inowroctawiu, ul, Prezydenta Franklina
Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroctaw,

praca w pomieszczeniu zlokalizowanym na parterze w budynku posiadajgcym winde,
specyfika pracy wymaga przemieszczania sie w budynkach Starostwa i w terenie,
bezposredni i telefoniczny kontakt z klientami wewnetrznymi i zewngtrznymi Starostwa,

czas pracy: petny wymiar - 40 godzin tygodniowo.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

organizowanie pracy i nadzorowanie pracownikow Powiatowego Os$rodka Dokumentacii

Geodezyjnej i Kartograficznej, a w szczegdlnosci:

a) merytoryczne (pod wzgledem poprawnosci geodezyjnej) zarzadzanie istniejgcymi bazami
danych prowadzonymi przez o$rodek w oparciu o oprogramowanie TurboEwid — w celu
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zapewnienia tworzenia i prowadzenia tych baz, zgodnie z wymogami okreslonymi
w przepisach prawa, spéjnych topologicznie, w sposdb zapewniajacy ich bezpieczenstwo,

b) organizacja zapotrzebowania sprzetowego, programéw komputerowych, systemow
informatycznych i teleinformatycznych,

c) organizacja zapewnienia rzetelnej, bezstronnej i fachowej obstugi interesantow (geodetow
i innych podmiotow)

inicjowanie, bezposredni udziat i nadzorowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z:

a) prowadzeniem i modernizacjg ewidencji gruntow i budynkow,

b) utworzeniem cyfrowych baz danych dotyczacych geodezyjnej sieci uzbrojenia terenu

— GESUT,
c) utworzeniem cyfrowych baz danych obiektow topograficznych BDOT — 500,
d) informatyzacja zhiordw powiatowego zasobu geodezyjnego | kartograficznego

i udostepnianiem tych zbioréw poprzez portal internetowy uprawnionym podmiotom,
e) modernizacjg oraz ochrong szczegotowej osnowy geodezyjnej,
f) doprowadzeniem do zgodnosci i spdjnosci bazy danych ewidencji gruntow i budynkow
z bazami PRG (Panstwowego Rejestru Granic) i biezgcej ich aktualizaci,
g) przeprowadzaniem narad koordynacyjnych dotyczgcych sytuowania projektowanych sieci
uzbrojenia terenu, ;
sporzadzanie raportow, sprawozdan, analiz w zakresie danych zasobu geodezyjnego
i kartograficznego,
sporzadzanie plandw i raportow finansowych zwigzanych z dochodami i wydatkami z tytutu
gospodarowania zasobem geodezyjnym i kartograficznym,
weryfikacja opracowan geodezyjnych i kartograficznych podlegajgcych  zgtoszeniu
i przekazaniu tych opracowan do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
pod wzgledem zgodnosci ich wykonania z przepisami i standardami technicznymi.

Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

zyciorys — curriculum vitae,

kwestionariusz osobowy™,

kserokopie dyplomow potwierdzajgcych wyksztatcenie,

kserokopie posiadanych uprawnien zawodowych w dziedzinie geodezji i kartografii,
kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenie potwierdzajgce wymagany staz pracy, w tym
2 lata w urzedach administracji rzadowej lub organach jednostek samorzgdu terytorialnego,
oswiadczenia™

a) o zapoznaniu sie z regulaminem naboru,

b) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

c) o braku prawomocnego wyroku sgdu skazujgcego za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe oraz petnej zdolnosci
do czynnosci prawnych i korzystaniu z peini praw publicznych,

informacja o kontaktowym numerze telefonicznym.

Kandydat moze dodatkowo przedtozy¢ kserokopie:

zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,
referenciji,

innych dokumentow potwierdzajacych przydatnosc do pracy na danym stanowisku.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Inowroctawiu, ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroctaw (Kancelaria
Ogodlna p.144) lub przestac droga pocztowg, w zaklejonej kopercie z dopiskiem: ,,Dotyczy
naboru nr 4/2017 na stanowisko Kierownika Powiatowego Osrodka Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej”.

Termin skfadania dokumentow aplikacyjnych uptywa 27 marca 2017 r. o godzinie 15,



9. Dokumenty, ktére wptyng do Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu po uplywie
terminu do ich skfadania nie bedg rozpatrywane.

10. Wskaznik zatrudnienia osdéb niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym
w Inowroctawiu, w lutym 2017 r., w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnieniu osdb niepetnosprawnych, wynidst powyzej 6%.

Uwagi:
1. O miejscu, czasie i procedurze selekgji, kandydatdéw powiadamia sie indywidualnie drogg telefoniczng.

2. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji  Publicznegj
(www.bip.inowroclaw.powiat.pl) oraz na tablicy ogtoszen Starostwa Powiatowego
w Inowroctawiu, ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroctaw.

* Kwestionariusz osobowy oraz wzér o$wiadczen pobra¢ mozna osobiscie w komorce organizacyjnej zajmujace;
sie sprawami pracowniczymi pokdj 135a lub 136 Starostwa Powiatowego w  Inowroctawiu,
ul.  Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroclaw lub ze strony internetowej
(www.bip.inowroclaw.powiat.pl).

Inowroctaw, 13 marca 2017 r.




