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LPROJEKT™

UCHWALA Nr ......../....../2012

zmieniajgca uchwal¢ w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Inowroclawiu.

Na podstawie art. 35 ust 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym ( Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592, z pézn. zm.") uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyinym Starostwa Powiatowego w Inowroclawin,
stanowigcym zatacznik do uchwaly nr [I/11/2010 Rady Powiatu Inowroclawskiego z dnia
16 grudmia 2010 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyinego Starostwa
Powiatowego w Inowroctawiu wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w,,SPISIE TRESCI” wprowadza si¢ zmiang numerac)i stron:

»Wydzial Architektury, Budownictwa i Inwestycil ...l str. 16”7

otrzymuje brzmienie:

»Wydzial Architektury, Budownictwa i Inwestycjt ... str. 177,
- Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru 1 Gospodarki Nieruchomosciami

.................... str. 197

otrzymuje brzmienie:
~Wydziat  Geodezji, Kartografii, Katastru 1 Gospodarki Nieruchomosciami
.................... str. 20™;

2) w§ 15 dodaje sie pkt 19 w brzmieniu:

., 19) wspdtdzialanie w zakresie ochrony danych osobowych oraz ochrony informacji
niejawnych.”;

3) w§ 18 wpkt, 2 dodaje si¢ lit. k w brzmieniu:

., k) nadzér nad realizacja projektéw w okresie trwatosci zgodnie z obowiazujacymi
przepisami,”; '

4y w§ 21 pkt 11 6 otrzymuja brzmienie:

»1) w zakresie ochrony informaci niejawnych:
a) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie $rodkdw
bezpieczenstwa fizycznego.

' Zmizny tekstu jednelitezo wymienionej ustawy zestaty ogtoszone w Dz, U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62,
poz. 3538, Nr 113, poz. 984, Nr 133, poz. 1271, Nr 200, poz. 1688, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 162,
poz. 1368 oraz z 2004 r. Nr 102, poz. 1035 1 ~Nv 187, poz. 1739, z 2007 r. WNr 173, poz. 1218, z 2008 r.
Nro 180, poz. LU}, Nr 223, poz 1438, z 2009 1. Nr 92, poz, 753, Nr 137, poz. 1241, oraz z 2010 r. Nr 2§, poz,
142 ipoz. 146, Ny 106, poz, 675. Nr40 poz. 230, 2 200} v Nr 2), poz. 113, Nr 217, pez. 1231 inr 149 poz. 887.




b} zapewnienie  ochrony systeméw teleinformatycznych, w  ktérych
s przetwarzane informacje niejawne,

¢) zarzgdzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczego]nosm
szacowania ryzyka,

d) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw
o ochronie tych informacji, w szczegélnosci okresowa kontrola ewidencii,
materialow 1 obiegu dokumentéw,

€) opracowywanie 1 aktualizowanie planu ochrony informacji nigjawnych
obowiazujacego w Starostwie Powiatowym w Inowroclawin, nadzorowanie
jego realizacji,

f) prowadzenie szkoled w zakresie ochrony informacji niejawnych,

g) prowadzenie zwyklych postepowan sprawdzajacych oraz kontrolnych
postepowan sprawdzajacych,

h) prowadzenie aktualnego wykazu o0séb  zatrudnionych w  Starostwie
albo wykonujacych czynnosci zlecone, ktére posiadaja uprawnienia do dostepu
do informacji niejawnych, oraz o0séb, ktérym odmédwiono wydania
poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnigto,

i) podejmowanie dziatan zmierzajacych do wyjasnienia ckolicznosel naruszenia
przepisow o ochronie informacji nigjawnych,

J) rejestrowanie, przechowywanie, wydawanie lub udostepnianie dokumentdw
niejawnych osobom uprawnionym,

k) prowadzenie zgodnie z obowigzujacymi przepisami rejestrow dokumentdw
nigjawnych,

I) kontrolowanie  wlasciwego  oznaczania  dokumentéw  niejawnych
wytwarzanych w Starostwie,

m) nadzorowanie obiegu dokumentéw niejawnych,”,

.0) realizowanie zadan w zakresie oswiadczenn majgtkowych, wynikajacych

z ustawy o samorzadzie powiatowym, ustawy o pracownikach samorzadowych

oraz ustawy o ograniczeniu prowadzenia dzialalnosci gospodarczej przez osoby

petnigce funkeje publiczne,”;

3) § 23 otrzymuje brzmienie:

-8 23.1. Do podstawowych zadan Wydziatu Architektury, Budownictwa i Inwestycji

w zakresie administracii architektoniczno-budowlanej nalezy w szezegdlnoscei:
1) wykonywanie zadan zwiazanych ze sprawowaniem nadzoru i kontroli w zakresie:
a) zgodnosci rozwigzan architektoniczno-budowlanych z przepisami techniczno-
budowlanymi, Polskimi Normami oraz zasadami wiedzy technicznej,
b) wiasciwego wykonywania  samodzielnych  funkcji  technicznych
w budownictwie,

2) kontrolowanie posiadania przez oscby wykonujace samodzielne funkcje techniczne
w budownictwie uprawnien do peinienia tych funkcji,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem, badZz odmowa zgody na odstepstwo
od przepisdw techniczno-budowlanych,

4} przygotowywanie pozwolei na budowe,

5) przyjmowanie zgloszen robdt budowlanych niewymegajacych pozwolenia
na budowe,

6) zglaszanie sprzeciwu w sprawie robédt budowlanveh niewymagajacych pozwolenia
na budowe 1 nakiadanie cbowiazku uzyskania pozwolenia na budowg,

7) przyjmowanie zgloszenia o rozbidrce, nieobjete] chowiazkiem uzyskania
pozwolenia,

§) przygotowywanie decyzji o pozwoleniu na rozbiorke,

9) przygotowywanie postanowien dotyczacvch nakiadania obowiazku usuniecia
nieprawidiowosel w projekcie budowlanym i zatwierdzenie projektu budowlanego



10) przygotowywanie decyzji dotyczacych stwierdzania wygasniecia decyzji
0 pozwoleniu na budowe,

11) prowadzenie rejestrow przyjetych wnioskow, wydanych decyzji o pozwoleniu
na budowe i rozbidrke, przechowywanie dokumentéw objetych pozwoleniem
na budowe,

12) przygotowywanie decyzji o przenoszeniu pozwolenia na budowe na rzecz innej
osoby,

13) rozstrzyganie o niezbednodci wejscia do  sasiedniego budynku, lokalu
lub nieruchomosci oraz  warunkdéw korzystania z tego budynku, lokalu
lub nieruchomosci,

14} przyjmowanie zgloszeh o zamiarze zmiany sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego lub jego czgdci,

15) uzgadnianie rozwiazan projektowych obiektdw usytuowanych na terenach
zamknietych w zakresie:

a} linii zabudowy oraz elewacii obiektow budowlanych projektowanych od strony
drog, ulic, placdw, innych miejsc publicznych,

b) przebiegu i charakterystyki technicznej drdg, linii komunikacyjnych oraz sieci
uzbrojenia terenu, wyprowadzanych poza granice terenu zamknigtego,
a takze podiaczen tych obiektdw do sieci uzytku publicznego,

16) prowadzenie analiz 1 studidow z zakresu gospodarowania przestrzennego,
odnoszacych sie do obszaru powiatu i zagadnien jego rozwoju,

17) opiniowanie plandw zagospodarowania przestrzennego,

18) potwierdzanie spelnienia wymagan samodzielnego lokalu, dla celéw
ustanowienia odrgbnej wlasnosel lokalu, zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

19) potwierdzanie powierzchni uzytkowej 1 wyposazenia mieszkania lub domu
jednorodzinnego, dla celéw dodatku mieszkaniowego,

20) przygotowywanie decyzji lokalizacji dla drég powiatowych 1 gminnych,
zatwierdzanie plandéw podzialéw dla tych drég, wydawanie zezwolen na budowe
tych drég, decyzji na uzytkowanie tych drég i nadawanie decyzjom klauvzuli
natychmiastowe] wykonalnosei,

21) biezaca wspdtpraca z Powiatowym Inspektoratem Nadzoru Budowlanego.

. W zakresie inwestycjl 1 remontéw realizowanych w obiektach Starostwa i jednostek

organizacyjnych Powiatu Inowroctawskiego za wyjatkiem Zarzadu Drég Powiatowych

w Inowroctawiu:,

1) opracowywanie projektow i plandw finansowo-rzeczowych w zakresie inwestycji
1 remontow realizowanych przez powiat,

2) kompleksowe przygotowywanie procesdéw inwestycyjnych, w tym uzyskiwanie
decyzji o warunkach zabudowy, koordynowanie wykonania dokumentacji
budowlanej, uzyskiwanie decyzji pozwolenia na budowe oraz kompletowanie
dokumentéw do wnioskdw o wszezecle postgpowania o zamoéwienie publiczne
w zakresie dziatan inwestycyjnych,

3) przygotowywanie projektéw umow z wykonawcami 1 dostaweami,

4) nadzorowanie 1  koordynowanie realizowanych zadan  inwestycyjnych
I remontowych,

5) pelnienie funke)ji inwestora bezposredniego,

6) przvgotowywanie 1 uczestnictwo w odbiorach mnwestycji 1 przekazywanie obiektow
mwestycyinych do eksploatacii,

7y wykonywanie przedmiaréw robot oraz kosztoryséw inwestorskich,

§) rozliczanie finansowe inwestycji 1 remontéw, )

9) przvgotowywanie wnioskdw o przydzial $rodkéw finansowych na poszezegdlne
zadania,

10) opracowywanie informacji o przebiegu realizaci:  zadan  inwestveyjnych
i remontowych,

1) udziat w przetargach,




12) sprawowanie nadzoru nad wiasciwym wykorzystaniem $rodkéw materialowych
1 finansowych poszezegdlnych zadad inwestycyjnych i remontowych,

13) aprobowanie 1 parafowanie rachunkoéw i faktur (badanie ich zgodnodei z umowa)
wystawionych przez wykonawcdw I dostawcow,

i4) prowadzente  dokumentacji zadan inwestycyino-remontowych  zgodnie
z obowlgzujacymi przepisami prawa,

15) wspéidziatanie z Biurem Rozwoju i Inicjatyw Europejskich w zakresie
opracowywania projekiow strategii rozwoju powiatu,

16) sprawowanie nadzomu nad przegladami technicznymi obicktéw budowlanych
w jednostkach organizacyjnych powiatu.”,;

6) § 27 otrzymuje brzmienie:

-8 27. Do podstawowych zadai Wydziatn Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa

nalezy w szczegolnosci:
1) w zakresie ochrony $rodowiska:

a) przygotowywanie pozwolen zintegrowanych,

b} przygotowywanie pozwolen na wprowadzanie gazdw lub pylow do powietrza,

c) przyjmowanie zgloszen instalacii mogacych negatywnie oddzialywad
na Srodowisko, z ktdrych emisja nie wymaga pozwolenia,

d) przygotowywanie decyzji o dopuszezalnym poziomie hatasu,

€) przygotowywanie zezwolen na emisje gazow cieplarnianych,

f) przygotowywanie decyzji zobowigzujace] podmiot korzystajacy ze $rodowiska,
prowadzacy instalacie, do sporzadzenia 1 przediozenia przegladu
ekologicznego,

g) przygotowywanie  decyzji, nakladgjacych na podmioty negatywnie
oddziatywujace na srodowisko, obowiazek ograniczenia oddzialywania
na $rodowisko 1 jego zagrozenia lub przywrdcenia Srodowiska do stanu
wlasciwego,

h) sprawowanie kontroll przestrzegania 1 stosowania przepiséw o ochronie
srodowiska,

1) wystgpowanie do wojewddzkiego inspektora ochrony Srodowiska o podjecie
odpowiednich  dziatan w  przypadku stwierdzenia  naruszenia
przez  kontrolowany podmiot przepisow o  ochronie  $rodowiska
lub gdy wystepuje uzasadnione podejrzenie, ze takie naruszenie moglo
nastapic,

j) prowadzenie publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach
zawierajacych informacje o srodowisku 1 jege ochronie,

k) udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie,

2) w zakresie gospodarki odpadami:

a) przygotowywanie pezwolen na wytwarzanie odpadéw,

b) przygotowywanie decyzji zatwierdzajgce] program gospodarki odpadami
niebezpiecznymi,

¢) przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach,

d) przygotowywanle zezwolen na zbieranie lub transport odpadow,

e) przygotowywanie zezwolen na odzysk lub unieszkodliwianie odpaddw,

) przygotowywanie zezwolen na prowadzeniz dziatainosei w zakresie zbierania
pojazddw wycofanych z eksploatacyi,

g) prowadzeme 1ejestru  posiadaczy odpadow  zwolnionych z  obowiazku
uzyskania zezwolentia na zbieranie lub wansport odpaddw,

h) przygotowywanie decyzji zatwierdzajacej instukeje eksploatac)i skiadowiska
odpadcéw,

1) przyvgotowvwanie zgody na zamkniecie skiadowiska odpaddw lub jego czesci,



»

przygotowywanie informacji dla Gtéwnego Inspektora Ochrony Srodowiska
dotyczacej zgodnosci dziatalnodei prowadzonej przez odbiorce odpaddw
z przepisami prawa regulujacymi prowadzenie takiej dziatalnosei,

3) w zakresie gospodarki wodnej:
a) przygotowywanie pozwolen wodnoprawnych,
b) przygotowywanie decyzji o legalizacji urzadzen wodnych,
c) przygotowywanie decyzji ustalajacych linie brzegu wéd niebedacych

srodladowymi drogami wodnymi,

d) wykonywanie czynnosci zwiazanych z ustanawianiem stref ochronnych ujeé

wody, obejmujacych teren ochrony bezposrednie;j,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem i podziatem kosztéw rozbudowy,

przebudowy 1 utrzymania urzadzen wodnych oraz budowli niebedacych
urzadzeniami wodnymi,

f) prowadzenie spraw zwiazanych z orzekaniem o przeniesieniu praw wiasnosci

urzgdzenia wodnego na wiasciciela wody,

g) przygotowywanie decyzji w sprawach ponoszenia swiadczen na rzecz spélek

wodnych,

h) sprawowanie nadzoru 1 kontroli nad spotkami wodnymi,
4) w zakresie geologii i gémictwa:
a) przygotowywanie koncesji na wydobywanie kopaliny ze ztoza nieobjetego

wilasnoscig gbrnicza, o obszarze nieprzekraczajacym 2 ha I wydobyciu
kopaliny nieprzekraczajgcym 20 000 m® w roku kalendarzowym,
prowadzonym metoda odkrywkows oraz bez uzycia érodkow strzatowych,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem oplat podwyZzszonych

w  przypadku wykonywania dzialalnosci bez wymaganej koncesji
albo bez zatwierdzonego projektu robét geologicznych, a takze w przypadku
naruszenia wymagan dotyczacych wydobywania piaskéow 1 zwirdw,
przeznaczonych do zaspokojenia potrzeb wiasnych osoby fizyczne;,

¢) przygotowywanie decyzji ustalajacej optate dodatkowa w  przypadku

wykonywania dziatalnosci z razgcym naruszeniem warunkéw okreslonych
w koncesji lub zatwierdzonym projekcie robdt geologicznych,

d) przygotowywanie decyzji nakazujace] przedsigbiorcy, dokonanie obmiaru

wyrobiska [ przediozenie operatu ewidencyjnego,

e} przygotowywanie decyzji zatwierdzajgcych projekty robét geologicznych,
f) przyjmowanie zgloszen projektdéw robot geologicznych obejmujgcych

wylacznie wiercenia w celu wykorzystania ciepla Ziemi,

g) przygotowywanie decyz]i zatwierdzajacych dokumentacje geologiczne,
h) sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie wykonywania przez przedsigbiorce

1)
i)

uprawnien z tytulu  koncesji, projektowania prac  geologicznych
oraz sporzadzania dokumentac)i geologicznych,

gromadzenie, przechowywanie. chronienie 1 udostepnianie informacji
geologicznych,

przygotowywanic decyzji okreélajacych kierunek i termin wykonania
rekultywaciji gruntéw po dziatalnosdci gérniczej,

5) w zakresie ochrony przyrody:
a) przygotowywanie zezwelen na usuniecle drzew [ub krzewow z terenu

nieruchomosei stanowiace] wlasnosé gminy,

b) przygotowywanie decyzji wymierzajacych administracyjng kare pienigzng

za zniszczenie terendw zieleni albo drzew lub krzewdw oraz za usuwanie
drzew lub krzewodw bez wymaganego zezwolenia,

c) prowadzenie  rejestru  zywych  zwierzat  gatunkdw  wymienionych

w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 338/97 z dnia 9 grudnia 1996 r., zaliczonych
do ptazdw, gaddw, prakdo lub ssakow,

6) w zakresie lesnictwa:



a)
b)

¢)
d)

),

dokonywanie oceny udatnosci upraw zalesionych gruntdéw rolnych,
prowadzenie spraw zwiazanych ze sprawowaniem nadzoru nad gospodarks
lesna w lasach niestanowiacych wiasnosci Skarbu Paristwa,

prowadzenie spraw w zakresie zlecania opracowania uproszezonych planow
urzadzenia laséw niestanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa,

prowadzenie spraw zwiazanych z zatwierdzaniem i nadzorowaniem wykonania
uproszczonych plandéw urzadzenia laséw niestanowiacych wiasnosei Skarbu
Panstwa,

prowadzenie spraw w zakresie zlecania przeprowadzenia inwentaryzacji stanu
laséw rozdrobnionych o powierzchni do 10 ha, niestanowigcych wlasnosel
Skarbu Pafistwa,

przygotowywanie decyzji okreslajacych zadania z zakresu gospodarki lesnej
dla laséw rozdrobnionych o powierzchni do 10 ha, niestanowiacych wiasnosei
Skarbu Panstwa,

przygotowywanie decyzji w sprawach pozyskanmia drewna w lasach
niestanowigcych wtasnosel Skarbu Panstwa, niezgodnie z uproszczonym
planem urzadzenia lasu lub decyzjg okreslajaca zadania z zakresu gospodarki
lesney,

przygotowywanie decyzii w sprawach uznawania laséw niestanowiacych
wiasnosci Skarbu Panstwa za ochronne lub pozbawiania ich tego charakteru,
przygotowywanie zarzadzen wykonania zabiegdw zwalczaiacych i ochronnych
w lasach zagrozonych organizmami szkodliwymi, niestanowiacych wlasnosci
Skarbu Panstwa,

przygotowywanie decyzji w sprawach przyznania srodkéw na pokrycie
kosztéw zagospodarowania 1 ochrony zwigzanych ~z  odnowieniem
lub przebudowa drzewostanu w lasach, niebedacych we wiadaniu Lasow
Panstwowych,

k) przygotowywanie decyzji w sprawie zmiany lasu niestanowiacego wiasnosci

Skarbu Panstwa na uzytek rolny,

T) w zakresie lowiectwa:
a) prowadzenie spraw zwigzanych z wydzierzawianiem polnych obwodow

towieckich oraz rozliczaniem czynszéw dzierzawnych miedzy nadlesnictwami
1 gminami,

b) prowadzenie spraw zwiazanych z wyrazaniem zgody na przetrzymywanie

zwierzyny, osobie, ktdra weszta w jego posiadanie w wyniku osierocenia,
wypadku Jub innego uszkodzenia ciala zwierzyny,

¢) przygotowywanie zezwolen na hodowanie lub utrzymywanie chartow

rasowych lub ich mieszancéw,

d) przygotowywanie decyzjl w sprawach odlowu lub odstrzatu redukcyjnego

zwierzyny, w przypadku szczegélnego zagrozenia w  prawidlowym
funkcjonowaniu obiektdéw produkcyjnych 1 uzytecznodei publiczne] przez
ZWIErZyne,

8) w zakresie rybactwa:
a) przygotowywanie zezwolei na przegradzanie sieclowymi rybackimi

narzedziaml potowowymi wigeej niz polowy szerokosci lozyska wody
ptyngcej, niezaliczonej do srodladowych wéd zeglownych,

b) przygotowywanie zezwolen na ustawianie sieciowych rybackich narzedzi

pelowowych na wodach srodladowych zeclownych na szlaku zeglownym
lub w bezposrednim jego sasiedztwie,

¢) rejestracja sprzgtu plywajacego, stuzacego do potowu ryb,
d) wydawanie kart wedkarskich i kart fowiectwa podwodnego,
¢) prowadzenie spraw zwiazanych z powolaniem lub wyrazenlem zgody

na powolanie spolecznej strazy rvbackie].”;



7) w § 29 dodaje si¢ pkt 4 w brzmieniu;

4 w zakresie zamdwien publicznych:

a) przygotowywanie 1 przeprowadzanie postepowan zgodnie z ustawg Prawo
zaméwien publicznych dla Starostwa oraz dla jednostek organizacyjnych
Powiatu Inowroctawskiego w zakresie robdt rementowych 1 inwestycyjnych
(z wylaczeniem Zarzadu Drog Powiatowych w Inowroctawiu),

b) prowadzenie ewidencji 1 archiwizowanie dokumentacji przetargowe;,

¢) opisywanie faktur i rachunkéw realizowanych w Starostwie zgodnie z ustawa
Prawo zamdwien publicznych,

d) wspolpraca z innymi komdrkami organizacyjnymi Starostwa 1 powiatowymi
jednostkami organizacyjnymi w zakresie realizac)i ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.”

§ 2. Tekst jednolity Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Inowroctawiu stanowi zalgecznik do uchwaty.

§ 3. Wykonanie uchwaty powierzyé Zarzadowi Powiatu Inowroctawskiego.

§ 4. Uchwala podlega ogloszeniu na tablicy ogtoszen Starostwa Powiatowego
w Inowroctawiu i wchodzi w 2ycie z dniem ogloszenia.

Przewodniczacy
Rady Powiatu Inowroclawskiego

Ryszard Jagodzinski




zmieniajgcej uchwale w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Inowroclawin.

Podjecie przedmiotowe] uchwaly uzasadniaja nastepujace okolicznosel faktyczne.
Znowelizowanie Regulaminu Organizacyinego Starostwa Powiatowego w Inowrociawiu
wynika ze zmian przepisdw prawnych 1 zakreséw spraw realizowanych przez komérki
organizacyjne Starostwa oraz przejgcia zadan od Powiatowego Zespotu Ekonomiczno-
Administracyjnego Szkdl i Placéwek Oswiatowych w Inowroctawiu. Zgodnie ze zmiang
przepisow okredlajacych zasady tworzenia kancelarii tajnej, ktére normuje ustawa z dnia
5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228), likwidacji
ulega Kancelaria Tajna. Istnienie kancelarii tajnej wymagane jest w jednostkach, w ktérych
przetwarzane sa Informacje niejawne z klauzulg wyzszg niz poufne”. W Starostwie
Powiatowym w Inowroctawiu nie przetwarza sie informacji niejawnych o klauzuli wyzszej
niz ,,poufne”. Zadania z zakresu zamoéwien publicznych realizowane przez Wydziat
Architektury Budownictwa i Inwestycji Starostwa oraz Powiatowy Zespdt Ekonomiczno-
Administracyjny Szkét 1 Placéwek Oswiatowych w  Inowroctawin, ktéry wykonuje
te zadania na rzecz szkéi i placowek oswiatowych, zostana przejgte przez Referat
Administracyjno-Gospodarczy Starostwa. Wydziat Architektury, Budownictwa 1 Inwestycji
przejmie od Powiatowego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkdt 1 Placoéwek
Oswiatowych w Inowroclawiu sprawy zwiazane z nadzorem nad remontami 1 inwestycjami
w szkotach 1 placéwkach oéwiatowych dla ktérych organem prowadzacym jest Powiat
Inowroclawski, Zmiany kompetencyjne w Wydziale Ochrony Srodowiska, Rolnictwa
1 Lesnictwa w zakresie ochrony przyrody, lesnictwa i lowiectwa wynikajg ze zmian
przepiséw prawnych, ti. ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U.
z 2009 r. Nr 151, poz. 1220, z pdzn. zm.), ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (Dz. U.
z 2011 r. Nr 12, poz. 59, z pbzn. zm.), ustawy z dnia 13 pazdziernika 1995 r. Prawo towieckie
{Dz. U. z 2005 r. Nr 127, poz. 1066, z péZn. zm.) oraz wprowadzenia nowych uregulowan
prawnych w zakresie geologii 1 gdrnictwa zgodnie z ustawa z dnia 9 czerwca 2011 r. Prawo
geologiczne 1 gomicze (Dz. U. Nr163, poz. 981).

Wprowadzenie zmian w dotychczas obowigzujacym Regulaminie Organizacyinym
Starostwa Powiatowego w Inowroclawiu ma na celu usprawnienie organizacjl pracy urzg¢du
oraz skuteczniejsza realizacj¢ zadan. Zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawnymi zostaja
znowelizowane zakresy spraw zatatwianych przez poszczegdlne komdrki organizacyjne.

Podstawe prawna podjgcia przedmiotowe] uchwaiy stanowi art. 35 ust. 1 ustawy
z dnia 5 czerwea 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nt 142, z péZn. zm.),
w mysl ktérege organizacje i zasadv funkclonowania starostwa powiatowego okresla
regulamin organizacyiny uchwalony przez rade powiatu na wniosek zarzadu powiatu,
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Rozdzial |
Postanowienia ogdlne
§ 1. Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Inowroclawiu, zwany dalej
.Regulaminem”, okresla organizacje 1 zasady funkcjonowania Starostwa Powiatowego

w [nowroctawiu oraz zakresy spraw zalatwianych przez wewnetrzne komorkl organizacyjne.

§ 2. Tlekro¢ w Regulaminie Organizacyjnym jest mowa o :

1) ,.Starostwie” - nalezy przez to rozumieé Starostwo Powiatowe
w Inowroctawiu,

2) L.Statucie” - nalezy przez to rozumieé Statut Powiatu
[nowroctawskiego,

3) ,,Regulaminie” - nalezy przez to rozumic¢ Regulamin Organizacyjny
Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu,

4) Radzie” - nalezy przez to rozumie¢ Rade Powiatu
Inowroctawskiego,

5) ,,Zarzadzie” - nalezy ©przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu
Inowroctawskiego,

6) ,,Staroscie” - nalezy przez to rozumieé Staroste
Inowroctawskiego,

7 ,,Wicestaroscie” - nalezy przez to rozumieé Wicestaroste
[nowroctawskiego,

8) ,,Czionku Zarzadu” - nalezy przez to rozumieé etatowego Czlonka Zarzadu,

9) .Sekretarzu” - nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Powiatu
Inowroctawskiego,

10) ,,Skarbnikn” - nalezy przez to rozumieé¢ Skarbnika Powiatu
[nowroctawskiego,

11) ,,wydziale” - nalezy przez to rozumie¢ wydzial Starostwa
lub rownorzedna komorke organizacying o innej
nazwie,

12) ,naczelniku” - nalezy przez to rozumieé¢ naczelnika wydzialu

Starostwa lub  kierujacego pracg rownorzgdne]
komarki organizacyjnej o innej nazwie,

13) ,zadaniach powiatu” - nalezy ©przez to rozumie¢ zadania Powiatu
[nowroctawskiego,

14) gmine” - nalezy przez to rozumieé¢ gminy zlokalizowane
na terenie Powiatu Inowroctawskiego,

13} ,,Powiecie” - nalezy przez to rozumied Powiat Inowroctawski.

§ 3. Starostwo dziala na podstawie obowiazujacych przepiséw prawa, Statuty, Regulaminu
1 innych aktow prawnych wydawanych przez organy Powiatu Inowroclawskiego.

§ 4. 1. Starostwo stanowl aparat pomocniczy Zarzadu.

Starostwo wykonuje zadania przypisane prawem.

Zadama, o ktérych mowa w ust. 2, moga by¢ zadaniami publicznymi

o charakterze ponadgminnym lub innymi zadaniami powierzonymi z mocy prawa
do realizacjl przez Powiat, zadaniami Powiatu z zakresu administracyi rzadowsj, a ponadio
zadaniami z zakresu administracji publiczre] przejetymi wwyniku zawsarivch norozumien.

1.1
2
3.

1arad



Rozdziat II

Organizacja Starostwa

§ 5.1. Starosta jest kierownikiem Starostwa oraz zwierzchnikiem stuzbowym pracownikdw

Starostwa.

2.Starosta kieruje Starostwem przy pomocy Wicestarosty, Czlonka Zarzadu, Sekretarza
1 Skarbmka.

§ 6.1. Wewngtrznymi komdrkami organizacyjnymi Starostwa sa:

1) wydziaty,

2)

3) referaty,

biura,

4) samodzielne stanowiska pracy.
2. Referat moze funkcjonowaé samodzielnie lub w ramach wydzialu,
3. Wydzialy podejmuja dzialania 1 prowadzg sprawy zwiazane z realizacja zadan

Powiatu w zakresie okreslonym w przepisach prawa i niniejszym Regulaminie,

§ 7. W sklad Starostwa wchodzg nastepujace wydzialy z wyodrebnionymi wewngtrz
referatami oraz samodzielne stanowiska pracy — oznaczone odpowiednimi symbolami:

Biuro Prawne
Biuro Rady

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7

8)

9
10)
11)
12)
13)
14)
15)
16)

17)
18)

§ 8.1

Biuro Informacji Publicznej 1 Promocji Powiatu

Biuro Rozwoju 1 Inicjatyw Europejskich
Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli

Wydzial Architektury, Budownictwa 1 Inwestyc)i
Wydziat Geodezji,
Nieruchomosciami

Kartografii,

Katastru

a) Referat Geodezji, Kartografii i Katastru
b) Referat Gospodarki Nieruchomosciami

Wydziat Budzetowo-Finansowy

a) Referat Budzetowy,
b) Referat Finansowy
Wydzial Komunikacji 1 Transportu

Wrydziat Edukacji, Kultury, Spertu 1 Zdrowia

1

Gospodarki

Wydzial Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Legnictwa

Wydziat Organizacyiny i Spraw Obywatelskich

Referat Administracyjno-Gospodarczy

Biure

Ochrony

Informaci

Niejawnych,

Kryzysowego 1 Spraw Obronnych

Stanowisko ds. Kadr

Zarzadzania

Powiatowy Zespol ds. Orzekama o Niepelnosprawnoesci
Powiatowy Rzecznik Konsumentdw
Stanowisko ds. BHP

BP
BR
BPP
BIE
AWK
AB
GN

GN.L
GN.II
FN
FN.L
FNIL
WK
EKZ
OSR
0SO
AG
BIN

SK

PON
RK
BHP

Wydziatami kieruja naczelnicy na zasadzie jednoosobowego kierownictwa,
zapewmajac wiasciwe ich funkcjonowanie, z zastrzezeniem ust. 3 - 12,



2. Naczelnicy zapewniajg zgodne z prawem wykonywanie przypisanych wydziatom
zadari, a w szczegélnodel inicjuja, plenuja, organizuja i kontroluja prace kierowanych
przez nich wydzialéw.

3. Naczelnicy ponoszg odpowiedzialnodé przed Starosta lub osoba, ktérej powierzono
merytoryczny nadzér nad kierowanymi przez nich wydzialami, a zwlaszcza za:

1) terminowos¢ i rzetelnosé zatatwiania spraw,

2) dyscypline pracy,

3) nalezyte opracowanie wydawanych przez wydzial decyzji 1 innych dokumentéw,

4) wladciwe przygotowanie projektdw: aktéw prawnych, pism, opracowan i innych
materiatéw dla organéw Powiatu.

4. W wydziatach mogg by¢ tworzone stanowiska zastepeéw naczelnikéw, kidrzy
dziataja w zakresie spraw powierzonych im przez naczelnika.

5.Koordynacjg pracy Biura Prawnego zajmuje si¢ radca prawny, ktéremu koordynacje
te powierzono.

6. Biurami — Rady, Rozwoju i Inicjatyw Europejskich, Audyta Wewnetrznego
1 Kontroli kierujg kierownicy.

7. Biurem Informacji Publicznej i Promocji Powiatu kieruje rzecznik prasowy.

8. Referatemn Administracyjno-Gospodarczym kieruje gtéwny specjalista.

9. Wydzialem Organizacyjnym i Spraw Obywate!skich kieruje Sekretarz Powiatu.

10. Wydzialem Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomogciami
kieruje Naczelnik Wydzialu - Geodeta Powiatowy.

11. Biurem Ochrony Informacji Niejawnych, Zarzadzania Kryzysowego 1 Spraw
Obronnych kieruje petnomocnik ds. ochrony informacji nigjawnych.

2. Stanowiskami pracy, na ktérych zatrudniony moze byé wiecej niz jeden pracownik,
kieruje osoba, ktérej kierowanie powierzono.

13. W Wydziale Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lenictwa funkcjonuje stanowisko
Geologa Powiatowego.

Rozdziat I

Podzial kompetencji migdzy Starosty, Wicestarosta, Czlonkiem Zarzadu,
Sekretarzem, Skarbnikiem

§ 9. 1. Do wspdlnych kompetencji Starosty, Wicestarosty, Czlonka Zarzadu, Sekretarza
t Skarbnika nalezy w szczegélnoscei :
1) koordynowanie pracy Starostwa poprzez pedlegte  1m  wydzialy,
z uwzglednieniem kompetencii Starosty jako kierownika Starostwa,

2) nadzorowanie pracy podlestych wydziatow.
2.W czasie niecbecnodcel lub niemoznoscel wykonywania swej funkcji przez Staroste,
zadania 1 kompetencje w zakresie kierowania Starostwem wykonuje Wicestarosta
lub Cztonek Zarzadu na podstawie 1 w zakresie udzielonego mu przez Staroste upowaznienia,

Starosta

5 10.1. Starosta jest kierownikiem Starostwa, zwizrzennikiem shuizbowym pracownikéw
Starostwa 1 kierownikdw  jednostek  oreanizacvijnveh Powiatu oraz  zwierzchnikiem
powlatowych stuzb, inspeke)il strazy.

2. Starosta reprezeniuje Powiat nowroctawski na zzwnatrz.
3. Starosia nadzorwie prace Wicestarosiy, Czionka Zarzady, Sekretzrza i Skarbnika,



4. Starosta kieruje Starostwem w szczegdinosci poprzez wydawanie zarzadzen, ptsm
okélnych i polecen stuzbowych,
5. Do kompetencji Starosty - jako kierownika Starostwa nalezy w szezegoinodci:

1) organizowanie pracy Starostwa,

2) prowadzenie polityki kadrowej i ptacowej w Starostwie,

3} wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego z zakresu prawa pracy
wobec pracownikdw Starostwa,

4) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej nalezacych do wiadciwosei Powiatu, chyba Ze przepisy szczegdlne
przewiduja wydawanie decyzji przez Zarzad,

5) upowaznianie Wicestarosty, Czlonka Zarzadu lub pracownikéw Starostwa
do wydawania w jego imieniu decyzji, o ktérych mowa w pkt. 4,

6) nadzor nad wykonywaniem zadan w zakresie obronnosci panstwa, obrony
cywilnej, zarzadzania i reagowania kryzysowego,

7} wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Starosty przepisami prawa,
uchwatami organéw Powiatu oraz wynikajacych z postanowied Statutu
i Regulaminu,

6. Staroscie merytorycznie podlegaia:

1) Biuro Prawne,

2) Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli,

3) Biuro Informacji Publicznej 1 Promocji Powiatu,

4) Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru 1 Gospodarki Nieruchomosciami:

a) Referat Geodezji, Kartografii i Katastru,
b) Referat Gospodarki Nieruchomosciami,

5) Biuro Ochrony Informacji Niejawnych, Zarzadzania Kryzysowego i Spraw
Qbronnych,

6) Stanowisko ds. Kadr,

7) Stanowisko ds. BHP,

8) Powiatowy Rzecznik Konsumentéw.

7. Starosta sprawuje bezpodredni nadzér nad Powiatowym Urzedem Pracy
w Inowrociawiu.

Wicestarosta

§ 11.1. Do zadan i kompetenc)i Wicestarosty nalezy w szczegdinosei:

1) wykonywanie  zadan w  zakresie  okreslonym  przez = Staroste
1 niniejszy Regulamin,

2) pedejmowanie czymnosci kierownika Starostwa pod nieobecnosé Starosty
lub- wynikajace] z innych przyczyn niemoznosci pelnienia obowigzkdw
przez Staroste, zgodnie z vdzielonym upowaznieniem,

3) koordynowanie 1 nedzorowanie dzialalnosci  bezpodrednio  podlegltych
wydziatdw 1 jednostki crganizacyjne} Powiam.

Wicestaroscie merytoryczme podlegaja:

1) Wydziat Edukacji, Kultury, Sportui Zdrowia,

2) Biuro Rozwoju i Inicjatyw Europejskich,

3) Powiatowy Zespét ds. Orzekania o Niepetnosprawnoscl.

3. Wicestarosia sprawuje bezposredni nadzér nad Powiztowym Centrum Pomocy

Rodzinie w Inowroclawiu.

.



Czlonek Zarzadu

§ 12.1. Do zadan i kompetencji Czionka Zarzadu nalezy w szczegdlnoset:

1) wykonywanie  zadan W zakresie okreslonym  przez Staroste
1 niniejszy Regulamin,

2) podejmowanie czynnosci kierownika Starostwa pod niecbecnosdé Starosty
lub wynikajacej z innych przyczyn niemoznosei petnienia obowigzkdw
przez Starostg, zgodnie z udzielonym upowaznieniem,

3) koordynowanie 1 nadzorowanie dziatalnosci bezposrednio podlegtych
wydziatéw 1 podleglej jednostki organizacyjnej Powiatu.

2.Czlonkowi Zarzadu merytorycznie podlegaja:

1} Referat Administracyjno-Gospodarczy,

2} Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa,

3) Wydziat Architektury, Budownictwa i Inwestycji,

4) Wydziat Komunikacji i Transportu,

3.Czionek Zarzadu sprawuje bezposredni nadzdr nad Zarzadem Drég Powiatowych
w Inowroctawiu.

Sekretarz Powiatu

§ 13.1. Do zadan Sekretarza Powiatu nalezy w szezegolnosel:

1) czuwanie nad przebiegiem i terminowoscig zadar wykonywanych w Starostwie,

2} koordynowanie prac zwigzanych z opracowywaniem projektow aktéw prawnych
regulujacych struktury oraz zasady dziatania Starostwa 1 jego komérek
wewnetrznych,

3) nadzorowanie toku przygotowywania projektdw uchwal Zarzadu przez wlasciwe
wydzialy Starostwa oraz nadzorowanie prac zwiazanych z organizacja posiedzen
Zarzadu,

4) koordynowanie prac dotyczacych przygotowania i wnoszenia pod obrady Rady
projektow uchwat 1 innych materialéw przedstawianych Radzie przez Zarzad,

5) zapewnianie warunkow organizacyjno-technicznych dla dziatalnosei Starostwa,

6) nadzorowanie procesu komputeryzacji, zakupu érodkéw trwatych, remontéw
oraz gospodarowanie pomieszczeniami wchodzacymi w skiad Starostwa,

T) wykonywanie innych zadart powierzonych przez Staroste,

§) kierowanie Wydzialem Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich.

2. Sekretarzowi merytorycznie podlegaja:
1) Biuro Rady,
2) Wydzial Organizacyjny { Spraw Obywatelskich.

Skarbnik Powilatu

§ 14.1. Do zadan Skarbnika Powiatu nalezy w szezegélnosel:

1) zbieranie 1 opracowywanic materialdw planistycznych w celu przygotowania
projektu budzetu,

2) opracowywanie ukiaddw wykonawczych budzetu 1 ich  przekazywanie
jednostkom realizujacym budzet,

3) opracowywanie harmonogramu budzen,

43 opiniowanie 1 sprawdzanie nlandw finansowich jednostek, dochoddw wiasnych
iednosiek budzeowyeh,



5) przygotowywanie projekiow uchwat w sprawach budzetowych oraz finansowych
Powiatu, w tym w sprawach kredytdw, pozyczek i porgezen,

6) sporzadzanie sprawozdawczosei finansowej z realizacji budzetu,

7) prowadzenie ksiegowosci budzetu Powiatu,

8) zapewnienie biezace] kontroli wykonywania budzetu,

9) kontrasygnowanie czynnoéci prawnych mogacych spowodowaé powstawanie
zobowigzan majatkowych ~ Powiatu oraz udzielanie innym osobom
upowaznien do dokonywania kontrasygnaty,

10) sprawowanie nadzoru nad stuzbami finansowo-ksiegowymi Starostwa,
11) wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste.
2. Skarbnikowi merytorycznie podlega Wydziat Budzetowo-Finansowy.
3. Skarbnik Powiatu jest gléwnym ksiggowym budzetu Powiatu.
4. Skarbnik sprawuje bezposredni nadzér nad Powiatowym Zespolem Ekonomiczno-
Administracyjnym Szkoét i Placdwek Odwiatowych w Inowroctawiu,

Rozdzial IV
Zadania wspédlne wydzialgw

§ 15. Do wspdlnych zadan wydzialéw nalezy w szczegdlnoser

1} wykonywanie zadan Powiatu zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa,

?2) sporzadzanie projektow aktow prawnyeh stanowionych przez Radg, Zarzad
1 Staroste,

3) przygotowywanie sprawozdaf, analiz i innych materialéw na sesje Rady,
posiedzenia Zarzadu, dla potrzeb Starosty, a takZe na polecenie zwierzchnikéw
stuzbowych,

4) opracowywanic projektdéw umdw 1 porozumiefn zawieranych przez Zarzad
lub Staroste,

5) realizacja zadan wynikajacych z uchwat Rady i Zarzadu,

6) przygotowywanie projektéw plandéw i programdw rozwojowych Powiatu,

7} wspoldziatanie ze Skarbrikiem w zakresie opracowywania projektu budzetu,

8) rozpatrywanie i zalatwianie, w porozumieniv z Biurem Rady, interpelacii
1 wnioskéw radnych,

9) prowadzenie, w zakresie ich wlasdciwosci, postepowania administracyjnego
i przygotowywanie decyzji w sprawach indywidualnych oraz wykonywanie zadan
wynikajacych z przepiséw o postepowaniu egzekucyjnym w administracii,

10) podejmowanie dziafan na rzecz usprawniania organizacji, metod i form pracy
Starostwa,

11) przyjmowanie, rozpatrywanie 1 zalatwianie skarg { wnjoskow,

12) prowadzenie w jednostkach organizacyjnych Powiatu nadzoru, kontroli
1 instruktazu na zasadach, 1 w trybie okreslenym w przepisach szczegdlnych,

13) wspoétidziatanie w sprawach, ktére wymagaja uzgodnien miedzy wydziatami,

14) wspdlpraca z  komisjemi Rady w  zakresie zadan realizowanych
przez poszezegdlne wydziaty,

15) programowanie, planowanie i nadzorowanie realizacji inwestycjl i remontdw,

16) wykonywanie zadah wynikajacych z ustawy ¢ zaméwieniach publicznych,

17) wspolpraca z odpowiednimi stuzbami w zakeesie zwalczania klesk zywiolowych,

18} wsphldziatanie w zakresie spraw obronnych, obrony cywilng), zarzadzania
1 reagowania Krvzysowego,



19) wspétdzialanie w zakresie ochrony danych osobowych oraz ochrony informacji

niejawnych.

Rozdzial V

Podstawowe zakresy dzialania wydzialéw i réwnorzednych komérek organizacyjnych

§ 16.1.

Biuro Prawne

W sktad Biura Prawnego wchodza samodzielne stanowiska pracy — radcowie

prawni oraz pracownik ds. administracyjno-biurowych.
2. Do zakresu dzialania radcy prawnego nalezy:

nalezy:

§17.1.
. Do podstawowych zadan Biura Rady nalezy w szczegdlnoscei

1) udzielanie opinii i porad prawnych oraz wyjadnies w zakresie stosowania prawa,

2) opiniowanie pod wzgledem prawnym projektéw aktéw prawnych stanowionych
przez Rade, Zarzad 1 Staroste,

3) udzielanie informacji o zmianach w obowigzujacym stanie prawnym, w zakresie
zadan wykonywanych przez Powiat, ‘

4) uczestniczenie - na polecenie Starosty. - w rokowaniach, ktérych celem
jest nawiazanie, zmiana lub rozwigzywanie stosunku prawnego o istoinym
znaczeniu dla Powiatu,

5) zastgpstwo procesowe w postepowaniach cywilnych, ktérych stronq jest Powiat
{ub Skarh Panstwa reprezentowany przez Starostg.

3. Do zadan pracownika do spraw administracyjno-biurowych w szezegdlnodel

1) prowadzenie rejestru spraw sadowych, opinii prawnych oraz przedlozonych
do zaopiniowania projektéw aktoéw prawnych,

2) przyjmowanie korespondencji, rejestrowanie jej, i niezwloczne dorgczenie radcey
prawnemu,

3) zawiadamianie radey prawnego o terminach spraw, prowadzenie ich ewidencii,

4) wykonywanie innych czynnoséci zwigzanych z prowadzeniem Biura.

Biuro Rady
Biuro Rady zapewnia obstuge administracyjng Radzie Powiatu 1 komisjom Rady.

1) gromadzenie materialéw niezbednych dla pracy Rady 1 komisji,

2} protokotowanie obrad Rady 1 posiedzen komisii,

3) prowadzenie rejestrow

a) uchwat Rady,
b) wnloskéw i opinil komisji,
c) interpelac)i i wnioskow radnych,

4) przekazywanie do realizacil odpiséw uchwal Rady, wnioskow komisji
I interpelacji radnych zainteresowanym naczelnikom wydziatéw oraz czuwanie
nad terminowym ich zalatwieniem,

5) terminowe przedkiadanie uchwat Rady organom nadzoru,

6) udzielanie pomocy radnym w wypelnianiu chowiazkéw radnego.



Biuro Rozwoju i Inicjatyw Europejskich

§ 18. Do podstawowych zadad Biura Rozwoju i Inicjatyw Europejskich nalezy
w szczegolnoscel:
1y w zakresie dzialan informacyjnych 1 rozwojowych na rzecz integracji
europejskiej, funduszy europejskich, funduszy strukturalnych Unii Europejskiej
oraz narzecz Powiatu:

a) orgamzacja spotkan informacyjnych, szkolen i konferencii dla wybranych grup
zawodowych pod katem mozliwodcel korzystania z funduszy europejskich,
funduszy strukturalnych Unii Europejskiej i dostosowania do funkcjonowania
na Jednolitym Rynku Europejskim,

b) pomoc dla Szkolnych Klubdw Europejskich w zakresie przygotowania
1 realizacji europejskich programéw edukacyjnych, pomoc dla mlodziezy
szkolnej 1 akademickiej w redagowaniu prac dotyczacych UE,

¢) monitoring, gromadzenie, dysirybucja informacji dotyczacych mozliwosci
pozyskiwania srodkdw  europejskich, $rodkéw  strukturalnych  Unii
Europejskiej,

d) prowadzenie dzialalnodci informacyjno-doradczej w  zakresie funduszy
europejskich, funduszy strukturalnych Unii Europejskiej dla mieszkancdw
Powiatu,

e) biezaca dziatalno$¢ informacyjno-doradcza dla  wydzialow Starostwa
1 jednostek organizacyjnych Powiatu w zakresie mozliwosci korzystania
z funduszy evropejskich, funduszy strukturalnych Unii Europejskie) i innych
funduszy zewngtrznych na dzialania inwestycyjne 1 nieinwestycyjne,
w tym w zakresie definiowania propozycji projektow,

) redagowanie materialéw informacyjnych dotyczacych Unil Europejskiej,
funduszy Europejskich, funduszy strukturzlnych Unii Europejskiej oraz innych
funduszy zewnetrznych,

g) prowadzenie promocji  projektdw  wspotfinansowanych ze  $Srodkdéw
europejskich 1 srodkéw strukturalnych Unii Europejskie).

2) w zakresie pozyskiwania $rodkéw europejskich, $rodkéw strukturalnych Unii

Europejskie] oraz innych érodkéw zewnetrznych na rzecz Powiatu:

a) przygotowywanie, opracowywanie dokumentéw aplikacyjnych projektow
inwestycyjnych 1 nieinwestycyinych, w  kontekécie potrzeb Powiatuy,
zglaszanych przez wydzialy 1 jednostki, ktére beds mogly uzyskad
wspofinansowanie z funduszy europejskich, funduszy strukturalnych Unii
Europejskiej i innvch funduszy zewnewrznych, zlozenie w odpowiednich
instytucjach oraz vzyskanie ich akceptacji,

b) skiadanie uzupeinien i wyjasnieri na etapie oceny formalno-merytoryczne]
projektow,

¢) stalty monitoring Zrédet funduszy europejskich, funduszy strukturalnych Unii
Furopejskie] oraz innych funduszy zewnetrznych, ktérych potencjalnym
beneficientem moze zostad Powiat Inowroctawski 1 jego jednostki,

d) biezaca koordynacja dzialan zwiazanych z otrzymanymi dotacjani 1 innyml
zrodiami finansowania (dotacje, granty) w zakresie zgodnosei harmonogramu
rzeczowo-finansowego z wnioskiem o dofipansowanie oraz z umowa
o dofinansowanie projekidw,

e) zarzadzanle projektami  wspélfinansowanymi z funduszy  ewropejskich,
funduszy  strukturalnych  Unii Europejskiej  oraz  innych  funduszy



zewnetrznych, przy wspdludziale Wydzialu  Budzetowo-Finansowego,

Skarbnika Powiatu oraz Beneficjentow ostatecznych:

- opracowywanie struktury zarzadzania projektami i koordynacia zespoiéw
projektowych,

- prowadzenie rozliczania projektow, w tym sporzadzanie harmonogramow
platnosci oraz  wnioskéw o platnosé do stosownych  instytucji
dla realizowanych projektdw,

- prowadzenie sprawozdawczoscl,

- prowadzenie monitoringu i ewaluacji projektéw,

- dokonywanie odpowiednich zestawien finansowych dla stosownych
instytucji dla danego programu oraz dla Wydzialu Budzetowo-
Finansowego dotyczacych realizowanych projekiow,

fy stala wspblpraca z innymi wydzialami Starostwa 1 jednostkami
organizacyjnymi Powiatu na plaszczyZnie przygotowan - opracowar analiz
1 studidw niezbednych do proponowanych projektéw,

g} przygotowywanie, we wspdlpracy 2z innymi wydzialami Starostwa
i jednostkami organizacyinymi Powiatu, dokumentacji okofoprojektowe]
i zatacznikow do projektow,

h) stala  wspdlpraca =z innymi wydziatami Starostwa 1 jednostkami
organizacyjnymi Powiatu w zakresie sprawnej realizacji projektow,

i) reprezentowanie Powiatu Inowroctawskiego jako beneficjenta, podeczas
kontroli problemowych 1 wizyt monitorujaco-kontrolnych, projektow
wspotfinansowanych  z  funduszy europejskich i strukturalnych  Unii
Europejskiej,

j) prawidlowe przechowywanie i archiwizowanie dokumentéw dotyczacych
realizacji projektéw w ramach programdéw wspotfinansowanych z funduszy
europejskich, funduszy strukturalnych Unii Europejskiej,

k) nadzdr nad realizacig projektéw w okresie trwalosci zgodnie z obowiazujacymt
przepisami,

3) w zakresie rozwoju Powiatu:

a) opracowywanie kompleksowych dokumentéw planistycznych Powiatu
Inowroctawskiego w sferze rozwoju:

- planowanie, przygotowywanie, modyfikowanie 1 aktualizacja Strategil
Rozwoju Powiatu,

- przygotowywanie, modyfikowanie 1 aktualizacja Planu Rozwoju Lokalnego,

- przygotowywanie, modyfikowanie 1 zktualizacja innych dokumentow
planistycznych,

- nadzoér nad realizacja dokumentéw planistycznych Powiatu,

- opracowywanie materiaiéw diagnostycznych dla Powiatu w kontekicie
nowych zalozen strategicznych na poziomie Unii Eurcpejskiej, kraju
1 regionu,

- wspélpraca z innymi wydziatami  Starostwa  oraz  potencjalnymi
beneficjentam: wsponotowego wsparcia przy opracowywaniu dokumentéw
planistycznych Powlatu Inowroctawskiezo,

- wspdlpraca  z  Wydzialem  Budzetowo-Finansowym  w  zakresie
opracowywania Wieloletniej Prognozy Finansowe] Powiatu w czese
dotyczace] projektéw wspdifinansowanych ze srodkéw  europejskich,
srodkow strukturalnveh Unti Europejskie] 1innyeh srodkdw zevwnetrznyeh,



b) analiza potrzeb spoleczno-gospodarczych Powiatt pod katem zadan
finansowanych ze srodkéw UE oraz opiniowanie dokumentéw strategicznych
w aspekeie zewnetrznych Zrodet finansowania,

c) podejmowanie  dziatai  wspierajacych  rozwdj matej i dredniej
przedsiebiorczodci na terenie Powiatu, w tym prowadzenie dziatalnosci
doradczej dla matych i érednich przedsiebiorstw w zakresie mozliwodcl
pozyskania Srodkéw europejskich i strukturalnych Unii Europejskie;.

4y w zakresie pozyskiwania partnerdw dla projektéw wspétinansowanych

z funduszy europejskich i funduszy strukturalnyeh Unii Europejskiej:

a) biezacy kontakt z zagranicznymi, krajowymi i reglonalnymi instytucjami
zaangazowanymi w proces realizacji polityki regionainej UE 1 rozwoju
lokalnego,

b) wspdlpraca 2z administracjg rzadowa 1 samorzadowsa, organizacjami
pozarzadowymi, instytucjami okolobiznesowymi 1 innymi placowkami
zaangazowanymi w proces integracji Polski z Unig Europejska,

c) organizacja spotkan Starosty z przedstawicielami administracji rzadowe;
1 samorzadowe] oraz Srodowiskami przedsiebiorcéw 1 Trzeclego Sektora
w sprawach zwiagzanych z uczestnictwem w programach Unii Europejskie)
oraz kreowaniem rozwoju lokalnego,

Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli

§ 19. 1. Biuro prowadzi audyt wewnetrzny 1 realizuje zadania kontrolne,

2. Dziatalnoéé Biura jest niezalezna od czynnosci operacyjnych 1 systemu kontroli
wewnetrznej, zgodnie z przepisami prawa oraz obowigzujacymi w tym zakresie
Migdzynarodowymi Standardami Profesionalnej Praktyki Audytu Wewnegtrznego Instytutu
Audytoréw Wewnetrzaych (IIA), zaleconymi do powszechnego stosowania przez Ministra
Finansow.

3. W swoim dzialaniu Biuro wykorzystuje rowniez standardy okreslone przez:

1) COSO (Komitet Organizacji Spensoruigeych Komisje Treadway),
2YINTOSAl  (Migdzynarodowa  Organizacja ~ Najwyzszych  Organdow
Kontroli/Audytu).
4. Do zadan Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli nalezy w szczegdlnosci:
1) w zakresie audytu wewnetrznego:

a) planowanie i organizacja zadan audytowych w cparciu o analizg 1 oceng
ryzyka,

b) opracowywanie dlugoterminowych plandw audytu wewnetrznego,

¢) opracowywanie  krétkoterminowych  (rocznych)  plandw  audytu
wewnelirznego oraz sprawozdan z ich realizacjl,

d) realizacja zadan audytowych (ushug zapewniajacych) na podstawie
opracowanych rocznych plandw audytu wewngtrznego w o Starostwie
| jednostkach crganizacyjnych Powiaty,

¢) realizacja zadan doradczych na wnicsek zainteresowanych wydziatow
1 réwnorzednych komoérek organizacyinveh oraz jednostek organizacyinych
Powiatu,

f) reahzacja zadan audytowych doraznyvch, zleconych przez Staroste,

g) sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonyeh zadan audytowyeh,

h) informowanie Starostv 0 usialeniach z przeprowadzenvch zadan audytowych,
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1) monitorowanie  realizacji  rekomendacji  wydanych ~w  wyniku
przeprowadzonych zadan audytowych oraz ocena whadciwosci i terminowoscl
podjetych dziatan,

j) opiniowanie, na wniosek zainteresowanych, projektéw wdrazanych procedur
systemu kontroli wewnetiznej oraz systemu zarzadzania,

k) prowadzenie szkoled z zakresu realizowanych zadan audytowych
t doradczych,

1) koordynowanie dziatan z audytorami zewnetrznymi, w tym monitorowanie
wykonania zalecen pokontrolnych audytoréw zewnetrznych,

2) w zakresie kontroli:

a) opracowywanie rocznych ramowych plandéw kontroli z okresleniem rodzajow
planowanych kontroli w Starostwie, jednostkach organizacyjnych Powiatu
oraz innych podmiotach, ktérym udzielono dotacji z budzetu Powiatu,

b) opracowywanie kwartalnych plandw kontroli z okresleniem tematyki, rodzaju
i terminu planowanych kontroli, ujgtych w planie rocznym,

c) przeprowadzanie kontroll na podstawie zatwierdzonych przez Staroste
plandw kontroli w Starostwie, jednostkach organizacyjnych Powiatu
oraz innych podmiotach, ktérym udzielono dotacji z budzetu Powiatu,

d) przeprowadzanie kontroli doraznych, zleconych przez Staroste,

e) sporzadzanie dokumentacji z przeprowadzonych kontroli,

f) przygotowywanie sprawozdan z realizacii kontroli,

g) sporzadzanie projektéow zalecen pokontrolnych Zarzadu,

h) sporzadzanie projektdw wystgpien do Rzecznika Dyscypling Finanséw
Publicznych oraz innych organéw kontrolnych 1 organdw écigania,

1} monitorowanie wykonania zalecen pokontroinych,

j) wspdlpraca z organami kontroli zewnetrznej,

k) udzielanie kontrolowanym - w toku kontroli - instruktazu, biezacych porad
i konsuitacyi,

) koordynowanie dziatalnosei kontrolnej prowadzone] przez wydzialy
Starostwa w jednostkach organizacyjnych Powiatu.

Biuro Informacji Publiczne.j i Promocji Powiatu

§ 20. Do podstawowych zadan Biura Informacji Publicznej i Promocji Powiatu nalezy
w szczegbdlnoscei:
1} w zakresie dzialan rzecznika prasowego:

a) realizowanie zadan wynikajacych z przepisow prawa orasowego,

b) organizowanie konferenc]i prasowych Starosty,

c) wspbldziatanie z  przedstawicielami érodkdw  masowego  przekazu
oraz informowanie ich o polityce, dzialalnosci i zamierzeniach Zarzadu
1 Starosty, :

d) organizowanie kontaktéw Rady, Zarzadu i Starosty z dziennikarzami,
zbleranie 1 sporzadzanie informacji na iemat funkcjonowania Powiatu
oraz prowadzenie kampanii informacyjnes,

e) prowadzenie monitoringu prasy lokalnej,

f) analizowanie publikacii prasowych doetvezacych Powlam 1 reagowanie
na kryiyke prasowa,



g) wspOipraca z komdrkami organizacyinymi Starostwa 1 powiatowymi
jednostkami organizacyjnymi przy organizacji uroczystosci 1 imprez
powlatowych,

h) udzielanie instruktazu pracownikom Starostwa w zakresie prawa prasowego.

2) w zakresie promocji Powiatu:

a) opracowywanie 1  rozpowszechnianie — materialéw  promocyjnych
1 informacyjnych o Powiecte,

b) promowanie potencjatu gospodarczego, kulturalnego i turystycznego Powiatu
w Kraju i za granica,

¢) promocja Powiatu przez uczestnictwo w targach 1 innych imprezach.

3} w zakresie obstugi Biuletynu Informacji Publicznej:

a) obstuga BIP, w zakresie przewidzizanym umowg z dostawca aplikacji
informatycznych, umozliwiajacych prowadzenie przedmiotowe] strony
internetowej,

b) gromadzenie, przygotowywanie i aktualizowanie w Biuletynie danych
dotyczacych funkcjonowania Starostwa,

¢) prowadzenie strony internetowe] www Powiatu [nowroctawskiego,

d) obstuga poczty elektroniczne;.

Biuro Ochrony Informacji Niejawnych, Zarzadzania Kryzysowego
i Spraw Obronnych

§ 21. Do podstawowych zadan Biura Ochrony I[nformacji Niejawnych, Zarzadzania
Kryzysowego 1 Spraw Obronnych nalezy w szczegdlnoset:
1) w zakresie ochrony informacji niejawnych:

a) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie Srodkow
bezpieczenstwa fizycznego,

b) zapewnienie  ochrony  systemow  teleinformatycznych, w  ktérych
sq przetwarzane informacje niejawne,

¢) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji nigjawnych, w szczegolnoscl
szacowania ryzyka,

d) kontrola ochroeny informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisdéw
o ochronie tych informacji, w szczegdlnosci okresowa kontrola ewidencji,
materiatdéw 1 obiegu dokumentdw,

e) opracowywanie 1 aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych
obowtigzujacego w Starostwie Powiatowym w [nowroctawiu, nadzorowanie
jego realizacii.

f)y prowadzenie szkolen w zakresie ochrony infoermacji niejawnyeh,

g) prowadzenie zwykiych postepowan sprawdzajacych oraz  kontrolnveh
postepowan sprawdzajacych,

h) prowadzenie aktualnego wykazu oséb  zatrudnionych w  Starostwie
albo wykonujacych czynnoscel zlecone, kiore posiadajg uprawnienia do dostepu
do informacji niejawnych, oraz o0sob, ktérym odmdwiono wydania
poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnizgto,

i) podejmowanie dzialan zmierzajacvch do wyjasmenia okolicznosdci naruszenia
przepisow o ochronie informacji nigjawnych,

1) rejestrowanie, przechowywanie, wydawaniz lub udostepnianie dokumentdw
nigjawnych oscbom uprawnionym,



k) prowadzenie zgodnie z chowiazujgcymi przepisami rejestréw dokumentdw
niejawnych,

[) kontrolowanie  wlasciwego  oznaczania  dokumentéw  niejawnych
wytwarzanych w Starostwie,

m} nadzorowanie obiegu dokumentéw niejawnych,

2) w zakresie spraw wojskowo-kombatanckich:

a) organizowanie 1 prowadzenie kwalifikacji wojskowej,

b} realizowanie, dia kombatantdw 1 0séb represjonowanych, zadan w zakresie
opieki zdrowotnej i ustug opiekunczych,

c) organizowanie na terenie Powiatu obchodéw rocznic, w celu upamiginienia
walki o niepodlegtos$é Polski oraz uczczenia pamieci oflar woiny i okresu
powojennego,

d) swiadczenie pomocy w przygotowywaniu udokumentowanych wnioskdw
o pizyznanie w drodze wyjatku emerytur 1 rent kombatantom oraz osobom
represjonowanym,

e} analiza sytuacji  Zyciowe] kombatantéw 1 osdb  represjonowanych
oraz podejmowanie w tym zakresie stosownych inicjatyw, :

£) prowadzenie spraw zwigzanych z rozwigzaniem stosunku pracy z kombatantem
lub inng osobg uprawniong, w okresie 2 lat przed osiggnigciem wieku
uprawnigjacego do wczedniejszego przejécia na emeryturg, po uprzednim
uzyskaniu zgody Starosty,

g} wspOtdziatanie { wudzielanie pomocy organizacyjnej Powiatowej Radzie
Kombatantéw i Oséb Represjonowanych,

3) przygotowywanie pozwoleh na przeprowadzanie zbidrek publicznych na obszarze

Powiatu lub jego czedci, obejmujacej wiecej niz jedna gmine,

4) w zakresie spraw zwigzanych z zarzadzaniem kryzysowym, ochrong ludnosc

i sprawami obronnymi nalezy w szczegdlnodei:

a) planowanie dziatalnodcei z zakresu zarzadzania kryzysowego, ochrony ludnosci

1 spraw obronnych oraz analiza stanu przvgotowania do ww. dzialalnosci,
w tym realizacja zadad zwigzanych z doreczaniem kart powolania w trybie
akeji kurierskiej na terenie Powiaty,

b) organizowanie i zapewnienie warunkéw furkcjonowania i ciagiodel dziatania
Powiatowego Centrumn Zarzadzania Kryzysowego oraz sprawowanie nadzoru
nad jego dziatalnoscia,

c) gromadzenie danych okreslajacych zagrozeria wystgpujace na terenie Powiatu
oraz biezaca analiza tych danych,

d) ustalanie procedur ratowniczych, a w przypadku wystapienia Kryzysu
koordynacja dziatania jednostek ratowniczych,

e) organizowanie szkolen i ¢wiczen z zakresu zarzadzania kryzysowego, ochrony
ludnosel i spraw obronnych dla jednostek organizacyjnych Powiatu i gminy,

f) dokonywanie oceny stanu przygotowan obronnych 1 obrony cywilnej,

g) opracowywanie  plandw  obrony cywilne]  Powiatu oraz  nadzor
nad opracowywaniem plandw obrony eywilnej gmin,

h) przygotowywanie i zapewnienie dzialania svstermu wykrywania | alarmowania
OTAZ SYSIEMU WCZESneao 0srzegania,

1) przygotowanie i organizowanie ewakuacii lndnosci,

i) koordynowanie | nadvorowanie przedsiswzie¢ z zakresu ochrony débr
kultury,



§

2

2.

k) koordynowanie przedsiewzie¢ w zakresie integracji sit obrony cywilnej
do prowadzenia akcji ratunkowych oraz likwidacji skutkéw  klesk
zywiotowych i zagrozen $rodowiska,

1) organizowanie ochrony przeciwpowodziowej w Powiecie,

m) opracowywanie 1 utrzymywanie w stalej aktualnosci dokumentacji
obronnej Powiatu oraz dokumentacji akeji kurierskiej,

n) nadzorowanie 1 kontrolowanie stanu realizacji zadan w zakresie
zarzadzania kryzysowego, ochrony ludnosei i spraw obronnych w gminach
i wydziatach Starostwa,

0} sprawowanie w zakresie okreslonym w przepisach szezegdlnych, czynnosci
zwiazanych ze wspdtpraca z jednostkami:

- Komendg Powiatows Policji w Inowroctawiu,
- Komendg Powiatowsa Parfistwowej Strazy Pozamej w Inowroctawiy,
- Panstwowym Powiatowym Inspektorem Sanitarnym w Inowroctawiu,
- Powiatowym Lekarzem Weterynarii w Inowroctawiu,
- Powiatowym Inspektoratem Nadzoru Budowlanego w Inowroctawiu,
- Wojewodzkim Zarzadem Melioracii 1 Urzadzen Wodnych ( Biuro Terenowe
w Inowroctawiu ),
- Wojewddzkim Inspektoratem Ochrony Roélin i Nasiennictwa (Oddziat
w Inowroctawin),
p) obstuga administracyjno-biurowa Komisji Bezpieczenstwa 1 Porzadkuy,
5) w zakresie spraw zwigzanych z ochrong przeciwpoZzarowg Starostwa:
a) organizowanie dziatan w zakresie ochrony przeciwpozarowe],
b) opracowanie i upowszechnianie instrukeji przeciwpozarowe;j,
¢c) przeprowadzanie kontroli stanu ochrony przeciwpozarowe;,
6) realizowanie zadan w zakresie o$wiadczen maiatkowych, wynikajacych z ustawy
o samorzgdzie powiatowym, ustawy o pracownikach samorzagdowych oraz ustawy
o ograniczeniu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez osoby pelniace
funkcje publiczne,
7) prowadzenie spraw zwiazanych z wyborami.

Stanowisko ds. Kadr

Do podstawowych zadan Stanowiska ds. Kadr nalezy w szezegdlnoscei:

1) przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z zatrudnianiem
i wynagradzaniem pracownikdw Starostwa oraz kierownikdw powiatowych
jednostek organizacyjnych, z wyjatkiem szkot 1 instytucii kultury,

2) prowadzenie akt i spraw oscbowych pracownikow Starostwa 1 kierownikdw
powlatowych jednostek crganizacyjnych, z wyjatkiem szkét 1 instytuci kultury,

3) wypelnianie 1 przekazywanie do ZUS oraz innych instytucji, mezbednych
dokumentéw zwlgzanych 2z zatrudnieniem 1 zwalmaniem  pracownikow
oraz zleceniobiorcdw,

4) organizowanie | naczorowanle  prakivk  zawodowych,  odbywanych
w Starostwie przez uczniow 1 studentdw,

3) wspblpraca z Powiatewym Urzedem Pracy w Inowroclawin w  zakresie
Organzacji prac interwencyjnych craz stazy,

6) opracowywanie informacji 1 sprawozdan  dotyezacych  spraw  kadrowych
w Starostwie,

7y prowadzenie spraw zwlazenych z ocena pracownikdw samorzadowych,



8) prowadzenie spraw zwiazanych 2z naborem na stanowiska wrzgdnicze,
w tym kierownicze stanowiska urzednicze,
9) koordynowanie szkolen, doksztatcania i doskenalenia zawodowego pracownikow,
10) planowante wydatkéw osobowych Starostwa,
11) nadzorowanle przestrzegania dyscypliny pracy,
12) prowadzenie spraw socjalnych pracownikdw,
13) prowadzenie spraw zwiazanych z profilaktyczna ochrong zdrowia pracownikdw,
w zakresie kierowania na badania lekarskie,
14) zatatwianie spraw emerytalnych | rentowych pracownikow,
15) opracowywanie projektu Regulaminu Pracy Starostwa,
16) iniciowanie dziatanh usprawniajacych formy i metody pracy Starostwa.

Wydzial Architektury, Budownictwa i Inwestycji

§ 23. I. Do podstawowych zadan Wydziatu Architektury, Budownictwa i Inwestycji
w zakresie administracji architektoniczno-budowlane] nalezy w szczegdinoscei:

1) wykonywanie zadan zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru 1 kontroli w zakresie:

a) zgodnoscl rozwigzan architektoniczno-budowlanych z przepisami techniczno-
budowlanymi, Polskimi Normami oraz zasadami wiedzy techniczngj,

b) wladciwego  wykonywania  samodzielnych  funkcji  technicznych
w budownictwie,

2) kontrolowanie posiadania przez osoby wykonujace samodzielne funkcje
techniczne w budownictwie uprawnien do petnienia tych funkeji,

3) prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem, badZz odmowa zgody na
odstepstwo od przepiséw techniczno-budowlanych,

4y przygotowywanie pozwolen na budowe,

5) przyjmowanie zgloszen robdt budowlanych niewymagajacych pozwolenia
na budowe,

6) zglaszanie sprzeciwu w  sprawie robdt budowlanych niewymagajacych
pozwolenia na budowe 1 naktadanie obowiazku uzyskania pozwolenia na budowe,

T) przyjmowanie zgloszenia o rozbidrce, nieobjete] obowiazkiem uzyskania
pozwclenia,

8) przygotowywanie decyzji o pozwoleniu na rozbidrke,

9) przygotowywanie postanowien dotyczacych nakiadania obowiazku usunigcia
nieprawidfowodel  w  proiekcie  budowlanym i zatwierdzenie projektu
budowlanego,

10) przygotowywanle decyzji dotyczacych stwierdzania wygasniecia decyzj
0 pozwoleniu na budowe,

11) prowadzenie rejestrow przyjetych wnioskéw, wydanych decyzji o pozwoleniu
na budowe 1 rozbidrke, przechowywanie dokumentdéw objetych pozwoleniem
na budowe,

12) przygotowywanie decyzjl o przenoszeniu pozwolenia na budowe na rzecz
innej osoby,

!3) rozstrzyvganie o niezbednodécl wejscia do sasiedniego  budynku, lokalu
b nieruchomodei  oraz  wamunkdw korzystania z tego budynku, lokalu
lub nieruchomodct,

4) przgimowanie zgloszed o zamiarze zmiany sposobu uzyvtkowania obiskiu
budowlaneao hub jego czedci,



15) uzgadnianie rozwigzan projektowych obiektéw usytuowanych na terenach
zamknietych w zakresie:

a) linii zabudowy oraz elewacji obiektéw budowlanych projektowanych od strony
drog, ulic, placédw, innych miejsc publicznych,

b) przebiegu i charakterystyki technicznej drég, linli komunikacyjnych oraz sieci
uzbrojenia terenu, wyprowadzanych poza granice terenu zamknigtego,
a takze podiaczen tych obicektéw do sieci uzytku publicznego,

16) prowadzenie analiz i1 studidéw z =zakresu gospodarowania przestrzennego,
odnoszacych si¢ do obszaru powiatu i zagadnien jego rozwojy, '

17) opiniowanie plandéw zagospodarowania przestrzennego,

18) potwierdzanie spelnienia wymagan samodzielnego lokalu, dla celdw
ustanowienia odrebnej whasnosci lokale, zgodnie z obowigzujacymi przepisarmni,

19) potwierdzanie powierzchni  uzytkowej i wyposazenia mieszkania lub domu
Jednorodzinnego, dla celéw dodatku mieszkaniowego,

20) przygotowywanie decyzji lokalizacji dla drég powiatowych 1 gminnych,
zatwierdzanie planéw podziatow dla tych drég, wydawanie zezwolen na budowe
tych drég, decyzji na uiytkowanie tych drég 1 nadawanie decyzjom klauzuli
natychmiastowej wykonalnosci,

21) biezaca wspdipraca z Powiatowym Inspektoratem Nadzoru Budowlanego.

. W zakresie inwestycji i remontdw realizowanych w obiektach Starostwa 1 jednostek

organizacyjnych Powiatu Inowroclawskiego za wyjatkiem Zarzadu Drég Powiatowych

w Inowroctawiu:

1) opracowywanie projektéw i planéw finansowo-rzeczowych w zakresie inwestycji
1 remontdw realizowanych przez powiat,

2) kompleksowe przygotowywanie proceséw inwestycyjnych, w tym uzyskiwanie
decyzji o warunkach zabudowy, koordynowanie wykonania dokumentaci
budowlanej, uzyskiwanie decyzji pozwolenia na budowg oraz kompletowanie
dokumentéw do wnioskéw o wszczgeie postepowania o zamdéwienie publiczne
w zakresie dziatan inwestycyjnych,

3) przygotowywanie projektow umédw z wykonawcami i dostawcami,

4) nadzorowanie 1  koordynowanie realizowanych zadan inwestycyjnych
1 remontowych,

5) peinienie funkc)i inwestora bezposredniego,

6) przygotowywanie i uczestnictwo w odbiorach inwestycji 1 przekazywanie obiektow
inwestycyjnych do eksploatacii,

7} wykonywanie przedmiaréw robét oraz kosztorysdw inwestorskich,

8) rozliczanie finansowe inwestycji 1 remontéw,

9) przygotowywanie wnioskow o przydzial srodkdw finansowych na poszczegdlne
zadania,

10) opracowywanie informacji o przebiegu realizacji zadan inwestycyjnych
1 remontowych,

11) udziat w przetargach,

12) sprawowanie nadzoru nad wiasclwym wykerzystaniem $rodkéw materiaiowych
i finansowych poszezegdlnych zadan inwestycvinych 1 remontowych,

13) aprobowanie i parafowanie rachunkow i fakmur (badanie ich zgodnodcl z umowa)
wystawionveh przez wykonawedw 1 dostawcdw,

14) prowadzenie  dokumentacii  zadan  imwestycyjno-remontowych  zgodnie
7 obowiazujacymi przepisami prawa,



15) wspdldziatanie z Bilurem Rozwoju i Inicjatyw Europejskich w  zakresie
opracowywania projektéw strategii rozwoju powtatu,

16) sprawowanie nadzoru pad przegladami technicznymi obiektéw budowlanych
w jednostkach organizacyjnych powiatu. '

Wydziat Budietowb—Finansoxvy

§ 24. Zakres dziatania Wydziatu Budzetowo-Finansowego obegjmuje:
1) realizowanie zadan w zakresie obstugi budzetu Powiatu przez Referat Budzetowy

w szczegolnosel:

a) opracowywanie Wieloletnie] Prognozy Finansowej Powiatu,

b) opracowywanie projektu budzetu Powiatu oraz dokonywanie analiz,

c) nadzorowanie prawidiowosci opracowania 1 zatwierdzanie plandw
finansowych powiatowych jednostek organizacyjnych,

d) nadzorowanie przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych,

e) opracowywanie projektow uchwal Zarzadu Powiatu oraz Rady Powiatu
dotyezacych budzetu Powiatu,

f) sporzadzanie zbiorczych sprawozdan,

2) analizowanie wykonania budzetu za okresy sprawozdawcze,

h) prowadzenie  ksiegowosci  syntetycznej 1 analityeznej  dochoddw
1 wydatkéw, zgodnie z przepisami o rachunkowosci 1 ustaws o finansach
publicznych,

1) prowadzenie rejestru podatku VAT,

]} dystrybuowanie srodkéw na  konta poszczegélnych jednostek Powiatu,
zgodnie z zatwierdzonym przez Zarzad Powiatu harmonogramem,

k) biezaca wspdipraca z bankiem obstugujacym budzet Powiatu.

2) realizowanie zadad w zazkresie finansowo-ksiggowej obslugi Starostwa
przez Referat Finansowy w szczegdinosci:

a) planowanie oraz nadzorowanie realizacji budzetu Starostwa,

b) opracowywanie plandw finansowych oraz ich zmian,

¢) planowanie oraz prowadzenie rachunkowosci w zakresie dochodéw Skarbu
Paristwa,

d) prowadzenie cbstugi ksiegowe] projektow,

e) prowadzenie ewidencji ksiggowe] (syntetyczne] 1 analitycznej) zgodnie
z obowigzujacym! przepisami,

f) sporzadzanie obowlazujacych sprawozdan,

g} prowadzenie obstugi kasowe] Starostwa. przestrzepanie zasad rozliczen
pienigznych i ochrony wartosci pienieznych,

h) nadzorowanie planowania wydatkdw osobowych Starostwa,

1) prowadzenie dokumentac)l ptacowe] 1 Swiadczen z ubezpleczen spolecznych,

i) prowadzenie KZP,

k) windykacja naleznosel,

[} wspdldziatanie z bankami, organami skarbowymi, zakladem ubezpieczen
spolecznych,

m} opracowywaniz projekidw przepisdw  wewnetrznych, dotyezacych zasad
rachunkowosci w jednostce, a zwlaszcza: zakiadowego planu kont, obiegu
dokumentéw i ich kortroh, archiwizowania dowoddw ksiegowych, zasad
przeprovwadzania i rozhczzania inwentaryzacji.
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Wydzial GGeodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruehomo$ciami

§ 25. Zakres dzialania Wydzialu Geodezji, Kartografii, Katastru 1 Gospodarki
Nieruchomosciami obejmuje:

i) realizowanie zadan przez Referat Geodezii, Kartografii i Katastru, do ktdrego
podstawowych zadai nalezy realizacja spraw w zakresie powiatowej stuzby
geodezyjnej i kartograficzne} w szczegdlnoscel:

a) prowadzenie  Powiatowego Osrodka  Dokumentacji  Geodezyjnej

i Kartograficznej,

b) prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego,

c) prowadzenie ewidencji gruntdéw i budynkéw (katastru) oraz gleboznawcze)
klasyfikacji gruntéw,

d) prowadzenie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu, koordynacja
usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,

e) zakladanie osnow szezegdlowych,

f} zaktadanie i aktualizacja mapy zasadniczej,

g) przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowywanie
| prowadzenie map i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosei,

h) prowadzenie Powiatowego Zespolu Uzgadniania Dokumentacji Projektowej,

1) ochrona znakéw peodezyjnych, grawimetrycznych 1 magnetycznych,
prowadzenie powiatowych baz danych wchodzacych w skiad krajowego
systemu informacji o terenie,

2) realizowanie zadan przez Referat Gospodarki Nieruchomosciami, do ktérego
podstawowych zadan nalezy realizacja spraw w szczegblnosci:

a) w zakresie gospodarowania nieruchomosciami Skarbu Panstwa 1 Powiatu:

- tworzenle powiatowego zasobu nieruchomosci oraz zasobu nieruchomoscel
Skarbu Panstwa, a nastgpnie prawidtowe gospodarowanie tymi zasobami,

- prowadzenie  spraw  zwigzanych  wywlaszczeniem oraz = zwrotem
wywlaszczonych nieruchomodei  uzytkowanych niezgodnie z  celem
wywlaszczenia,

- prowadzenie spraw zwigzanych z przeksztalceniem prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wilasnoscei,

- przeprowadzanie na koszt Skarbu Panstwa postcpowania scaleniowego
lub wymiennego,

- naliczanie 1 aktualizacja optat z tytutu uzytkowania wieczystego 1 trwafego
zarzgdu,

- prowadzenie spraw zwiazanych z nieodplatnym przyznawaniem na wlasnos$¢
dziatek gruntdw 1 dzialek pod budynkami osobom, ktére przekazaly
gospodarstwo rolne panstwu w zamian za rente,

- podejmowanie czynnoscl zwiazanych z regulacja prawng nieruchomoscl
Skarbu Panstwa bedacych w posiacdaniu oséb fizycznych i prawnych
oraz jednostek organizacyjnych,

- prowadzenie spraw zwiazanych z ustalaniem odszkodowan na rzecz
jednostek samorzadu terytoriainego za grunty przejete z mocy prawa.

b) w zakresie ochrony gruntdw rolnych i lesnych:
- wylaczanie gruntéw rolnych z produkeii,
- prowadzenie spraw zwiazanych z rekultywacia sruntdw relnveh i lesnyvch,



- wydawanie zezwolen na zakladanie [ przeprowadzanie na nieruchomosciach

podziemnych, naziemnych 1 nadziemnych wurzadzen o charakterze
publicznym, jezeli wiasciciel lub uzytkownik wieczysty nie wyrazit
nato zgody.

Wrydzial Komunikaejii Transportu

§ 26.1. Do podstawowych zadan Wydzialh Komunikacji 1 Transportu nalezy
w szezegbdlnosei:
1) reahizacja spraw w zakresie prawa o ruchu drogowym:

a} prowadzenie spraw zwiazanych z rejestracjg pojazdéw, wydawaniem
dowodow 1 tablic rejestracyjnych,

b) prowadzenie spraw zwiazanych z czasowa rejestracja pojazddw 1 wydawaniem
pozwolen czasowych oraz tymezasowych tablic rejestracyjnych,

c) wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym zastrzezen
dotyczacych szezegdlnych warunkéw okredlonych przepisami prawa,
od ktérych zalezy uzywanie pojazdu,

d) wydawanie karty pojazdu przy pierwsze] rejestracji w Polsce pojazdu
sprowadzonego z zagranicy, dokonywanie zmian dotyczacych wiasciciela
lub danych techniczno-eksploatacyjnych pojazdu,

e} wyrejestrowanie pojazdu w przypadku zniszczenia (kasacji}, kradziezy,
wywozu za granice kraju w celu jego rejestracii lub zbycia,

f} kierowanie pojazdu na dodatkowe badanie techniczne w czasie uzasadnionego
przypuszczenia, ze zagraza bezpieczenstwu ruchu na drogach publicznych fub
nie speinia wymagan ochrony $rodowiska,

g} sprawdzenie znajoniosci topografii i prawa migjscowego, w formie egzaminu
u kandydata na kierowce taksowki osobowej,

h) prowadzenie spraw dotyczacych wydania decyzji o kontrolnym sprawdzeniu
kwalifikacji do kierowania pojazdem,

1) przygotowanie decyzji o skierowaniu na badania lekarskie kierujacych
pojazdami, w przypadku zastrzezen co do stanu ich zdrowia,

J) przyjmowanic od Policji oraz jednostki upowaznionej do przeprowadzenia
badan technicznych, zatrzymanego dowodu rejestracyjnego (pozwolenia
czasowego),

k) zwracanie dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czasowego) po  ustaniu
przyczyny uzasadniajace] jego zatrzymanie,

l) przyjmowanie od Polic)i zatrzymanego prawa jazdy,

m)przyjmowanie zawiadomiel o wydaniu postanowienia o zatrzymaniu prawa
jazdy przez prokuratora lub sad,

n) przygotowanie decyzji o zatrzymaniu prawa 1azdy,

0) przygotowanie decyzjl o cofhigciu uprawnien do kierowania pojazdem
silnikowym oraz decyzji po ustaniu przyczyn, ktére spowodowaly
ich cofniecie,

p) wydawanie miedzynarodowych praw jazdy,

q) wydawanie uprawnien do kierowania pojazdami,

1) aktualizacja dokumentacii kisrowcey poprzez wydawanie nowych praw jazdy,

5) przyjmowanie od kierowedw zaswiadezen o zoubieniu prawa jazdy { wvdanie
wtdrnika,
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2} wydawanie zezwolet do przeprowadzenia badan technicznych dla stacji kontroli
pojazdéw, '
3) przeprowadzanie kontrol! stacjt kontroli pojazdow,
4) wydawanie uprawnien diagnostom do wykonywania badan technicznych,
5) prowadzenie spraw zwiazanych z wydaniem zaswiadczen na transport drogowy
na potrzeby wiasne,
6) prowadzenie spraw zwigzanych z wydaniem licencji na transport drogowy o0séb,
rzeczy oraz zezwolen na przewozy regularne osob 1 regularnych specjalnych,
7) koordynacja rozktadéw jazdy przewoznikéw i kontrola przewozdw,
8) weryfikacja i kontrola odrodkdw szkolenia kierowcdw,
9) prowadzenie ewidencji instruktorow, wydawanie i przediuZzanie waznosci
legitymacji instruktorskich,
10) prowadzenie spraw zwiazanych ze sprawowaniem nadzoru nad szkoleniem
kandydatow na kierowcdw,
1) prowadzenie spraw zwiazanych z uprawnieniami dla osdb niepelnosprawnych
do niestosowania sie do niektdrych znakéw drogowych.
2. Wspolpraca z Zarzadem Drog Powiatowych.w Inowroctawiu w zakresie spraw
realizowanych przez wydziat.

Wydzial Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le§nictwa

§ 27. Do podstawowych zadan Wydziatn Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa
nalezy w szczegdlnosei:
1) w zakresie ochrony $rodowiska:

a) przygotowywanie pozwolen zintegrowanych,

b) przygotowywanie pozwolen na wprowadzanie gazéw lub pytdw do powietrza,

c) przyymowanie zgloszen instalacjl mogacych negatywnie oddzialywad
na srodowisko, z ktérych emisja nie wymaga pozwolenia,

d) przygotowywanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasuy,

e) przygotowywanie zezwolen na emisj¢ gazow cieplarntanych,

f) przygotowywanie decyz)i zobowigzujacej podmiot korzystajacy ze srodowiska,
prowadzacy Instalacje, do sporzadzenia 1 przedlozenia przegladu
ekologicznego,

g) przygotowywanie  decyzji, nakladajacych na podmioty negatywnie
oddzialywujace na <srodowisko, obowigzek ograniczenia oddzialywania
na srodowisko 1 jego zagrozenia lub przywrbcenia $rodowiska do stanu
wiladciwego,

h) sprawowanie kontroli przestrzegania [ stosowania przepisdw o ochronie
srodowiska,

1) wystepowanie do wojewddzkiego inspektora ochrony srodowiska o podigcie
odpowiednich dziatan w  przypadku  stwierdzenia naruszenia
przez  kontrclowany  podmict przepisdw o  ochronie  Srodowiska
lub gdy wystepuje uzasadnione podejrzenie, ze takie naruszenie mogto
nastapié,

J) prowadzenie publicznie  dostgpnego  wykazu danych o dokumentach
zawierajacych informzzje o $rodowisku i jego ochronie,

k) udostepnianie informac)t o $rodowisku i jezo ochronie,

2} wzakresie gospodarki odpadami:
a) przygotowywanle pozvwolen na wytwarzaniz odpaddw,



4)

b} przygotowywanie decyzji zatwierdzajacej program gospodarki odpadami
niebezpiecznymi,

c) przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach,

d) przygotowywanie zezwolen na zbieranie lub transport odpadow,

e) przygotowywanie zezwolen na odzysk lub unieszkodliwianie odpadéw,

f} przygotowywanie zezwolen na prowadzenie dziatalnodci w zakresie zbierania
pojazddw wycofanych z eksploatacii,

g) prowadzenie rejestru posiadaczy odpadéw zwolnionych z  obowiazku
uzyskania zezwolenia na zbieranie lub transport cdpadéw,

h) przygotowywanie decyzji zatwierdzajacej instrukcje eksploatacji skiadowiska
odpadéw, '

1) przygotowywanie zgody na zamknigcie sktadewiska odpaddw lub jego czescy,

j) przygotowywanie informacji dla Gidwnego Inspektora Ochrony Srodowiska
dotyczacej zgodnosci dzialalnodci prowadzonej przez odbiorcg odpadow
z przepisami prawa regulujacymi prowadzenie takiej dzialalnoser,

w zakresie gospodarki wodnej:

a) przygotowywanie pozwolen wodnoprawnych,

b} przygotowywanie decyzji o legalizacji urzadzen wodnych,

) przygotowywanie decyzji ustalajacych linie brzegu wod niebedacych
srédladowymi drogami wodnymi,

d) wykonywanie czynnosci zwiazanych z ustanawianiem stref ochronnych ujed
wody, obejmujacych teren ochrony bezposredniej,

e) prowadzenie spraw zwiazanych z ustalaniem i podziatem kosztow rozbudowy,
przebudowy 1 utrzymania urzadzen wodnych oraz budowli miebedacych
urzadzeniami wodnymi,

f) prowadzenie spraw zwiazanych z orzekaniem o przeniesieniu praw wiasnoscl
urzadzenia wodnego na wiasciciela wody,

g) przygotowywanie decyzji w sprawach ponoszenia swiadczen na rzecz spolek
wodnych,

h) sprawowanie nadzoru i kontroli nad spotkami wodnym1

w zakresie geologil 1 gérnictwas:

a) przygotowywanie koncesji na wydobywanie kopaliny ze zloZa nieobjgtego
wiasnodclg gdrnicza, o obszarze nieprzekraczajacym 2 ha 1 wydobyciu
kopaliny nieprzekraczajgcym 20 000 m’ w roku  kalendarzowym,
prowadzonym metoda odkrywkows oraz bez uzycia srodkéw strzatowych,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z  ustalaniem  oplat podwyZszonych
w przypadku wykonywania dziatalnosci bez wymaganej koncesji albo bez
zatwierdzonego projektu robét geologicznych, a takze w przypadku naruszenia
wymagan dotyczacych wydobywania piaskow 1 zwirdw, przeznaczonych
do zaspokojenia potrzeb whasnych osoby fizyezne,

¢) przygotowywanie decyzji ustalajacej optate dodatkowa w  przypadku
wykonywania dzialalnos$cl z razacym nzruszeniem warunkdw okreslonych
w koncesjl lub zatwierdzonym projekcie robdt geologicznych,

d) przygotowywanie decyzji nskazujacej przedsicbiorcy, dokenanie obmiaru
wyrobiska 1 przedioZenie operatu ewidencyjnzgo,

&) przygotowywanie decyzil zatwierdzajacyeh projekty robét geologicznych,

{) przyimowanie zgloszen projektéw  robdr  geologicznych  obejmujacych
wylacznie wiercenia w celn wykorzvsiania cizpia Ziemi,

g) przygotowywanie decyz]l zatwierdzajaeyeh cokumeniacje seologiczne,



h) sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie wykonywania przez przedsigbiorce

1)
1)

uprawnien z tytuht  koncesji, projektowania prac  geologicznych
oraz sporzadzania dokumentacji geologicznych,

gromadzenie, przechowywanie, chronienie 1 udostgpnianie informacj
geologicznych,

przygotowywanme decyzji okreslajacych kierunek 1 termin wykonania
rekultywacji gruntéw po dziatalnosci gérniczej,

5) w zakresie ochrony przyrody:
a) przygotowywanie zezwolen na usunigcie drzew lub kizewdw z terenu

nieruchomodci stanowiacej wlasnosé gminy,

b) przygotowywanie decyzji wymierzajacych administracyjna kar¢ pieniezng

za zniszezenie terenow zieleni albo drzew lub krzewdw oraz za usuwanie
drzew lub krzewéw bez wymaganego zezwolenia,

c) prowadzenie rejestru  Zywych  zwierzgt  gatunkow  wymienionych

w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 338/97 z dnia 9 grudnia 1996 r., zaliczonych
do plazdw, gadow, ptakow lub ssakdw,

6) w zakresie lesnictwa: _
a) dokonywanie oceny udatnosci upraw zalesionych gruntéw rolnych,
b) prowadzenie spraw zwiazanych ze sprawowanlem nadzoru nad gospodarkg

{esna w lasach niestanowigcych wlasnosci Skarbu Pasistwa,

c) prowadzenie spraw w zakresie zlecania opracowania uproszczonych planéw

urzadzenia laséw niestanowiacych wiasnosci Skarbu Panstwa,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z zatwierdzaniem i nadzorowaniem wykonania

uproszczonych planéw urzagdzenia laséw niestanowiacych wiasnosei Skarbu
Panstwa,

e) prowadzenie spraw w zakresie zlecania przeprowadzenla inwentaryzacji stanu

faséw rozdrobnionych o powierzchni do 10 ha, niestanowigcych wiasnosci
Skarbu Panstwa,

f) przygotowywanie decyzji okreslajacych zadania z zakresu gospodarki lednej

dla laséw rozdrobnicnych o powierzchni do 10 ha, niestanowiacych whasnosci
Skarbu Parlstwa,

g) przygotowywanie decyzji w sprawach pozyskania drewna w lasach

niestanowlacych wilasnodci Skarbu Panstwa, niezgodnie z uproszezonym
planem urzadzenia lasu lub decyzja okresdlajaca zadania z zakresu gospodarki
lesnej,

h) przygotowywanie decyzji w sprawach uznawania laséw niestanowigcych

1)

by

wiasnoscl Skarbu Panstwa za ochronne lub pozbawiania ich tego charakteru,
przygotowywanie zarzadzen wykonania zablegdw zwalczajacych i ochronnych
w lasach zagrozonych organizmami szkodhiwymi, niestanowiacych wilasnosci
Skarbu Panfistwa, _

przygotowywanie decvzji w sprawach przyznania $rodkédw na pokrycie
kosztéw  zagospodarowamia 1 ochrony zwiazanych z  odnowileniem
lub przebudowa drzewostanu w lasach, niebgdacych we wiadaniu Lasow
Paristwowych,

k) przyeotowywanie decyzjl w sprawie zmiany lasu niestanowiacego wiasnosci

Skarbu Panstwa na uzytek rolny:;

7y wozakresie owiecthva:



a) prowadzenie spraw zwiazanych z wydzierzawianiem polnych obwodow
towieckich oraz rozliczaniem czynszow dzierzawnych miedzy nadleénictwami
1 gminami,

b) prowadzenie spraw zwiazanych z wyrazaniem zgody na przetrzymywanie
zwierzyny, osobie, ktéra weszta w jego posiadanie w wyniku osierocenia,
wypadku lub innego uszkodzenia ciata zwierzyny,

c) przygotowywanie zezwolen na hodowanie lub utrzymywanie chartéw
rasowych lub ich mieszancow,

d) przygotowywanie decyzji w sprawach odtowu lub odstrzalu redukcyjnego
zwierzyny, w przypadku szczegblnego zagrozenia w  prawidlowym
funkcjonowaniu obiektéw produkeyjnych i uzytecznosci publiezne] przez
Zwierzyne,

8) w zakresie rybactwa:

a) przygotowywanie zezwolen na przegradzanie sieciowymi rybackimi
narzgdziami polowowymi wigcej niz pofowy szerokosci tozyska wody
plynace], niezaliczonej do érédladowych wod zeglownych,

b) przygotowywanie zezwolen na ustawianie sieciowych rybackich narzedzi
potowowych na wodach $rodlgdowych zeglownych na szlaku zeglownym
lub w bezpodrednim jego sasiedztwie,

c) rejestracja sprzgtu ptywajacego, shuzacego do potowu ryb,

d) wydawanie kart wedkarskich 1 kart fowiectwa podwodnegpo,

e} prowadzenie spraw zwiazanych z powolaniem lub wyrazeniem zgody
na powotanie spolecznej strazy rybackie;.

Wydzial Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

§ 28. Do podstawowych zadan Wydziatu Organizacyjnego 1 Spraw Obywatelskich nalezy
w szczeghlnodel:
1) w zakresie spraw organizacyjnych:

a}) opracowywanie projektu Statutu Powiatu 1 jego nowelizacji,

b) opracowywanie projektu Regulaminu Organizacyjnego i kontrola jego
realizacji,

¢) obstuga sekretariatu Starosty, Wicestarosty, posiedzen Zarzadu Powiatu, narad,
spotkan itp.,

d) prowadzenie 1 obshuga cenmrali telefonicznej,

) obstuga urzadzen kserograficznych,

f) prowadzenie Kancelarii ogdlnej,

g) prowadzenie biblioteki Starostwa,

h) prowadzenie rejestru skarg { wnioskdw, opracowywanie analiz, przyjmowanie
interesantdw zgiaszajacych skargl 1 wnioski oraz organizowanie kontakiow
ze Starosta, Wicestarosta 1 Czionkiem Zarzedu,

1) prowadzenie zbloru spraw powierzonych nnvm jednosikom na podstawie
porozumien,

1) prowadzenie rejestrdw zawartych uméw { porozumien, zarzadzen Starosty
oraz uchwat Zzrzady,

k) prowadzenie rejestru upowaznien do zaiatwiania spraw wimieniv Starosty,

) prowadzenie relestru kentroli zewnetrznvek,

m) gospodarowania faborem samochodowym,



2) w zakresie spraw obywatelskich - wykonywanie zadan z zakresu sprawowania
nadzoru nad dziatalnoseig stowarzyszen i fundacji,

3) w zakresie obstugi administracyjnej skarg 1 wnioskéw wplywajacych
do Starostwa, a w szczegdlnosel:

a) czuwanie nad terminowym  rozpatrywaniem  skarg 1 wnioskdéw
oraz udzielaniem odpowiedzi, w trybie i na zasadach cokreslonych
w przepisach postepowania administracyinego,

b) vdzielanie osobom zglaszajacym sie w sprawach skarg 1 wnioskow
niezbednych  informacji o toku zalatwienia sprawy, kierowanie
ich do wiadciwego wydzialn lub zorganizowanie przyjecia przez
naczelnika wiasciwego wydziahy, Staroste, Wicestaroste lub Czionka Zarzadu,

c) prowadzenie kontroli przyjmowania, ewidencjonowania 1 rozpatrywania skarg
1 wnroskow w wydziatach,

d} opracowywanie okresowych analiz rozpatrywanych 1 zalatwianych skarg
t wnioskdw,

4) w zakresie obstugi informatycznej Starostwa:

a) kierowanie procesem informatyzacji Starostwa,

b) administrowanie 1 pelnienie nadzoru nad siecig komputerowa,

c) obstuga techniczna sprzetu komputerowego, nadzér nad prawidlowym
funkcjonowaniem oprogramowania,

d) podejmowanie innowacyjnych dzialan w zakresie wdrazania nowoczesnych
technik pracy biurowej oraz obstugi interesantow,

e) wspoldziatanie z pelnomocnikiem ds. ochrony informacji niejawnych
w zakresie realizacji zadania dotyczacego zglaszania zbiordw danych
osobowych do Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych,

f) organizowanie szkolen z zakresu informatyki dla pracownikéw Starostwa,

5) w zakresie dziatan Pelnomocnika ds. Spoleczenstwa Informacyinego:

a) przekazywanie wiedzy na temat potrzeby, zasad tworzenia i funkcjonowania
spoteczenstwa informacyjnego,

b) prowadzenie wspélnej 1 skorelowanej polityki informacyjnej na szczeblu
samorzadu,

¢) wspdlpraca z organizacjami typu NGO i innymi podmiotami spolecznymi
w zakresie realizacji wspdlnych projektéw dotyczacych dzialan na rzecz
spoteczenstwa informacyjnego.

Referat Administracyjno-Gospodarczy

§ 29. Do podstawowych zadenn Referatu Administracyjno-Gospodarczego nalezy
w szezegolnosei:
1} prowadzenie sekretariatu Czlonka Zarzadu,
2) w zakresie spraw administracyjno-gospodarczych :

a) zabezpieczenie mienia Starostwa i Konserwacja urzadzen 1 sprzgty,

b) zapewnienie wiadciwe] informacjl wizualne] o migjscu 1 czasie pracy
Starostwa, w tym jednostek podlegtych, majacych siedzibe w budynkach
Starostwa,

¢) prowadzenie spraw zwiazanych z zaopatrzeniem materiatowo-technicznym,

d) prowadzenie rejesiru wydatkéw oraz spraw  dotyczacych zaangazowania
srodkéw finansowych, zwiazanveh z obstuga Starostwa,



e) ewidencjonowanie $rodkéw trwatych i pozostalego wyposazenia Starostwa
oraz zapasdéw magazynowych, w tym materialéw biurowych, technicznych,
artykutéw  spozywcezych, drukdw, ewidencjonowanie sStandw 1 zmian
w srodkach trwatych, wartosciach niematerialnych i prawnych, naliczanie
umorzen,

) prowadzenie archiwum zakladowego, w tym wdrazanie i stosowanie instrukcjl
kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego wykazn akt,

g} prowadzenie magazynéw Starostwa,

h) prowadzenie Biura Rzeczy Znalezionych,

3} w zakresie gospodarowania mieniem:

a) administrowanie budynkami Starostwa,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z zabezpieczeniem wlasciwego stanu
technicznego 1 sanitarnego budynkéw 1 pomieszezen, w tym zabezpieczenia
przeciwpozarowsgo,

¢) nadzor nad gospodarka lokalami mieszkalnym! w Powiecie,

d) opracowywanie projektdw umdw najmu 1 uzyczenia dotyczacych muienia
Powiatuy,

e) prowadzenie spraw zwiazanych z gospodarowaniem powiatowym zasobem
mieszkaniowym,

f) inicjowanie 1 koordynowanie dzialan majacych na celu zmniejszanie kosztéw
utrzymania nieruchomosci,

g) administrowanie mieniem po zlikwidowanych jednostkach,

h} prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem mienia Powiatu,

4} w zakresie zamdwien publicznych:

a) przygotowywanie 1 przeprowadzanie postepowan zgodnie z ustawg Prawo
zamoOwienn publicznych dla Starostwa oraz dla jednosiek organizacyynych
Powiatu Inowroctawskiego w zakresie robdt remontowych 1 inwestycyjnych
(z wylaczeniem Zarzgdu Drog Powiatowych w Inowroclawiu),

b) prowadzenie ewidencii 1 archiwizowanie dokumentac)i przetargowej,

c) opisywanie faktur i rachunkéw realizowanych w Starostwie zgodnie z ustawg
Prawo zaméwien publicznych,

d) wspoipraca z innymi komoérkami organizacyjnymi Starostwa i powiatowymi
Jednostkami organizacyjnymi w zakresie realizac)i ustawy Prawo zamowien
publicznych.

Wydzial Edukacji, Kuitury, Sportu i Zdrowia

§ 30. Do podstawowych zadan Wydzialu Edukacji, Kultary, Sportus 1 Zdrowia nalezy
w szczeodinoser:
1) wzakresie oswiaty:

a) realizowanie zadan zwiazanych z zalkfadaniem i prowadzeniem publicznych
szkét  specjalnych,  szké!  ponadgimnazjalnych,  szkél  sportowvch
1 mistrzostwa sportowego, placéwek oswiatowo-wychowawezych, poradni
psychologiczno-pedagogicznych 1 szkét dla doroshyeh,

b) zapewnienie kszialicenia, wychowania 1 opieki w szkotach,

c) przygotowywanie projekiu sieci publicznyeh szkdl ponadgimnazjalnych,

d) prowadzenie spraw zZwiazanych ze sprawowaniem nadzoru nad dziatalnoescia
szkoly lub placdwki w zzkresie spraw administracyjnveh,



¢) prowadzenie spraw zwiazanych z powierzaniem stanowiska dyrektora szkoty
tub placowki,

f) prowadzenie spraw zwiazanych z opiniowaniem powierzenia i odwolania
ze stanowiska wicedyrektora lub innego stanowiska kierowniczego,

g) zatwierdzanie plandw organizacyjnych nadzorowanych jednostek,

h) wydawanie zaswiadczen o wpisie do ewidencit szkél 1 placowek
niepublicznych oraz decyzii o nadaniu uprawnien szkoty publicznej,

1} przejmowanie dokumentacji likwidowanej szkoly, prowadzonej przez inng
osobe fizyczng lub prawna, wpisane] do ewidencji szkét 1 placdwek
niepublicznych,

1) prowadzenie ewidencji szkét i placdwek niepublicznych,

k) przygotowywanie propozycjt przydzielania dotacji niepublicznym szkotom
I placéwkom oswiatowym,

) przygotowywanie propozycji Regulaminu wynagradzania nauczycieli,

m)ckreslanie zasad laczenia szkdt z oddziatami sportowymi, szkét mistrzostwa
sportowego, szkdt z oddzialami integracyjnymi, szko! specjalnych, szkot
z oddziatami specjalnymi, szkét dwujezycznych w zespoly szkét,

n) zapewnienie odpowiedniej formy ksztalcenia dla dzieci posiadajacych
orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego,

0) kierowanie matoletnich do osrodkéw  szkolno-wychowawczych,
miodziezowych osrodkéw wychowawczych, specjalnych osrodkéw szkolno-
wychowawczych,

p) refundacja dodatku pienieinego wyplacanego z tytulu opieki nad uczniami
szkét zawodowych realizujacymi program nauki zawodu w formie praktyki
zawodowej,

2) w zakresie kultury:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem powiatowych instytucji kultury,
w zakresie niezastrzezonym do kompetencji crganow Powiatu,

b) wspdldziatanie w zakresie organizacji $wiagt 1 innych uroczystoscl, imprez
artystycznych i rozrywkowych.

¢) pomoc w rozwoju twdrczoscl artystycznej, otaczanie opieka amatorskiego
ruchu artystycznego,

d) wspotdzialanie w zakresie wymiany kulturalnej,

e) zalatwianie spraw zwigzanych z organizowaniem i prowadzenlem powiatowe}
biblioteki publiczne;j,

f) przygotowywanie propozycji w zakresie finansowania biezacej dzialalnosci
remontowej instytucji cswiatowych,

g} przygotowywanie decyzji o zabezpleczeniu dobra kultury w formie
ustanowienia tymczasowego zajecia,

h) przyjmowanie informacji od oséb prowadzacych roboty budowlane 1 ziemne
o przypadku ujawnienia przedmiotu, ktéry posiada cechy zabytkuy,

i) zawiadamianie Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkdw o wykopalisku
lub znalezisku archeologicznym,

3) w zakresie sportu:

a) tworzenie warunkdw prawno-orgenizacyjnych 1 ekonomicznych
dla rozwoju kultury fizyvezne),

b) prowadzenie ewidenc:i uczniowskich klubdw sportowych,

c) tworzenie odpewiednich warunkdéw materialno-technicznyeh dla dziatalnoict
w zakresiz rekreacii ruchowe), w tym:
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- popularyzowanie walorow rekreacji ruchowej,

- organizowanie zawodow 1 Imprez sportowo-rekreacyjnych zgodnych
z kalendarzem szkolnego zwiazku sportowego,

- pomoc w szkoleniu kadry instruktorskiej,

4) w zakresie turystyki:

a) upowszechnianie turystyki,

b) prowadzenie spraw zwiazanych z promocja, reklama oraz informacjg
turystyczna,

c} wspdlpraca z jednostkami zajmujgeyni sie turystyka.

5) realizowanie przepisdéw o dziatalnodei pozytku publicznego i o wolontariacie
w zakresie upowszechniania kultury fizycznej 1 sportu, kultury, sztuki, ochrony
débr kultury 1 tradycji, nauki, edukacii, o$wiaty i wychowania,

6) wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi 1 innymi podmiotami dziafajgacymi
w sferze pozytku publicznego w realizacji przepiséow ustawy o dzialalnoscei
pozytku publicznego i o wolontariacie w zakresie:

a) opracowywania corocznego programu wspéipracy Powiatu Inowroctawskiego
z organizacjami pozarzqgdowymi i innymi podmiotami prowadzacymi
dziatalno$é pozytku publicznego,

b) opracowywanie sprawozdania z realizacji programu wspolpracy Powiatu
Inowrocltawskiego z organizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami
prowadzacymi dzialalnoséé pozytku publicznego,

¢) organizowania i koordynowania biezacych kontaktéw pomiedzy Powiatem
1 organizacjami pozarzgdowymi 1 podmiotami, o ktérych mowa w ustawie
0 dziatalnosci pozytku publicznego 1 wolontariacie,

d) organizowania otwartych konkurséw ofert na realizacje zadan Powiatu,
ogiaszanych na podstawie ustawy o dziatalnodci pezytku publicznego
i wolontariacie,

e} organizowania prac Komisji Konkursowej do spraw rozpatrywania wnioskow
organizacjt pozarzadowych, ktérym zlecane bedzie wykonywanie zadan
publicznych,

f) sporzadzania umow z oferentaml wylonionymi do realizaci zadan,

g) oceny merytorycznej sprawozdania z realizacji zadan zleconych przez Powiat,

h) wspolpraca z Biurem Rozwoju 1 Inicjatyw Europejskich, w zakresie spraw
zwigzanych z pozyskiwaniem $rodkdéw 2z funduszy Unii Europejskie]
przez organizacje pozarzadowe i inne pedmioty dziatajgee w sferze pozytku
publicznego,

7) wzakresie ochrony zdrowia:
aj prowadzenie spraw zwiazanych z  przeksztalcaniem, prowadzeniem

i likwidacja Publicznego Specjalistycznego Zakladu Opieki Zdrowotnej
w Inowroctawiu, nadawaniem mu statutu oraz sprawowaniem nadzoru
przez organ, kiory utworzyt PS ZOZ, z wyjatkiem spraw zastrzezonych
do Kompetencjl organdw Powiaty,

b) organizowanie konkursu na stanowisko kierownika PS ZOZ oraz zastency
kierownika w zakiadzie, w ktérym Kkicrownik nie jest lekarzem oraz
prowadzenie spraw wynikajacych z  braku wylonienia przez komisie
konkursowa w kolejnvch dwéch konkurszch kierownika zakiadu, z przyezyn
okreslonveh w ustawie,

c) prowadzeniz  czynnoici  zwiazanych 7z nadzorem  Zarzadu  Powiatu
nad realizacja przez PS 70OZ zadan statetoveh,



d) prowadzenie czynno$ci zwigzanych =z nadzorem Zarzadu Powiatu
nad prawidiowoscia gospodarowania mieniem przez PS ZOZ,

e) prowadzenie czynnodci zwiazanych z nadzorem Zarzadu Powiatu
nad prawidtows gospodarkg finansowg PS Z0Z,

f) wspoldzialanie z Rada Spoteczna PS ZO7Z,

g) przygotowywanie projektéw uméw zawieranych z rektorami panstwowych
uczelni medycznych na udostepnianie oddzialu medycznego, ktéry moze
udziela¢ $wiadczen zdrowotnych o regionalnym obszarze dziatania,

h) wykonywanie zadan publicznych z zakresu promoc)i zdrowia i profilaktyki
zdrowotnej na terenie Powiatu,

1) opracowywanie decyzji o wydanie zwlok szkolom wyzszym,

)) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem ustawy o cmentarzach i chowaniu
zmartych,

k) przygotowywanie zezwolen na sprowadzenie zwilok 1 szczatkdw z obcego
panstwa,

1) przygetowywanie projektu rozktadu godzin pracy aptek ogdlnodostgpnych,

m}wspbipraca z organizacjami pozarzadowymi promujgcymi zdrowie,

n) udzial w opracowywaniu strategii polityki zdrowotne] w Powiecie,

8) wspolpraca z  Panstwowym  Powiatowym  Inspektorem  Sanitarnym
w Inowroctawiu w zakresie realizacji zadan zwiazanych z ochrong zdrowia,

9) wspdlpraca z Powiatowym Zespolem Ekonomiczno-Administracyjnym Szkét
i Placowek O$wiatowych w Inowroctawiu w zakresie spraw realizowanych
przez wydzial,

10) wykonywanie zadan w zakresie okreslonym w przepisach szczegdlnych,
zwigzanych z nadzorem. kontrolg lub zwierzchnictwem nad jednostkami
okreglonymi w zatgczniku nr 5 do Regulaminu.

Powiatowy Zespél ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci

§ 31. Do podstawowych zadan Powiatowego Zespotu ds. Orzekania
o Niepelnosprawnosci nalezy w szczegdlnoscei:

1) przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskéw o zaliczenie do 0s6b niepetnosprawnych
dzieci 1 miodziezy do 16 roku zycia oraz o ustalenie stopnia niepeinosprawnosci
dla osdb powyzej 16 roku zycia,

2) wydawanie orzeczen w sprawie zaliczenia do 0sOb niepelnosprawnych
oraz ustalenia stopnia niepelnosprawnosci,

3} wydawanie osobom niepelnosprawnym legitymacji,  ktére  uprawnia)a
do korzystania z ulg i uprawnien wedtug odrgbnych przepisow.

Powiatowy Rzecznik Konsumentéw

§ 32. Do podstawowych zadan Powlatowego Rzecznika Konsumentdw nalezy
w szczegblnoscl:
1) zapewnienie bezpiamego poradnictwa konsumenckiego i informacji prawnej
w zakresie ociirony interesdw Konsumentdw,
2) skiadanie wniloskdw w  sprawie stanowienia 1 zmiany przeplséw prawa
miejscowego w zakresie ochrony interesdw konsumentdw,
3) wystepowanie do przedsighiorcéw w sprawach ochrony praw 1 interesow
konsumentow:,



4}y wspéldziatanie 7z wlasciwymi miejscowo delegatwrami  Urzgdu Ochrony
Konkurencji 1 Konsumentdw, organami Inspekeji Handlowej oraz organizacjami
konsumenckimi,

5) wytaczanie powddztwa na rzecz  Konsumentdw  oraz  wystgpowanie,
za ich zgoda, do toczacego sie postepowania w sprawach o ochrong intereséw
konsumentéw,

6) wykonywanie innych zadan ckreslonych w ustawie lub przepisach odrebnych,

1) skladanie rocznego sprawozdania z dzialalno$ei w  roku  poprzednim
do zatwierdzenia Radzie,

8) przekazywanie wilasciwe] miejscowo defegaturze Urzedu Ochrony Konkurencii
1 Konsumentéw zatwierdzonego przez Rade sprawozdania, o kitérym mowa
w pkt. 7,

9) przekazywanic na biezaco delegaturom Urzedu Ochrony Konkurencii
i Konsumentéw wnioskdéw i sygnalizowanie probleméw dotyczacych ochrony
konsumentéw, ktére wymagajs podjecia dziatan na szczeblach administracji
rzadowej.

Stanowisko ds. BHP

§ 33. Do podstawowych zadan stanowiska ds. BHP nalezy w szczego6lnosei:

1) przeprowadzanie kontroli warunkdw pracy oraz przestrzegania przepiséw i zasad
bezpieczenstwa pracy,

2) przeprowadzanie okresowych analiz stanu bezpieczenstwa i higieny pracy,

3) opracowywanie propozycji przedsiewzie¢ technicznych 1 organizacyjnych,
majacych na celu zapobieganie zaproZeniom zycia i zdrowia pracownikéw
oraz poprawe warunkow pracy,

4} udziat W przekazywaniu do uzytkowania sowobudowanych
lub przebudowywanych obiektéw budowlanych albo ich czgsdci, w ktérych
przewiduje si¢ pomieszczenia pracy, urzadzen produkeyjnych oraz innych urzadzen
majacych wplyw na warunki pracy 1 bezpieczenstwo pracownikow,

5) opiniowanie 1 pomoc w opracowaniu szezegdlowych instrukeji dotyczacych
bezpieczenstwa i higieny pracy na poszczegdlnych stanowiskach pracy,

6) szkolenie pracownkdw w zakresie bhp,

7) prowadzenie dokumentacji  dotyczace] wypadkow przy pracy 1 choréb
zawodowych,

8) dokonywanie oceny ryzyka zawodowego, ktbre wiaze sig z wykonywana przez
pPracownixow praca,

9) przeprowadzanie kontroli powiatowych jednostek organizacyinych 1 pomoc
w zakresie szkolen,

10) zapewnienie przestrzegania w Starostwie przepisdw dotyczacych bezpieczenstwa
1 higieny pracy.

Rozdzial VI
Tryb przyvjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskow

§ 34.1. Starosta, Wicestarosta, Czlonek Zarzadv, Seiretarz,
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2. Pozostali pracownicy Starostwa przyjmuja obywateli w sprawach skarg
i wnioskéw codziennie w godzinach 9% — 15%. .

3. W przypadku, gdy we wtorek przypada dzien ustawowo wolny od pracy, Starosta,
Wicestarosta, Czionek Zarzadu, Sekretarz, Skarbnik, naczelnicy, pracownicy zatrudnieni
na samodzielnych stanowiskach pracy przyjmuja obywateli w sprawach skarg 1 wnioskdw
w nastepnym daiu roboczym w godzinach 73015,

§ 35. Pracownik, przyjmujacy interesantéw w sprawach skarg 1| wnioskdw, sporzadza
protokdt przyjecia, zawierajacy:
1} datg przyjecia,
2) imie, nazwisko i adres skiadajacego,
3) zwigzte okreslenie sprawy,
4) imig i nazwisko przyjmujacego,
5) podpis skiadajacego.

§ 36. Rejestr skarg 1 wnioskdw prowadzi Wydziat Organizacyjny | Spraw Obywatelskich.

§ 37.1. Starostwo stosuje typowy rejestr skarg i wnioskdw, oznaczajac poszczegdlne
rodzaje spraw symbolami:
a) § — skarga,
b) W — wniosek.
2. Skargi i wnioski wnoszone przez postow, senatordw lub radnych opatruje

si¢ odpowiednio litera ,,p”, ,,s” lub
Rozdzial VII

Organizacja Kontroli

§ 38. Celem kontroli jest:
1) zapewnienie Zarzgdowi oraz naczelnikom wydzialéw informacji niezbednych

do wiasciwego 1 efektywnego =zarzadzania Powiatem oraz prawidlowego
realizowania nalozonych zadan,

2) zapewnienie kierownikom lednostek organizacyinych Powiatu, w zakresie kontroli
instytucjonalnej, informacji niezbednych do efektywnego zarzadzania jednostkami,

3) doskonalenie metod pracy, systemu zarzadzania 1 systemu kontroli wewngtrznej
Starostwa oraz jednostek organizacyjnych Powiatu,

4y weryfikacja | ocena prawidtowosci, celowodel, racjonalnodei 1 legalnoscl
podejmowanych dziatan, ocena oszczednoder 1 skutecznodel stosowanych metod
i srodkdw oraz stopnia wykonywania zadan.

§ 39.1. Organizacja kontroli obejmuje kontrole instytucjonalna oraz kontrole wewnetrzna,
majaca charakter kontroli funkcjonalnej, przynalezne; do systemu kontroli wewnetrznej
Starostwa,

2. Kontrela instytucjonalna sprawowana jest przez Biuro Audytn Wewnetrznego
{ Kontroll i ma charakter niezalezny od systemu kontroll wewnetrzne), w wyniku ktérego
uzyskiwana jest obiektywna 1 niezalezna ocena adekwatnodel, efektywnoscl 1 skutecznodct
1280 systemu.

3. Zadamia z zakresu kontroll mstyviucjonalne) o‘bejmujak Starostwo, jednostkl
organizacyine oraz inne podmioty, krdrvm udzielono doracyi z budzets Powiaru,
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4. Kontrola wewnetrzna stanowi element systemu kontroli  wewnetrznej
w Starostwie 1 sprawowana jest przez wszystkich pracownikéw wiasciwych wydziatow
Starostwa, a w szczego6lnosei naczeinikow tych wydziatow.

5. Zakres zadan kontrolnych naczelnikow oraz pracownikdw wydziatéw okreslajg
w szczegdlnosel zakresy czynnoscl oraz imienne upowaznienia.

§ 40.1. Kontrole przeprowadzane sa na podstawie imiennych upowaznien do kontroli,
wydanych w oparciu o zarzadzenie Starosty, z wylaczeniem kontroli wewnetrznych
wbudowanych w mechanizmy kontrolne, przypisane do czynnosci wykonywanych
na poszczegdlnych stanowiskach pracy.

2. Upowaznienie okresla podmiot, przedmiot i zakres kontroli oraz termin
przeprowadzenia kontroli.

3. Naczelmey wydzialéw sa  odpowiedzialni za wlasciwe przygotowanie
| przeprowadzenie kontroli, prawidlowe wykorzystanie wynikéw kontroli oraz wihasciwe
monitorowanie 1 egzekwowanie wykonania wydanych zalecen pokontrolnych.

§ 41. Informacje o planowanych kontrolach w jednostkach organizacyjnych Powiatu,
realizowanych przez pracownikéw poszezegdlnych wydzialéw, przekazywane sa na biezaco
przez naczelnikéw do Biura Audytu Wewnetrznego 1 Kontroli, w celu koordynacji dziatan
kontrolnych.

§ 42, Bezposredni nadzdr nad dziatalnoscia kontrolng sprawuje Starosta.

Rozdzial VIII

Zasady podpisywania pism

§ 43.1. Do podpisu Starosty zastrzezone sg;
) pisma w sprawach zastrzezonych do jego kompetencji,
2) odpowiedzi na wystapienia Najwyzsze] Izby Kontroli { Prokuratora,
3) decyzje w sprawach kadrowych pracownikow Starostwa,
4) pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez Staroste do jego podpisu,
5) korespondencja kierowana do:
a) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Marszatkéw Sejmu 1 Senatu
oraz postow i senatorow,
b) Prezesa 1 Wiceprezesa Rady Ministrow,
¢) ministrdw oraz kKierownikéw urzeddw centralnych,
d) wojewoddw,
2} sejmikdw wojewddztw,
f) starostow.
2. W czasiz niecbecnodel Starosty dokumenty okrelode w ust. 1 podpisuje
Wicestarosta lub Czionek Zarzadu na podstawie ndzielonego upowaznienia.

Rozdzial TX

Postanowienia konfcowe

§ 4.1 W trybie zarzadzenia Starosiy |

1} rezuleminy:



a) wynagradzania,

b) pracy,

¢) zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych,
d) pracy komisji przetargowych,

2) zasady opracowywania projektéw aktow stanowionych przez organy Powiatu,

3) zasady podpisywania pism i dokumentdw,

4) procedury postepowania w zakresie rozpatrywania skarg i wnioskéw
oraz dokonywania czynnosci kontrolnych,

5) procedury dotyczace obiegu dokumentéw,

6) procedury koordynacyjne przedsiewzie¢ i czynnosci wydziatéw w zakresie
obronnym 1 obrony cywilnej,

2. Starosta w tryble zarzadzenia powotuje komisje przedmiotowe, o ile przepisy
szczegdlne nie stanowig inacze), w szczegdlnoscl:

[) komisje przetargowe,

2) komisje w sprawie przeprowadzania kontroli,

3) komisje inwentaryzacyjne,

4) komisje do oceny przydainodci skiadnikéw majatku ruchomego Starostwa
Powiatowego do dalszego uzytkowania,

5) komisje stypendialne do przyznawania stypendiéw z Eurcpejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju
Regionalnego,

6) komisje bezpieczenstwa i porzadku,

7) komisje ds. naboru kandydatéw na wolne stanowiska urzgdnicze,

8) komisje ds. naboru kandydatéw na stanowiska kierownikéw powiatowych
jednostek organizacyjnych.

§ 45.1. Wykaz jednostek, nad ktdérymi nadzoér merytoryczny sprawuje:
1y Starosta Inowroctawski, zawiera zatgcznik nr 1 do Regulaminu,
2) Wicestarosta Inowroctawski, zawiera zatacznik nr 2 do Regulaminu,
3) Czionek Zarzadu, zawiera zatacznik nr 3 do Regulaminu,
4) Skarbnik Powiatu Inowroctawskiego, zawiera zalgcznik nr4 do Regulaminu,
5) Wydziat Edukacji, Kultury, Sportu 1 Zdrowia, zawiera zalacznik nr 5
do Regulaminu.
2. Upowaznia sie Zarzad Powiatu do aktualizacji wykazu, o ktérym mowa w ust. 1.

§ 46, Zmizna Regulaminu nastepuje w formie uchwaty Rady Powiat.



Zatacznik nr ]
do Regulaminu Organizacyjnego

Wykaz

jednostek, nad ktéryminadzdér merytoryezny sprawuje
Starosta Inowroctawski

- Powiatowy Urzad Pracy w Inowroctawiu



Zalaeznik nr 2
do Regulaminu Organizacyjnego

Wykaz

jednostek, nad ktdrymi nadzdr merytoryczny sprawuje
Wicestarosta Inowroclawski

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w  Inowroctawiy,
ktdre sprawuje nadzdr nad:

1) Domem Pomocy Spoteczne] w Inowroctawiu,
2) Domem Pomocy Spotecznej w Parchaniu,

3) Domem Pomocy Spoteczne) w Ludzisku,

4y Domem Pomocy Spotecznej w Tamowku,

5) Domem Pomocy Spoteczne] w Warzynie,

6) Osrodkiem Wspierania Dziecka i Rodziny w Inowroctawiu.



Zalacznik nr 3
do Regulaminu Organizacyjnego

Wykaz

jednostek, nad ktdryminadzér merytoryczny sprawuje
Czionek Zarzadu

- Zarzad Drég Powiatowych w Inowroctawiu



Zalgczniknr 4
do Regulaminu Organizacyjnego

Wykaz

jednostek, nad ktérymi nadzér merytoryczny sprawuje
Skarbnik Powiatu Inowroctawskiego

- Powiatowy Zespét Ekonomiczno-Administracyjny Szkédt 1 Placdwek
Oswiatowych w Inowroctawiu



Zatgeznik nr 5
do Regulaminu Organizacyjnego

Wykaz

jednostek, nad ktérymi nadzdr merytoryczny sprawuje
Wydzial Edukacji, Kultury, Sportu i Zdrowia

1) Zespdt Szkodt Ogodlnoksztatcacych w Inowroctawiu:

a) Liceum Ogodlnoksztatcace im. Jana Kasprowicza w Inowroctawiu,

b) Gimnazjum Dwujezyczne,

2) I Liceum Ogblnoksztatcace im. Marii Konopnickiej w Inowroctawiu,

3) III Liceum Ogolnoksztatcace im. Krdlowej Jadwigi w Inowroctawiu,

4) Liceum Ogdlnoksztatcace im. Juliusza Stowackiego w Kruszwicy,

5) Zespot Szkdt Ponadgimnazjalnych nr 1 im. Jana Pawta Il w Inowroctawiy,

6) Zespodt Szkét Ponadgimnazjalnych nr 2 im. Genowefy Jaworskie]

w Inowroctawiu,

7y Zespot Szkdt Ponadgimnazjalnych nr 3 im. Franciszka Zubrzyckiego

&)
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10)

w Inowroctawiu,

Zespot Szkédt Ponadgimnazjalnych nr 4 w Inowroctawiu,

Zespot Szkdt Ponadgimnazjalnych nr S5 im. gen. Wiadystawa Sikorskiego
w Inowroctawiu,

Zespot  Szkot  Ponadgimnazjalnych  im.  Kazinierza  Wielkiego
w Kruszwicy,

Zespot Szkot Ponadgimnazjainych im. Jana Pawla [T w Koscieleu,

ZespOt Szkot Ponadgimnazjalnych w Kobylnikach,

Zespot Szkot im. Marka Kotanskiego w Inowroctawiu,

Centrum  Ksziztcenia  Ustawicznego  im. Stefana Zeromskiego

w nowroctawiv,



15) Centrum Ksztatcenia Praktycznego w Inowroctawiu,

16) Bursa Szkolna nr 1 w Inowroctawin,

17) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Inowroctawiy,

18) Mitedziezowy Dom Kultury im. Janusza Korczaka w Inowroctawiu,
19) Muzeum im. Jana Kasprowicza w Inowroctawiy,

20) Miodziezowy Osrodek Wychowawczy dla Dziewczat w Kruszwicy.



Struktura organizacyjna Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu
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