tych drég, decyzji na uzytkowanie tych drog i nadawanie decyzjom klauzuli
natychmiastowej wykonalnosci,
21) biezaca wspdlpraca z Powiatowym Inspektoratem Nadzoru Budowlanego.

2. W zakresie inwestycji i remontéw realizowanych w obiektach Starostwa i jednostek
organizacyjnych Powiatu Inowroclawskiego za wyjatkiem Zarzadu Drog Powiatowych
w Inowroctawiu:

1) opracowywanie projektéw i planéw finansowo-rzeczowych w zakresie inwestycji
i remontdw realizowanych przez powiat,

2) kompleksowe przygotowywanie proceséw inwestycyjnych, w tym uzyskiwanie
decyzji o warunkach zabudowy, koordynowanie wykonania dokumentacji
budowlanej, uzyskiwanie decyzji pozwolenia na budowg oraz kompletowanie
dokumentéw do wnioskéw o wszczgcie postgpowania o zamowienie publiczne
w zakresie dziatan inwestycyjnych,

3) przygotowywanie projektéw uméw z wykonawcami i dostawcami,

4) nadzorowanie i koordynowanie realizowanych zadan inwestycyjnych
i remontowych,

5) pelnienie funkcji inwestora bezposredniego,

6) przygotowywanie i uczestnictwo w odbiorach inwestycji i przekazywanie obiektéw
inwestycyjnych do eksploatacji,

7) wykonywanie przedmiaréw robot oraz kosztorysow inwestorskich,

&) rozliczanie finansowe inwestycji 1 remontéw,

9) przygotowywanie wnioskoéw o przydzial srodkéw finansowych na poszczegélne
zadania,

10) opracowywanie informacji o przebiegu realizacji =zadan inwestycyjnych
i remontowych,

11) udzial w przetargach,

12) sprawowanie nadzoru nad wiasciwym wykorzystaniem $rodkéw materialowych
1 finansowych poszczegdlInych zadan inwestycyjnych i remontowych,

13) aprobowanie i parafowanie rachunkéw i faktur (badanie ich zgodnosci z umowa)
wystawionych przez wykonawcow i dostawcow,

14) prowadzenie  dokumentacji zadan  inwestycyjno-remontowych  zgodnie
z obowiazujacymi przepisami prawa,

15) wspéldzialanie z Biurem Rozwoju i Inicjatyw Europejskich w zakresie
opracowywania projektow strategii rozwoju powiatu,

16) sprawowanie nadzoru nad przegladami technicznymi obiektéw budowlanych
w jednostkach organizacyjnych powiatu.

Wydzial Budzetowo-Finansowy

§ 24. Zakres dzialania Wydzialu Budzetowo-Finansowego obejmuje:
1) realizowanie zadan w zakresie obstugi budzetu Powiatu przez Referat Budzetowy w
szczegolnosci:

a) opracowywanie Wieloletniej Prognozy Finansowej Powiatu,

b) opracowywanie projektu budzetu Powiatu oraz dokonywanie analiz,

¢) nadzorowanie prawidlowosci opracowania i zatwierdzanie planéw
finansowych powiatowych jednostek organizacyjnych,

d) nadzorowanie przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych,

e) opracowywanie projektéw uchwal Zarzadu Powiatu oraz Rady Powiatu
dotyczacych budzetu Powiatu,
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f) sporzadzanie zbiorczych sprawozdan,

g) analizowanie wykonania budzetu za okresy sprawozdawcze,

h) prowadzenie  ksiggowosci  syntetycznej i  analitycznej dochodow
i wydatkéw, zgodnie z przepisami o rachunkowosei i ustawa o finansach
publicznych,

i) prowadzenie rejestru podatku VAT,

j) dystrybuowanie $rodkéw na konta poszczegdlnych jednostek Powiatu,
zgodnie z zatwierdzonym przez Zarzad Powiatu harmonogramem,

k) biezaca wspélpraca z bankiem obslugujacym budzet Powiatu.

2) realizowanie zadan w zakresie finansowo-ksiggowej obslugi Starostwa
przez Referat Finansowy w szczeg6lnosci:

a) planowanie oraz nadzorowanie realizacji budzetu Starostwa,

b) opracowywanie planéw finansowych oraz ich zmian,

¢) planowanie oraz prowadzenie rachunkowosci w zakresie dochodéw Skarbu
Panstwa,

d) prowadzenie obstugi ksiggowej projektow,

e) prowadzenie ewidencji ksiggowej (syntetycznej i analitycznej) zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,

f) sporzadzanie obowigzujacych sprawozdan,

g) prowadzenie obslugi kasowej Starostwa, przestrzeganie zasad rozliczen
pienigznych i ochrony wartosci pienigznych,

h) nadzorowanie planowania wydatkéw osobowych Starostwa,

i) prowadzenie dokumentacji placowej i $wiadczen z ubezpieczen spolecznych,

j) prowadzenie KZP,

k) windykacja naleznosci,

I) wspoéldziatanie z bankami, organami skarbowymi, zakladem ubezpieczen
spolecznych,

m) opracowywanie projektéw przepisow wewnetrznych, dotyczacych zasad
rachunkowosci w jednostce, a zwlaszcza: zakladowego planu kont, obiegu
dokumentéw i ich kontroli, archiwizowania dowodéw ksiggowych, zasad
przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji.

Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomo$ciami

§ 25. Zakres dzialania Wydzialu Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomosciami obejmuje:

1) realizowanie zadan przez Referat Geodezji, Kartografii i Katastru, do ktérego
podstawowych zadan nalezy realizacja spraw w zakresie powiatowej shuzby
geodezyjnej i kartograficznej w szczegdlnosci:

a) prowadzenie =~ Powiatowego  O$rodka  Dokumentacji  Geodezyjnej
i Kartograficznej,

b) prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

c¢) prowadzenie ewidencji gruntéw i budynkéw (katastru) oraz gleboznawcze;
klasyfikacji gruntow,

d) prowadzenie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu, koordynacja
usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,

e) zakladanie osnéw szczegolowych,

f) zakladanie i aktualizacja mapy zasadniczej,
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g) przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowywanie

i prowadzenie map i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci,

h) prowadzenie Powiatowego Zespolu Uzgadniania Dokumentacji Projektowej,
i) ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych 1 magnetycznych,
prowadzenie powiatowych baz danych wchodzacych w skiad krajowego
systemu informacji o terenie,
2) realizowanie zadann przez Referat Gospodarki Nieruchomosciami, do ktdrego
podstawowych zadan nalezy realizacja spraw w szczegolnosci:
a) w zakresie gospodarowania nieruchomosciami Skarbu Panstwa 1 Powiatu:

- tworzenie powiatowego zasobu nieruchomosci oraz zasobu nieruchomosci
Skarbu Panstwa, a nastepnie prawidlowe gospodarowanie tymi zasobami,

- prowadzenie spraw  zwiazanych wywlaszczeniem oraz = zwrotem
wywlaszczonych nieruchomosei uzytkowanych niezgodnie z celem
wywlaszczenia,

- prowadzenie spraw zwigzanych z przeksztalceniem prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wiasnosci,

- przeprowadzanie na koszt Skarbu Panstwa postepowania scaleniowego
lub wymiennego,

- naliczanie i aktualizacja oplat z tytulu uzytkowania wieczystego i trwalego
zarzadu,

- prowadzenie spraw zwiazanych z nieodplainym przyznawaniem na wiasnos¢
dzialek gruntéw i dzialek pod budynkami osobom, ktére przekazaly
gospodarstwo rolne panistwu w zamian za rente,

- podejmowanie czynnosci zwigzanych z regulacja prawna nieruchomosci
Skarbu Panstwa bedacych w posiadaniu oséb fizycznych 1 prawnych
oraz jednostek organizacyjnych,

- prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem odszkodowan na rzecz
jednostek samorzadu terytorialnego za grunty przejgte z mocy prawa.

b) w zakresie ochrony gruntdéw rolnych i lesnych:

- wylaczanie gruntéw rolnvch z produkeji,

- prowadzenie spraw zwigzanych z rekultywacjg gruntéw rolnych i lesnych,

- wydawanie zezwolen na zakladanie i przeprowadzanie na nieruchomosciach

podziemnych, naziemnych 1 nadziemnych wurzadzen o charakterze
publicznym, jezeli wlasciciel lub uZzytkownik wieczysty nie wyrazil
na to zgody.

Wydzial Komunikacji i Transportu

§ 26.1. Do podstawowych zadan Wrydzialu Komunikacji i Transportu nalezy
w szczegolnosei:
1) realizacja spraw w zakresie prawa o ruchu drogowym:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracja pojazdéw, wydawaniem
dowodow i tablic rejestracyjnych,

b) prowadzenie spraw zwiazanych z czasowq rejestracjg pojazdéw i wydawaniem
pozwolen czasowych oraz tymczasowych tablic rejestracyjnych,

c¢) wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym zastrzezen
dotyczacych szczegdlnych warunkéw okredlonych przepisami prawa,
od ktérych zalezy uzywanie pojazdu,



d) wydawanie karty pojazdu przy pierwszej rejestracji w Polsce pojazdu
sprowadzonego z zagranicy, dokonywanie zmian dotyczacych wlasciciela
lub danych techniczno-eksploatacyjnych pojazdu,

€) wyrejestrowanie pojazdu w przypadku zniszczenia (kasacji), kradziezy,
wywozu za granice kraju w celu jego rejestracji lub zbycia,

f) kierowanie pojazdu na dodatkowe badanie techniczne w czasie uzasadnionego
przypuszczenia, ze zagraza bezpieczenstwu ruchu na drogach publicznych lub
nie spelnia wymagan ochrony $rodowiska.

g) sprawdzenie znajomosci topografii i prawa miejscowego, w formie egzaminu
u kandydata na kierowce takséwki osobowej,

h) prowadzenie spraw dotyczacych wydania decyzji o kontrolnym sprawdzeniu
kwalifikacji do kierowania pojazdem,

i) przygotowanie decyzji o skierowaniu na badania lekarskie kierujacych
pojazdami, w przypadku zastrzezen co do stanu ich zdrowia,

j) przyjmowanie od Policji oraz jednostki upowaznionej do przeprowadzenia
badan technicznych, zatrzymanego dowodu rejestracyjnego (pozwolenia
CZasowWego),

k) zwracanie dowodu rejestracyjnego (pozwolenia czasowego) po ustaniu
przyczyny uzasadniajacej jego zatrzymanie,

1) przyjmowanie od Policji zatrzymanego prawa jazdy,

m)przyjmowanie zawiadomien o wydaniu postanowienia o zatrzymaniu prawa
jazdy przez prokuratora lub sad,

n) przygotowanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy,

0) przygotowanie decyzji o cofnigciu uprawnien do kierowania pojazdem
silnikowym oraz decyzji po wustaniu przyczyn, ktoére spowodowaly
ich cofniecie,

p) wydawanie migdzynarodowych praw jazdy,

q) wydawanie uprawnien do kierowania pojazdami,

r) aktualizacja dokumentacji kierowcy poprzez wydawanie nowych praw jazdy,

s) przyjmowanie od kierowcoéw zaswiadczen o zgubieniu prawa jazdy i wydanie
wtornika,

2) wydawanie zezwolen do przeprowadzenia badan technicznych dla stacji kontroli
pojazdow,
3) przeprowadzanie kontroli stacji kontroli pojazdow,
4) wydawanie uprawnien diagnostom do wykonywania badar technicznych,
5) prowadzenie spraw zwigzanych z wydaniem zaswiadczen na transport drogowy
na potrzeby wilasne,
6) prowadzenie spraw zwiazanych z wydaniem licencji na transport drogowy oséb,
rzeczy oraz zezwolen na przewozy regularne oséb i regularnych specjalnych,
7) koordynacja rozkladéw jazdy przewoznikow i kontrola przewozow,
8) weryfikacja i kontrola osrodkow szkolenia kierowcéw,
9) prowadzenie ewidencji instruktoréw, wydawanie i przedluzanie waznosci
legitymacji instruktorskich,
10) prowadzenie spraw zwiazanych ze sprawowaniem nadzoru nad szkoleniem
kandydatow na kierowcow,
11) prowadzenie spraw zwiazanych z uprawnieniami dla os6b niepelnosprawnych
do niestosowania sig¢ do niektérych znakéw drogowych.
2. Wspblpraca z Zarzadem Drog Powiatowych w Inowroclawiu w zakresie spraw
realizowanych przez wydzial.
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Wydzial Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Leénictwa

§ 27. Do podstawowych zadan Wydziatu Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa
nalezy w szczegolnosci:
1) w zakresie ochrony srodowiska:

a) przygotowywanie pozwolen zintegrowanych,

b) przygotowywanie pozwolen na wprowadzanie gazow lub pyldw do powietrza,

¢) przyjmowanie zgloszen instalacji mogacych negatywnie oddzialywac
na srodowisko, z ktérych emisja nie wymaga pozwolenia,

d) przygotowywanie decyzji o dopuszczalnym poziomie halasu,

€) przygotowywanie zezwolen na emisjg¢ gazow cieplarnianych,

f) przygotowywanie decyzji zobowiazujacej podmiot korzystajacy ze srodowiska,
prowadzacy instalacje, do sporzadzenia i przedlozenia przegladu
ekologicznego,

g) przygotowywanie decyzji, nakladajacych na podmioty negatywnie
oddzialywujace na srodowisko, obowigzek ograniczenia oddzialywania
na Srodowisko i jego zagrozenia lub przywrocenia srodowiska do stanu
wlasciwego,

h) sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepisow o ochronie
srodowiska,

i) wystepowanie do wojewodzkiego inspektora ochrony srodowiska o podjecie
odpowiednich  dzialan w  przypadku  stwierdzenia  naruszenia
przez kontrolowany podmiot przepisow o ochronie Srodowiska
lub gdy wystepuje uzasadnione podejrzenie, ze takie naruszenie moglo
nastapic,

j) prowadzenie publicznie dostgpnego wykazu danych o dokumentach
zawierajgeych informacje o srodowisku i jego ochronie,

k) udostgpnianie informacji o srodowisku i jego ochronie,

2) w zakresie gospodarki odpadami:

a) przygotowywanie pozwolen na wytwarzanie odpadow,

b) przygotowywanie decyzji zatwierdzajacej program gospodarki odpadami
niebezpiecznymi,

¢) przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach,

d) przygotowywanie zezwolen na zbieranie lub transport odpadow,

€) przygotowywanie zezwolen na odzysk lub unieszkodliwianie odpadow,

f) przygotowywanie zezwolen na prowadzenie dzialalnosci w zakresie zbierania
pojazddéw wycofanych z eksploatacji,

g) prowadzenie rejestru posiadaczy odpadéw zwolnionych z obowiazku
uzyskania zezwolenia na zbieranie lub transport odpadow,

h) przygotowywanie decyzji zatwierdzajacej instrukcje eksploatacji skladowiska
odpadow,

i) przygotowywanie zgody na zamkniecie skiadowiska odpadéw lub jego czgdci,

j) przygotowywanie informacji dla Gléwnego Inspektora Ochrony Srodowiska
dotyczacej zgodnosci dzialalno$ci prowadzonej przez odbiorce odpadéw
z przepisami prawa regulujagcymi prowadzenie takiej dziatalnosci,

3) w zakresie gospodarki wodnej:
a) przygotowywanie pozwolefi wodnoprawnych,
b) przygotowywanie decyzji o legalizacji urzadzen wodnych,
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¢) przygotowywanie decyzji ustalajacych lini¢ brzegu wod niebgdacych
$rodladowymi drogami wodnymi,

d) wykonywanie czynnosci zwiazanych z ustanawianiem stref ochronnych ujeé
wody, obejmujacych teren ochrony bezposredniej,

¢) prowadzenie spraw zwiazanych z ustalaniem i podziatem kosztéw rozbudowy,
przebudowy i utrzymania urzadzen wodnych oraz budowli niebgdacych
urzgdzeniami wodnymi,

f) prowadzenie spraw zwiazanych z orzekaniem o przeniesieniu praw wilasnosci
urzadzenia wodnego na wlasdciciela wody,

g) przygotowywanie decyzji w sprawach ponoszenia $wiadczen na rzecz spolek
wodnych,

h) sprawowanie nadzoru i kontroli nad spétkami wodnymi,

4) w zakresie geologii i gornictwa:

a) przygotowywanie koncesji na wydobywanie kopaliny ze zloza nieobjgtego
wlasnoscig goérnicza, o obszarze nieprzekraczajacym 2 ha 1 wydobyciu
kopaliny nieprzekraczajacym 20000 m® w roku kalendarzowym,
prowadzonym metoda odkrywkowg oraz bez uzycia $rodkow strzalowych,

b) prowadzenie spraw zwiazanych z ustalaniem oplat podwyzszonych
w przypadku wykonywania dzialalnoéci bez wymaganej koncesji albo bez
zatwierdzonego projektu rob6t geologicznych, a takze w przypadku naruszenia
wymagan dotyczacych wydobywania piaskéw i zwiréw, przeznaczonych
do zaspokojenia potrzeb wlasnych osoby fizycznej,

¢) przygotowywanie decyzji ustalajacej oplatg dodatkowa w przypadku
wykonywania dzialalnodci z razqcym naruszeniem warunkow okre§lonych
w koncesji lub zatwierdzonym projekcie robét geologicznych,

d) przygotowywanie decyzji nakazujacej przedsiebiorcy, dokonanie obmiaru
wyrobiska i przedlozenie operatu ewidencyjnego,

e) przygotowywanie decyzji zatwierdzajacych projekty robot geologicznych,

f) przyjmowanie zgloszen projektéw robdt geologicznych obejmujacych
wylacznie wiercenia w celu wykorzystania ciepla Ziemi,

g) przygotowywanie decyzji zatwierdzajacych dokumentacje geologiczne,

h) sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie wykonywania przez przedsigbiorcg
uprawnien z tytulu koncesji, projektowania prac  geologicznych
oraz sporzadzania dokumentacji geologicznych,

i) gromadzenie, przechowywanie, chronienie 1 wudostepnianie informacji
geologicznych,

j) przygotowywanie decyzji okreslajacych kierunek i termin wykonania
rekultywacji gruntéw po dziatalnosci gérniczej,

5) w zakresie ochrony przyrody:

a) przygotowywanie zezwolen na usunigecie drzew lub krzewdéw 2z terenu
nieruchomosci stanowiacej wlasnosé gminy,

b) przygotowywanie decyzji wymierzajacvch administracyjna kare pienieina
za zniszczenie terendow zieleni albo drzew lub krzewow oraz za usuwanie
drzew lub krzewéw bez wymaganego zezwolenia,

c) prowadzenie rejestru Zzywych zwierzat gatunkéw  wymienionych
w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 338/97 z dnia 9 grudnia 1996 r., zaliczonych
do plazdw, gadéw, ptakow lub ssakow,

6) w zakresie lesnictwa:
a) dokonywanie oceny udatnosci upraw zalesionych gruntéw rolnych,
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b) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad gospodarkg
lesna w lasach niestanowiacych wlasno$ci Skarbu Panstwa,

¢) prowadzenie spraw w zakresie zlecania opracowania uproszczonych planow
urzadzenia laséw niestanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z zatwierdzaniem i nadzorowaniem wykonania
uproszczonych planéw urzgdzenia lasow niestanowigcych wlasnosci Skarbu
Panstwa,

e) prowadzenie spraw w zakresie zlecania przeprowadzenia inwentaryzacji stanu
lasow rozdrobnionych o powierzchni do 10 ha, niestanowiacych wiasnosci
Skarbu Panstwa,

f) przygotowywanie decyzji okreslajacych zadania z zakresu gospodarki lesnej
dla laséw rozdrobnionych o powierzchni do 10 ha, niestanowiacych wlasnosci
Skarbu Paristwa,

g) przygotowywanie decyzji w sprawach pozyskania drewna w lasach
niestanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa, niezgodnie z uproszczonym
planem urzadzenia lasu lub decyzjg okredlajacq zadania z zakresu gospodarki
lednej,

h) przygotowywanie decyzji w sprawach uznawania laséw niestanowigcych
wiasnosci Skarbu Panstwa za ochronne lub pozbawiania ich tego charakteru,

i) przygotowywanie zarzadzen wykonania zabiegéw zwalczajacych i ochronnych
w lasach zagrozonych organizmami szkodliwymi, niestanowigcych wilasnosci
Skarbu Panstwa,

J) przygotowywanie decyzji w sprawach przyznania Srodkéw na pokrycie
kosztow zagospodarowania i ochrony zwigzanych z odnowieniem
lub przebudowa drzewostanu w lasach, niebedacych we wiladaniu Lasow
Panstwowych,

k) przygotowywanie decyzji w sprawie zmiany lasu niestanowiacego wilasnosci
Skarbu Panstwa na uzytek rolny;

T) w zakresie lowiectwa:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z wydzierzawianiem polnych obwodéw
lowieckich oraz rozliczaniem czynszéw dzierzawnych miedzy nadlesnictwami
1 gminami,

b) prowadzenie spraw zwiazanych z wyrazaniem zgody na przetrzymywanie
zwierzyny, osobie, ktéra weszla w jego posiadanie w wyniku osierocenia,
wypadku lub innego uszkodzenia ciata zwierzyny,

c) przygotowywanie zezwolen na hodowanie lub utrzymywanie chartéw
rasowych lub ich mieszancéw,

d) przygotowywanie decyzji w sprawach odlowu lub odstrzalu redukcyjnego
zwierzyny, w przypadku szczegélnego zagroZenia w prawidlowym
funkcjonowaniu obiektéw produkcyjnych i uzytecznosci publicznej przez
zwierzyne,

8) w zakresie rybactwa:

a) przygotowywanie zezwolen na przegradzanie sieciowymi rybackimi
narzgdziami polowowymi wigeej niz polowy szerokosci lozyska wody
plynacej, niezaliczonej do $rédladowych wod zeglownych,

b) przygotowywanie zezwolen na ustawianie sieciowych rybackich narzedzi
polowowych na wodach srédladowych zeglownych na szlaku zeglownym
lub w bezposrednim jego sgsiedztwie,

c) rejestracja sprzgtu plywajacego, stuzacego do polowu ryb,
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d) wydawanie kart wedkarskich i kart fowiectwa podwodnego,
e) prowadzenie spraw zwiazanych z powolaniem lub wyrazeniem zgody
na powolanie spolecznej strazy rybackie;.

Wydzial Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

§ 28. Do podstawowych zadan Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich nalezy
w szczegblnoscei:
1) w zakresie spraw organizacyjnych:

a) opracowywanie projektu Statutu Powiatu i jego nowelizacji,

b) opracowywanie projektu Regulaminu Organizacyjnego i kontrola jego
realizacji,

c) obsluga sekretariatu Starosty, Wicestarosty, posiedzen Zarzadu Powiatu, narad,
spotkan itp.,

d) prowadzenie i obstuga centrali telefonicznej,

e) obshuga urzadzen kserograficznych,

f) prowadzenie Kancelarii ogélnej,

g) prowadzenie biblioteki Starostwa,

h) prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw, opracowywanie analiz, przyjmowanie
interesantéw zglaszajacych skargi i wnioski oraz organizowanie kontaktéw
ze Starosta, Wicestarostg i Czlonkiem Zarzadu,

i) prowadzenie zbioru spraw powierzonych innym jednostkom na podstawie
porozumier,

j) prowadzenie rejestrow zawartych umow i porozumien, zarzadzen Starosty
oraz uchwal Zarzadu,

k) prowadzenie rejestru upowaznief do zalatwiania spraw w imieniu Starosty,

1) prowadzenie rejestru kontroli zewnetrznyvch,

m) gospodarowanie taborem samochodowym,

2) w zakresie spraw obywatelskich - wykonywanie zadan z zakresu sprawowania
nadzoru nad dziatalnoscig stowarzyszen i fundacji,

3) w zakresie obshugi administracyjnej skarg i wnioskéw wplywajacych
do Starostwa, a w szczegdlnosci:

a) czuwanie nad terminowym rozpatrywaniem skarg 1  wnioskow
oraz udzielaniem odpowiedzi, w trybie i na =zasadach okreslonych
w przepisach postepowania administracyjnego,

b) udzielanie osobom zglaszajacym si¢ w sprawach skarg i wnioskéw
niezbgdnych informacji o toku =zalatwienia sprawy, kierowanie
ich do wlasciwego wydzialu lub zorganizowanie przyjecia przez
naczelnika wlasciwego wydzialu, Staroste, Wicestaroste lub Czlonka Zarzadu,

c¢) prowadzenie kontroli przyjmowania, ewidencjonowania i rozpatrywania skarg
1 wnioskéw w wydzialach,

d) opracowywanie okresowych analiz rozpatrywanych i zalatwianych skarg
1 wnioskow,

4) w zakresie obstugi informatycznej Starostwa:

a) kierowanie procesem informatyzacji Starostwa,

b) administrowanie i peinienie nadzoru nad siecia komputerowa,

c) obsluga techniczna sprzgtu komputerowego, nadzér nad prawidlowym
funkcjonowaniem oprogramowania,
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d) podejmowanie innowacyjnych dziatan w zakresie wdrazania nowoczesnych
technik pracy biurowej oraz obstugi interesantow,

e¢) wspoldzialanie z pelnomocnikiem ds. ochrony informacji niejawnych
w zakresie realizacji zadania dotyczacego zglaszania zbiorow danych
osobowych do Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych,

f) organizowanie szkolen z zakresu informatvki dla pracownikéw Starostwa,

5) w zakresie dzialan Pelnomocnika ds. Spoteczenstwa Informacyjnego:

a) przekazywanie wiedzy na temat potrzeby, zasad tworzenia i funkcjonowania
spoleczenstwa informacyjnego,

b) prowadzenie wspolnej i skorelowanej polityki informacyjnej na szczeblu
samorzadu,

c) wspélpraca z organizacjami typu NGO i innymi podmiotami spolecznymi
w zakresie realizacji wspdlnych projektéw dotyczacych dzialan na rzecz
spoleczenstwa informacyjnego.

Referat Administracyjno-Gospodarczy

§ 29. Do podstawowych zadan Referatu Administracyjno-Gospodarczego nalezy
w szczegolnosci:
1) prowadzenie sekretariatu Czionka Zarzadu,
2) w zakresie spraw administracyjno-gospodarczych :

a) zabezpieczenie mienia Starostwa i konserwacja urzadzen i sprzgtu,

b) zapewnienie wlasciwej informacji wizualnej o miejscu i czasie pracy
Starostwa, w tym jednostek podleglych, majacych siedzibe w budynkach
Starostwa,

¢) prowadzenie spraw zwiazanych z zaopatrzeniem materialowo-technicznym,

d) prowadzenie rejestru wydatkéw oraz spraw dotyczacych zaangaZowania
srodkow finansowych, zwigzanych z obstuga Starostwa,

e) ewidencjonowanie srodkow trwalych i pozostalego wyposazenia Starostwa
oraz zapasOw magazynowych, w tym materialéw biurowych, technicznych,
artykuldow spozywczych, drukéw, ewidencjonowanie stanéw 1 zmian
w drodkach trwatych, warto§ciach niematerialnych i prawnych, naliczanie
umorzen,

f) prowadzenie archiwum zakladowego, w tym wdrazanie i stosowanie instrukcji
kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego wykazu akt,

g) prowadzenie magazyndw Starostwa,

h) prowadzenie Biura Rzeczy Znalezionych,

3) w zakresie gospodarowania mieniem:

a) administrowanie budynkami Starostwa,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z =zabezpieczeniem wlasciwego stanu
technicznego i sanitarnego budynkéw i pomieszczen, w tym zabezpieczenia
przeciwpozarowego,

c¢) nadzér nad gospodarka lokalami mieszkalnymi w Powiecie,

d) opracowywanie projektow uméw najmu i uzyczenia dotyczgcych mienia
Powiatu,

¢) prowadzenie spraw zwiazanych z gospodarowaniem powiatowym zasobem
mieszkaniowym,

f) inicjowanie i koordynowanie dzialan majgcych na celu zmniejszanie kosztow
utrzymania nieruchomosci,
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g) administrowanie mieniem po zlikwidowanych jednostkach,
h) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem mienia Powiatu.
4) w zakresie zaméwien publicznych:

a) przygotowywanie i przeprowadzanie postgpowan zgodnie z ustawg Prawo
zaméwieni publicznych dla Starostwa oraz dla jednostek organizacyjnych
Powiatu Inowroclawskiego w zakresie rob6t remontowych i inwestycyjnych
(z wylaczeniem Zarzadu Drég Powiatowych w Inowroclawiu),

b) prowadzenie ewidencji i archiwizowanie dokumentacji przetargowej,

¢) opisywanie faktur i rachunkéw realizowanych w Starostwie zgodnie z ustawg
Prawo zamoéwien publicznych,

d) wspélpraca z innymi komérkami organizacyjnymi Starostwa i powiatowymi
jednostkami organizacyjnymi w zakresie realizacji ustawy Prawo zamdwien
publicznych.

Wydzial Edukacji, Kultury, Sportu i Zdrowia

§ 30. Do podstawowych zadan Wydzialu Edukacji, Kultury, Sportu i Zdrowia nalezy
w szczegolnosei:
1) w zakresie oswiaty:

a) realizowanie zadan zwigzanych z zakladaniem i prowadzeniem publicznych
szkét  specjalnych, szkol ponadgimnazjalnych, szkot  sportowych
i mistrzostwa sportowego, placowek oswiatowo-wychowawczych, poradni
psychologiczno-pedagogicznych i szkét dla dorostych,

b) zapewnienie ksztalcenia, wychowania i opieki w szkolach,

¢) przygotowywanie projektu sieci publicznych szkét ponadgimnazjalnych,

d) prowadzenie spraw zwiazanych ze sprawowaniem nadzoru nad dzialalnoscig
szkotly lub placéwki w zakresie spraw administracyjnych,

e) prowadzenie spraw zwiazanych z powierzaniem stanowiska dyrektora szkoly
lub placowki,

f) prowadzenie spraw zwigzanych z opiniowaniem powierzenia i odwolania
ze stanowiska wicedyrektora lub innego stanowiska kierowniczego,

g) zatwierdzanie plandéw organizacyjnych nadzorowanych jednostek,

h) wydawanie zaswiadczen o wpisie do ewidencji szkét i placowek
niepublicznych oraz decyzji o nadaniu uprawnien szkoly publiczne;j,

i) przejmowanie dokumentacji likwidowane] szkoly, prowadzonej przez inng
osobe fizyczng lub prawna, wpisanej do ewidencji szkdl i placowek
niepublicznych,

Jj) prowadzenie ewidencji szkot i placéwek niepublicznych,

k) przygotowywanie propozycji przydzielania dotacji niepublicznym szkolom
i placowkom oswiatowym,

1) przygotowywanie propozycji Regulaminu wynagradzania nauczycieli,

m)okreslanie zasad laczenia szkél z oddzialami sportowymi, szk6l mistrzostwa
sportowego, szkdl z oddzialami integracyinymi, szkél specjalnych, szkoét
z oddziatami specjalnymi, szkél dwujezycznych w zespoly szkél,

n) zapewnienie odpowiedniej formy ksztalcenia dla dzieci posiadajacych
orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego,

0) kiecrowanie = maloletnich do  osrodkéw  szkolno-wychowawczych,
miodziezowych os$rodkéw wychowawczych, specjalnych osrodkéw szkolno-
wychowawczych,



