UCHWALA Nr XXI/223/2012
RADY POWIATU INOWROCLAWSKIEGO
z dnia 22 czerwca 2012 r.

zmieniajgca uchwale w sprawie wuchwalenia Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Inowroclawiu.

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym ( Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592, z pézn. zm.") uchwala sig, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Inowroclawiu,
stanowiacym zalacznik do uchwaly nr XVIII/169/2012 Rady Powiatu Inowroclawskiego
z dnia 30 marca 2012 r. zmieniajgcej uchwalg w sprawie uchwalenia Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Inowroclawiu, wprowadza sie nastepujace
Zmiany:
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+SPIS TRESCI
Rozdzial 1
Postanowienia 0golne .........ccoivenrrmmnseinsnesnn e seeesesseeses e sse s zr. 3
Rozdzial I1
Organizacja StaroStWa .......ccocveeiiecvinnnninieieineeesssisssssvssssvesessensnes SUE &
Rozdzial 111
Podzial kompetencji migdzy Starosta, Wicestarosta, Czlonkiem
Zareadu, Sekvetarsem, SKATDRIKIEIN ... .«. oo sismimimnnnsssmsimns Sy o3
ORI it D S S S e By 46
OO o L T TR i na e S mem e e S str, 6
Czlonek Zarzadu .......covviiiiiiiiiiiie e str. 7
Sekretary POWHIRI. ..o s i str. 8
siarbaale Poroviabn ;o R str. 8
Rozdzial IV
Ladania wepolie wWydslalow ooiibntummnmninissssa. see 8
Rozdzial V
Podstawowe zakresy dzialania wydzialéw i réwnorzednych komérek
OFZANMIZACYIIIYCH ..oovviiieiriiiiicinseniniesrensseessssesnestosnssrsonssnsssssasenersesnasaes sir, 9
21107 vl -
Biuro Rozwoju i Inicjatyw Europejskich .........ecvveeeereeremresneeressenesnens str. 10

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62,
poz. 538, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 200, poz. 1688, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 162,
poz. 1568 oraz z 2004 r. Nr 102, poz. 1055 i Nr 167, poz. 1759, z 2007 r. Nr 173, poz. 1218, z 2008 r.
Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz.1458, z 2009 r. Nr 92, poz. 753, Nr 157, poz. 1241, oraz z 2010 r. Nr 28, poz.
142 i poz. 146, Nr 106, poz. 675, Nr 40 poz. 230, 22011 r. Nr 21, poz. 113, Nr 217, poz. 1281, nr 149 poz. 887.



Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli ..........cooovvvevvivnnnsnsisnsnnns str. 13

Biuro Informacji Publicznej i Promocji Powiatu ......... e stre 14
Biuro Ochrony Infonnac_]i ’\Ile_]awn:fch Zarzatdzama Kryzysnwega
1 Spraw Obronnych .. . o RPN -
Stanowisho ds. Badr ... connnannisann s s T str. 17
Wydzial Architektury, Budownictwa i Inwestycji ..occccevvevvveveecevineen. str. 17
Wydzial Budzetowo-FiNansoWy .......ccocevivemrinirinnennncnssenesssnesssnns sir. 19
Wydzial  Geodezji, Kaﬂﬂgraﬁl Katastru 1  Gospodarki
Nieruchomosciami .............. R e D SR oo T - R 1 |
Wydzial Kamumkacp i Transpnrtu ...................................................... str. 21
Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictWa .....o.ovvvevrenn. str. 23
Wydzial Organizacyjny i Spraw Obywatelskich ........ccocvveivneirnricirnnne. str. 26
Referat Administracyjno-Gospodarczy ..........o.ovvvnviivniennnannnen, str. 27
Wydzial Edukacji, Kultury, Sportu i Zdrowia .........cccooveevecvnenrenienenns str. 28
Powiatowy Zespot ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci ....ceeveeennnene str. 31
Powiatowy Rzecznik Konsumentow .........ccccccevicicmencessinesesssncssnsssnees. St6. 31
Stanowiskods: BHE i iiiomaeiismmmssessmenmsmmmmmsimmmesssmmnussneansss S 32
Rozdzial VI
Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskéw.... str. 32
Rozdzial VII
Orpanizacyas Kontrolt. ..o ouiiniaiiimnsimmnminmtmsses = 33
Rozdzial VIII
Zanady podpRsywWania PISH i cniihaiinaammsimasaiiinss e 34
Rozdzial IX
Postanowienin KoNCOWE ... i 4%

2) w § 8 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Naczelnicy zapewniajg zgodne z prawem wykonywanie przypisanych wydzialom

zadan, a w szczegd6lnodci:

1) inicjuja, planujg, organizuja i kontroluja prace kierowanego przez nich
wydziahu,

2) sprawujg kontrolg zarzadczg w kierowanym przez nich wydziale, zgodnie
z obowigzujacymi w Starostwie przepisami prawa 1 wewnetrznymi
regulaminami,

3) sporzgdzaja pisemnie identyfikacj¢ ryzyka na dany rok budzetowy
oraz dokonuja wstepnej analizy zidentyfikowanego ryzyka.”;

3) w§ 9 dodaje sie ust. 3 w brzmieniu;
» 3. Wicestarosta, Czlonek Zarzadu, Skarbnik, Sekretarz dzialajac w zakresie spraw

powierzonych przez Starost¢ i wykonujac zadania okre$lone niniejszym
Regulaminem, ponosza przed Starostg odpowiedzialno$é stuzbowa.™;

4) w § 10 ust. 6 otrzymuje brzmienie:

0. Staroscie merytorycznie podlegaja:
1) Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami:
a) Referat Geodezji, Kartografii i Katastru,



b) Referat Gospodarki Nieruchomosciami,

2) Wydzial Edukacji, Kultury, Sportu i Zdrowia,

3) Biuro Prawne,

4) Biuro Informacji Publicznej i Promocji Powiatu,

5) Biuro Rozwoju i Inicjatyw Europejskich,

6) Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli,

7) Biuro Ochrony Informacji Niejawnych, Zarzadzania Kryzysowego i Spraw
Obronnych,

8) Stanowisko ds. Kadr,

9) Stanowisko ds. BHP,

10) Powiatowy Rzecznik Konsumentow."”;

5) § 11 otrzymuje brzmienie:

»§ 11.1. Do zadan i kompetencji Wicestarosty nalezy w szczeg6lnosci:

1) wykonywanie = zadan w  zakresie  okrelonym  przez  Staroste
1 ninigjszy Regulamin,

2) podejmowanie czynnosci kierownika Starostwa pod nieobecno$é Starosty
lub wynikajacej z innych przyczyn niemoznosci pelnienia obowigzkow
przez Starostg, zgodnie z udzielonym upowaznieniem,

3) koordynowanie i nadzorowanie dzialalnosci bezposrednio podleglych
wydzialow i jednostek organizacyjnych Powiatu,

4) wspolpraca z naczelnikami wydzialéw i kierownikami powiatowych jednostek
organizacyjnych nie wymienionymi w ust. 2 i 3 w zakresie spraw powierzonych
do realizacji przez Starostg lub wynikajgcych z jego polecen,

5) wspoldzialanie z organami administracji rzadowej i samorzadowej w zakresie
spraw okreslonych przez Staroste lub wynikajacych z jego polecen,

6) zapewnianie przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych
oraz ochronie danych osobowych,

7) przyjmowanie interesantow w sprawach skarg i wnioskéw oraz nadzorowanie
zalatwienia tych spraw przez podlegle komdérki organizacyjne i powiatowe
Jjednostki organizacyjne.

2. Wicestaroscie merytorycznie podlegaja:

1) Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Leénictwa,

2) Wydzial Architektury, Budownictwa i Inwestycji,

3) Wydziatl Komunikacji i Transportu,

4) Referat Administracyjno-Gospodarczy,

5) Powiatowy Zespoét ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci.

3. Wicestarosta sprawuje bezposredni nadzér nad Zarzadem Drog Powiatowych
w Inowroctawiu i Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Inowroclawiu.”;

6) § 12 otrzymuje brzmienie:

»§ 12.1. Do zadan i kompetencji Czlonka Zarzadu nalezy w szczegdlnosci:

1) wykonywanie zadan w zakresie okreslonym przez Staroste i niniejszy
Regulamin,

2) podejmowanie czynnosci kierownika Starostwa pod nieobecnosé Starosty
lub wynikajacej z innych przyczyn niemoznosci pelnienia obowiazkow
przez Staroste, zgodnie z udzielonym upowaZnieniem,

3) nadzorowanie i koordynowanie realizacji zadan z zakresu wspolpracy
z organizacjami pozarzadowymi i podmiotami, o ktérych mowa w ustawie
o dzialalno$ci pozytku publicznego i wolontariacie,



4) nadzorowanie i koordynowanie prac zwiazanych z przygotowaniem i realizacja
projektow migkkich,

5) nadzorowanie i koordynowanie dzialalnodci bezposrednio podleglej jednostki
organizacyjnej Powiatu,

6) wspdlpraca z naczelnikami wydzialow Starostwa oraz z kierownikami
powiatowych jednostek organizacyjnych nie wymienionych w ust. 2, w zakresie
spraw powierzonych do realizacji przez Starostg lub wynikajacych z jego
polecen,

7) wspoldzialanie z organami administracji rzadowej i samorzgdowej w zakresie
spraw okreslonych przez Starostg lub wynikajacych z jego polecen,

8) zapewnianie przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych
oraz ochronie danych osobowych,

9) przyjmowanie interesantéw w sprawach skarg i wnioskéw oraz nadzorowanie
zalatwienia tych spraw przez podleglg jednostke organizacyjna.

2. Czlonek Zarzadu sprawuje bezposredni nadzor nad Powiatowym Zespolem
Ekonomiczno-Administracyjnym Szkét i Placowek Oswiatowych
w Inowroctawiu.”;

7) w § 14 uchyla sie ust. 4;
8) § 19 otrzymuje brzmienie:

»§ 19. 1. Biuro prowadzi audyt wewngtrzny, realizuje zadania kontrolne oraz postgpowania
sprawdzajace.

2. Dazialalnos¢ Biura jest niezalezna od czynnosci operacyjnych Starostwa
Powiatowego w Inowroclawiu i stanowi wsparcie ustanowionego systemu
zarzgdzania.

3. Realizowane przez Biuro zadania, w szczegdlnosci zadania audytowe, stuza
obiektywnej i niezaleznej ocenie kontroli zarzadczej w  Starostwie
oraz jednostkach organizacyjnych Powiatu Inowroctawskiego.

4. Dzialalno$¢ Biura opiera si¢ na Migdzynarodowych Standardach Profesjonalnej
Praktyki Audytu Wewngtrznego Instytutu Audytorow Wewnetrznych (IIA),
Standardach kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych, Standardach
kontroli finansowej oraz powszechnie obowiazujacych przepisach prawa.

5. Do zadan Biura Audytu Wewnetrznego i Kontroli nalezy w szczegdlnosci:

1} w zakresie audytu wewnetrznego:

a) planowanie i organizacja zadai audytowych (zapewniajacych i doradczych)
w oparciu o analizg i ocene ryzyka,

b) opracowywanie  planéw audytu wewnetrznego oraz  sprawozdan
z ich realizacji,

¢) realizacja zadan zapewniajgcych na podstawie opracowanych rocznych planéw
audytu wewngtrznego w Starostwie Powiatowym w  Inowroclawiu
i jednostkach organizacyjnych Powiatu,

d) realizacja zadan zapewniajacych poza planem audytu, zleconych
przez Staroste,

e) realizacja zadan doradczych na wniosek Starosty, naczelnikow wydziatow
lub kierownikow jednostek organizacyjnych Powiatu,

f) sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonych zadan zapewniajacych,

g) informowanie  Starosty o ustaleniach z przeprowadzonych zadan
zapewniajacych i doradczych,

h) monitorowanie  realizacji  rekomendacji ~ wydanych ~w  wyniku
przeprowadzonych zadan zapewniajacych i doradezych oraz ocena
wlasciwosci i terminowosci podjetych dziatan,



i) opiniowanie, na wniosek zainteresowanych, projektow wdrazanych rozwigzan,
regulacji wewngtrznych, w szczegolnosci procedur  systemu kontroli
zarzadczej,

j) prowadzenie szkolen i instruktazy,

k) koordynowanie dzialan z audytorami zewngtrznymi, w tym monitorowanie
wykonania zalecenl pokontrolnych audytoréw zewnetrznych,

2) w zakresie kontroli:

a) opracowywanie rocznych ramowych planéw kontroli w zakresie planowanych
kontroli w  Starostwie, jednostkach  organizacyjnych  Powiatu
oraz w podmiotach, ktérym udzielono dotacji z budzetu Powiatu,

b) opracowywanie kwartalnych planéw kontroli z okredleniem tematyki, rodzaju
1 terminu planowanych kontroli, ujetych w planie rocznym,

¢} przeprowadzanie kontroli na podstawie zatwierdzonych przez Starostg planéw
kontroli w Starostwie, jednostkach organizacyjnych Powiatu oraz innych
podmiotach, ktérym udzielono dotacji z budzetu Powiatu,

d) przeprowadzanie kontroli doraiznych oraz postgpowan sprawdzajacych,
zleconych przez Staroste,

e) sporzadzanie dokumentacji z przeprowadzonych kontroli,

f) sporzadzanie sprawozdan z realizacji kontroli,

g) sporzadzanie projektow zaleceri pokontrolnych Starosty oraz Zarzadu Powiatu,

h) sporzadzanie projektow wystgpien do Rzecznika Dyscypliny Finansow
Publicznych oraz innych organéw kontrolnych i organdéw $cigania,

1) monitorowanie wykonania zalecen pokontrolnych Starosty oraz Zarzadu
Powiatu,

J)  wspolpraca z organami kontroli zewnetrznej,

k) udzielanie kontrolowanym instruktazu, w toku prowadzonych kontroli,

1) udzielanie biezacych porad i konsultacji,

m) koordynowanie dziatalnosci kontrolnej prowadzonej przez wydzialy Starostwa
w jednostkach organizacyjnych Powiatu,

n) koordynowanie zadan i czynnosci realizowanych przez Starostwo w zakresie
kontroli zarzadczej i zarzadzania ryzykiem.”;

9) § 38 otrzymuje brzmienie:

»§ 38. Celem kontroli instytucjonalnej jest:

1) zapewnienie Zarzadowi oraz naczelnikom wydzialéw informacji niezbednych
do wlasciwego i efektywnego zarzadzania Powiatem oraz prawidlowego
realizowania nalozonych zadan,

2) zapewnienia kierownikom jednostek organizacyjnych powiatu informacji
niezbgdnych do efektywnego zarzadzania jednostkami,

3) doskonalenie metod pracy, systemu zarzadzania i systemu kontroli zarzadczej
Starostwa oraz jednostek organizacyjnych Powiatu,

4) weryfikacja i ocena dzialan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celow
i zadan w sposob zgodny z prawem, efektywny. oszczedny i terminowy.”;

10) § 39 otrzymuje brzmienie:

i I%1. Organizacja kontroli obejmuje kontrole instytucjonalng oraz kontrole wewnetrzna,
majgea charakter kontroli funkcjonalnej, przynaleznej do systemu kontroli
zarzadczej Starostwa.

2. Kontrola instytucjonalna sprawowana jest przez Biuro Audytu Wewngtrznego
1 Kontroli:
1) kontrola instytucjonalna ma charakter niezalezny od systemu kontroli

zarzadczej,



2) zapewnia obiektywna i niezalezng ocene adekwatnoéci, efektywnosci
1 skutecznosci tego systemu.

3. Zadania z zakresu kontroli instytucjonalnej obejmujg Starostwo, jednostki
organizacyjne oraz inne podmioty, ktérym udzielono dotacji z budzetu Powiatu.

4. Kontrola wewnetrzna stanowi element systemu kontroli zarzadezej w Starostwie
1 sprawowana jest przez naczelnikdbw oraz wyznaczonych pracownikéw
wydzialow Starostwa.

5. Zakres zadan kontrolnych naczelnikéw oraz pracownikéw wydzialéw okreslajg
w szczegdlnodci zakresy czynnoécei oraz imienne upowaznienia.™;

11) § 45 otrzymuje brzmienie:

»9§ 45.1. Wykaz jednostek, nad ktérymi nadzér merytoryczny sprawuje:
1) Starosta Inowroctawski, zawiera zalacznik nr 1 do Regulaminu,
2) Wicestarosta Inowroctawski, zawiera zalacznik nr 2 do Regulaminu,
3) Czlonek Zarzadu, zawiera zalacznik nr 3 do Regulaminu,
4) Wydzial Edukacji, Kultury, Sportu i Zdrowia, zawiera zalacznik nr 4
do Regulaminu.
2. Upowaznia si¢ Zarzad Powiatu do aktualizacji wykazu, o ktérym mowa w ust 1.”.

§ 2. Tekst jednolity Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Inowroclawiu stanowi zalgcznik do uchwaly.

§ 3. Wykonanie uchwaty powierzy¢ Zarzadowi Powiatu Inowroclawskiego.

§ 4. Uchwala podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego
w Inowroctawiu i wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.




