Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne
§ 1. Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Inowroclawiu, zwany dalej
.Regulaminem”, okresla organizacje i zasady funkcjonowania Starostwa Powiatowego

w Inowroclawiu oraz zakresy spraw zalatwianych przez wewnetrzne komorki organizacyjne.

§ 2. llekro¢ w Regulaminie Organizacyjnym jest mowa o :

1) ..Starostwie™ - nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe
w Inowroctawiu,

2) ,Statucie” - nalezy oprzez to rozumie¢ Statut Powiatu
Inowroctawskiego,

3) ,,Regulaminie™ - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Organizacyjny
Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu,

4) ,Radzie” - nalezy przez to rozumie¢ Radg Powiatu
Inowroclawskiego,

5) .Zarzadzie” - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu
Inowroctawskiego,

6) ,,Staroscie” - nalezy przez to rozumied Starosteg
Inowroctawskiego,

7 ,,Wicestaroscie” - nalezy przez 0o rozumie¢ Wicestaroste
Inowroclawskiego,

8) ,Czlonku Zarzadu” - nalezy przez to rozumie¢ etatowego Czlonka Zarzadu,

9) ,.Sekretarzu” - nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Powiatu
Inowroctawskiego,

10) ,,Skarbniku™ - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu
Inowroclawskiego,

11) ,,wydziale” - nalezy przez to rozumie¢ wydzial Starostwa
lub réwnorzedna komorke organizacyjna o innej
nazwie,

12) ..naczelniku™ - nalezy przez to rozumie¢ naczelnika wydzialu

Starostwa lub kierujacego pracg rownorzednej
komérki organizacyjnej o innej nazwie,
nalezy przez to rozumie¢ zadania Powiatu

13) ,,zadaniach powiatu™

Inowroclawskiego,

14) ,,gminie” - nalezy przez to rozumie¢ gminy zlokalizowane
na terenie Powiatu Inowroctawskiego,

15) ,Powiecie” - nalezy przez to rozumie¢ Powiat Inowroctawski.

§ 3. Starostwo dziata na podstawie obowiazujacych przepiséw prawa, Statutu, Regulaminu
i innych aktéw prawnych wydawanych przez organy Powiatu Inowroctawskiego.

§ 4. 1. Starostwo stanowi aparat pomocniczy Zarzadu.
2. Starostwo wykonuje zadania przypisane prawemn.
3. Zadania, o ktérych mowa w ust. 2, moga by¢ =zadaniami publicznymi
o charakterze ponadgminnym lub innymi =zadaniami powierzonymi z mocy prawa
do realizacji przez Powiat, zadaniami Powiatu z zakresu administracji rzadowej, a ponadto
zadaniami z zakresu administracji publicznej przejgtymi w wyniku zawartych porozumien.



§ 5.1. Starosta jest kierownikiem Starostwa oraz zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow

Starostwa.

2.Starosta kieruje Starostwem przy pomocy Wicestarosty, Czlonka Zarzadu, Sekretarza
i Skarbnika.

Rozdzial 11

Organizacja Starostwa

§ 6.1. Wewnetrznymi komérkami organizacyjnymi Starostwa sg:
1) wydzialy,
2) biura,
3) referaty,
4) samodzielne stanowiska pracy.
2. Referat moze funkcjonowa¢ samodzielnie lub w ramach wydziatu.

3. Wydzialy podejmujg dzialania i prowadza sprawy zwiazane z realizacjq zadan
Powiatu w zakresie okreslonym w przepisach prawa i niniejszym Regulaminie.

§ 7. W sklad Starostwa wchodza nastepujgce wydzialy z wyodrgbnionymi wewnatrz

referatami oraz samodzielne stanowiska pracy — oznaczone odpowiednimi symbolami:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)
10)
11)
12)
13)
14)

15)
16)
17)
18)

§ 8.1. Wydzialami kieruja naczelnicy na zasadzie jednoosobowego kierownictwa,

Biuro Prawne

Biuro Rady

Biuro Informacji Publicznej i Promocji Powiatu

Biuro Rozwoju i Inicjatyw Europejskich

Biuro Audytu Wewngtrznego i Kontroli

Wydzial Architektury, Budownictwa i Inwestycji
Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomosciami

a) Referat Geodezji, Kartografii i Katastru

b) Referat Gospodarki Nieruchomos$ciami

Wydzial Budzetowo-Finansowy

a) Referat Budzetowy,

b) Referat Finansowy

Wydzial Komunikacji i Transportu

Wydziat Edukacji, Kultury, Sportu i Zdrowia

Wydzial Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa
Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

Referat Administracyjno-Gospodarczy

Biuro Ochrony Informacji Niejawnych, Zarzadzania
Kryzysowego 1 Spraw Obronnych

Stanowisko ds. Kadr

Powiatowy Zespo6t ds. Orzekania o Niepeinosprawnosci
Powiatowy Rzecznik Konsumentow

Stanowisko ds. BHP

zapewniajac wiasciwe ich funkcjonowanie, z zastrzezeniem ust. 5 - 12,

2. Naczelnicy zapewniajg zgodne z prawem wykonywanie przypisanych wydzialom

zadan, a w szczegdlnosdei:

BP
BR
BFP
BIE
AWK
AB
GN

GN.L
GN.II
FN
FN.I
FN.IL
WK
EKZ
OSR
050
AG
BIN

SK
PON
RK
BHP



1) inicjuja, planuja, organizujg i kontrolujg prace kierowanego przez nich wydziatu,
2) sprawujq kontrole¢ zarzadcza w kierowanym przez nich wydziale, zgodnie
z obowiazujgcymi w Starostwie przepisami prawa i wewnetrznymi regulaminami,
3) sporzadzajg pisemnie identyfikacje ryzyka na dany rok budzetowy
oraz dokonujg wstepnej analizy zidentyfikowanego ryzyka.
3. Naczelnicy ponosza odpowiedzialno$é przed Starosta lub osoba, ktorej powierzono
merytoryczny nadzér nad kierowanymi przez nich wydzialami, a zwlaszcza za:
1) terminowo$¢ i rzetelno$¢ zalatwiania spraw,
2) dyscypling pracy,
3) nalezyte opracowanie wydawanych przez wydzial decyzji 1 innych dokumentow,
4) wilasciwe przygotowanie projektow: aktéw prawnych, pism, opracowan i innych
materialéw dla organéw Powiatu.
4. W wydzialach moga by¢ tworzone stanowiska zastgpcow naczelnikow, ktorzy
dzialaja w zakresie spraw powierzonych im przez naczelnika.
5. Koordynacjg pracy Biura Prawnego zajmuje si¢ radca prawny, ktoremu koordynacje
t¢ powierzono.
6.Biurami - Rady, Rozwoju i Inicjatyw Europejskich, Audytu Wewnetrznego
i Kontroli kierujg kierownicy.
7. Biurem Informacji Publicznej i Promocji Powiatu kieruje rzecznik prasowy.
8. Referatem Administracyjno-Gospodarczym kieruje glowny specjalista.
9. Wydzialem Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich kieruje Sekretarz Powiatu.
10. Wydzialem Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami kieruje
Naczelnik Wydzialu - Geodeta Powiatowy.
11. Biurem Ochrony Informacji Niejawnych, Zarzadzania Kryzysowego i Spraw
Obronnych kieruje pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych.
12. Stanowiskami pracy, na ktérych zatrudniony moze byé wigcej niz jeden pracownik,
kieruje osoba, ktérej kierowanie powierzono.
13. W Wydziale Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa funkcjonuje stanowisko
Geologa Powiatowego.

Rozdzial 111

Podzial kompetencji miedzy Starosty, Wicestarosta, Czlonkiem Zarzgdu,
Sekretarzem, Skarbnikiem

§ 9. 1. Do wspolnych kompetencji Starosty, Wicestarosty, Czlonka Zarzadu, Sekretarza
i Skarbnika nalezy w szczegélnoéci :
1) koordynowanie pracy Starostwa poprzez podlegle im wydzialy,
z uwzglednieniem kompetencji Starosty jako kierownika Starostwa,
2) nadzorowanie pracy podleglych wydziatow.

2.W czasie nieobecnosci lub niemoznosci wykonywania swej funkeji przez Staroste,
zadania i kompetencje w zakresie kierowania Starostwem wykonuje Wicestarosta
lub Czlonek Zarzadu na podstawie i w zakresie udzielonego mu przez Staroste upowaznienia.

3.Wicestarosta, Czlonek Zarzadu, Skarbnik, Sekretarz dzialajac w zakresie spraw
powierzonych przez Starost¢ i wykonujac zadania okreslone niniejszym Regulaminem,
ponosza przed Starostg odpowiedzialnosé shuzbowa.



Starosta

§ 10.1. Starosta jest kierownikiem Starostwa, zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow
Starostwa i kierownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu oraz zwierzchnikiem
powiatowych shuzb, inspekeji i strazy.

2. Starosta reprezentuje Powiat Inowroctawski na zewnatrz.

3. Starosta nadzoruje prace Wicestarosty, Czlonka Zarzadu, Sekretarza i Skarbnika.

4. Starosta kieruje Starostwem w szczeg6lnodci poprzez wydawanie zarzadzen, pism
okolnych i polecen stuzbowych.

5. Do kompetencji Starosty - jako kierownika Starostwa nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie pracy Starostwa,

2) prowadzenie polityki kadrowej i placowej w Starostwie,

3) wykonywanie uprawniefi zwierzchnika stluzbowego z zakresu prawa pracy
wobec pracownikow Starostwa,

4) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej nalezacych do wilasciwosdci Powiatu, chyba Ze przepisy szczegblne
przewidujg wydawanie decyzji przez Zarzad,

5) upowaznianie Wicestarosty, Czlonka Zarzadu lub pracownikdéw Starostwa
do wydawania w jego imieniu decyzji, o ktérych mowa w pkt. 4,

6) nadzor nad wykonywaniem zadan w zakresie obronnosci panstwa, obrony
cywilnej, zarzadzania i reagowania kryzysowego,

7) wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Starosty przepisami prawa,
uchwalami organéw Powiatu oraz wynikajacych z postanowienn Statutu
i Regulaminu.

6. Staroscie merytorycznie podlegaja:
1) Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami:
a) Referat Geodezji, Kartografii i Katastru,
b) Referat Gospodarki Nieruchomo$ciami,

2) Wydzial Edukacji, Kultury, Sportu i Zdrowia,

3) Biuro Prawne,

4) Biuro Informacji Publicznej i Promocji Powiatu,

5) Biuro Rozwoju i Inicjatyw Europejskich,

6) Biuro Audytu Wewnetrznego i Kontroli,

7) Biuro Ochrony Informacji Niejawnych, Zarzadzania Kryzysowego i Spraw
Obronnych,

&) Stanowisko ds. Kadr,

9) Stanowisko ds. BHP,

10) Powiatowy Rzecznik Konsumentow,
7. Starosta sprawuje bezposredni nadzér nad Powiatowym Urzedem Pracy
w Inowroctawiu.

Wicestarosta

§ 11.1. Do zadan i kompetencji Wicestarosty nalezy w szczegdlnosci:
1) wykonywanie  zadan w  zakresie  okreslonym  przez  Staroste
1 niniejszy Regulamin,
2) podejmowanie czynnosci kierownika Starostwa pod nieobecnos¢ Starosty
lub wynikajacej z innych przyczyn niemoznosci pelnienia obowiazkow
przez Starostg, zgodnie z udzielonym upowaznieniem,



3) koordynowanie i nadzorowanie dzialalnosci bezposrednio podleglych
wydzialéw i jednostek organizacyjnych Powiatu.,

4) wsp6lpraca z naczelnikami wydzialow i kierownikami powiatowych jednostek
organizacyjnych nie wymienionymi w ust. 2 i 3 w zakresie spraw powierzonych
do realizacji przez Starostg lub wynikajacych z jego polecen,

5) wspoéldzialanie z organami administracji rzadowej i samorzadowej w zakresie
spraw ckreslonych przez Starostg lub wynikajacych z jego polecen,

6) zapewnianie przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych
oraz ochronie danych osobowych,

7) przyjmowanie interesantdw w sprawach skarg i wnioskow oraz nadzorowanie
zalatwienia tych spraw przez podlegle im komoérki organizacyjne 1 powiatowe
jednostki organizacyjne.

2. Wicestaroécie merytorycznie podlegaja:

1) Wydzial Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa,

2) Wydzial Architektury, Budownictwa i Inwestycji,

3) Wydzial Komunikacji i Transportu,

4) Referat Administracyjno-Gospodarczy,

5) Powiatowy Zespot ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci.

3. Wicestarosta sprawuje bezposredni nadzér nad Zarzadem Drég Powiatowych
w Inowroctawiu 1 Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Inowroctawiu.

Czlonek Zarzadu

§ 12.1. Do zadan i kompetencji Czlonka Zarzadu nalezy w szczeg6lnosci:

1) wykonywanie zadann w zakresie okreslonym przez Staroste 1 niniejszy
Regulamin,

2) podejmowanie czynnosci kierownika Starostwa pod nieobecnosé Starosty
lub wynikajacej z innych przyczyn niemoznosci pelnienia obowiazkow
przez Staroste, zgodnie z udzielonym upowaznieniem,

3) nadzorowanie i koordynowanie realizacji zadan z =zakresu wspolpracy
z organizacjami pozarzadowymi i podmiotami, o ktorych mowa w ustawie
o dzialalnosci pozytku publicznego 1 wolontariacie,

4) nadzorowanie i koordynowanie prac zwigzanych z przygotowaniem i realizacjg
projektow migkkich,

5) nadzorowanie i koordynowanie dzialalnosci bezposdrednio podleglej jednostki
organizacyjnej Powiatu,

6) wspolpraca z naczelnikami wydzialow Starostwa oraz z  kierownikami
powiatowych jednostek organizacyjnych nie wymienionych w ust. 2, w zakresie
spraw powierzonych do realizacji przez Staroste lub wynikajacych z jego
polecer,

7) wspéldziatanie z organami administracji rzadowej i samorzadowej w zakresie
spraw okreslonych przez Staroste lub wynikajacych z jego polecen,

8) zapewnianie przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych
oraz ochronie danych osobowych,

9) przyjmowanie interesantow w sprawach skarg i wnioskéw oraz nadzorowanie
zalatwienia tych spraw przez podlegla jednostke organizacyjna.

2. Czlonek Zarzadu sprawuje bezposredni nadzor nad Powiatowym Zespolem
Ekonomiczno-Administracyjnym Szkot i Placéwek Oswiatowych w Inowroclawiu,



Sekretarz Powiatu

§ 13.1. Do zadan Sekretarza Powiatu nalezy w szczegdlnoscei:

1) czuwanie nad przebiegiem i terminowoscia zadan wykonywanych w Starostwie,

2) koordynowanie prac zwiazanych z opracowywaniem projektéw aktéw prawnych
regulujacych struktury oraz zasady dzialania Starostwa 1 jego komorek
wewnetrznych,

3) nadzorowanie toku przygotowywania projektéw uchwal Zarzadu przez wilasciwe
wydzialy Starostwa oraz nadzorowanie prac zwiazanych z organizacjg posiedzen
Zarzadu,

4) koordynowanie prac dotyczacych przygotowania i wnoszenia pod obrady Rady
projektéw uchwat i innych materialéw przedstawianych Radzie przez Zarzad,

5) zapewnianie warunkéw organizacyjno-technicznych dla dzialalnosci Starostwa,

6) nadzorowanie procesu komputeryzacji, zakupu s$rodkéw trwalych, remontow
oraz gospodarowanie pomieszczeniami wchodzacymi w sklad Starostwa,

7) wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste,

8) kierowanie Wydzialem Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich.

2. Sekretarzowi merytorycznie podlegaja:
1) Biuro Rady,
2) Wydzial Organizacyjny i Spraw Obywatelskich.

Skarbnik Powiatu

§ 14.1. Do zadan Skarbnika Powiatu nalezy w szczegolnosci:

1) zbieranie i opracowywanie materialdéw planistycznych w celu przygotowania
projektu budzetu,

2) opracowywanie ukladéw wykonawczych budzetu 1 ich przekazywanie
jednostkom realizujgcym budzet,

3) opracowywanie harmonogramu budzetu,

4) opiniowanie i sprawdzanie planéw finansowych jednostek, dochodéw wlasnych
jednostek budzetowych,

5) przygotowywanie projektéw uchwal w sprawach budzetowych oraz finansowych
Powiatu, w tym w sprawach kredytow, pozyczek i poreczen,

6) sporzadzanie sprawozdawczosci finansowej z realizacji budzetu,

7) prowadzenie ksiggowosci budzetu Powiatu,

8) zapewnienie biezacej kontroli wykonywania budzetu,

9) kontrasygnowanie czynnosci prawnych mogacych spowodowaé powstawanie
zobowigzan  majgtkowych  Powiatu  oraz udzielanie innym osobom
upowaznien do dokonywania kontrasygnaty,

10) sprawowanie nadzoru nad stuzbami finansowo-ksiggowymi Starostwa,
11) wykonywanie innych zadan powierzonych przez Staroste.

2. Skarbnikowi merytorycznie podlega Wydzial Budzetowo-Finansowy.

3. Skarbnik Powiatu jest gléwnym ksiggowym budzetu Powiatu.

Rozdzial IV
Zadania wspdlne wydzialow

§ 15. Do wspélnych zadan wydzialéw nalezy w szczegélnosci :



