Zalgczniki do uchwaty
Parstwowej] Komisji Wyborczej
z dnia 27 wrzénia 2010 r. (poz. .....)

Zafacznik nr 1

Wymagania techniczne dla spretu komputerowego

1. Stacje robocze przeznaczone dla obstugi organowokggigch powinny spetnéa
nastpujace wymagania konfiguracyjne i wydajuotowe:

1) komputer typu PC (biurkowy lub laptop);
2) wyposaenie w:
a) port umaliwiajacy podhczenie drukarki,
b) port USB pozwalajcy na zapisanie danych na zetwanym ngniku
informacji,
c) nagrywark CD",
d) dysk twardy (co najmniej 200 MB wolnej przestrzeni)
e) mysz,
f) ewentualy kart sieciows, umazliwiajacg podiczenie do sieci lokalnej (w
przypadku instalacji wielostanowiskowej);
3) system operacyjny Windows 2000 lub nowszy;
4) co najmniej procesor Pentium IIl'i 512 MB RAM,.

2. Serwery baz danych przeznaczone dla obstugi TKWp(mypadku instalaciji
wielostanowiskowych) powinny spetiiavymagania okrdone w pkt. 1 ppkt 1i 2
oraz posiadaco najmniej procesor Pentium IV, 1 GB RAM i systeperacyjny
Windows, umaliwiajacy wspotdzielenie zasobow dyskowych;

3. W przypadku TKW jest wymagane, a w przypadku OKVleeane, pajczenie
z siecy Internet.

4. Drukarki obstugujce format A-4, przystosowane do wspoOtpracy z system
operacyjnym komputeréw, pagizone do komputefa

5. Pomieszczenie przeznaczone na informatycabstug wyboréw powinno by
wyposaone W:

1) gniazdko telefoniczneghlZ state 4cze do sieci Internet;

! w sieci lokalnej wystarczy jedna nagrywarka naveer
% w sieci lokalnej wystarcza jedna szybka drukarkaerwer



2) zasilanie 220-230 V pdem 6-10 A, z uziemieniem (ewentualnie zerowaniem)
| zabezpieczeniem przeciwpaemiowym;

3) stolik i krzesto ergonomiczne dla operatora;

4) dodatkowy stét na dokumenty;

5) dodatkowe éwietlenie ergonomiczne.



Zafgcznik nr 2

Zadania petnomocnika komisarza wyborczego do sprawbstugi informatycznej

1. Petnomocnik komisarza wyborczego do spraw obshmformatycznej jest

powotywany przez komisarza i jemu podlega przy wykmaniu powierzonych mu
zada.

2. Do zada merytorycznych petnomocnika komisarza wyborczegaosgraw obstugi

informatycznej naley:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

udziat w szkoleniach;
nadzémad informatycza obstug TKW na obszarze wéaiwosci terytorialnej
komisarza oraz szkolenie petnomocnikow TKW do sprasbstugi
informatycznej w zakresie rejestracji danych orbaghagi wyborow;
rejestracja w systemie informatycznymytkownikéw naleacych do zespotu
informatycznej obstugi komisarza wyborczego oragtodi TK;
nadzor nad generowaniem i dystryluejaz zmiag haset do pobrania licencji
dla pelnomocnikbw obstugi informatycznej TKW, operaw i
przewodniczcych OKW,;
nadzér nad generowaniem i dystrylucjoraz zmiap haset dla
przewodniczcych i operatorow obstugi informatycznej OKW,;
nadzor nad wprowadzaniem i aktualizowaniem w sy&eénfiormatycznym:

a) katalogu obwoddéw gtosowania i @gow wyborczych oraz ich granic,

b) liczby mandatow w radzie (sejmiku wojewddztwa) regu wyborczym,

c) stownikow,

d) liczby uprawnionych do gtosowania w meldunku przgderczym;
nadzér nad wprowadzaniem i aktualizowaniem danyaobtyodacych
komitetow wyborczych i kontrola tych danych;
nadzér nad wprowadzaniem i aktualizowaniem przestugh TKW katalogow
list kandydatow na radnych i kandydatow na wojtarntistrza, prezydenta
oraz kontrola tych danych;
wprowadzenie do systemu numeréw list kandydatowyzmanych przez

Parstwowg Komisje Wyborcz i komisarza;

10) nadzo6r nad wprowadzaniem do systemu numeréw listly@atow nadanych

przez gminne komisje wyborcze;



11) nadzor nad rejestracsktadow TKW i OKW oraz kontrola tych danych, ze
szczegoOlnym uwzgtinieniem zakazu kandydowania przez cztonkéw komisiji

12) wspomaganie komisarza w zakresie kontroli popraainmbwieszczé
o zarejestrowanych listach kandydatow do rad ikdathch na wdjta
(burmistrza, prezydenta) orazdcekart do gtosowania;

13) nadzor nad dystrybugj (przez koordynatorow z obszaru wdavosci
komisarza wyborczego) oprogramowania i plikbw defimych z danymi
wyborczymi dla TKW i OKW;

14) monitorowanie poprawreci plikbw definicyjnych z danymi wyborczymi;

15) nadz6r nad prac koordynatora dla obszaru w&wosci komisarza
wyborczego;

16) nadzér nad wprowadzaniem do systemu informatycziggomaciji o liczbie
wydanych kart w dniu glosowania;

17) wyrywkowa weryfikacja poprawrigci arytmetycznych wprowadzanych
wynikow gtosowania w obwodach gtosowania wskazangctez komisarza
wyborczego i wszystkich wynikow gtosowania 1 wymko wyborow
w terytorialnych  komisjach wyborczych na podstaw@ostarczonych
protokotow OKW i TKW;

18) w sytuacji awaryjnej - zapewnienie #tiovosci wprowadzania danych
o wynikach gtosowania w obwodach i wynikach wyborzavTKW;

19) przygotowanie projektu obwieszczenia o wynikach @rgv do rad na
obszarze wojewodztwa (dotyczy petnomocnika komesamryborczego
wykonujgcego zadania o charakterze ogoélnowojewodzkim) avgziagow
z obwieszczenia, stosownie do wdavosci terytorialne] kadego komisarza
wyborczego (dotyczy wszystkich petnomocnikoéw komragavyborczych);

20) przygotowanie projektu komunikatu o wynikach wyherdezpdrednich
wojtow, burmistrzow i prezydentéw miast w sytuagjiktorej mowa w art. 4
ust. 2 ustawy o bezpreednim wyborze woéjta, burmistrza i prezydenta naast

21) przygotowanie projektu obwieszczenia o wynikach argw bezpérednich
wojtow, burmistrzoéw i prezydentow miast na obszavogewodztwa (dotyczy
petnomocnika komisarza wyborczego wykaugigo zadania o charakterze

ogolnowojewddzkim) oraz wyggow z obwieszczenia, stosownie do



wiasciwosci terytorialnej kadego komisarza wyborczego (dotyczy wszystkich
petnomocnikéw komisarzy wyborczych);

22) wspétpraca z innymi petnomocnikami i koordynatorama obszarze
wojew0odztwa,;

23) udziat w przygotowaniu i przeprowadzeniu testowlogkrajowych.

3. Do zada organizacyjnych i technicznych petnomocnika agle

1) zapewnienie sprawnego przygotowania systemu inftycmaego (przy
pomocy serwisanta), w tym:

a) zapewnienie, we wspotpracy z dyrektorem delegakrajowego Biura
Wyborczego, odpowiedniej liczby stacji roboczych,

b) sprawdzenie  poprawdc  dziatania  sprgu  komputerowego
I telekomunikacyjnego,

C) sciste przestrzeganie zalécdotyczcych konfiguracji systemu,

d) wspotpraca z serwisantem i operatorami w zakresivigzywania
problemdéw z funkcjonowaniem oprogramowania;

2) nadzor nad przygotowaniem technicznym pomieszcxe ktorych lgdzie
umiejscowiony i eksploatowany sptkomputerowy i telekomunikacyjny;

3) zapewnienie zasilania energetycznego o odpowiednagy dla igywanego
sprztu teleinformatycznego;

4) zapewnienie wykonania instalacji systemu, siecialokj z drukark
| wydzielonego komputera poczty elektronicznej w mpeszczeniach
przeznaczonych na informatyezobstug wyborow;

5) nadzor nad instalagji sprztem w zakresie usuwania ewentualnych usterek
I awarii;

6) skompletowanie niezlinych materiatow eksploatacyjnych i $ndkow
informacji;

7) znajomd¢ instrukcji obstugi systemu informatycznego i peedenie
personelu do obstugi tego systemu, tj. operatorgerwisanta;

8) zabezpieczenie systemu informatycznego przed raguponym dosfpem,
a w szczegolrnkwi zarzdzanie prawami dogbu wytkownikOw w oparciu

o polityke bezpieczastwa;



9)

10)
11)

12)

prowadzenie w formie elektronicznej (Word, Excelzieshnika zdarze

w ktorym g odnotowywane wszelkie wykonane instalacje, popraariaz
wykryte i usungte usterki iawarie oraz informacje 0 zmianie upTeav
uzytkownikéw, a take czstkowe i kaicowe transmisje, transmisje prébne i
testowe;

organizacja pracy zmianowej personelu serwisgo oraz grupy operatorow;
nadzor administracyjny nad powierzonym spem, ndénikami informacji

| dokumentagj, a w szczegolriei zabezpieczenie materiatow, dokumentacii,
dziennika zdarze i nosnikéw informacji, oraz przekazanie ich dyrektorowi
delegatury Krajowego Biura Wyborczego;

realizacja ustalonego przez Krajowe Biuro Wyborcglanu cagtosci
dziatania, atake przeszkolenie czionkow zespotu obstugi informatgg

w zakresie planu ggtosci dziatania.



Zafgcznik nr 3
Zadania koordynatora komisarza wyborczego do spravebstugi informatycznej
1. Koordynator jest powotywany przez komisarza wykzego.
2. Do zada merytorycznych koordynatora dla obszaru setaosci komisarza
wyborczego naley:

1) udziat w szkoleniu;

2) szkolenie gminnych koordynatoréw oraz petnomocniKbdW w zakresie
obstugi informatycznej wyboréw samadowych;

3) prowadzenie ewidencji informacji o koordynatorachignych zawierajcej
dane kontaktowe, ustalony sposdb dystrybucji hdselpobrania licencii,
oprogramowania oraz danych definych;

4) dystrybucja oprogramowania dla TKW i OKW na obseamtasciwosci oraz
nadzoér nad aktualizagj

5) dystrybucja plikbw definicyjnych z danymi wyborczimla TKW oraz dla
OKW (generowanie i udagtnianie plikow);

6) wsparcie merytoryczne dla petnomocnikbw TKW i kogrdtorow
gminnych w obstudze oprogramowania;

7) przyjmowanie uwag dotygzych dziatania programu oraz udzielanie w tym
zakresie wsparcia technicznego koordynatorom gnmmny

8) zglaszanie uwag dotygzych dziatania programu na wyznaczonym serwisie
internetowym;

9) wudzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu testow logkrajowych
z przekazywania danych =z testowych protokotow wikigis OKW
korzystajcych ze wsparcia informatycznego;

10) przekazanie wnioskéw i spostésa w formie raportu podsumowggego
przebieg testéw ogolnokrajowych;

11) przyjmowanie meldunkow od koordynatorow gminnych wers;ji
zainstalowanego oprogramowania i aktuatmaanych definiyjcych wykaz
obwodow i kandydatéw;

12) prowadzenie dziennika zdafgzew ktorym g odnotowywane wykonane
CzynnaGci:

a) przeprowadzenie szkolenia z potwierdzeniem uczestaj



b) zgtoszenie, z poziomu TKW lub gminy, uwag do dzigaprogramu po
zgtoszeniu usterki i awarii od petnomocnika TKW [WlKoordynatora
gminnego,

c) zgtoszenie uwag dotygeych dziatania programu,

d) przygotowanie i otrzymanie potwierdzenia przekaaamaset do pobrania
licencji petnomocnikéw TKW oraz przewodnigz/ch i operatorow OKW,

e) przekazanie, za potwierdzeniem, oprogramowania Iytdikdw
modyfikujacych,

f) potwierdzenia otrzymania danych definitych dla poszczegolnych TKW

oraz koordynatorow gminnych, w tym w ramach test@élnokrajowych.



Zafgcznik nr 4
Zadania petnomocnika do spraw obstugi informatycznewojewodzkiej komisji
wyborczej
Do zada petnomocnika nalsy:

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatodéa obszaru
wiasciwosci komisarza wyborczego;

2) udziat w wyznaczonym terminie w $@e ogolnokrajowym obejmagym
wprowadzenie testowych wynikéw gtosowania w obwed&i wyborach do
sejmiku wojewodztwa oraz przestanie danych za&rgqunictwem sieci
publicznej lub przekazanie danych do petnomocni@mikarza wyborczego
W wyznaczonym terminie;

3) potwierdzenie odbioru loginu i hasta petnomocnikajewddzkiej komisji
wyborczej;

4) przygotowanie instalacji spgi i oprogramowania orazadza do sieci
publicznej;

5) zabezpieczenie systemu przed nieuprawnionynepest;

6) powotanie (o ile to konieczne) operatoréw wprowaniaalanych;

7) rejestracja fdz nadzor nad rejestracjw systemie informatycznym list
i kandydatéw na radnych;

8) sporzdzenie projektow obwieszca®raz tréci kart do glosowania;

9) potwierdzenie odbioru i wprowadzenie (w przypadkanikczngci) do
systemu aktualnych danych defimioych obwody oraz kandydatow
w wyborach do sejmiku wojewoOdztwa, z podaniem zdge] wersji
oprogramowania oraz daty wygenerowania w systeremralnym danych
definiujgcych obwaod i kandydatéw;

10) ustalenie, najptniej w przeddzié gtosowania, z przewodnigzym
wojewodzkiej komisji wyborczej harmonogramu pracylmu gtosowania;

11) wyrywkowa weryfikacja zgodrii danych wprowadzonych do systemu z
danymi liczbowymi zawartymi w protokotach OKW wskawch przez
przewodniczcego komisji wojewodzkiej;

12) weryfikacja poprawnéci ustalenia cgstkowych wynikéw glosowania

ustalonych przez powiatowe (miejskie) komisje wylze,



13)

14)

15)

16)

sygnalizowanie przewodniggemu komisji wyborczej niezgodém liczby
uprawnionych w protokotach wynikow gtosowania w auzie w wyborach
do sejmiku;

przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie nighie] liczby egzemplarzy
projektow zestawie wynikow glosowania w okigach wyborczych oraz
projektu protokotu z wyboréw do sejmiku;

przestanie do serwera zatwierdzonych licgng@etnomocnika danych
zawartych w podpisanych przez komisje protokotaghildw gtosowania do
sejmiku oraz protokole z wyborow do sejmiku wojewiig;

zapisanie zatwierdzonych liceagetnomocnika danych z protokotéw komisji

na zewwrtrznym naéniku w celu przekazania komisarzowi wyborczemu;



Zalgcznik nr 5

Zadania petnomocnika do spraw obstugi informatycznepowiatowej komisji

wyborczej

1)

2)

3)
4)
5)
6)

7)

8)
9)

10)

11)

12)

Do zada petnomocnika naley:

udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatadéa obszaru
wiasciwosci komisarza wyborczego;

udziat w wyznaczonym terminie w st@e ogolnokrajowym obejmggym
wprowadzenie testowych wynikéw gtosowania w obwed&i wyborach do
rady powiatu i do sejmiku wojewddztwa oraz (w wyzmanym terminie)
przestanie danych za frednictwem sieci publicznej lub przekazanie danych
do petnomocnika wojewodzkiej komisji wyborczej;

potwierdzenie odbioru loginu i hasta petnomocnikaw@atowej komisiji
wyborczej;

przygotowanie instalacji spgs i oprogramowania orazadza do sieci
publicznej;

zabezpieczenie systemu przed nieuprawnionynepest;

powotanie (o ile to konieczne) operatoréw wprowadaalanych;

rejestracja fdz nadzor nad rejestracjw systemie informatycznym list
i kandydatéw na radnych;

sporadzenie projektow obwieszcz®raz tréci kart do glosowania;
potwierdzenie odbioru i wprowadzenie do oprogramuwaaktualnych
danych definiujcych obwody oraz kandydatéw w wyborach do rady ptwvi
sejmiku wojewodztwa, z podaniem baeej wersji oprogramowania oraz daty
wygenerowania w systemie centralnym danych detjoygh;

ustalenie, najptniej w przeddzié gltosowania, z przewodnigzym
powiatowej komisji wyborczej harmonogramu pracy;

weryfikacja wprowadzonych do systemu danych o wgdik gtosowania
w obwodach w wyborach do rady powiatu i sejmikuevapdztwa z danymi z
protokotow gtosowania w obwodach przekazanych praeewodniczcych
OKW,;

awaryjne dwukrotne wprowadzenie danych o wynikadbhsagvania do

sejmiku i do rady powiatu z protokotéw OKW,



13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

w przypadku wysipienia bkdow — wydrukowanie i przekazanie
przewodnicagcemu komisji wyborczej zestawieniaetdw i ostrzeen do
wprowadzonego protokotu gtosowania,

w przypadku wysjpienia ostrzeen, wydrukowanie i przekazanie
przewodnicacemu raportu ostrzen do wprowadzonego protokotu
gtosowania;

sygnalizowanie przewodniggemu komisji wyborczej niezgodém danych o
liczbie uprawnionych, o siedzibie komisji wyborczéyb o godzinach
rozpoczcia i zakaczenia glosowania w protokotach wynikéw gtosowania;
przygotowanie, wydrukowanie | przekazanie nigltie] liczby egzemplarzy
projektow zestawieé wynikow gtosowania w okgach wyborczych oraz
projektu protokotu z wyborow do rady powiatu;

przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niglie] liczby egzemplarzy
projektu protokotu zbiorczego wynikdw gtosowania phszarze powiatu
w wyborach do sejmiku wojewddztwa;

przestanie do serwera zatwierdzonych licgngetnomocnika danych
zawartych w podpisanych przez komisje protokotaghittbw gtosowania do
rady powiatu oraz protokole z wyborow do rady pdwia

zapisanie zatwierdzonych liceagetnomocnika danych z protokotéw komisji
na zewwrtrznym naniku w celu przekazania komisarzowi wyborczemu;
przestanie do serwera zatwierdzonych licgngetnomocnika danych
zawartych w podpisanych przez komisje protokotaghiltdw gtosowania do
sejmiku wojewodztwa oraz protokole zbiorczym wynik@tosowania na
obszarze powiatu w wyborach do sejmiku wojewo6dztwa;

zapisanie zatwierdzonych liceagpetnomocnika danych w zakresie wynikow
glosowania do sejmiku wojewodztwa, z protokotow kgjima zewrtrznym

nosniku w celu przekazania wojewddzkiej komisji wybneg



Zafgcznik nr 6

Zadania petnomocnika do spraw obstugi informatyczne wyboréw gminnej

komisji wyborczej

Do zada petnomocnika nalsy:

1)

2)

3)
4)

5)
6)
7)
8)
9)
10)

11)

12)
13)

14)

udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatadéa obszaru
wiasciwosci komisarza wyborczego;

udziat w wyznaczonym terminie w st@e ogolnokrajowym obejmggym
wprowadzenie testowych wynikéw gtosowania w obwed&i wyborach do
rady gminy i w wyborach wodjta (burmistrza, prezy@enmmiasta) oraz
przestanie w wyznaczonym terminie danych zasrganictwem sieci
publicznej lub przekazanie danych do peinomocnikaikarza wyborczego;
szkolenie operatorow OKW w zakresie obstugi kaltara wyborczego;
potwierdzenie odbioru loginu i hasta petnomocnikanirgne; komisji
wyborczej;

przygotowanie instalacji spgu i oprogramowania orazadza do sieci
publicznej;

zabezpieczenie systemu przed nieuprawnionynepest;

powotanie, w miag potrzeby, operatorow wprowadzania danych;
wprowadzanie i aktualizacja danych o obwodach gt@sua (z wyjtkiem
m. st. Warszawy) i o okgach wyborczych;

rejestracja w systemie informatycznym sktadow OKW;

rejestracja w systemie informatycznym list i kanaynv na radnych;
rejestracja w systemie informatycznym kandydatéwwigta (burmistrza,
prezydenta miasta);

sporadzenie projektow obwieszcz®raz tréci kart do glosowania;
potwierdzenie odbioru i wprowadzenie do oprogramuwaaktualnych
danych definiucych obwody oraz kandydatéw w wyborach do rady gmin
(Rady m. st. Warszawy) i w wyborach wojta (burnzatrprezydenta miasta),
z podaniem bimcej wersji oprogramowania oraz daty wygenerowania
w systemie centralnym danych definicych obwody i kandydatow;
ustalenie, najptniej w przeddzié gtosowania, z przewodniggym gminnej

(miejskiej) komisji wyborczej harmonogramu pracy;



15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

dwukrotne wprowadzenie z protokotow OKW danych aikgich glosowania
w wyborach do rady gminy (w przypadku miasta namach powiatu —
rowniez do sejmiku wojewoédztwa) oraz w wyborach beapdnich
w przypadku OKW niekorzystagych z techniki informatycznej;

weryfikacja wprowadzonych do systemu danych o wgadik gtosowania
w obwodach w wyborach do rady gminy iw wyborachzpgmérednich
z danymi z protokotdw glosowania, przekazanych prpezewodniczcego
OKW (w przypadku miasta na prawach powiatu — rowniganych
dotyczcych wyborow do sejmiku wojewodztwa);

w przypadku wysipienia bedow — wydrukowanie i przekazanie
przewodnicgcemu OKW zestawienia ¢ddow i ostrzeen do wprowadzonego
protokotu gtosowania,

w przypadku wysjpienia ostrzeen, wydrukowanie i przekazanie
przewodnicacemu raportu ostrzen do wprowadzonego protokotu
gtosowania;

sygnalizowanie przewodniggemu komisji wyborczej niezgodém danych
o0 liczbie uprawnionych, o siedzibie komisji wyboegzlub o godzinach
rozpoczcia i zakaczenia glosowania, w protokotach wynikéw gtosowania
przygotowanie, wydrukowanie | przekazanie nightie] liczby egzemplarzy
projektow zestawie wynikow gtosowania w okgach wyborczych oraz
projektu protokotu z wyboréw do rady;

przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie nightie] liczby egzemplarzy
projektu protokotu wynikébw gtosowania i wynikbw wytHw wojta
(burmistrza, prezydenta miasta);

w przypadku miejskiej komisji wyborczej w nd@e na prawach powiatu —
sporadzenie projektu protokotu wynikéw glosowania na z#yge miasta
(okregu wyborczego) w wyborach do sejmiku wojewodztwa;

przestanie do serwera zatwierdzonych licgngetnomocnika danych
zawartych w podpisanych przez komisje protokotownikgw gtosowania

oraz z protokole wyborow do rady gminy (Rady mVgarszawy);



24)

przestanie do serwera zatwierdzonych licgngetnomocnika danych
zawartych w podpisanych przez komisje protokotagmitdw gtosowania

i wynikdw wyborow wajta (burmistrza, prezydenta sti);

25) w przypadku miejskiej komisji wyborczej w ndm@e na prawach powiatu —

26)

przestanie do serwera zatwierdzonych licgngetnomocnika danych
zawartych w podpisanych przez komisje protokotaghildw gtosowania do
sejmiku wojewoddztwa i protokole zbiorczym wynikéwlogowania na
obszarze miasta (ajgu wyborczego) w wyborach do sejmiku wojewoédztwa;
zapisanie zatwierdzonych licea@etnomocnika danych z protokotéw komisji
z punktow 20-25 na zewtrznych ndnikach w celu przekazania wwym

komisjom terytorialnym #dz komisarzowi wyborczemu;

27) w przypadku glosowania ponownego w wyborach wojtaurristrza,

prezydenta miasta) — ponowienie pasgych czynngci (z wyjatkiem testow

ogolnokrajowych).



Zafgcznik nr 7

Zadania petnomocnika do spraw obstugi informatyczne dzielnicowe] komisji

wyborczej w m.st. Warszawie

Do zada petnomocnika nalsy:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

10)
11)

12)

13)

udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatarejskiego;

udziat w wyznaczonym terminie w s@e ogolnokrajowym obejmagym
wprowadzenie testowych wynikow gtosowania w obwedi wyborach do
rady dzielnicy oraz przestanie w wyznaczonym terenindanych za
posrednictwem sieci publicznej lub przekazanie danydh petnomocnika
miejskiej komisji wyborczej;

potwierdzenie odbioru loginu i hasta petnomocnikaethicowej komisji
wyborczej;

przygotowanie instalacji spgu i oprogramowania orazadza do sieci
publicznej;

zabezpieczenie systemu przed nieuprawnionynepest;

powotanie (o ile to konieczne) operatorow wprowati@alanych;
wprowadzanie i aktualizacja danych o obwodach gi@soa i o okegach
wyborczych;

rejestracja w systemie informatycznym sktadow OKW;

rejestracja w systemie informatycznym list i kanaynv na radnych;
sporzadzenie projektéw obwieszcz®raz tréci kart do glosowania;
potwierdzenie odbioru i wprowadzenie do oprogramuwaaktualnych
danych definigjcych obwody oraz kandydatow w wyborach do rady
dzielnicy, z podaniem bigcej wersji oprogramowania oraz daty
wygenerowania w systemie centralnym danych defopgh obwody
i kandydatéw;

ustalenie, najptniej w przeddzié gltosowania, z przewodnigzym
dzielnicowej komisji wyborczej harmonogramu pracy;

awaryjne dwukrotne wprowadzenie danych o wynikadbhsa@vania do

sejmiku i do rady powiatu z protokotéw OKW,



14) weryfikacja wprowadzonych do systemu danych o wgdik gtosowania
w obwodach w wyborach do rady dzielnicy z danymi protokotow
gtosowania, przekazanych przez przewodsggzh OKW,

15) w przypadku wysipienia bkdow — wydrukowanie i przekazanie
przewodnicacemu komisji wyborczej zestawienia¢lbw i ostrzeen do
wprowadzonego protokotu gtosowania;

16) w przypadku wysipienia ostrzeen, wydrukowanie i przekazanie
przewodnicgcemu raportu ostrzen do wprowadzonego protokotu
gtosowania;

17) sygnalizowanie przewodniggemu komisji wyborczej niezgodém danych
o siedzibie komisji wyborczej lub o godzinach rozpmia izakaczenia
glosowania,

18) przygotowanie, wydrukowanie i przekazamezlkydnej liczby egzemplarzy
projektow zestawie wynikow gtosowania w okigach oraz projektu protokotu
z wyborow do rady dzielnicy;

19) przestanie do serwera zatwierdzonych licgng@etnomocnika danych
zawartych w podpisanych przez komisje protokotaghittbw gtosowania do
rady dzielnicy i protokole wynikow wyboréw do radyielnicy;

20) zapisanie zatwierdzonych liceagetnomocnika danych z protokotow komisji

na zewwrtrznym naniku w celu przekazania komisarzowi wyborczemu



Zafgcznik nr 8

Zadania koordynatora gminnego

Do zad& merytorycznych koordynatora gminnego rgle

1) udziat w szkoleniach organizowanych przez koordyrsatwiaciwego dla
obszaru dziatania komisarza wyborczego;

2) szkolenie operatorow OKW na obszarze gminy (miastayakresie obstugi
informatycznej wyboréw samagdowych;

3) prowadzenie ewidencji operatorow OKW zawigcaj dane kontaktowe,
ustalony sposob przekazywania haset i oprogram@vaaraz danych
definicyjnych;

4) rejestracja w systemie informatycznym operatorowadowych, dystrybucja
haset dla operatorow i przewodnicgch OKW ;

5) dystrybucja oprogramowania dla obwodowych komigjbarczych na obszarze
gminy oraz nadzér nad wersjami aktualizacyjnymiogpamowania;

6) dystrybucja danych definicyjnych dla obwodowych ksim wyborczych
(pobieranie i udogpnianie plikow);

7) dystrybucja aktualizowanych plikbw definicyjnych mgkdniagcych uzyskane
od koordynatora komisarza wyborczego zmiany danydandydatach do rad
oraz kandydatow na wdjta (burmistrza, prezydentzsta);

8) przygotowanie wydrukéw formularzy protokotdbw wynikd glosowania
w obwodzie (dla ewentualneg@cenego spokrgizenia protokotow);

9) wsparcie techniczne dla operatorow OKW w obstugregramowania;

10) przyjmowanie uwag dotygzych dziatlania programu oraz udzielanie w tym
zakresie wsparcia technicznego operatorom OKW,

11) zgtaszanie uwag dotygzych dziatania programu do koordynatora komisarza
wyborczego;

12) w przypadkach awaryjnych nayganie kontaktu z koordynatorem komisarza
wyborczego wiéciwym dla gminy;

13) udziat w przygotowaniu i przeprowadzeniu w ackoaym terminie testow
ogolnokrajowych z przekazywania danych z testowymbtokotow komisji

obwodowych (wedtug zasad przekazanych wlodym trybie);



14) przekazanie do koordynatora komisarza wyborczegascmego dla gminy

wnioskow i spostrzeen w formie raportu podsumowagego przebieg testow

ogolnokrajowych;

15) przyjmowanie meldunkéw od operatorow OKW o wersginstalowanego

oprogramowania i aktualdo danych definiujcych wykaz obwodow i

kandydatow;

16) prowadzenie dziennika zdafgze w ktérym g odnotowywane wykonane
czynngci:
a) przeprowadzenie szkolenia operatorow OKW z potwieniem

b)

c)

d)

f)

9)

uczestnictwa,

zgtaszanie z poziomu gminy uwag do dziatania pnogralo koordynatora
komisarza wyborczego wdaiwego dla gminy,

zgtaszanie uwag dotygzych dziatania oprogramowania do koordynatora
komisarza wyborczego,

przygotowanie i otrzymanie potwierdzenia przekazanihaset
przewodnicagcym OKW i operatorom OKW,

zgtaszanie do koordynatora komisarza wyborczegaekangci zmiany
haset i sposoby ich przekazania z potwierdzeniathiayu,

przekazanie, za potwierdzeniem, oprogramowaniaakitioializacji plikow
definicyjnych,

przekazanie, za potwierdzeniem, danych defioggh dla operatorow

obwodowych w przygotowaniu i przeprowadzeniu test@slnokrajowych.



Zafgcznik nr 9

Zadania operatora obwodowej komisji wyborczej

Do zada operatora nalsy:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatprannego;

udziat w testach ogdélnokrajowych obejrprych wprowadzenie testowych
wynikow gtosowania w obwodzie w wyborach do radzonawyborach wojta
(burmistrza, prezydenta miasta), a w Warszawiegakynikow gtosowania
w wyborach do rady dzielnicygraz przestanie danych zaspednictwem sieci
publicznej lub przekazanie danych do petnomocniwgytorialnej komisji
wyborczej, w wyznaczonym terminie;

potwierdzenie odbioru licencji i hasta operatora;

przygotowanie stanowiska komputerowego w zakresiefiguracji dosgpu
do sieci publicznej i instalacji oprogramowania;

potwierdzenie odbioru i wprowadzenie do oprogramuwaaktualnych
danych definiujcych obwody gtosowania, odgi wyborcze oraz kandydatow
w wyborach do rady oraz w wyborach wojta (burmestiarezydenta miasta),
z podaniem bigce] wersji oprogramowania oraz daty wygenerowania
w systemie centralnym danych definicyjnych;

ustalenie, najptniej w przeddzig@ gtosowania, z przewodniggym OKW
miejsca i harmonogramu pracy;

dwukrotne wprowadzenie danych z przekazanych ppmeewodniczcego
OKW projektow protokotow wynikow gtosowania w wylamh do rad oraz
w wyborach woéjta (burmistrza, prezydenta miasta);

w przypadku wysipienia bedow — wydrukowanie i przekazanie
przewodnicagcemu OKW zestawienia ¢ddow i ostrzeen do wprowadzonego
protokotu;

w przypadku wysipienia ostrzegen — wydrukowanie i przekazanie

przewodnicacemu raportu ostrzen do wprowadzonego protokotu;

10) sygnalizowanie przewodniggemu OKW niezgodriei liczby uprawnionych

w poszczegolnych gtosowaniach, niezgadmalanych dotycgcych siedziby

OKW lub godzin rozpoggia i zakaczenia gtosowania;



11) przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie przewodytiemu OKW
niezlednej liczby egzemplarzy protokotow wynikéw gtosowaam obwodzie
w wyborach do rad oraz w wyborach wéjta (burmistprazydenta miasta);

12) przestanie do serwera, po wprowadzeniu licencjeprprzewodniczxego,
danych z protokotow wynikéw gtosowania w obwodziewyborach do rad
oraz w wyborach wojta (burmistrza, prezydenta rajast

13) zapisanie, po zatwierdzeniu licepqrzez przewodnigzego OKW, danych
z protokotu wynikéw glosowania w obwodzie na zewmnym ndéniku,
w celu przekazania wdaiwym komisjom terytorialnym;

14)w przypadku ponownego glosowania w wyborach wojtaurrfistrza,
prezydenta miasta) — ponowienie pasgych czynngci (z wyjatkiem testow

ogolnokrajowych).



