ZARZADZENIE NR 4/30[6
STAROSTY INOWROCLAWSKIEGO

z dnia 12204‘4204.6 v,

w sprawie wprowadzenia regulaminu kontroli zewngtrznych, prowadzonych przez Wydzial
Komunikacji i Transportu Starostwa Powiatowego w Inowroclawiu.

Na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 2 i art. 44 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami
(Dz.U. 22015 r. poz.155 z p6zi. ' ), art. 83 b ust.1 i ust. 2 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r.- Prawo
o ruchu drogowym (Dz.U. z 2012 1. poz.1137 z pdzn.” ), art 84 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz.U. z 2013 r. poz. 1414 z p6zn. ), zarzadzam, co
nastepuje:

§1
W celu zapewnienia prawidlowego sposobu realizowania zadan kontroli, dokumentowania

przebiegu kontroli, sporzadzania protokotow i udostgpniania dokumentéw i akt kontroli przez
Wydziat Komunikacji i Transportu Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu wprowadza si¢:

Regulamin kontroli prowadzonych przez Wydzial Komunikacji 1 Transportu Starostwa
Powiatowego w Inowroctawiu - stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Naczelnikowi Wydziatu Komunikacji 1 Transportu.
§3

Traci moc zarzadzenie nr 21/2010 Starosty Inowroctawskiego z dnia 23 kwietnia 2010 r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu kontroli prowadzonych przez Wydzial Komunikacji i1 Transportu
z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. %

Zae

Tadeusz Mafewsis

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2015 r. poz. 541, poz. 1045, poz. 1273,
poz. 1327.

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2011 r. Nr 30, poz.151, Dz. U. Nr 222,
poz. 1321, 1, Dz. U. z 2012 r. poz. 951, poz.1448, z 2013 r, poz.700, poz. 991, poz. 1446, poz.1611, z 2014 r. poz. 312,
poz. 486, poz. 529, poz.768, poz. 822, z 2015 r, poz. 211, poz. 541, poz. 591, poz. 933, poz. 1038, poz.1045, poz. 1273,
poz. 1326, poz. 1335 poz, 1359, poz. 1649, poz. 1830, poz. 1844, poz. 1893,

3 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 829, z 2014 r. poz. 486, poz.
805, poz. 915, poz. 1310, z 2015 r. poz. 211, poz. 390, poz.978, poz. poz. 1269, poz. 1273, poz. 1893.



Zakycznik

do zarzadzenia nr . 2 2\046

Starosty 1nowrocla &50166
z dnia.... &% .Y eANN. v.

W sprawie wprowadzema Regulaminu
Kontroli

Regulamin Kontroli
przeprowadzanych przez Wydzial Komunikacji i Transportu
Starostwa Powiatowego w Inowroclawiu

Rozdzial I
Uregulowania ogélne

§1

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

L

Kontroli, nalezy przez to rozumie¢ zadania kontrolne realizowane przez Wydziat
Komunikacji 1 Transportu Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu w mysl stosownych
przepisOw prawa;

Kontrolerze, nalezy przez to rozumie¢ upowaznionego pracownika Wydziatu Komunikacji
i Transportu, wykonujgcego czynnosci kontrolne;

Naczelniku Wydziatu, nalezy przez to rozumie¢ Naczelnika Wydzialu Komunikacji
1 Transportu;

Zespole kontrolnym, nalezy przez to rozumie¢ upowaznionych pracownikow Wydziatu
Komunikacji i Transportu wyznaczonych do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych;
Podmiocie kontrolowanym, nalezy przez to rozumie¢ przedsigbiorcg uprawnionego do
wykonywania dziatalno$ci gospodarczej w zakresie transportu drogowego, przedsiebiorcow
prowadzacych o$rodki szkolenia kierowcow oraz stacje kontroli pojazdow.

§2

Kontrola jest procesem polegajacym na:

I

(%)

Ustaleniu stanu faktycznego 1 poréwnaniu ze stanem wymaganym, tj. zgodnym
z obowigzujgcymi przepisami prawa;

Wskazaniu stwierdzonych nieprawidlowosci;

Sporzadzeniu protokotu kontrolnego;

Sformutowaniu wnioskéw i zalecen pokontrolnych oraz wyznaczeniu terminu i sposobu
usunigcia uchybien.

§3

O sposobie 1 terminie usunigcia uchybien przedsigbiorca powiadamia organ kontrolny na
pismie;

W przypadku jakichkolwiek watpliwodci co do rzetelnosci wykonania zalecen
pokentrolnych, kontrolujagcy dokonuje sprawdzenia prawidtowosci wykonania zalecen
pokontrolnych.

§4

Zadania kontroli realizujg upowaznieni pracownicy Wydzialu Komunikacji i Transportu;

. Zadania kontroli moga by¢ rowniez realizowane przy wspdtpracy zewnetrznych organow

kontroli, zgodnie z przepisami prawa.



§5

. Zakres kontroli okresla Naczelnik Wydziatu, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa

w zawiadomieniu © zamiarze przeprowadzenia kontroli oraz upowaznieniu do
przeprowadzenia kontroli, w przypadku kontroli kompleksowej i obowigzkowej;

Kontrole dorazna, problemowa i sprawdzajgcg prowadzi si¢ na polecenie lub za zgoda
Naczelnika Wydziatu;

Za prawidtowg realizacje zadan w zakresie kontroli odpowiada Naczelnik Wydziatu.

Rozdzial 11
Przedmiot, forma i zakres kontroli

§6

Kontrola moze by¢ przeprowadzona jako:

L.

2

3.

Kontrola obowigzkowa — prowadzona zgodnie z planem kontroli i przewidziana przepisami
prawa:

Kontrola kompleksowa — w czasie ktorej bada si¢ caloksztalt dziatalnosci osrodka szkolenia
kierowcow;

Kontrola dorazna — w czasie ktdrej bada si¢ wybrane zagadnienia zwigzane z dzialalnoscia
oérodka szkolenia kierowcow;

Kontrola sprawdzajgca — obejmujgca swym zakresem sprawdzenie wykonania wydanych
zalecen pokontrolnych;

. Kontrola problemowa - przeprowadzana poza planem kontroli w celu wyjasnienia

zaistniatych okolicznosci, wymagajaca podjgcia natychmiastowych czynnosci.

§7

. Kontrole przeprowadza si¢ w siedzibie przedsiebiorcy oraz w miejscach prowadzenia

dziatalnosci gospodarcze;j;

Kontrola moze by¢ przeprowadzona w siedzibie organu kontrolnego, za pisemng zgoda
przedsi¢biorcy prowadzgcego dziatalno$¢ transportowa;

Jezeli przepisy szczegotowe nie reguluja inaczej, kontrole przeprowadza si¢ na zasadach
okreslonych w Rozdziale 5 ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej.

§ 8

Kontrola prowadzona jest:

1.

Co najmniej raz na S lat przedsigbiorcow wykonujacych krajowy transport drogowy,

w zakresie:

1) sprawdzenia wymagan i dokumentéw o ktérych mowa odpowiednio w art. 5b i Sc, art.7a
ust.3 1 ust. 7, art 8 ust.3, art. 14, art. 14a ustawy o transporcie drogowym,;

2) przestrzegania przez przewoznika drogowego zasad wykonywania krajowego
transportu drogowego okreslonych przepisami prawa;

Co najmniej raz na 5 lat przedsigbiorcow wykonujacych krajowe przewozy drogowe na

potrzeby wiasne, w zakresie:

1) sprawdzenia wymagan i dokumentow o ktorych mowa w art. 33 ust. 6 ustawy

o transporcie drogowym;

2) sprawdzenia wykonywania przewozow zgodnie z wydanym zaswiadczeniem.

Co najmniej raz na 5 lat przedsigbiorcow wykonujgcych regularne przewozy osob

w krajowym transporcie drogowym, w zakresie:

1) sprawdzenia wymagan i dokumentéw o ktérych mowa w art. 22 ustawy o transporcie
drogowym:;

2) przestrzegania przez przewoznika zasad wykonywania przewozu oséb szczegdlowo



okreslonych w art.18b ustawy o transporcie drogowym,
3) prawidtowosci prowadzenia wymaganej dokumentacji.
Co najmniej raz w roku przedsigbiorcow prowadzacych osrodki szkolenia kierowcow
w zakresie i na zasadach o ktérym mowa w art. 44 ustawy o kierujacych pojazdami oraz
rozporzadzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 15 stycznia
2013 r. w sprawie kontroli o$rodkéw szkolenia kierowcow;
Co najmniej raz w roku przedsigbiorcow prowadzacych stacje kontroli pojazdow,
w zakresie:
1) zgodnosci stacji z wymogami, o ktérych mowa w art. 83 ust. 3 ustawy Prawo o ruchu
drogowym;
2) prawidlowosci wykonywania badan technicznych pojazdow;
3) prawidlowosci prowadzenia wymaganej dokumentacji.

Rozdzial 111
Tryb przeprowadzania Kontroli

§9
Kontrole kompleksowe i obowigzkowe prowadzone sa na podstawie rocznego planu
kontroli;
Roczny plan kontroli zatwierdza Starosta Inowroctawski do dnia 31 grudnia roku
poprzedzajacego rok, na ktory opracowany jest plan kontroli;
Zmiany w rocznym planie kontroli zatwierdza Starosta Inowroctawski na wniosek
Naczelnika Wydziatu;
W przypadku gdy okolicznosei faktyczne uzasadniajg natychmiastowe podjecie kontroli,
kontrola moze byé przeprowadzona takze poza planem, o ktérym mowa w ust. 1 na
polecenie Naczelnika Wydzialu;
O zamiarze wszczgcia kontroli, o ktdrej mowa w ust. 1 zawiadamia si¢ przedsiebiorce.

§10
Kontrolujgcy przeprowadzajg kontrole na podstawie upowaznien do przeprowadzenia
kontroli wydanych przez Staroste Inowroctawskiego;
Upowaznienie indywidualne do przeprowadzenia kontroli przedsigbiorcy w oparciu
o upowaznienie ogolne do prowadzenia kontroli wydaje Naczelnik Wydzialu lub osoba
przez niego upowazniona.

Rozdzial IV
Protokol kontroli

§ 11

Z przeprowadzonej kontroli, kontrolujacy sporzadza protokét kontroli.

1;

§12

Protokot kontroli zawiera:

1) nazwe 1 adres organu kontrolnego;

2) nazwe 1 adres podmiotu kontrolowanego;

3) imie 1 nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolujgcych, ze wskazaniem upowaznien
do przeprowadzenia kontroli;

4) przedmiot i zakres kontroli;

5) miejsce i czas przeprowadzenia kontroli;

6) nazwisko 1 imie, stanowisko osoby reprezentujace] przedsigbiorce w czasie kontroli;

7) opis stanu faktycznego stwierdzonego w trakcie kontroli, opartego na zebranych
dowodach;



8) opis stwierdzonych uchybien i nieprawidlowosci z podaniem sposobu i terminu
usunigcia uchybien;

9) sposéb i termin usuniecia uchybiefi o ktorych mowa w pkt 8 moze by¢ okreslony
w zaleceniach pokontrolnych wydanych po sporzadzeniu protokoétu kontroli;

10) date sporzadzenia protokotu oraz dane o liczbie egzemplarzy sporzadzonego protokétu.

§13
Osoba kontrolujgca ustala stan faktyczny na podstawie zebranych w toku kontroli
dowodow;
Osoba kontrolujaca moze sporzadza¢ kopie, odpisy, wydruki i wyciagi z dokumentéw
prowadzonych w postaci papierowej lub w postaci elektronicznej;
. Zgodno$¢ kopii, odpisow, wydrukow i wyciggdw z oryginalami potwierdza osoba
kontrolujgca i kontrolowany lub osoba przez niego upowazniona;
Zebrane w toku kontroli dowody mozna zabezpieczy¢ na czas trwania kontroli,
w szczegblnosci w  przypadku gdy =zachodzi uzasadnione podejrzenie fatszowania
dokumentéw lub potwierdzania w dokumentach danych niezgodnych ze stanem
faktycznym:;
Zabezpieczenia dokonuje si¢ w obecnosci kontrolowanego przedsigbiorcy lub osoby przez
niego upowaznionej przez pobranie dowodow za pokwitowaniem i umieszczenie ich
w siedzibie organu w sposob uniemozliwiajgcy dostep oséb postronnych;
Zwolnienia dowodoéw spod zabezpieczenia dokonuje organ;
Zwolnione dowody zwraca si¢ niezwlocznie kontrolowanemu przedsigbiorcy.

§ 14
Po przeprowadzeniu kontroli osoba ja przeprowadzajaca sporzadza pisemny protokot
z dokonanych czynnosci i stwierdzonego w ich wyniku stanu faktycznego. Protokoél
podpisuje przedsigbiorca lub osoba reprezentujaca przedsiebiorce, ktdra moze wnies¢ do
protokotu ewentualne zastrzezenia lub odmoéwié jego podpisania. W przypadku odmowy
podpisania protokotu sporzadza si¢ stosowng adnotacj¢ w protokole;
Strony protokotu powinny by¢ ponumerowane i parafowane przez kontrolujacego
1 kontrolowanego;
W przypadku odmowy podpisania protokotu kontrolowany zglasza na pi$mie umotywowane
zastrzezenia lub wyjasnienia co do ustalen zawartych w protokole, wskazujac jednoczesnie
stosowne dowody. W razie zgloszenia zastrzezen lub wyjasnien, kontrolujacy obowigzany
jest w terminie 14 dni od otrzymania zastrzezen dokonaé ich analizy 1 podja¢ w razie
potrzeby kontrolne czynnosci uzupetniajgce;
O wynikach przeprowadzonej analizy 1 podjetych czynnosciach uzupelniajgcych
1 kontrolnych, a takze o przypadku dokonania zmian w protokole, kontrolujacy niezwtocznie
informuje pisemnie kontrolowanego, przekazujgc zmieniony protokét kontrolowanemu
przedsiebiorcy;
W terminie 7 dni od dnia dorgczenia zmienionego protokolu, kontrolowany ma prawo
zapozna¢ si¢ z trescig protokolu i podpisaé go lub odmoéwi¢ podpisania, co jest
rownoznaczne z przyjeciem protokolu do wiadomosci;
W przypadku odmowy podpisania zmienionego protokotu, kontrolowany czyni o tym
odreczng adnotacje w protokole z podaniem daty i parafuje ta adnotacjg;
Odmowa podpisania protokotu przez kontrolowanego nie stanowi przeszkody do wydania
i realizacji zalecen pokontrolnych;
Po sporzadzeniu i doreczeniu protokotlu, jezeli zachodzi potrzeba wydania zalecen,
kontrolujgcy w terminie do 7 dni wydaje zalecenia pokontrolne na pismie, okreslajac
stwierdzone uchybienia, wskazujgc przepisy prawne, ktore zostaly naruszone oraz okresla
termin 1 sposob usunigcia uchybien.



§15

Wznowienie kontroli nastgpuje, jezeli:
1. dowody na podstawie ktorych ustalono stan faktyczny, okazaty si¢ nieprawdziwe;
2. kontrola zostata przeprowadzona przez pracownika, ktory podlega wylgczeniu;
3. kontrolowany bez wiasnej winy nie brat udziatu w postgpowaniu kontrolnym;
wyjda na jaw istotne okolicznosci faktyczne lub nowe dowody w sprawie istniejace
w dniu podpisania protokotu, nieznane kontrolujgcemu.

b —

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9

Rozdzial V
Akta kontroli

§ 16

Akta kontroli gromadzone sg zgodnie z tokiem dokonywanych czynnosci;
. Akta kontroli obejmujg przede wszystkim:

dokumenty zgromadzone przed przystgpieniem do kontroli;
zebrane w trakcie kontroli dokumenty i dowody;
wyjasnienia i wnioski sktadane przez kontrolowanego;
protokoty;

notatki shuzbowe;

protokot kontroli;

zastrzezenia i uwagi sktadane przez kontrolowanego;
zalecenia pokontrolne sporzadzone na pismie;
dokumentacje z wykonanych zalecen pokontrolnych;

3. Prowadzacy akta, monitoruje realizacj¢ zalecen i wnioskéw pokontrolnych, przez
kierowanie do kontrolowanego pism z zapytaniami o przebieg realizacji zalecen
pokontrolnych, jezeli zajdzie taka potrzeba.

§17

Nadzor nad prawidlowym prowadzeniem akt kontroli powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu.

Rozdzial VI
Przepisy przejsciowe

§ 18

Do spraw wszczetych, a niezakonczonych przed dniem wejscia w zycie niniejszego Regulaminu,
stosuje sie jego postanowienia od dnia wejscia w zycie Regulaminu.




