ZARZADZENIE NR 2512020
STAROSTY INOWROCLAWSKIEGO
z dnia (... grudnia 2020 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci w Starostwie
Powiatowym w Inowroclawiu

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U, z2019 r.
poz. 351)" oraz zgodnie z art. 40 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2019 r., poz. 869 z pézn. zm.)* oraz § 19, 20, 21 i 22 rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342) zarzadza sig,
CO nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 228/2019 Starosty Inowroctawskiego z dnia 31 grudnia 2019 r.
w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowos$ci w Starostwie Powiatowym w Inowroctawiu
zatgcznik Nr 1 ,Polityka rachunkowosci” otrzymuje brzmienie okre$lone w zalaczniku Nr 1
do niniejszego zarzadzenia, zatacznik Nr 3 ,,Zakladowy plan kont dla Starostwa Powiatowego
w Inowroctawiu” otrzymuje brzmienie okreslone w zalgczniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia,
natomiast zalgcznik Nr 4 ,Procedura zwigzana z gromadzeniem i rozliczaniem dochodow
budzetowych w Starostwie Powiatowym w Inowroctawiu™ otrzymuje brzmienie okreslone
w zatgczniku Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Glownemu Ksiggowemu Starostwa Powiatowego
w Inowroctawiu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujacg od 1 stycznia
2020 r.

RADCA PHAWI
/ :/"

.i
Henryka Kowlilgz -
'

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2019 r. poz. 1495, poz. 1571, poz.
1655, poz.1680, w Dz. U. 22020 r. poz. 568, poz. 2122 i poz. 2123.
2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. 22019 r. poz. 1622, poz. 1649, poz.
2020, z 2020 r. poz. 284, poz. 374, poz. 568, poz. 695, poz. 1175.
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Zalacznik Nr 1

do zarzadzenia

Starosty Inowroctawskiego
nr 2.6.?'.../2020

zdnia91. grudnia 2020 r.

POLITYKA RACHUNKOWOSCI

Rozdzial I. Ogélne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

§ 1.

Cel prowadzenia ksiag rachunkowych

Prowadzone ksiggi rachunkowe stuza do rejestracji zdarzen gospodarczych, ktére wystapity
w danym okresie sprawozdawczym.

§ 2.

Zasady rachunkowosci

W celu rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej i wyniku finansowego nalezy
zapewni¢ realizacj¢ nadrzgdnych zasad rachunkowosci, ktérymi sg zasady:

y)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

§3.

memorialu -~ w ksiggach rachunkowych nalezy uja¢ wszystkie przychody
i obcigzajace je koszty zwigzane z przychodami dotyczace danego roku obrotowego,
niezaleznie od terminu zapfaty,
wspotmiernosci — w celu zapewnienia wspolmiernosci przychodéw i zwigzanych
z nimi kosztéw do aktywow lub pasywéw danego okresu sprawozdawczego zalicza
si¢ koszty lub przychody dotyczace okreséw przysztych oraz koszty, ktére jeszcze
nie zostaly poniesione, a przypadaja na ten okres sprawozdawczy,
kontynuacji dziatania — przy zastosowaniu przyjetych zasad rachunkowosci przyjmuje
si¢ zatozenie, ze jednostka bedzie kontynuowata dziatalnosc,
cigglosci — przyjete zasady rachunkowosci stosowane bgda w sposob ciagly, a bilans
zamknigcia jest bilansem otwarcia,
ostroznej wyceny — sktadniki aktywow i pasywow wyceniane sa z zachowaniem zasady
ostroznej wyceny,
istotnosci — zasada ta pozwala na stosowanie uproszczen, o ile nie wywieraja
one ujemnego wplywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majagtkowej i finansowej
oraz wyniku,
rzetelnego obrazu finansowego — zasada ta zobowiazuje do stosowania przyjg¢tych zasad
(polityki) rachunkowosci, rzetelnie i jasno przedstawiajgc sytuacj¢ majatkows, finansowa
i wynik finansowy,
zakazu kompensat — warto$¢ poszczegdlnych skladnikow aktywdw 1 pasywow,
przychoddw i zwigzanych z nimi kosztow, jak tez zyskéw i strat nadzwyczajnych ustala si¢
oddzielnie. Nie mozna kompensowaé ze soba wartosci réznych co do rodzaju aktywow,
pasywow, przychodow, kosztow oraz zyskow i strat.

Objasnienia

W niniejszych zasadach, jak i pozostalych zalacznikach do niniejszego zarzadzenia maja

zastos

owanie symbole okreslone uchwalg Zarzadu Powiatu Inowroctawskiego Nr 73/2019

z 10 kwietnia 2019 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Inowroctawiu, a takze nizej wymienione:

FN — Wydziat Budzetowo — Finansowy
FN.I - Referat Budzetowy

FN.II - Referat Finansowy

1Z — Instytucja Zarzadzajaca

JB — Jednostka budzetowa

MWW — Merytorycznic wlasciwy wydziat
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OR — Wydzial Organizacyjny

OR.II' - Referat Administracyjno-Gospodarczy

oT — Przyjgcie srodka trwatego

PT —  Protokot przekazania — przejecia érodka trwatego

Projekt — Projekt dofinansowany ze §rodkéw, o ktorych mowa w art. Sust. 1 pkt 213
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

RIO — Regionalna Izba Obrachunkowa

SK —  Skarbnik Powiatu

Starosta —  Starosta Inowroctawski

Starostwo — Starostwo Powiatowe w Inowroclawiu

UE —  Unia Europejska

Uor —  Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

W.n.p. — Wartosci niematerialne i prawne

§ 4. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiggi rachunkowe Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu i Powiatu Inowroctawskiego
prowadzone sa w siedzibie Starostwa przy alei Ratuszowej 38 oraz przy ul. Matewskiej 17.

§ 5. Okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sklad okreséw sprawozdawczych

1. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.
Najkrotszym okresem sprawozdawczym sa poszczegdlne miesiace.
W Starostwie Powiatowym w Inowroctawiu sporzadza sig:
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a)

b)
c)

w okresach miesiecznych:
- deklaracjg ZUS,
- deklaracjg VAT;
roczng deklaracje na podatek dochodowy od 0séb fizycznych;
sprawozdania budzetowe na podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z 9 stycznia
2018 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. z 2020 r., poz. 1564)
oraz na podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z 4 marca 2010 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych
(t.j. Dz. U.z 2014 r., poz. 1773),

Sprawozdania miesigczne:

- Rb-27S dla organu i dla Powiatu Inowroctawskiego,

- Rb-28S dla Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu i dla Powiatu
Inowroctawskiego,

Sprawozdania kwartalne:

- Rb-27S dla organu i dla Powiatu Inowroctawskiego,

- Rb-28S dla Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu i dla Powiatu

Inowroctawskiego,

- Rb-NDS dla Powiatu Inowroctawskiego,

-Rb-Z i Rb-N dla Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu i dla Powiatu
Inowroctawskiego,

- Rb-27ZZ, Rb-ZN dla Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu i dla Powiatu
Inowroctawskiego,

- Rb-50 dla Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu i dla Powiatu
Inowroctawskiego,

-Rb-28NWS dla Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu i dla Powiatu
Inowroctawskiego,

- Rb-348S dla Powiatu Inowroctawskiego,



Sprawozdania roczne:
-Rb-Z,Rb-N dla Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu i dla Powiatu

Inowroctawskiego,

- Rb-27ZZ, Rb-ZN dla Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu i dla Powiatu
Inowroctawskiego,

- Rb-278 dla organu i Powiatu Inowroctawskiego,

- Rb-28S dla Starostwa Powiatowego w Inowroclawiu i dla Powiatu

Inowroctawskiego,

- Rb-34S dla Powiatu Inowroctawskiego,

- Rb-50 dla Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu i dla Powiatu
Inowroctawskiego,

- Rb-NDS dla Powiatu Inowroctawskiego,

- Rb-ST dla Powiatu Inowroctawskiego,

- Rb-UZ, Rb-UN dla Powiatu Inowroctawskiego.

3. W jednostce samorzadu terytorialnego sporzadza sie:

)

b)

bilans z wykonania budzetu - wedlug rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r., poz. 342 z pdzn. zm.),

taczny bilans, tgczny rachunek zyskow i strat, taczne zestawienie zmian w funduszu,
taczna informacja dodatkowa oraz skonsolidowany bilans Powiatu Inowroctawskiego -
wedlug rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. z 2020 r., poz. 342 z pdézn. zm., zalagcznik nr 7) oraz zasad okreslonych
w zarzadzeniu Nr 29/2019 Starosty Inowroctawskiego z dnia 12 lutego 2019 r. w sprawie
okreslenia zasad sporzadzania ltacznego bilansu, rachunku zyskéow 1 strat
oraz zestawienia zmian w funduszu jednostek organizacyjnych Powiatu
Inowroctawskiego, sposobu dokonywania wzajemnych wylaczen oraz zasad
sporzadzania bilansu skonsolidowanego Powiatu Inowroctawskiego.

4,  Procedura przyjmowania sprawozdan:
a) jednostki organizacyjne sktadaja sprawozdania w formie dokumentu elektronicznego

z wykorzystaniem aplikacji wskazanej przez Ministerstwo Finansow (SJO BeSTi@),

b) na dowdd przyjecia sprawozdania pracownik FN.I drukuje wiadomosci ze skrzynki

przeznaczonej do przekazywania sprawozdan oraz zamieszcza pieczatke wptywu z datg
i podpisem,

¢) pracownik FN.I — przyjmujacy sprawozdanie sprawdza je pod wzgledem formalno-

rachunkowym oraz terminowosci zlozenia. Na okoliczno$é dokonania tych czynnosci
zamieszcza adnotacje ,,SPRAWDZONO POD WZGLEDEM FORMALNO-
RACHUNKOWYM?” oraz datg i podpis.

5.  Sporzadzajgc sprawozdanie finansowe, o ktorym mowa w ust. 3 lit. b nalezy dokona¢
odpowiednich wylaczen wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami wg zapisow konta 976.



Rozdzial II. Metody wyceny aktywow i pasywoéw oraz ustalania wyniku finansowego

§ 6. Metody wyceny aktywow trwalych

1.

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkéw ewidencjonuje si¢ w cenie nabycia,
otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu — w wysokosci okreslonej w
tej decyzji, otrzymane jako darowizna — w wartosci rynkowej na dzien nabycia,
o ile nie jest podana warto$¢ otrzymanej darowizny. Warto§¢ rynkowa okreslana
jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju
i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia, przez MWW.

. Wap., ktérych warto§¢ poczatkowa przekracza kwotg¢ 10.000,00 =zt finansuje

si¢ ze Srodkéw na inwestycje i umarza si¢ stopniowo, metodg liniows, jednorazowo na dzien 31
grudnia, za okres calego roku. Ustala si¢ stawke amortyzacyjna dla wartoéci niematerialnych i
prawnych - 50 %.

. W.n.p. ewidencjonuje si¢ na koncie 020 Wartosci niematerialne i prawne, a umorzenie

na koncie 071 - Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych, w korespondencji
z kontem 400 — Amortyzacja.

Woan.p. o wartosci poczatkowej do 10.000,00 zt, ktore zakupione zostaly ze s$rodkow
na wydatki biezace, umarza si¢ jednorazowo, spisujac cala wartos¢ w koszty w miesigcu
przyjecia ich do uzywania i podlegaja ewidencji ilo$ciowej.

. W.n.p. ewidencjonuje si¢ na koncie 020 Warto$ci niematerialne i prawne, a umorzenie na koncie

072 — ,Umorzenie pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych” w korespondencji
z kontem zespotu ,.4”.

. Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:

1) podstawowe srodki trwate,

2) pozostate srodki trwate,

3) inwestycje (Srodki trwate w budowie),
4) dobra kultury,

5) mienie zlikwidowanych jednostek,

6) naleznosci diugoterminowe,

7) dlugoterminowe aktywa finansowe.

. Srodki trwale to skladniki aktywow o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci

dfuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki
oraz Srodki trwale stanowigce wiasnos¢ Powiatu Inowroctawskiego, badz otrzymane
w zarzad lub uzytkowanie, w stosunku do ktorych jednostka sprawuje uprawnienie
wiascicielskie. Obejmuja one w szczegdlnoscei:

1) grunty,

2) budowle,

3) budynki i lokale,

4) obiekty inzynierii ladowej i wodne;j,

5) kotty i maszyny energetyczne,

6) maszyny, urzadzenia i aparaty ogdlnego zastosowania,

7) maszyny, urzadzenia i aparaty specjalistyczne,

8) $rodki transportu,

9) narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie, gdzie indziej nie sklasyfikowane,

10) prawo wieczystego uzytkowania gruntu.



8.

10.

11.

13

13.

14.

Srodki trwale w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sig:

a) w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia, na ktorg sktada sie cena zakupu powigkszona o
koszty zakupu, w tym koszty transportu, zatadunku i przetadunku, ubezpieczenia, sortowania,
opfat notarialnych oraz koszty zwigzane z przystosowaniem sktadnika majatku do uzywania.
Ceng zakupu stanowi cena nalezna dostawcy za dany sktadnik aktywow
bez podlegajgcego odliczeniu podatku VAT. Do kosztéw zakupu nie zalicza si¢ kosztow
posrednich zwigzanych z zakupem. Ceng nalezy pomniejszy¢ o rabaty i upusty udzielane
przez dostawce,

b) w przypadku spadku i darowizny — wedlug warto$ci rynkowej z dnia nabycia,
z uwzglgdnieniem stopnia dotychczasowego zuzycia lub w wartoéci nizszej okreslonej
w umowie darowizny lub umowie o nicodptatnym przekazaniu,

¢) w przypadku ujawnienia w drodze inwentaryzacji — wedlug wartos$ci wynikajacej
z posiadanych dokumentéw, a w przypadku ich braku wedhug wyceny eksperta,
d) w przypadku nieodptatnego otrzymania od JB - wedlug wartosci okreslonej

w dokumencie o przekazaniu. Najczgsciej stanowi¢ ja bedzie wartoéé ewidencyjna
z poprzedniej formy wiasnosci — dotychczasowa warto$¢ poczatkowa, przy czym ujmuje sie
tez dotychczasowe umorzenie.

Srodki trwale powstale i nabyte z mocy prawa, na podstawie ustawy z 10 kwietnia
2003 r. o szczegOlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog
publicznych (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1363), ujmuje si¢ w ewidencji $rodkéw trwatych
na podstawie stosownej decyzji ustalajgcej odszkodowanie =za utracone prawo
do nieruchomosci.

Srodki trwale wydzielone pod drogi publiczne i nabyte z mocy prawa, na podstawie
art. 98 ustawy z 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 65; ze zm.) ujmuje si¢ w ewidencji na podstawie decyzji zatwierdzajacej podziat
nieruchomosci w sprawie odszkodowania za przejgta z mocy prawa dziatke.

Na dzien bilansowy srodki trwate wycenia si¢ wedtug wartosci netto, tj. z uwzglednieniem
odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy. Nie dotyczy to gruntéw i dobr kultury,
ktére nie podlegajg umorzeniu.

Wartos$¢ poczatkowa $rodkdw trwatych moze ulec zwigkszeniu w wyniku aktualizacji wyceny,
w przypadku gdy Minister Finanséw okresli w drodze rozporzadzenia tryb
i terminy aktualizacji wyceny srodkéw trwatych, a takze w przypadku ulepszenia srodkéw
trwatych. Skutki aktualizacji wyceny srodkéw trwatych nalezy odnies¢ na fundusz jednostki.

Srodki trwale uwaza sigza ulepszone, gdy suma wydatkéw poniesionych
na ich przebudowe, rozbudowg, rekonstrukcje, adaptacj¢ lub modernizacj¢ w danym
roku przekracza 3.500,00 zt(w przypadku sktadnikéw majatku przyjetych do uzywania
do 31 grudnia 2017 r.) lub 10.000,00 zt (w przypadku sktadnikéw majatku przyjetych
do uzywania po 31 grudnia 2017 r.) i jednocze$nie wydatki te powodujg wzrost wartosci
uzytkowej w stosunku do wartosci z dnia przyjecia srodkow trwatych do uzywania, mierzonej
w szczegllInosei okresem uzywania, zdolnoscia wytworcza, jakoscia produktéw uzyskiwanych
za pomocg ulepszonych srodkéw trwatych i kosztami ich eksploatacji.

Czynnosci wehodzace w zakres ulepszenia:
» przebudowa - to zmiana (poprawa) istniejacego stanu $rodkéw trwatych na inny,

e rozbudowa - to powickszenie (rozszerzenie) skladnikéw majatkowych,
w szczegblnosei budynkéw i budowli, linii technologicznych itp.,
o rekonstrukcja - to odtworzenie (odbudowanie) zuzytych catkowicie

lub czgsciowo skladnikéw majgtkowych,
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13

16.

17

18.

19,

2{.

21,

22,

23,

24.

25.

o adaptacja - to przystosowanie (przerobienie) sktadnika majatkowego
do wykorzystania go w innym celu niz wskazywato jego pierwotne przeznaczenie,
albo nadanie temu sktadnikowi nowych cech uzytkowych,

¢ modernizacja - to unowoczesnienie srodkéw trwatych.

Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:
a) podstawowe $rodki trwale na koncie 011 ,,Srodki trwate”,
b) pozostate $rodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate”

Prawo wieczystego uzytkowania gruntdow wykazuje si¢ ewidencji  bilansowej
i prezentuje w aktywach bilansu. Warto$¢ gruntéw, ktére sa uzytkowane wieczyscie, nalezy
uja¢ w ewidencji pozabilansowej. Dane wynikajace z tej ewidencji powinny by¢ podstawa
do prezentacji w informacji dodatkowej sprawozdania finansowego. Dane dotyczace wartosci
gruntéw oddanych w wieczyste uzytkowanie moga by¢ ustalone na podstawie dokumentow
potwierdzajacych ustanowienie prawa wieczystego uzytkowania, decyzji dotyczacych opfat
za wieczyste uzytkowanie lub we wiasnym zakresie przez MWW.

Podstawowe $rodki trwale umarza si¢ je stopniowo, metoda liniowg (z wyjatkiem gruntéw).

Prawo wieczystego uzytkowania gruntu podlega amortyzacji tylko do celow bilansowych.

Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesiaca nastgpujacego po miesigcu
przyjecia srodka trwatego do uzywania.

Stosowane stawki amortyzacji:
a) srodki trwate — zgodnie ze stawkami okreslonymi w przepisach o podatku dochodowym
od 0sdb prawnych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1406 z pdzn. zm.),
b) prawo wieczystego uzytkowania gruntow — stawka 5 %.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku.
W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkow trwatych. Dla zadnych srodkdw
trwatych nie dokonuje si¢ odpisdw z tytutu trwalej utraty wartosci.

W bilansie wykazuje si¢ grunty stanowigce wlasnos$¢ jednostki samorzadu terytorialnego,
w stosunku do ktoérych jednostka wykonuje uprawnienia wiascicielskie, na podstawie
posiadanej decyzji wlasciwego organu i protokotu zdawczo — odbiorczego z przekazania gruntu
w trwaty zarzad. Grunty wycenione sa w bilansie w cenie zakupu (nabycia)
albo zgodnie z wyceng wynikajacg z decyzji o przekazaniu w trwaty zarzad.

Gruntéw nie umarza sig.

Grunty stanowigce wlasno$¢ Skarbu Panstwa przekazane w uzytkowanie wieczyste
przez Starost¢ wykonujacego zadania z zakresu administracji rzadowej polegajace
na gospodarowaniu tymi gruntami, nie stanowia skfadnika aktywow Powiatu. Ujmuje
si¢ je w ewidencji pozabilansowej. Warto$¢ gruntdéw ujmuje si¢ w ewidencji pozabilansowej na
podstawie dokumentu z MWW,

W informacji dodatkowej sprawozdania finansowego nalezy wykazaé nastepujace informacje:

- wartos¢ gruntdw stanowigcych wilasnos¢ Skarbu Panstwa przekazanych

w uzytkowanie wieczyste, stanowigcg podstawe ustalenia optaty rocznej w roku
obrotowym,



26.

27,

28.

29.

30.

- powierzchnia gruntéw stanowigcych wilasno$¢é Skarbu Paristwa przekazanych
w uzytkowanie wieczyste.

Pozostate Srodki trwafe obejmujg:

1) bez wzgledu na wartos¢:
a) ksigzki i inne zbiory biblioteczne,
b) odziez i umundurowanie,
¢) meble i dywany,
d) inwentarz zywy,

2) $rodki trwale o warto$ci poczatkowej powyzej 250 zk, a nieprzekraczajacej wartosci

ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

Pozostate $rodki trwale ujmuje si¢ w ewidencji wartosciowej na koncie 013 ,,Pozostate $rodki
trwale” i umarza si¢ je w 100 % w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie
to ujmuje si¢ na koncie 072 ,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 401 — Zuzycie materiatow
i energii lub 402 — Ushugi obce.

Bez wzglgdu na warto$¢ spisywane sg bezposrednio w koszty i nie podlegaja ewidencji
ilosciowej: akumulatory, anteny, glosniki, stuchawki, karty pamigci, pendrive, akcesoria
wyposazenia toalet (dozowniki, suszarki do rak, podajniki do papieru, lustra), akcesoria
wyposazenia kuchni (naczynia, sztuéce, termosy), firany, zastony, zaluzje, kinkiety, lampy,
zyrandole, etui, torby, pokrowce, koce, kwietniki, wazony, donice, $wieczniki, tadowarki,
parasole, tablice korkowe, paliwo do samochodéw stuzbowych.

Rezygnuje si¢ z ewidencji wartoSciowej zapasow artykutéw biurowych, sanitarnych,
promocyjnych, ktérych zakup wynika z zamowien poszczegdlnych wydziatéw merytorycznych
oraz akcesoriow komputerowych, a takze materiatow stuzacych do wykonania biezgcych
napraw i remontow.

Inwestycje (Srodki trwate w budowie) obejmuja koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania,  ulepszenia i nabycia  podstawowych  $rodkéw  trwalych
oraz koszty nabycia pozostatych srodkéw trwatych stanowigce pierwsze wyposazenie nowych
obiektow zaliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakorczenia inwestycji,
W tym réwniez:
1) niepodlegajgcy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy,
2) koszt obstugi zobowigzan zaciggni¢tych w celu sfinansowania i zwigzane
znimi roéznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,
3) oplaty notarialne, sagdowe i inne,
4) odszkodowania dla 0sob fizycznych i prawnych wyptacone do zakonczenia budowy,
5) do kosztéw wytworzenia nie zalicza si¢ kosztéw ogloszen, przetargdw
i innych zwiazanych =z realizacja inwestycji, ktére poniesione zostaly
przed udzieleniem zamoéwien zwigzanych z jej realizacjg oraz kosztéw ogdlnego
zarzadu,
6) do kosztow inwestycji nalezy m. in. zaliczy¢ nastgpujgce koszty:
a) dokumentacji projektowej,
b) nabycia gruntéw i innych skadnikéw majatku, zwigzanych z budowa,
¢) badan geologicznych 1 innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci
geologicznych terenu,
d) przygotowania terenu pod budoweg, pomniejszone o przychody ze sprzedazy
zlikwidowanych na nim obiektow,
e) oplat z tytutu uzytkowania gruntdw i terenéw w okresie budowy,
f) zalozenia stref ochronnych i zieleni,
g) nadzoru autorskiego i inwestorskiego,
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h) ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,
i) sprzatania obiektéw poprzedzajacego oddanie do uzywania,
j)  inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

31. Naklady, ktére zostang poniesione przed dniem podjecia udokumentowanej decyz‘ji
o pozyskaniu $rodka trwalego, w tym przed dniem udokumentowanego rozpoczgcia
jego budowy, stanowia koszty okresu ich poniesienia. Nie ujmuje si¢ ich w cenie nabycia
lub koszcie wytworzenia (warto$ci poczatkowej) srodka trwatego.

32. Naleznosci dlugoterminowe obejmuja naleznosci, ktérych termin splaty przypada w okresie
dluzszym niz rok od dnia bilansowego. Jezeli sptata nalezno$ci ma nastapi¢ ratami,
to w bilansie wykazuje si¢ je nastgpujaco:

a) raty platne w roku obrotowym nastgpujacym po dniu bilansowym oraz raty zalegle
we wiasciwej pozycji B.II aktywow,

b) reszte naleznosci, ptatng w okresie powyzej roku od dnia bilansowego, w poz. A.III
bilansu.

§ 7. Metody wyceny aktywow obrotowych

1. Zapasy obejmuja materiaty. W Starostwie Powiatowym w Inowroctawiu wycenia
si¢ je w cenach zakupu. Rozchody wyceniane sa wedhug rzeczywistych cen zakupu w drodze
szczegOtowej identyfikacji zapasow.

2. Naleznosci krétkoterminowe obejmujg wszystkie naleznosci z tytulu dostaw i ushug,
bez wzgledu na termin zaplaty oraz wszystkie pozostate, ktére staja si¢ wymagalne
w ciggu 12 miesigcy od dnia bilansowego.

3. Naleznosci ujmuje si¢ w ksiggach wg warto$ci nominalnej, natomiast nie rzadziej
niz na dzien bilansowy wyceniane sa w kwocie wymaganej zaplaty, z zachowaniem zasady
ostroznosci.

4. Kwota wymaganej zaplaty to nalezno$¢ od dluznika, ktéra zobowigzal si¢ on umowa
lub w innej formie zaptaci¢ za wykonane na jego rzecz $wiadczenia (dostawy, ushugi)
wraz z naleznymi prawnie odsetkami z tytutu zwloki w zaptacie lub z tytutu prawnie przystugujacego
jednostce odszkodowania, lub z innego tytutu.

5. Odsetki od naleznosci ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich zapfaty,
lecz nie pdzniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu.

6. Na dzien bilansowy naleznosci wyceniane sa z zachowaniem zasady ostroznej wyceny,
tj. poprzez naliczenie odpisu aktualizujacego.

7. Naleznodci krétkoterminowe z tytutu dochodéw budzetowych, ktérych termin platnosei
przypada na biezacy rok budzetowy ujmowane sg na koncie 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych”. Naleznosci budzetowe o terminie zaplaty w kolejnych latach, ujmuje sie¢ na
koncie 226 ,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”. Przeniesienie naleznosci
dtugoterminowych do krétkoterminowych winno nastgpi¢ w momencie utracenia statusu
naleznosci dlugoterminowej. W przypadku wplaty na poczet rat, ktorych termin platnoéci
przypada w latach nastgpnych dokonuje si¢ rozliczenia nalezno$ci dtugoterminowych poprzez
dokonanie przypisu oraz przeniesienie naleznosci dilugoterminowych (konto 226)
do krétkoterminowych (konto 221). Powyzsze przeniesienie winno nastgpi¢ w miesigcu
przyjecia wplaty pod datg jej dokonania.



8.

Wartos¢ naleznosci aktualizuje sig, uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty
poprzez dokonanie odpisu aktualizujagcego w odniesieniu do naleznosci:

a) od dlznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci
oraz w stosunku, do ktérych zostalo otwarte postgpowanie restrukturyzacyjne
lub zostal zlozony wniosek o zatwierdzenie ukladu w postgpowaniu
o jego zatwierdzenie do wysokosci naleznosci nieobjetej gwarancjg lub innym
zabezpieczeniem naleznosci, zgtoszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi
w postepowaniu upadtosciowym,

b) od dluznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadiodci, jezeli
majatek dluznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postepowania
upadtosciowego — w pelnej wysokosci naleznosci,

c) kwestionowanych przez dluznikéw oraz z ktérych zaptata dhuznik zalega,
a wedlug oceny sytuacji majgtkowej i finansowej dtuznika sptata naleznosci
w umownej kwocie nie jest prawdopodobna — do wysokoéci niepokrytej gwarancja
lub innym zabezpieczeniem naleznosci,

d) stanowigcych rownowartosé kwot podwyzszajacych naleznosci,
w  stosunku do ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego
oraz pozostatych naleznosci — w wysokosci tych kwot (100%), do czasu
ich otrzymania lub odpisania,

e) przeterminowanych lub  nieprzeterminowanych o  znacznym  stopniu
prawdopodobienstwa niesciagalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem
prowadzonej dzialalnosci lub strukturg odbiorcéw — w wysokosei wiarygodnie
oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze ogdélnego, na niesciggalne naleznosci.

9. Ustala sie, ze odpis aktualizujacy w stosunku do:

10.

11,

12,

13.

14.

a) naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych przekraczajacych 12 miesigey okresu
wymagalnosci wynosi 100 %, z zastrzezeniem pkt. b i c,

b) naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych, dla ktorych urzad skarbowy
lub komornik umorzyl postgpowanie egzekucyjne z uwagi na bezskuteczno$é
egzekucji, wynosi 100%, z zastrzezeniem pkt. a,

c¢) naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, ktére pozostaly po zmartym
w przypadku braku spadkobiercow w 100%, z zastrzezeniem pkt a,

d) naliczone odsetki od naleznosci, o ktérych mowa w pkt. od a) do c¢) przenosi
si¢ na odpisy aktualizacyjne w 100%.

Odpisy aktualizujace naleznosci zwiazane z funduszami tworzonymi na podstawie odrgbnych
ustaw (zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych, fundusze pozabudzetowe) obcigzaja
te fundusze.

Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznos$ci zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosztow
operacyjnych lub do kosztow finansowych — zaleznie od rodzaju naleznosci, ktérej dotyczy
odpis.

Odpisy aktualizujace s dokonywane raz na rok, nie pézniej niz na dzien bilansowy.

Naleznoéci umorzone, przedawnione, niesciggalne, od ktérych nie dokonano odpisow
aktualizujgcych lub dokonano odpisow w niepeinej wysokosci, zalicza si¢ odpowiednio
do pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztow finansowych.

W przypadku ustania przyczyny, dla ktorej dokonano odpisu aktualizujgcego, wartosé
aktywow, w tym réwniez odpisu z tytutu trwalej utraty wartosci, rownowarto$¢ catosci
lub odpowiedniej czeéci uprzednio dokonanego zapisu aktualizujacego zwigksza wartos¢
danego skladnika aktywéw i podlega zaliczeniu odpowiednio do pozostatych przychodow
operacyjnych lub przychodéw finansowych.
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15.

16.

17.

18.

19,

20.

21.

Naleznos$ci wyrazone w walutach obeych ujmuje si¢:

a) po kursie faktycznie zastosowanym w dniu przeprowadzenia operacji gospodarcze],
wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy walut oraz zaptaty
naleznosci,

b) po $rednim kursie ogloszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski
z dnia poprzedzajacego ten dzien — w przypadku zapfaty naleznosci, jezeli nie jest
zasadne zastosowanie kursu faktycznego.

Na koniec kazdego kwartatu oraz na dzien bilansowy nalezno$ci wyrazone w walutach obcych
wycenia si¢ po obowigzujacym na ten dzie Srednim kursie ustalonym dla danej waluty
przez NBP. Réznice kursowe ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych jako przychody
lub koszty finansowe.

Nalezno$ci sporne to takie, co do ktorych dhuznik podnosi zarzuty dotyczace
ich istnienia, wysokosci ustalonej kwoty badz zarzuty wynikajace z innych postanowien
zawartej umowy. Uznanie danej naleznosci za nalezno$¢ sporng zazwyczaj nastgpuje
w wyniku zwrdcenia si¢ dluznika do wierzyciela z pisemnymi zarzutami, np. w postaci
pisemnej odmowy zaptaty.

Na naleznosci dochodzone na drodze sadowej nalezy utworzy¢ odpisy aktualizujace, poniewaz
takie naleznoéci nie speiniajg okreslonej w art. 3 ust. 1 pkt 12 Uor definicji aktywow, zgodnie
z ktéra przez aktywa rozumie si¢ kontrolowane przez jednostke zasoby majatkowe
o wiarygodnie okreslonej wartosci, powstale w wyniku przesztych zdarzen,
ktore spowoduja w przysztosci wptyw do jednostki korzysci ekonomicznych.

Naleznosci spornych nie ujmuje si¢ w sprawozdaniu Rb-N.
Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedhug wartosci nominalne;.

Walute obcg wycenia sig¢ wedlug kursu $redniego danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP
na ten dzien. W ciggu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaplaty naleznosci
wycenia sig¢ po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego ustug si¢ korzysta.

§ 8. Metody wyceny pasywow

L

Zobowigzania - ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w wartoéci nominalnej, natomiast
nie rzadziej niz na dzien bilansowy wyceniane sg w kwocie wymagajacej zaptaty.,

. Kwota wymagajgca zaptaty — wielko$¢ zobowigzania wobec wierzyciela, ktoremu jednostka

zobowigzana jest zaplaci¢, zgodnie z warunkami umowy i przepisami prawa, ustalona na dzien
bilansowy lub na inny dzien w roku biezacym lub nastgpnych latach wraz z naleznymi odsetkami
z tytulu zwloki w zaptacie.

. Odsetki ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptaty, lecz nie pdzniej

niz pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec kwartatu.

. Na koniec kazdego kwartalu oraz na dzien bilansowy zobowigzania wyrazone w walutach

obcych wycenia si¢ po obowigzujacym na ten dzien $rednim kursie ustalonym dla danej waluty
przez NBP. Réznice kursowe ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych jako przychody lub koszty
finansowe. W przypadku gdy zobowiazania zwigzane sg z nabyciem srodkow trwatych, srodkow
trwatych w budowie lub wartosci niematerialnych i prawnych, wéwczas réznice kursowe
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(do momentu oddania do uzytkowania tych sktadnikéw) zwigkszaja lub zmniejszajg (koryguja)
ich warto$¢ poczatkowa, tj. cene nabycia.

5. Rezerwy to zobowigzania, ktérych termin wymagalno$ci lub kwota nie s pewne, tworzone

w zwigzku ze zdarzeniami zwigzanymi:

a) bezpoérednio z dzialalnoscig operacyijna,

b) posrednio z dzialalnoscia operacyjna,

¢) zoperacjami finansowymi,

d) zinnym ryzykiem niz ogdlne ryzyko prowadzenia dziatalno$ci operacyijnej.
Pierwsza grupa zdarzen (pkt. a) wymaga dokonywania biernych rozliczef migdzyokresowych
kosztow, natomiast pozostate grupy zdarzen (pkt. b — d) wymagaja tworzenia rezerw.

6. Nie rzadziej, niz na dzien bilansowy jednostka:
a) weryfikuje zasadnos¢ tworzenia rezerw,
b) wycenia rezerwy, po dokonaniu wiarygodnego szacunku przez kierownictwo jednostki
badz w wyniku konsultacji z niezaleznymi ekspertami.

7. Rezerwy na przyszie zobowiazania tworzone sa, gdy szacowany przedmiot sporu przekracza
100.000,00 zt.

8. Rezygnuje si¢ z rozliczen migdzyokresowych kosztoéw, nieistotnych co do wielkodci wyniku
lub kosztow wystepujacych z tego samego tytutu i przechodzacych z roku na rok w zblizonej
wysokosci (dotyczy w szczegblnosci kosztow zakupu prenumeraty, biletow, opfat abonamentowych
oraz innych platnosci ponoszonych za okres przekraczajgcy jeden miesigc).

9. Koszty ustug telefonicznych wraz z abonamentem, zakupu energii i innych o podobnym charakterze
z uwagi na cykliczno$¢ i poréwnywalno$¢ kwot w poszczegdlnych miesigcach ksiegowane
sg do danego roku w sposéb nastgpujacy: dowody ksiggowe za peiny okres rozliczeniowy
i abonament zaliczane s do kosztow danego roku, w ktérym przypada okres rozliczeniowy,
a dowody ksiggowe za okres rozliczeniowy przypadajacy w dwdch réznych, rocznych okresach
sprawozdawczych sa ujmowane w kosztach wg miesigca sprzedazy wskazanego na dokumencie
rozliczeniowym.

§ 9. Zasady ustalania wyniku finansowego

1. W Starostwie Powiatowym w Inowroctawiu — jednostce budzetowej wynik ustalany
jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskéw i strat na koncie 860 ,,Wynik
finansowy™.

2. Pod datg 31 grudnia przeksiggowuje si¢ na konto 860 wynik finansowy salda nastgpujacych
kont:

a) 400,401, 402, 403, 404, 405, 409, 410, 411, 490
b) 720, 750, 751, 760, 761

3. Konto 860 na 31 grudnia moze wykazywaé saldo Wn, oznaczajgce strat¢ lub saldo Ma,
oznaczajace zysk.

4. Rachunek zyskéw i strat (wariant porownawczy) sporzadzony jest wedtug wzoru stanowigcego
Zatacznik Nr 10 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r.
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2020 r., poz. 342).

5. W organie wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (deficyt
lub nadwyzka budzetu) ustalany jest wedlug zasady kasowej poprzez pordwnanie
zrealizowanych w danym roku dochodow i wydatkéw budzetowych na koncie 961 "Wynik
wykonania budzetu”. Operacje wynikowe, ktdre nie wplywaja na zwigkszenie wydatkow
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6.

i dochodéw danego roku budzetowego, tzw. operacje niekasowe dotyczace przychodow
i kosztéw finansowych oraz pozostalych przychoddéw i kosztéw operacyjnych, ujmowane
sa na koncie 962 ,,Wynik na pozostalych operacjach”. W roku nastgpnym, po zatwierdzeniu
sprawozdania z wykonaniu budzetu przez organ stanowigcy, salda tych kont przeksiggowane
sa na konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”.
Operacje ksiggowe:
e pod datg 31 grudnia kazdego roku przeksiggowuje sig:
a) dochody z konta 901 na konto 961,
b) wydatki z konta 902 na konto 961,
c) niewykonane wydatki z konta 903 na konto 961.
e w roku nastgpnym — po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu
przeksiggowuje sig:
a) saldo konta 961 na konto 960,
b) saldo konta 962 na konto 960.

Rozdzial IT1. Prowadzenie ksigg rachunkowych

§ 10. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych.

1.

i

W Starostwie Powiatowym w Inowroctawiu, jako jednostce budzetowej, system ksiggowosci
obejmuje wszystkie operacje gospodarcze zwiazane z realizacjg zadan i jest prowadzony
z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej okreslonej Rozporzadzeniem Ministra Finansow
z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow,
przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U.
z 2014 r., poz. 1053, ze zm.).

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa komputerowo w systemie wielozadaniowym FKB+ firmy
Radix z zachowaniem systematycznoS$ci, chronologii i cigglosci zapisow oraz przenoszenia
obrotow i sald.

Ksiggi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego, tj. na 1 stycznia,
a zamyka na dzien konczacy rok obrotowy, tj. na 31 grudnia, przy czym ostateczne zamknigcie
nastapi w ciagu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.
Zamknigcie ksiag rachunkowych polega na nieodwracalnym wylaczeniu mozliwosci
dokonywania zapisow ksiggowych w zbiorach tworzacych zamknigte ksiggi.

Wymiar optat z tytulu uzytkowania wieczystego gruntéw odbywa si¢ za pomocg programu
EGW+ firmy Radix.

Ewidencja naleznosci jest prowadzona w systemach WIP+ firmy Radix.

Do naliczenia i ewidencji wynagrodzen, podatku dochodowego od oséb fizycznych
oraz sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne stuzy program system ,,PLACE+” firmy
Radix.

Zarzadzanie budzetem odbywa si¢ za pomoca informatycznego systemu ,BeSTi@”,
nadzorowanego przez Ministerstwo Finanséw oraz za pomocg Systemu Planowania,
Prognozowania i Realizacji Budzetu tzw. ,,Plan B”. Sprawozdania zbiorcze i jednostkowe
sporzadzane sg w systemie ,BeSTi@” i za pomocg tego systemu przekazywane droga
elektroniczng do RIO.

Uzytkowanie programéw nastgpuje zgodnie z ,Polityka bezpieczenstwa informacji
1 przetwarzania danych osobowych” oraz ,Instrukcja zarzadzania systemami informatycznymi
stuzagcymi do przetwarzania danych osobowych” wprowadzonymi zarzadzeniem Starosty
Inowroctawskiego nr 32a/2018 z 25 maja 2018 r.
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§ 11. Wykaz ksiag rachunkowych

1.

wn

Ksiggi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiggowych, obrotow i sald, ktore tworza:
a) dziennik,
b) ksigge gtéwna,
¢) ksiegi pomocnicze,
d) zestawienia obrotéw i sald kont ksiggi gtéwnej oraz sald ksigg pomocniczych,
€) zestawienie aktywow i pasywow (inwentarz).
Dziennik prowadzony jest z zachowaniem chronologii ujmowanych zdarzen, kolejnosci
zapisOw pozwalajacej powigza¢ je z dowodami, ciagtosci sumowania zapisow i zgodnosci
obrotéw dziennika z zestawieniem obrotdw i sald.
Ksigga gtowna (konta syntetyczne) prowadzona jest wedlug zasady podwdjnego zapisu.
Rejestracja zdarzen nastgpuje zgodnie z zasadga memoriatu. Zapisy ksiegi glownej
sg powigzane z zapisami w dzienniku.
Ksiggi pomocnicze (analityczne) stanowig zapisy uszczegotowiajgce dla wybranych kont ksiegi
gtownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasada zapisu
powtarzalnego. Ich forma dostosowana jest kazdorazowo do przedmiotu ewidencji konta
glownego. Zestawienia obrotoéw i sald sporzadza si¢ w okresach miesigcznych. Obroty
zestawienia sg zgodne z obrotami dziennika.
Zestawienie obrotow i sald ksigg pomocniczych sporzgdza si¢ na koniec roku.
Konta pozabilansowe petnia funkcj¢ informacyjno—kontrolng, a rejestracja na nich zdarzen
nie skutkuje zmianami aktywdéw i pasywow. Obowiazuje zapis jednostronny, niepodlegajacy
uzgodnieniu z dziennikiem.
Dla przejrzystosci zapisow oraz w celu usprawnienia organizacji pracy w Starostwie
Powiatowym w Inowroctawiu prowadzone sa nast¢pujace dzienniki czastkowe:
a) wydatki Starostwa - w systemie FKB+ w zadaniu nr 1,
b) dochody z tytutu oplat geodezyjnych - syntetycznie w systemie FKB+ w zadaniu nr 7,
¢) dochody Starostwa - syntetycznie w systemie FKB+ w zadaniu nr 28,
d) dochody Skarbu Panstwa - syntetycznie w systemie FKB+ w zadaniu nr 29,
e) centralizacja rozliczen z tytutu podatku VAT - w systemie FKB+ w zadaniu nr 13,
f) centralizacja uméw zlecen - w systemie FKB+ w zadaniu nr 5,
g) poszczegdlne, realizowane w Starostwie projekty oraz programy unijne - w systemie
FKB+, kazdy projekt ksiggowany w odrgbnym zadaniu,
h) wydatki niewygasajgce - w systemie FKB+ w odrgbnych zadaniach.
W celu prawidtowego sporzadzenia sprawozdan finansowych dla Starostwa jako jednostki,
obroty z zadan nr 7, 28 i 29 na koniec kazdego miesigca za pomoca polecenia ksiggowania
sg ksiggowane w zadaniu nr 1. Jeéli w pozostatych zadaniach na dzieri 31 grudnia zostaja salda,
ktore majg wptyw na oceng sytuacji finansowej jednostki, rowniez odpowiednie zapisy musza
by¢ zaewidencjonowane w zad. 1.
Zbior kartotek kont analitycznych — jest to zbior wszystkich operacji finansowych sktadajacych
sic na obroty kont analitycznych. Sumy obrotow i sald kartotek sa zgodne
z obrotami i saldami odpowiadajacych im kont analitycznych w ramach poszczegdlnych
miesigcy 1 narastajaco w roku obrotowym. W Starostwie Powiatowym w Inowroctawiu
prowadzone sg nastgpujace zbiory:
a) dochody Starostwa - analityka na kartotekach podatnikow w systemie WIP+, obroty
i salda uzgadniane sa na biezaco z odpowiednimi kontami rozrachunkowymi
w systemie FKB+,
b) dochody Skarbu Paristwa - analitycznie na kartotekach podatnikow w systemie WIP+,
obroty i salda uzgadniane sa na biezaco z odpowiednimi kontami rozrachunkowymi
w systemie FKB+,
¢) ewidencja analityczna srodkéw trwatych, pozostatych érodkéw trwalych 1 w.n.p.
oraz naliczanie amortyzacji - prowadzone w OR.Il w systemie ,,System Ewidencji
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Srodkéw Trwatych”, obroty i salda uzgadniane sa na biezaco z FN z odpowiednimi
kontami w systemie FKB+,

d) zaangazowanie $rodkéw budzetowych - upowaznieni pracownicy MWW, w ramach
przypisanego do ich Wydzialu czesci planu finansowego wydatkéw, rejestrujg
w systemie ,Rejestr zaangazowania $rodkéw budzetowych” dokumenty, o ktorych
mowa w § 15 ust. 23, bedace zaangazowaniem $rodkéw budzetowych oraz powigzane
z nimi dokumenty, bedace zobowigzaniami. System generuje zestawienia kwot
zaangazowan z danego okresu w szczegétowosdci zgodnie z podziatkg klasyfikacji
budzetowej, ktore sa nastgpnie ksiggowane w systemie finansowo-ksiggowym FKB+
na podstawie dokumentu ksiggowego PZ —,,polecenie ksiggowania zaangazowan”.

§ 12. Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

1. Ksiegi rachunkowe sg to zbiory trwale oznaczone nazwg jednostki, rodzajem ksiegi
rachunkowej, nazwg programu przetwarzania, prowadzone w jezyku i w walucie polskiej,
oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego, daty sporzadzenia,
przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci. Ksiggi rachunkowe podlegaja wydrukowaniu
nie pdzniej niz na koniec okresu obrotowego. Za réwnowazne z wydrukiem uznaje
si¢ przeniesienie tredci ksigg rachunkowych na inny komputerowy nosnik danych zapewniajacy
trwato$¢ zapisu informacji przez okres wymagany dla przechowywania ksiag.

2. Wydruki komputerowe ksigg rachunkowych skladajg si¢ z automatycznie ponumerowanych
stron, zawierajgcych sumowanie na kolejnych stronach w sposob ciggly w roku obrotowym.

3. Zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gldwnej sporzadza si¢ w okresach miesigcznych. Obroty
zestawienia sa zgodne z obrotami dziennika.

4, Zestawienie obrotéw i sald ksiag pomocniczych sporzadza si¢ na koniec roku.

5. Ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone rzetelnie, bezbl¢dnie, sprawdzalnie i biezaco.

6. Ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy odzwierciedlaja stan
rzeczywisty.

7. Ksiggi rachunkowe uznaje si¢ za prowadzone bezblednie, jezeli wprowadzono do nich
kompletnie i poprawnie wszystkie zakwalifikowane do zaksiggowania w danym miesigcu
dowody ksiegowe, zapewniono ciaglos¢ zapisow oraz bezbtgdnos¢ dziatania stosowanych
procedur obliczeniowych.

8. Ksiggi rachunkowe uznaje si¢ za sprawdzalne, jezeli umozliwiajg stwierdzenie poprawnosci
dokonanych w nich zapiséw, standw (sald) oraz dzialania stosowanych procedur
obliczeniowych, a w szczegolnosci:

a) udokumentowanie zapiséw pozwala na identyfikacj¢ dowoddéw i sposobu ich zapisania
w ksiegach rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania danych,

b) zapisy uporzadkowane sg chronologicznie i systematycznie wg kryteriéw
klasyfikacyjnych umozliwiajacych sporzadzenie obowigzujacych jednostke sprawozdan
finansowych i innych, w tym deklaracji podatkowych oraz dokonanie rozliczen
finansowych,

c¢) w przypadku prowadzenia ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera zapewniona jest
kontrola kompletnosci zbioroéw systemu rachunkowosci oraz parametréw przetwarzania
danych,

d) zapewniony jest dostep do zbioréw danych pozwalajgcych, bez wzgledu na stosowana
technike, na uzyskanie w dowolnym czasie i za dowolnie wybrany okres sprawozdawczy
jasnych i zrozumiatych informacji o tresci zapisow dokonanych w ksiegach
rachunkowych.

9. Ksiggi rachunkowe uznaje si¢ za prowadzone biezaco, jezeli:

a) pochodzgce z nich informacje umozliwiajg sporzadzenie w terminie obowigzujacych
jednostke sprawozdan finansowych i innych sprawozdan, w tym deklaracji podatkowych
oraz rozliczen finansowych,
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b) zestawienie obrotdw i sald kont ksiggi gloéwnej sa sporzadzane przynajmniej
za poszczegOlne okresy sprawozdawcze, po zamknieciu danego miesigca, a za rok
obrotowy — nie pdzniej niz do 85 dnia po dniu bilansowym,

c) zapewniajg ujecie wplat i wyplat gotdwka i czekami, ktore nastgpuje w tym samym dniu,
w ktorym zostaly dokonane.

10. Ponoszone koszty dzialalnosci podstawowe]j ujmowane sg wylacznie na kontach zespohu 4 —

11.

»Koszty wedtug rodzajow”.

W ksiggach rachunkowych ujmuje si¢ wszystkie przychody i koszty danego okresu
sprawozdawczego wynikajace z zaistnialych zdarzen gospodarczych w oparciu o przedtozone
w FN do 5 dnia nastgpnego miesigca dowody ksiggowe. Jezeli dzien ten przypada na dzien
wolny od pracy — do ostatniego dnia roboczego przed tym dniem. Dowody ksiegowe,
ktdre wplyna po tym terminie ujmowane sa w ksiggach rachunkowych miesigca nastepnego.
Dowody ksiggowe, ktore dotycza kosztéw roku poprzedniego, a wptyng do FN do dnia
25 stycznia ujmowane s3 w ksiggach roku, ktérego dotycza. Dowody ksiggowe, ktére wplyna
po tym terminie, ale przed sporzadzeniem sprawozdan i ktérych kwota jest istotna z punktu
widzenia oceny sytuacji finansowej jednostki, rowniez nalezy uja¢ w ksiegach roku, ktérego
dotyczg.

12. Po zakonczeniu roku budzetowego obowiagzuje okres przejsciowy, w ktérym jako dochody

minionego okresu uznaje si¢:
a) rozliczenia Urzgdow Skarbowych, ktére wplynety do 31 stycznia,
b) rozliczenia udzialéw w podatku dochodowym za ubiegly rok.

§ 13. Dowody ksiggowe

1.

3

Dowdd ksiggowy powinien by¢ sporzadzony w sposob jednoznaczny i zrozumiaty w jezyku
polskim. W przypadku realizacji operacji gospodarczych z kontrahentem zagranicznym nalezy
dokona¢ ttumaczenia dokumentu ksiggowego. Jezeli dowod ksiggowy zawiera wartos¢ operacji
gospodarczo-finansowej wylacznie w walucie obcej, nalezy dokona¢ przeliczenia

jej wartosci na walutg polska wedtug kursu obowiazujacego w dniu przeprowadzenia operacji

gospodarcze;j.

. Dowdd ksiggowy spetnia swoja funkcje, jezeli jest prawidlowo wystawiony, czyli:

a) posiada swojg nazwe i ewentualnie symbol,

b) stwierdza fakt dokonania operacji gospodarczej zgodnie z jej rzeczywistym przebiegiem,

¢) zawiera, co najmniej nastgpujace dane:

— okreslenie wystawcy i wskazanie stron (nazw i adreséw) uczestniczacych w operacji
gospodarczej, a w odniesieniu do wewnetrznych operacji - wskazanie uczestniczacych
komorek organizacyjnych,

— datg wystawienia dokumentu oraz dat¢ lub czas dokonania (okres trwania) operacji
gospodarczej,

— przedmiot operacji gospodarczej, jego wartos¢ oraz ilosciowe okreélenie - jezeli istnieje
mozliwoé¢ pomiaru w jednostkach naturalnych,

— wlasnorgczny podpis osoby odpowiedzialnej za udokumentowanie operacji gospodarczej,
ze jest sprawdzony pod wzgledem:

» merytorycznym (celowosci i gospodarczego uzasadnienia operacji),
» formalnym (zgodnosci z przepisami prawa),
» rachunkowym (nie zawiera btgdow rachunkowych).

Poza wyzej scharakteryzowanym dokumentem (dowodem ksiggowym), bgdacym podstawa

zapisu w ksiegach rachunkowych, za dowdd ksiggowy uwaza si¢ takze:

a. polecenie ksiggowania wystawiane przez Starostwo celem udokumentowania
jej niektorych operacji i zdarzen gospodarczych,

b. not¢ ksiegows, wystawiong w celu dokonania w ksiggach rachunkowych
ksiggowania operacji gospodarczych,
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c. zestawienie dowodéw ksiggowych, sporzadzane w celu dokonania w ksiggach
rachunkowych ksiggowania zbiorczym zapisem operacji gospodarczych
o jednakowym charakterze.

4. Podstawa zapisébw w ksiegach rachunkowych sg dowody ksiggowe stwierdzajace dokonanie

operacji gospodarczej:
- zewnetrzne obce - otrzymane od kontrahentow,
- zewnetrzne wiasne - przekazywane w oryginale kontrahentom,
- wewnetrzne - dotyczace operacji wewnetrznych.

5. W celu ulatwienia sprawdzania kompletnosci i prawidlowoéci zapisow w urzadzeniach
ksiegowych poszczegdlne dowody ksiggowe powinny byé oznaczone kolejnymi numerami.
Odrebna numeracje nadaje si¢, w szczegoOlnosci: dowodom kasowym, bankowym
oraz poleceniom ksiggowania. W kazdym przypadku obowigzuje numeracja chronologiczna,
odrebna dla kazdego rodzaju dokumentow.

6. Dowody ksiggowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji
gospodarczej, ktéra dokumentujg, kompletne, zawierajace co najmniej dane okreslone
w art. 21 Uor oraz wolne od btedéw rachunkowych. Niedopuszczalne jest dokonywanie
w dowodach ksiegowych wymazywania i przerobek. Bledy w dowodach zrédtowych
zewnetrznych obcych i wlasnych mozna korygowaé jedynie przez wystanie kontrahentowi
odpowiedniego dokumentu zawierajacego sprostowanie wraz ze stosownym uzasadnieniem,
chyba ze inne przepisy stanowig inacze;j.

7. Zgodnie z ustawg o podatku od towaréw i ushug istnieje mozliwos¢ przesytania faktur w formie
elektronicznej. Faktury moga by¢ przesytane w formie elektronicznej w dowolnym formacie
elektronicznym, pod warunkiem uprzedniej akceptacji tego sposobu przesylania
przez Starostwo Powiatowe w Inowroctawiu. Kancelaria Ogélna Starostwa Powiatowego
w Inowroctawiu jest odpowiedzialna za odbidr i prawidtowe przechowywanie otrzymanego
elektronicznego pliku.

8. Faktury moga by¢ przesylane w formie elektronicznej pod warunkiem zapewnienia
autentyczno$ci pochodzenia i integralnosci tre$ci faktury. Format pliku w jakim zostanie
przestana faktura musi zapewnié, ze dane w dokumencie nie moga zosta¢ zmodyfikowane
po wystawieniu dokumentu. Faktura otrzymana droga elektroniczng stanowi dowdd ksiggowy,
zgodnie z art. 106g ust. 3 pkt 1 ustawy o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 106 z pdzn. zm.).

9. Faktury przestane droga elektroniczng wymagaja wydrukowania i przechowywania w formie
elektronicznej (wraz z e-mailem) z podzialem na odpowiednie okresy rozliczeniowe —
od momentu otrzymania dokumentow do czasu uplywu przedawnienia zobowigzania
podatkowego.

10. Sposdb przechowywania powinien gwarantowac:

- autentyczno$¢ pochodzenia, integralnos¢ tresci i czytelno$¢ tych faktur od momentu
ich wystawienia do czasu uptywu terminu zobowiazania podatkowego,

- fatwe ich odszukanie,

- bezzwloczny dostgp organowi podatkowemu lub organowi kontroli celno-skarbowej.

11. Zgodnie z Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/55/WE 2z dnia
16 kwietnia 2014 r. w sprawie fakturowania elektronicznego w zamoéwieniach publicznych
(Dz. U. UE 133 1z dnia 6 maja 2014 r.) oraz w zwigzku z ustawg z 9 listopada 2018 r.
o elektronicznym fakturowaniu w zamdwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane
lub ushugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. =z 2020 r., poz. 1616),
rozporzadzeniem Ministra Przedsigbiorczosci i Technologii w sprawie listy strukturyzowanych
dokumentéw elektronicznych, ktére moga by¢ przesylane za posrednictwem platformy
elektronicznego fakturowania (PEF) stuzacej do przesylania ustrukturyzowanych faktur
elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych dokumentéw elektronicznych z dnia
25 kwietnia 2019 r. (Dz. U. z 2019 r.,, poz. 856) oraz uchwalag Zarzadu Powiatu
Inowroctawskiego Nr 111/2019 z dnia 12 czerwca 2019 r. w sprawie posiadania obowiazkowego
konta ~na  Platformie  Elektronicznego  Fakturowania  (PEF) oraz  obstugi
i odbioru ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych
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dokumentow elektronicznych zwiazanych z realizacja zamdwien publicznych — Starostwo
Powiatowe w Inowroctawiu jest zobowigzane przyjmowaé ustrukturyzowane faktury
elektroniczne za posrednictwem bezptatnej platformy elektronicznego fakturowania.

§ 14. Platnosci

1. Platnosci dotyczgce zobowigzan dokonywane sg bezgotéwkowo na podstawie zatwierdzonego
dowodu ksiggowego, na wskazany rachunek bankowy, a w uzasadnionych przypadkach
gotowkg, z uwzglednieniem art. 19 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow
(Dz. Uz 2019 r. poz. 1292 z pdzn. zm).

2. W celu przeciwdziatania naduzyciom i oszustwom podatkowym, a takze majgc na uwadze
mozliwos¢ skrocenia terminu zwrotu VAT z dniem 1 listopada 2019 r. wprowadzono Uchwatg
Zarzadu Powiatu Inowroctawskiego Nr 244/2019 z dnia 16 pazdziernika 2019 r. (z p6zn. zm.)
mozliwos¢ dokonywania podzielonej ptatnosci na zasadach ustawg z 11 marca 2004 r.
o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106 z pézn. zm.). Zgodnie z art. 62a ust. 3
ustawy Prawo bankowe (Dz. U.z 2020 r. poz. 1896, z p6zn. zm.), uznanie i obciazenie rachunku
VAT jest dokonywane odpowiednio przez obciazenie albo uznanie rachunku rozliczeniowego,
do ktorego zostat dany rachunek VAT utworzony. W ewidencji ksiegowej rachunek VAT
koresponduje z rachunkiem rozliczeniowym odpowiednio dochoddw lub wydatkow.

3. W Starostwie dopuszcza si¢ mozliwos¢ dokonywania platnosci shuzbows kartg platnicza
wg zasad okreslonych w Uchwale Zarzadu Powiatu nr 221/2019 z dnia 18 wrzesnia 2019 r.

§ 15. Zasady prowadzenia ewidencji

1. Ewidencjag nalezy obja¢ wszystkie etapy rozliczen, poprzedzajace pfatnosci dochodow
i wydatkdw.

2. Ewidencja srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych prowadzona
jest przez:
a) Wydziat Budzetowo-Finansowy — warto§ciowo na kontach syntetycznych 011, 013, 020, 071,

072,
b) Referat Administracyjno-Gospodarczy — analityka ilosciowo-wartoéciowa w programie
»~System Ewidencji Srodkéw Trwatych”.

c) Wydziat Kultury i Promocji prowadzi ewidencje ilosciowa materiatow.

3. Ponoszone koszty inwestycji potwierdzone fakturg zakupu ustug i dostaw ewidencjonowane
sa na koncie 080 — ,,Koszty budowy $rodkéw trwatych (inwestycje)” Wn w korespondencji
z kontem rozrachunkowym 240 — ,,Pozostale rozrachunki” Ma. Réwnolegle do wydatkow
inwestycyjnych ujmuje si¢ ksiggowanie na koncie 810 — ,Dotacje budzetowe, ptatnosci
z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje”.

4, Ewidencje i rozliczanie kosztéw dokonuje si¢ w uktadzie rodzajowym na kontach zespotu 4.

. Ewidencje rozliczen z tytulu dostaw i ustug dla dziatalnosci:

a) biezace] — ujmuje si¢ na kontach analitycznych 201 — ,Rozrachunki z dostawcami
i odbiorcami”,
b) zwigzanej z zakupem rzeczowych aktywow trwatych lub w.n.p. — ujmuje si¢ na kontach
analitycznych 240 — ,,Pozostale rozrachunki”.

6. Ewidencja zobowiazan w systemie FKB+ prowadzona jest w spos6b umozliwiajacy przypisanie
ich do poszczegdlnych paragraféw klasyfikacji budzetowe;j

7. Platnosci dokonane karta platniczg z wykorzystaniem terminala znajdujacego si¢ w kasie
Starostwa traktowane sg jako $rodki pieni¢zne w drodze ujmowane sg w raporcie z operacji
bezgotéwkowych (Rkb) i ewidencjonowane na biezaco w ksiggach rachunkowych jednostki
wg poszczegblnych paragrafow klasyfikacji budzetowej na koncie 141 — ,,Srodki pienigzne
w drodze” Wn w korespondencji z kontem 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”
Ma.

W
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10.

11s

12,

13.

14.

15.

16.

17.

. W przypadku, gdy dochody budzetowe wplacone zostaly do kasy za posrednictwem karty

platniczej w ostatnim dniu okresu sprawozdawczego, kwalifikuje si¢ je do okresu
sprawozdawczego, w ktérym faktycznie zarejestrowano operacje wplaty karta, jako dochody
wykonane, natomiast rzeczywisty wplyw na rachunek biezacy w nastgpnym okresie uznaje
si¢ za dochody otrzymane nastgpnego okresu.

. Otrzymang fakture za ustuge obstugi operacji platnosci za pomocg terminala, wystawiong

na Powiat Inowroctawski, a oplacona przez Fundacj¢ Polska Bezgotowkowa w ramach
Programu Wsparcia Obrotu Bezgotdwkowego ujmuje si¢ w ksiggach na kontach Wn 761 — Ma
201 oraz réwnolegle Wn 201 — Ma 760.

Dopuszcza si¢ stosowanie uproszczen polegajacych na zbiorczym ksiggowaniu operacji
gospodarczych jednorodnych przeprowadzonych w ciggu dnia (np. opfaty komunikacyjne).
Dysponenci $rodkéw budzetu Powiatu Inowroctawskiego (Wydzialy Starostwa, jednostki
organizacyjne) przeznaczonych na dotacje, zobowigzani sa w terminie 14 dni od dnia
sprawdzenia rozliczenia dotacji, nie pdzniej jednak niz do 31 stycznia nastgpnego roku,
przekaza¢ informacje do FN.II o kwotach rozliczonych dotacji oraz kwotach dotacji
przypisanych do zwrotu. Informacja ta stanowi¢ bedzie podstawg ksiggowania:

Wn 810 — Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje
Ma 224 — Rozliczenie dotacji budzetowych

Zwroty wydatkow otrzymane w tym samym roku budzetowym co dokonywany wydatek
(np. zwroty z tytulu kosztow energii elektrycznej, wody, centralnego ogrzewania, gazu,
z tytutu wynagrodzef wraz z pochodnymi, refundacji wynagrodzen wraz z pochodnymi
w ramach prac interwencyjnych i robdt publicznych, zwroty skladek na ubezpieczenia
spoteczne, zdrowotne i Fundusz Pracy, rozliczen udzielonych zaliczek, refundacji ze srodkow
dotacji rzadowej wydatkéw pierwotnie poniesionych ze srodkéw wihasnych Starostwa, zwroty
przez ubezpieczyciela zaptaconych sktadek za polise, zwroty udzielonych dotacji, refundacji
wydatkéw kwalifikowalnych w ramach projektdéw, rozliczen z tytulu podatku od towardw
i ushug, refundacje wydatkéw na kursy i studia podyplomowe z Krajowego Funduszu
Szkoleniowego, zwroty nadptat wynikajacych z faktur korygujacych) zmniejszaja wykonanie
wydatkow w roku budzetowym.
Zwroty dokonanych wydatkéw budzetowych z poprzednich lat przyjmowane sa na rachunek
biezacy dochoddw i podlegaja odprowadzeniu na dochody budzetu Powiatu.
Wynagrodzenie platnika z tytulu terminowo odprowadzanych zaliczek na podatek dochodowy
oraz za wykonywanie zadan zwigzanych 2z ustalaniem oraz wyplata Swiadczen
z ubezpieczenia chorobowego stanowigce dochod Starostwa ujmuje si¢ od strony wydatkowej
w catosci w rozdziale 75020 § 4010. Wynagrodzenia te ewidencjonowane sa w ksiegach
rachunkowych miesiaca, ktérych dotyczg te zdarzenia.
Powiat Inowroctawski jest czynnym podatnikiem VAT. W zwigzku z dokonang centralizacjg
VAT obowiazuja zasady okreslone w zarzadzeniu Starosty Inowroctawskiego Nr 56/2016
z 29 listopada 2016 r. w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku VAT w Powiecie
Inowroctawskim i jej jednostkach budzetowych, a od 1 pazdziernika 2020 r. zasady okreslone
w uchwale Zarzadu Powiatu nr 509/2020 z dnia 28 pazdziernika 2020 r. w sprawie
scentralizowanych zasad rozliczen podatku VAT w Powiecie Inowroctawskim i jego
jednostkach budzetowych .

Obowigzek wystawiania faktur dla Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu nalezy
do MWW  wykonujacych poszczegblne zadania. Pracownik FN  zobowigzany
jest do skonsolidowania danych otrzymanych ze Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu
oraz pozostalych jednostek organizacyjnych Powiatu, ktdére zostaly objete obowigzkiem
wspolnego rozliczenia podatku od towardw i ustug, a takze do przesytania danych w pliku JPK
do Ministerstwa Finanséw.
Podatek VAT nalezny nie stanowi dochodow budzetowych, w zwigzku z czym do 15 dnia
kazdego miesigca jest przekazywany na rachunek bankowy przeznaczony do centralizacji
podatku VAT.
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18. W przypadku gdy s$rodki zgromadzone z tytutu VAT nie wystarcza na uregulowanie
zobowigzania wobec Urzedu Skarbowego, to powstala réznica stanowi wydatek Starostwa
i podlega zaptacie z Dz. 750 Rozdz. 75020 § 4530.

19. Przeksiggowan z kont 222 i 223 na konto 800 dokonuje si¢ raz w roku pod datg 31 grudnia.

20. Jednorazowo na koniec roku w ksigdze rachunkowej urzedu ksiggowane sg zapisem technicznym
przychody realizowane na rachunek bankowy budzetu, m.in. z tytulu subwencji
i dotacji, na koncie 720 i 750 Ma w korespondencji z kontem 222 Wn. Przychody te wykazane
sa w sprawozdaniu Rb-27S ,,organu” w kolumnie dochody wykonane.

21. Dla wydatkéw niewygasajacych tworzone sa w Starostwie odrgbne dzienniki czgstkowe.
Realizacje wydatkow niewygasajacych ksigguje si¢ na koncie 130 ,,Rachunek biezacy
jednostki”. Do ewidencji wpltywu $rodkow na wydatki niewygasajace wykorzystuje si¢ konto
223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”™.

22. Obowigzuje centralizacja rozliczen w podatku dochodowym z tytulu zawieranych umoéw
cywilnoprawnych przez jednostki organizacyjne w imieniu Powiatu w granicach udzielonego
petnomocnictwa, zgodnie z zarzadzeniem Starosty Inowroctawskiego nr 33/2018 z 28 maja
2018 r. w sprawie centralizacji rozliczen zobowiazan z tytuhu realizacji uméw cywilnoprawnych
zawartych z osobami fizycznymi nieprowadzacymi dziatalnosci gospodarczej i niebedgcymi
pracownikami jednostek organizacyjnych Powiatu Inowroctawskiego.

23. Zasady ewidencji na koncie 998:

1) zaangazowanie ewidencjonowane jest na biezaco w rejestrze zaangazowania Srodkow
budzetowych przez wyznaczonych pracownikow MWW,
2) dokumenty bedace podstawg zapisdéw zaangazowania:
a) umowy oraz aneksy do umow — z terminem ptatnosci zar6wno w danym roku,
jak i w latach nastgpnych,
b) umowy o praceg — na poczatku roku ksiggowana jest warto$¢ planowanych rocznych
wynagrodzen wraz z narzutami,
¢) akty notarialne,
d) decyzje np. dotyczace przyznanych swiadczen,
e) postanowienia,
f) porozumienia,
g) inne dokumenty:
- faktury, rachunki — bez pisemnej formy umowy lub zlecenia,
- rozliczone delegacje, umowy o ryczalt dokumentujagce koszty podrozy
stuzbowych,
- wnioski o zaliczke,
- dokumenty zwigzane z zaliczkami na oplaty sadowe,
- dokumenty potwierdzajace dokonanie optaty za wypisy z ksiagg wieczystych,
oplaty targowe i miejscowe itp.,
- deklaracje dotyczace podatkdw i optat administracyjnych.

24. Wszelkie wykryte bledy w biezacym roku obrotowym nalezy skorygowaé
przed sporzadzeniem rocznego sprawozdania finansowego.

25. Bledy wykryte po sporzadzeniu rocznego sprawozdania finansowego, ale przed jego
zatwierdzeniem (uznane za istotne) wymagaja korekty ksiag roku biezacego i zmiany
sprawozdan. Bledy nieistotne koryguje si¢ w ksiggach roku nastgpnego.

26. Za istotne uwaza si¢ bledy, ktérych skutki finansowe przekraczaja 0,1% sumy bilansowe;j.

Rozdzial IV. Opis systemu przetwarzania danych

§ 16. System przetwarzania danych

1. Przetwarzanie danych nastepuje przy uzyciu komputera w ramach uzytkowania nastgpujacych

programow:
1) FKB + dostawca Radix Sp. z 0.0. Sp. K. z Gdanska, zainstalowany w II 2012,
2) WIP + dostawca Radix Sp. z 0.0. Sp. K. z Gdariska, zainstalowany w II 2012,
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3) KADRY+ (jednostka) - dostawca Radix Sp. z 0.0. Sp. K. z Gdanska, zainstalowany
w1l2012,

4) KADRY+ (Powiat) - dostawca Radix Sp. z o0.0. Sp. K. z Gdanska, zainstalowany
w V2018,

5) PLACE+ (jednostka) - dostawca Radix Sp. z 0.0. Sp. K. z Gdanska, zainstalowany
w 112012,

6) PLACE+ (Powiat) - dostawca Radix Sp. z o.0. Sp. K. z Gdanska, zainstalowany
w V 2018,

7) EGW+ dostawca Radix Sp. z 0.0. Sp. K. z Gdanska, zainstalowany w XII 2017,

8) Besti@ — system Ministerstwa Finanséw, stuzacy do zarzadzania budzetami przez jst,

9) Platnik — dostawca Zaklad Ubezpieczen Spotecznych,

10) Centralny Rejestr VAT — dostawca DOSKOMP Sp. z 0.0. z Lodzi, od stycznia 2017 r.

11) Planowanie i Realizacja Budzetu JST — dostawca DOSKOMP Sp. z 0.0. z Lodzi

12) Rejestr Zaangazowania Srodkéw Budzetowych JST — dostawca DOSKOMP Sp. z 0.0.
z Lodzi, od lipca 2010 r.

13) Budzet JST Plus — dostawca DOSKOMP Sp. z 0.0. z Lodzi, od listopada 2006 r.

14) Budzet JST JB — dostawca DOSKOMP Sp. z 0.0. z Lodzi, od listopada 2006 r.

15) System Ewidencji Srodkéw Trwalych OPTlest — dostawca OPTldata Sp. z o.o.
z Krakowa.

2. Uzytkowanie ww. programéw nastepuje zgodnie z ,Polityka bezpieczenstwa informacji
i przetwarzania danych osobowych” oraz ,,Instrukcja zarzadzania systemami informatycznymi
stuzgcymi do przetwarzania danych osobowych”, o ktérych mowa w § 10 ust. 8.

3. Lokalizacj¢ zbioréw tworzacych ksiggi rachunkowe ustala si¢ nastgpujaco:

Zbiory danych tworzace ksiggi rachunkowe zlokalizowane sg na serwerach klasy Windows
Serwer. Pracownicy FN przetwarzaja dane na stanowiskach roboczych (komputery klasy PC)
za pomocg systemow informatycznych wymienionych w pkt. 1, korzystaja ze wsp6lnych baz
danych udostepnionych sieciowo w wewng¢trznej sieci komputerowej Starostwa. Stacje robocze
dziatajg w oparciu o system operacyjny Windows.

Lp. Lokalizacja Nazwa zbioru Funkcja Powiazania

1 Serwer MS fkb.mdf Plik bazy danych | Mozliwos¢ exportu do systemu
SQL Budzet JST Plus

2 Serwer MS wip_marl.mdf Plik bazy danych | Mozliwos¢ importu z systemu
SQL EGW-+

3 Serwer MS wip_mart.mdf Plik bazy danych
SQL

4 Serwer MS wip_mal.mdf Plik bazy danych
SQL

5 Serwer MS wip_hon.mdf Plik bazy danych
SQL

6 Serwer MS egw.mdf Plik bazy danych
SQL

7 Serwer MS kpl.mdf Plik bazy danych
SQL

8 Serwer MS kplpowiat.mdf Plik bazy danych
SQL

9 Serwer MS platnikplace.mdf Plik bazy danych | Mozliwos¢ importu z systemu
SQL PLACE+
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10 Serwer MS bestia.mdf Plik bazy danych | Mozliwos¢ importu z systemu
SQL Planowania i Realizacji
Budzetu oraz Budzet JST Plus
11 MS Access platnik.mdb Plik bazy danych
12 MS Access powiat.mdb Plik bazy danych
13 Serwer JSTPLUSJB.GDB Plik bazy danych
Firebird
14 Serwer MS OPTlest SP Inowroclaw. | Plik bazy danych
SQL mdf

§ 17. Zasady ochrony danych i ich zbioréw generowane z komputerowych programow
przetwarzania

1. Przetwarzane dane w systemie komputerowym podlegaja szczegdlnej ochronie ze wzgledu

na mozliwos¢:

a) catkowitej utraty danych,

b) czesciowej utraty danych,

¢) uszkodzenia danych podczas przetwarzania,

d) celowego wprowadzenia blgdnych danych przez osoby nieuprawnione,
e) uzyskania danych przez osoby nieuprawnione.

2. Majac na wzgledzie powyzsze zagrozenia Starostwo Powiatowe w Inowroctawiu wprowadzito

nastepujace zasady ochrony danych:

1) kopie danych z programéw tworzone sa codziennie na serwerach (system dyskow
wymiennych RDX) oraz przekazywane cyklicznie do inspektora ochrony danych

2) catodobowa ochrong budynku,

3) monitoring budynku,

4) przechowywanie danych w szafach uniemozliwiajacych do nich dostep 0séb trzecich,

5) udostepnienie osobie trzeciej zbioréw lub ich czesci nastgpuje:

- do wgladu na terenie jednostki — za zgodg Starosty,
- poza siedziba jednostki — wymaga pisemnej zgody Starosty oraz potwierdzania
w jednostce spisu przejetych dokumentow,

6) stosowanie programdw antywirusowych,

7) sieé wewngtrzna zabezpieczona urzadzeniami klasy UTM przed dost¢pem zewngtrznym,

8) stosowane s3 odpowiednie urzgdzenia podtrzymania napigcia w razie awarii sieci
energetycznej (np. UPS),

9) dostep do stanowisk roboczych (konta z ograniczeniami) oraz programéw komputerowych
zabezpieczony jest hastem, ktore zna bezposredni uzytkownik. Bigdnie wprowadzone hasto
powoduje brak mozliwosci zalogowania si¢. Cyklicznej zmiany hasta dokonujg
uzytkownicy,

10) zakresy czynnosci uwzgledniajg zakres odpowiedzialnodci za bezpieczenstwo danych
osobowych,

11) wdrozenie polityki bezpieczenistwa, instrukcji zarzadzania systemem informatycznym
i wyznaczenie inspektora ochrony danych,

12) Informatyk Starostwa jest zobowiazany dokonywa¢ okresowych kontroli zbioréw danych
na wypadek obecnosci wirusoéw,

13) zabrania si¢ uzywania programéw nielicencjonowanych. Ponadto wszelkie instalacje
i deinstalacje programéw, konfigurowanie systemu oraz rozbudowy sprzgtu powinny
odbywaé sig tylko przez wyznaczone do tego osoby,

14) zakazuje si¢ przebywania osobom nieupowaznionym w miejscach przechowywania danych
i sprzetu komputerowego.
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§ 18. Okres przechowywania zbioréw

W Starostwie Powiatowym obowigzujg nast¢gpujace okresy przechowywania zbiorow:

Nazwa zbioru

Okres przechowywania

Zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe

5 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego po roku
obrotowym, w ktérym zostaly zatwierdzone

Ksiegi rachunkowe

5 lat*

Karty wynagrodzen pracownikéw Ilub ich

odpowiedniki

przez okres wymaganego dostgpu do tych informacji,
wynikajacy =z przepiséw emerytalnych, rentowych
oraz podatkowych, nie krécej jednak niz 5 lat

Dowody ksiegowe dotyczace: S$rodkéw trwatych
w budowie, pozyczek, kredytow, uméw handlowych,
roszczenn dochodzonych w postepowaniu cywilnym
lub  objetych  postepowaniem kamym  albo
podatkowym

przez 5 lat od poczatku roku nastgpujacego po roku
obrotowym,  wktérym  operacje, transakcje
i postepowanie zostaly ostatecznie zakonczone,
sptacone, rozliczone lub przedawnione

Dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia ksiag
rachunkowych, czyli zasady (polityka rachunkowodci)

przez okres nie krotszy niz 5 lat od uplywu jej
waznodci

Dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji

1 rok po terminie uplywu rekojmi lub rozliczeniu

reklamacji
Dokumenty inwentaryzacyjne 5 lat*
Pozostale dowody ksiggowe i sprawozdania, ktérych | 5 lat*

obowiazek sporzadzenia wynika z ustawy
o rachunkowoci

* Okres przechowywania oblicza si¢ od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktérego

dane zbiory dotyczg.
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Zatacznik Nr 2

do zarzadzenia

Starosty
Inowroctawskiego

nr A& %.../2020

z dniaQF. grudnia 2020 r.

ZAKLADOWY PLAN KONT DLA STAROSTWA POWIATOWEGO
W INOWROCLAWIU

§ 1. Wykaz kont ksiegi gléwnej:
1. Konta bilansowe

Zespot 0 — Majgtek trwaly

011 — Srodki trwate

011/1 — Prawo wieczystego uzytkowania

013 — Pozostale $rodki trwate

015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

020 — Wartosci niematerialne i prawne

030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 — Umorzenie pozostatych $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
073 — Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespét 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe

101 —Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostek

135 — Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 — Inne rachunki bankowe

140 — Kroétkoterminowe aktywa finansowe

141 — Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 — Rozrachunki i roszczenia

201/0 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

201/1 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — Zespét ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci
221/0 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych — dochody Skarbu Panstwa

221/1 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych — dochody Starostwa

221/2 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych — optaty ewidencyjne za ushugi geodezyjne
222/0 — Rozliczenie dochodéw budzetowych — dochody Skarbu Panstwa

222/1 — Rozliczenie dochodow budzetowych — dochody Starostwa

222/2 — Rozliczenie dochodéw budzetowych — optaty ewidencyjne za ustugi geodezyjne

222/3 — Rozliczenie dochodéw budzetowych — rozliczenie organu

223 —Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych

225/0 — Rozrachunki z budzetami

225/1— Rozrachunki z budzetami — VAT nalezny

225/2— Rozrachunki z budzetami — VAT naliczony

225/3 — Rozrachunki z urzgdem skarbowym z tyt. VAT

226 — Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 —Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234/0 — Pozostate rozrachunki z pracownikami — zaliczKi

24



234/1 — Pozostate rozrachunki z pracownikami — pozyczki mieszkaniowe
240/0 — Pozostate rozrachunki — potracenia z list ptac,

240/1 — Pozostale rozrachunki — pozyczki mieszkaniowe udzielone emerytom
240/2 — Pozostate rozrachunki — sumy depozytowe

240/3 — Pozostate rozrachunki — odsetki i optaty bankowe

240/4 — Pozostate rozrachunki — mylne obcigzenia

240/5 — Pozostale rozrachunki — pozostate

240/6 — Pozostate rozrachunki z tytutu uméw zlecen i umow o dzieto

240/7 — Pozostale rozrachunki z tytulu zobowigzan za dostawy, ustugi, roboty dotyczace

inwestycji
245 — Wplywy do wyjasnienia
290/0 — Odpisy aktualizujace naleznosci — dochody Skarbu Panstwa
290/1 — Odpisy aktualizujace naleznosci — dochody Starostwa
290/2 — Odpisy aktualizujace naleznosci — oplaty geodezyjne

Zespot 3 — Materialy i towary
300 — Rozliczenie zakupu
310 — Materiaty

Zespot 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatow i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i opfaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 — Pozostate koszty rodzajowe

490 — Rozliczenie kosztow

Zespol 6 — Produkty
640 — Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Zespotl 7 — Przychody, dochody i koszty

720/0 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych — Skarb Panstwa
720/1 — Przychody z tytutu dochodow budzetowych — dochody Starostwa
720/2 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych — oplaty za ustugi geodezyjne
720/3 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych — rozliczenie organu
750/0 — Przychody finansowe — Skarb Panstwa

750/1 — Przychody finansowe — Starostwo

750/2 — Przychody finansowe — oplaty za ustugi geodezyjne

750/3 — Przychody finansowe — pozostate

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostale przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy, wynik finansowy
800 — Fundusz jednostki

810/0 — Dotacje budzetowe

810/1 — Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje
840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 — Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860— Wynik finansowy
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2. Konta pozabilansowe

093/0 —'S'rodki trwale przejgte decyzja wojewody

093/1 — Srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne obce — majatek obey w depozycie

093/2 — Aktywa trwate wilasne postawione w stan likwidacji

093/3 — Grunty oddane w trwaly zarzgd

093/4 — Grunty stanowigce wtasnos¢ Skarbu Paristwa przekazane przez Staroste w uzytkowanie
wieczyste

976/0 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami — naleznosci

976/1 — Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami — zobowiazania

976/2 — Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami — przychody

976/3 — Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami — koszty

976/4 — Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami — zwiekszenia funduszu

976/5 — Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami — zmniejszenia funduszu

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 — Plan finansowy wydatkdw niewygasajgcych

998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego

999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

§ 2. Zasady funkcjonowania kont bilansowych

Zespdt 0 — Majatek trwaty

Konta zespotu 0 stuzg do ewidencji:

— rzeczowego majatku trwatego,

— wartosci niematerialnych i prawnych,

— dlugoterminowych aktywdw finansowych,
— umorzenia sktadnikdéw aktywow trwatych.

Konto 011— ,.Srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkdéw
trwatych, zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki, ktdre sa umarzane w czasie wedtug
stawek amortyzacyjnych wynikajacych z zasad przyjgtych przez jednostke, zgodnie z przepisami.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej srodkéw trwalych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktére ujmuje si¢ na koncie
071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych, pochodzacych z zakupu gotowych srodkéw
trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych wartos¢ poczatkowa srodkow
trwatych,

— nieodptatne przejecie srodkow trwatych,

— przychody $rodkow trwatych nowo ujawnionych,

— zwiekszenie wartosci poczatkowej Srodkow trwalych, dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ksigguje si¢ w szczegdlnosci:

—wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,

— ujawnione niedobory $rodkow trwatych,

—zmniejszenia warto$ci poczatkowej $rodkéw trwatych, dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
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Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

— ustalenie wartosci poczatkowej poszczeg6lnych obiektow Srodkéw trwatych,

— ustalenie 0séb lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate,

— nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji,

— ustalenie warto$ci gruntéw stanowigcych wiasnos¢ jst, przekazanych w uzytkowanie wieczyste
innym podmiotom.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow trwatych w wartosci
poczatkowej.

Wydzielone konto 011/1 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci prawa
wieczystego uzytkowania gruntu.

Konto 013 — ,.Pozostale $rodki trwate”

Konto 013 przeznaczone jest do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostatych srodkéw trwalych, niepodlegajacych ujgciu na kontach 011, 014, 016
i 017, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki lub dziatalnosci
finansowo wyodrebnionej, ktore podlegaja umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu wydania
do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej pozostatych §rodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— $rodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,
— nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu,

— nieodplatne otrzymanie srodkéw trwatlych.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

—wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy,
nieodplatnego przekazania,

— ujawnione niedobory $rodkow trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczgtkowej pozostatych $rodkéw trwalych oddanych do uzywania oraz osob lub komdrek
organizacyjnych, ktérym powierzono te $rodki.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ srodkéw trwatych znajdujacych sig
w uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.

Konto 015 — ..Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia przejetego przez
organ zalozycielski lub nadzorujgcy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym,
komunalnym lub innej podleglej jednostce organizacyjne;.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlnosci:

— warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedhug wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsi¢biorstwa
lub jednostki,
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— korekt¢ wartosci mienia, stanowigcg réznicg pomigdzy wartosciag mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki, a wartoscia mienia przekazanego spolce, innej
jednostce organizacyjnej lub sprzedanego,

— wartos¢ mienia zwroconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej jednostce
organizacyjnej, ktéra zostaje przyjeta na stan sktadnikéw majatkowych organu zalozycielskiego
lub nadzorujgcego.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmie w szczegdlnosci:

— warto$¢ mienia pozostajgcego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spolce, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spolka,
lub przekazanego jako udzial do spotki, warto§¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym
jednostkom,

— korektg wartosci mienia stanowigcg réznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajgcg z bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartos$cia mienia
przekazanego spotce lub innym jednostkom.

Ewidencje¢ szczegélowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zatagcznikami.

Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej wedtug wartosci wynikajacej z bilansu tego przedsiebiorstwa
lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu zalozycielskiego lub nadzorujacego, a nieprzekazanego
spotkom, innym jednostkom organizacyjnjym lub nieprzejgtego na wilasne potrzeby,
albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

Konto 020 — ..Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma wszelkie zmniejszenia
stanu warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 071 i 072.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytuldéw i osob
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych
w wartosci poczatkowe;j.

Konto 030 — ..Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywow finansowych, w szczegolnosci akeji
i innych dlugoterminowych aktywow finansowych, nad ktérymi jednostka sprawuje kontrolg,
o terminie wykupu dtuzszym niz rok. Przy czym kontrola ta powinna wynika¢ w szczegdlnosci
z przepiséw prawa lub z okreslonego tytulu prawnego.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu dlugoterminowych
aktywow finansowych.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegolnych sktadnikéw dtugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow.
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Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dlugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 — ..Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 jest przeznaczone do ewidencji zmniejszen wartoéci poczatkowej $rodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
wartosci poczagtkowe] Srodkdw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegélowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w wyjasnieniach
do kont 011 i 020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlng ewidencj¢ szczegotowa.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci $Srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 — .Umorzenie pozostatvch srodkéw trwalych oraz warto$ci  niematerialnych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszenn wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych podlegajagcych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci,
w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodplatnie
oraz stanowigcych niedobor lub szkode.

Na stronie Ma ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania §rodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych obciazajace odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek
srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, dotyczace $rodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodpfatnie.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
§rodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych umorzonych w peinej wartosci
w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 —..Odpisy aktualizujace diugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisoéw aktualizujacych diugoterminowe aktywa finansowe.

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza warto$é odpiséw aktualizujacych
dtugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 — ..Srodki trwate w budowie ( inwestycje)”

Konto stuzy do ewidencji kosztéw srodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztéow
srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
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Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

- poniesione koszty dotyczace $rodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
zaréwno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu,

— poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja
lub modernizacja), ktére powoduja zwiekszenie wartosci uzytkowej érodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow, a w szczegdInosci:
— srodkow trwatych,
— wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowa¢ réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupoéw gotowych
srodkow trwatych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 080 powinna zapewnié, co najmniej wyodrebnienie
kosztow srodkow trwatych w budowie wedtug poszczegélnych rodzajow efektéw inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegélnych obicktéw srodkow
trwalych .

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ kosztéw srodkéw trwatych
w budowie i ulepszen.

Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konta zespotu | stuzg do ewidencji:

— krajowych i zagranicznych srodkdéw pienigznych przechowywanych w kasach,

— krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych lokowanych na rachunkach bankowych,

— kroétkoterminowych papieréw wartosciowych,

— innych krajowych i zagranicznych $rodkow pienigznych (weksle, czeki obce),

— udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych $rodkach pienieznych,

Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany §rodkow pienieznych
oraz krétkoterminowych papieréw warto$ciowych.

Konto 101 —,.Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotoéwki znajdujacej si¢ w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma —
rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

Stan konta 101 koryguje si¢ o roznice kursowe dotyczace gotowki w obcej walucie.

Ewidencja szczegotowa do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

— stanu gotowki w walucie polskiej,

— wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotowki w walucie zagranicznej, z podziatem
na poszczegdlne waluty obce,

— wartos¢ gotdwki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazaé saldo Wn, ktore wyraza stan gotowki w kasie.

Konto 130 — ..Rachunek biezacy jednostki ”

Konto 130 shuzy do ewidencji stanu §rodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym
z tytutu dochodow i wydatkéw budzetowych, objetych planem finansowym.
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Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw pienigznych:

— otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym
oraz dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223,

— z tytulu zrealizowanych przez jednostk¢ budzetowa dochodéw budzetowych (ewidencja
szczegotowa wedhug podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych), w korespondencji z kontem
101, 221 lub innym wilasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

— zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej,
w tym réwniez srodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkéw budzetowych (ewidencja
szczegbtowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondencii
z wlasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8,

— okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222,

— okresowe przelewy srodkéw budzetowych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja
szczegotowa wedhug dysponentdw, ktérym przelano srodki budzetowe), w korespondencji
z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 dokonywane sa na podstawie dokumentéw bankowych.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow. Stosowana technika ksiggowosci
musi zapewni¢ prawidtowe ustalenie wysokosci obrotéw konta 130 oraz niezbgdne dane
do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych okreslonych w odrgbnych
przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodéw ksiggowych,
jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotow

Konto 130 moze shuzyé rowniez do ewidencji dochodow i wydatkéw realizowanych bezposrednio
z rachunku biezacego budzetu. Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega
przeksiegowaniu raz w roku po data 31 grudnia na podstawie sprawozdan budzetowych na strong
Ma konta 800, a w zakresie dochodéw na strong Wn konta 800.

Ewidencja szczegétowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego
dochodéw i wydatkow budzetowych. W przypadku dochodéw nieujetych w planie finansowym
dochody takie ewidencjonuje si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw budzetowych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 rowne jest saldu sald wynikajgcych z ewidencji
szczegdtowej prowadzonej dla kont:

— wydatkow budzetowych, konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywaé saldo
Wn, ktére oznacza stan srodkdw budzetowych otrzymanych na realizacj¢ wydatkoéw budzetowych,
a niewykorzystanych do konca roku,

— dochodéw budzetowych, konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywaé saldo
Whn, ktdre oznacza stan srodkéw budzetowych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych,
ktore do konca roku nie zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

— przelewu Srodkéw budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem
223,

— przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 222.

Konto 134 — . Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych przeznaczonych na finansowanie dziatalnosci
podstawowe;j i inwestycji, przelanych przez bank na odpowiednie rachunki bankowe.
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Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptatg kredytow, a na stronie Ma — kredyty udzielone jednostce
przez bank i przelane na rachunek biezacy lub inwestycyjny.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan kredytéw udzielonych przez bank
oraz przelanych na rachunki jednostki.

Konto 135 — ..Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia w szczegdlnoscei
zakladowego funduszu $wiadczen specjalnych i innych funduszy, ktorymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkéw na rachunek bankowy, a na stronie Ma —
wyplaty $§rodkéw z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegoétowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkéw kazdego
funduszu.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunkach
bankowych.

Konto 139 — ..Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych S$rodkéw pienigznych wydzielonych
na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezgce, w tym na rachunkach pomocniczych
i specjalnego przeznaczenia.

W szczegblnosci na koncie 139 prowadzi sig¢ ewidencj¢ obrotéw na wyodrgbnionych rachunkach
bankowych:

— czekdw potwierdzonych,

— sum depozytowych,

— sum na zlecenie,

— $rodkdow obeych na inwestycje,

— stuzbowych kart ptatniczych,

— rozliczen zwigzanych z mechanizmem podzielonej ptatnosci.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowodow bankowych,
w zwigzku, z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapisow konta 139 migdzy ksiggowoscig
jednostki a ksiggowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych $rodkéw pienigznych z rachunkéw
biezgcych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu srodkow
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze powinna umozliwic
sporzadzenie sprawozdan.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych znajdujacych sig
na innych rachunkach bankowych.
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Konto 140 — ..Krotkoterminowe aktywa finansowe ™

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywow finansowych, w szczegolnoscei akeji,
udziatéw i innych papieréw warto$ciowych, ktérych warto$é wyrazona jest zaréwno w walucie
polskiej, jak i w walucie obcej .

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

— stanu poszczegblnych sktadnikéw krétkoterminowych aktywow finansowych,

— stanu poszczegdlnych krétkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie
polskiej i obcej z podziatem na poszczegdlne waluty obce,

— wartosci krétkoterminowych aktywéw finansowych powierzonych poszczegdlnym osobom
za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych aktywow

finansowych

Konto 141 - .. Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji §rodkéw pieni¢znych w drodze.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwiekszenia stanu srodkéw pienigznych w drodze,
a na stronie Ma — zmniejszenie stanu $rodkow pienieznych w drodze. Konto 141 moze wykazywaé
saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkdéw pienigznych w drodze.

Zespdt 2 — Rozrachunki i roszczenia

Konta zespotu 2 stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunk6w oraz roszczen. Konta
zespotu 2 stuza takze do ewidencji rozliczen srodkéw budzetowych, wynagrodzen, rozliczen
niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwiazanych
z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do kont zespolu 2 powinna umozliwi¢ wyodrgbnienie
poszczegdlnych grup rozrachunkéw, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu
ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem wedtug
kontrahentow oraz, jesli dotyczg rozliczen w walutach obcych — wedtug poszezegolnych walut.

Konto 201 — ..Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdéw i roszezen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji gwarancyjnych,
a takze naleznosci z tytulu przychodow finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci
jednostek budzetowych, ktére ujmowane sg na koncie 221.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowigzan, ana stronie Ma - powstale zobowiazania oraz splate i zmniejszenie naleznosci

i roszczen.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 201 powinna zapewnié¢ mozliwo$é ustalenia
naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczeg6lnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan.
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Wyodrgbnione konto 201/0 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu dostaw, robét i ustug
zleconych przez Wydziaty Starostwa, natomiast konto 201/1 - do ewidencji rozrachunkéw
z tytulu ustug $wiadczonych dla Powiatowego Zespotu ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci
w ramach wykonywania zadan zleconych przez Wojewodg¢ Kujawsko-Pomorskiego.

Konto 221 — ., Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 jest przeznaczone do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
oraz zwroty nadplat, a na stronie Ma — wplaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych przez wiasciwe
organy. Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych
na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty).

Ewidencja szczegotowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug dtuznikéw i podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetdw, ktérych naleznosci dotycza. Ewidencja szczegdtowa
wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej moze by¢ stosowana alternatywnie na kontach
korespondujacych z kontem naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda: Wn — oznaczajgce stan naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych a saldo Ma — oznaczajace stan zobowiagzan jednostki budzetowej z tytulu nadptat
w tych dochodach.

Wyodrebnione konto 221/0 stuzy do ewidencji dochodéw Skarbu Panstwa, konto 221/1 —
do naleznosci dochodow budzetowych Starostwa, natomiast 221/2 — do naleznosci z tytulu opfat za
ustugi geodezyjne.

Konto 222 — .Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu w korespondencji
odpowiednio z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciaggu roku budzetowego roczne przeksiggowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.
Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do kofica roku w korespondencji z kontem 130.

Wyodrebnione konto 222/0 stuzy do ewidencji rozliczen dochodéw Skarbu Panstwa,

222/1 — do rozliczeri dochodéw budzetowych Starostwa, 222/2 — do rozliczen naleznosci z tytutu
oplat za ustugi geodezyjne, natomiast 222/3- rozliczen dochodéw budzetowych organu.
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Konto 223 — ..Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa wydatkow
budzetowych w tym  wydatkéw w ramach wspotfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze §rodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢:

— na dzien 31 grudnia roczne przeniesienie, na podstawie sprawozdan budzetowych,
zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach
wspoHinansowania programéw i projektow realizowanych ze $rodkéw europejskich na konto 800,
— okresowe przelewy $rodkéw pienieznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz wydatkow w
ramach wspotfinansowania programéw i projektow realizowanych ze Srodkéw europejskich
w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie: okresowe wplywy $rodkéow budzetowych, otrzymanych
na pokrycie wydatkow budzetowych w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach
wspoltfinansowania programéw i projektow realizowanych ze $rodkéw europejskich,
w korespondencji z kontem 130
- okresowe wpltywy $érodkéw pienigznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia
w korespondencji z kontem130.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych otrzymanych
na pokrycie wydatkdéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Ewidencja analityczna powinna pozwala¢ na ustalenie stanu rozliczen z dysponentami w podziale
na jednostki, programy i projekty.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopnia $rodkdw budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 130.

Konto 224 — . .Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”

Konto 224 stuzy do ewidencji przekazanych przez organ dotacji budzetowych i ich rozliczenia.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy,
a na stronie Ma warto$¢ dotacji uznanych za prawidlowo wykorzystane i rozliczone, zgodnie

z obowigzujacymi przepisami.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
przekazanych dotacji.

Konto 224 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych
dotacji lub warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Przypisane do zwrotu dotacje w roku nastgpnym zaliczane sa przez organ dotujacy do dochodéw
budzetowych, ktére ewidencjonuje si¢ na koncie 221.

Konto 225 — ..Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczegdlnosci z tytutu dotacji,
podatkéw, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma zobowigzania
wobec budzetéw i wplaty od budzetow.
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Ewidencja szczegétowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznodci
i zobowiazan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkow z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn konta 225 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan wobec budzetu.

Wyodrgbnione konto 225/0 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu podatku od oséb fizycznych,
konto 225/1 — do ewidencji podatku VAT naleznego w Starostwie, konto 225/2 -
do ewidencji podatku VAT naliczonego w Starostwie, a konto 225/3 — do ewidencji rozrachunkéw
z tytulu podatku VAT z Powiatem.

Konto 226 — ,.Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen
z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— dtugoterminowe naleznosci w korespondencji z kontem 840,

— przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dhugoterminowych w korespondencji z kontem
221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
— przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych, w korespondencji z kontem
221,

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dugoterminowych naleznosci.

Ewidencja szczegétowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
poszczegdlnych naleznosci budzetowych.

Konto — 229 ..Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegodlnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splatg i zmniejszenie zobowigzan,
a na stronie Ma — zobowigzania, splat¢ i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Ewidencja szczeg6towa do konta 229 powinna by¢ prowadzona tak, by zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci i zobowiazan wedhug tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotdw, z ktérymi dokonywane
sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowiazan.

Konto 231 — . .Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki, innymi osobami
fizycznymi ztytulu wyplat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznosci za prace wykonywang
na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow
zgodnie z odrgbnymi przepisami.
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Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen,

— wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

— warto$¢ wydanych $§wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,
— potrgcenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 — ,.Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych
tytutdéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

— wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke,
— naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odptatnych,
— naleznosci z tytuhu pozyczek z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych,

— naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedobordw i szkdd,

— zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

— wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,
— rozliczone zaliczki i zwroty $rodkdw pienigznych,

— wplywy naleznosci od pracownikow.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowiazan z poszczegdlnymi pracownikami wedtug tytutéw rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, saldo Ma — stan
zobowigzan wobec pracownikdow.

Wyodrebnione konto 234/1 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu pozyczek mieszkaniowych,
a konto 234/0 do ewidencji pozostatych rozrachunkéw z pracownikami, gitownie z tytulu
udzielonych zaliczek.

Konto 240 — .,Pozostale rozrachunki”

Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ zardwno krajowe, jak i zagraniczne naleznosci i roszczenia

oraz zobowiazania nicobj¢te ewidencja na kontach 201 - 234, a ponadto rozliczenia niedoboréw
i szkod.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie

zobowiazan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz sptatg¢ i zmniejszenie naleznosci
i roszczen.

Ewidencja szczegétowa do konta 240 powinna umozliwié ustalenie rozrachunkdw, roszczen
i rozliczen z poszczegdlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowiazan z tytutu pozostatych rozrachunkdw.
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Wyodrgbnione konto 240/0 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu potracen z list plac, konto 240/1
— do ewidencji rozrachunkow z tytutu pozyczek mieszkaniowych udzielonych emerytom, konto 240/2
— do ewidencji rozrachunkéw z tytutu sum depozytowych, konto 240/3 — do ewidencji rozrachunkéw z
tytutu odsetek i optat bankowych na rachunku bankowym sum depozytowych, konto 240/4 —
do ewidencji mylnych obcigzen rachunkéw bankowych, konto 240/5 — do ewidencji pozostatych
rozrachunkow, konto 240/6 — do ewidencji pozostatych rozrachunkéw z tytutu uméw zleceri i uméw
0 dzielo, natomiast konto 240/7 — do ewidencji rozrachunkéw z tytulu dostaw, ustug
1 robot dotyczacych inwestycji.

Konto 245 — . .Wplywy do wyjasnienia™

Konto stuzy do ewidencji wptaconych na rachunki bankowe jednostki, a nie wyjasnionych kwot
naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych i innych tytutow.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegélnosci kwoty wyjasnionych wpflat i ich zwroty

Na stronie Ma 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wplat

Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma , ktore oznacza stan niewyjasnionych wpfat.

Konto 290 — ..Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznoscei.
Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Zespot 3 — Materialy i towary

Konta zespotu 3 "Materialy i towary" stuza do ewidencji zapaséw materialéw (konta 310)
oraz rozliczenia zakupu materiatéw, towaréw i ustug (konto 300).

Konto 300 — ,, Rozliczenie zakupu”

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatéw, towardw, robdt i ustug, a w
szczegolnosci do ustalenia wartosci materialow, towarow w drodze
oraz wartos$ci dostaw niefakturowanych.

Na stronie Wn konta 300 ujmuje sig:
— faktury dostawcow krajowych i zagranicznych tgcznie z naliczonym podatkiem VAT,
— podatek VAT, podatek akcyzowy, cto pobierane przy imporcie.

Na stronie Ma konta 300 ujmuje sig:

— wartos¢ przyjetych dostaw i ustug,

— naliczony podatek VAT do rozliczenia,

— naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego,
dotyczacy sktadnikéw majatku obrotowego, zwigkszajacy ich warto$¢ lub obcigzajacy
whasciwe koszty albo rozliczenia migdzyokresowe kosztéw czynne,

— naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego,
dotyczacy srodkdéw trwatych, inwestycji rozpoczetych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, zwigkszajacy ich wartos¢. '

Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materiaty
i towary w drodze), a saldo Ma - stan dostaw lub ustug niefakturowanych.
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Konto 310 — , Materiaty”

Konto 310 shuzy do ewidencji zapaséw materiatow, w tym takze opakowan i odpadkow,
znajdujacych sie¢ w magazynach wiasnych i obcych oraz we wiasnym i obcym przerobie.
Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materiatow i towaréw na kontach 310 wycenia si¢ wediug
cen zakupu.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 310 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
zapaséw wedlug miejsc ich znajdowania si¢ i osob, ktérym powierzono piecz¢ nad nimi,
a w odniesieniu do zapaséw materiatéw i towaréw objetych ewidencja ilosciowo — wartosciowg -
takze wedhug ich poszczegolnych rodzajow i grup.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwigkszenie ilosci i wartosci stanu zapasu materiatdw,
a na stronie Ma — jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza stan zapaséw materiatdw w cenach zakupu.

Zespol 4 — , Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 stuzg do ewidencji kosztow w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione
koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich
zaplaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje si¢ na podstawie dokumentow
korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksieguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami,
z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych
i kosztow operacji finansowych.

Ewidencje szczegétowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach obowiazujgcych jednostke.

Konto 400 — ..Amortyzacja”

Konto 400 shuzy do ewidencji kosztow amortyzacji srodkéw trwatych ewidencjonowanych
na koncie 011 oraz tych wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe
sa dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ksigguje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma — ewentualne
korekty zmniejszajace odpisy amortyzacyjne oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik
finansowy.

Konto 400 moze wykazywac w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktdre wyraza wysoko$¢ kosztow
amortyzacji naliczonej od poczatku danego roku.

Saldo konta 400 przenosi si¢ w koricu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 — ..Zuzycie materiatdow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow (np. materialéw biurowych,
eksploatacyjnych, prasy, publikacji, wyposazenia nieuznawanego za $rodki trwale, materiatow
do konserwacji i remontéw itp.) oraz energii (np. optat za dostawg energii elektrycznej, cieplnej
1 innej, gazu oraz wody) na cele dziatalnosci jednostki.
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Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energii.
Natomiast na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia
materialow i energii oraz na dziefi bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku
kosztow zuzycia materiatow i energii na konto 860.

Ewidencje¢ analityczng do konta 401 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkow.

Saldo konta 401 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 402 — .,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
Jednostki (tj. m. in. zakupu ustug remontowych, dost¢pu do sieci Internet, telekomunikacyjnych
komoérkowych i stacjonarnych, thumaczenia, wykonanie ekspertyz, analiz i opinii oraz pozostatych
ustug).

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych.
Na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzier bilansowy
przeniesienie ustug obcych na konta 860.

Ewidencje analityczng do konta 402 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkow.

Saldo konta 402 przenosi si¢ w konicu roku obrotowego na konto 860.

Konto 403 — ..Podatki i oplaty”

Konto 403 shuzy do ewidencji podatkéw i oplat o charakterze kosztowym, a w szczegdlnoécei:

1) podatku od nieruchomosci,

2) oplat o charakterze podatkowym (np. oplaty za czynnodci cywilno-prawne, optaty z tytulu
gospodarczego korzystania ze Srodowiska, optaty za ochrong srodowiska i na rzecz PFRON),

3) opftat: lokalnych, skarbowych, notarialnych, sadowych (niezwigzanych dochodzeniem roszczen,
zakupem aktywow trwalych, niezaliczanych do wartosci niematerialnych i prawnych),
administracyjnych,

4) sktadek i wptat do organizacji migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta 403 ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma —
zmniejszenie poniesionych kosztow.
Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860.

Ewidencja prowadzona na koncie 403 nie obejmuje kosztow klasyfikowanych § 443 ,R6zne opfaty
i sktadki” z tytutu kosztéw ubezpieczen majatkowych i osobowych. Koszty te zostaty wymienione
w opisie konta 409, jako operacje ujmowane na tym koncie.

Ewidencje analityczng do konta 403 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkow.

Saldo konta 403 przenosi sie¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 404 — ..-Wynagrodzenia”

Konto 404 shuzy do ewidencji kosztow z tytuhu wynagrodzen pracownikow Starostwa i innych oséb
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.
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Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwotg naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z roznych tytutéw dokonywanych na listach plac).

Na stronie Ma konta 404 ksieguje si¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow
dziatalno$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen.

Ewidencje analityczna do konta 404 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkdw.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na konto 860.

Konto 405 — ..Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw jednostki z tytutu réznego rodzaju swiadczen na rzecz
pracownikéw i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy zlecenie

i o dzielo i innych uméw, ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen. Konto 4035 stuzy
w szczegblnosci do ewidencji, np. ekwiwalentow za uzywanie wiasnej odziezy i obuwia roboczego,
zakupu odziezy roboczej i ochronnej, dofinansowania do studiow podyplomowych,

dofinansowania do zakupu okularéw korekcyjnych dla pracownikéw do pracy przy komputerze,
szkolen pracownikéw, stypendidow i zasitkow dla uczniow i studentéw, odpraw posmiertnych,
odpiséw na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych itp.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spolecznych
i $wiadczen na rzecz pracownikéw i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg,
umowy o dzieto i innych umdw, ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Ma konta 405 ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spotecznego
i $wiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzieto i innych umdw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Ewidencj¢ analityczng do konta 405 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej
wydatkow.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na konto 860.

Konto 409 — ..Pozostale koszty rodzajowe”™

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow jednostki, ktore nie kwalifikujg sig¢ do ujecia na kontach
400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczego6lnosci zwroty wydatkoéw za uzywanie samochodow
prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrozy
stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytulu wypadkow
przy pracy, diety radnych, nagrody o charakterze szczeg6élnym niezaliczone do wynagrodzen,
wyplaty z tytulu odszkodowania za grunt zajety pod droge publiczng oraz innych kosztow
niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ koszty z ww. tytuldéw, a na stronie Ma ich zmniejszenie.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na konto 860.

Ewidencj¢ analityczng do konta 409 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkow.

Konto 490 — ,.Rozliczenie kosztow™

Konto 490 stuzy m.in. do ujecia:

- w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw" kosztow rozliczanych
w czasie (w okresach pozniejszych), ktore byly ujete na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409
w wartosci poniesionej;
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- zmniejszen rozliczen migdzyokresowych kosztéw oraz rezerw tworzonych na koszty,
w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia migdzyokresowe kosztow".

Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢ zmniejszenie rozliczen migdzyokresowych, w korespondencji
z kontem 640.

Na stronie Ma konta 490 ujmuje si¢ poniesione koszty rodzajowe, zewidencjonowane na kontach:
400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 i niepodlegajace rozliczeniu w czasie, w korespondencji
z whadciwym kontem zespotu 5, oraz przypadajace na przyszie okresy, w korespondencji
z kontem 640.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiang stanu rozliczefi migdzyokresowych kosztéw
na koniec roku w stosunku do stanu na poczatek roku.

Saldo konta 490 jest przenoszone w koricu roku obrotowego na konto 860.

Zespol 6 — Produkty

Konta zespotu 6 "Produkty” stuzg m.in. do ewidencji kosztéw rozliczonych w czasie.

Konto 640 - "Rozliczenia miedzvokresowe kosztow"

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przysztych okreséw (rozliczenia migdzyokresowe czynne)
oraz prawdopodobnych zobowigzan przypadajgcych na biezacy okres sprawozdawczy (rozliczenia
migdzyokresowe bierne). Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i ztozone poniesione
w okresie sprawozdawczym, a dotyczace przysztych okresow, oraz koszty poniesione w okresie
sprawozdawczym, w zwigzku z ktorymi w poprzednich okresach dokonano rozliczenia
migdzyokresowego kosztow (bierne).

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ prawdopodobne zobowigzania przypadajgce na biezacy okres
sprawozdawczy oraz zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych
w okresach poprzednich. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwié¢
ustalenie:

1) wysokosci tych kosztéw zakupu, ktdre podlegaja rozliczeniu w czasie;

2) wysokosei innych rozliczen migdzyokresowych kosztow z dalszym podzialem wedlug
ich tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma - stan prawdopodobnych
zobowiazan przypadajacych na biezgcy okres sprawozdawczy.

Zespotl 7 —  Przychody i koszty ich uzyskania”

Konta zespotu 7 ,,Przychody i koszty ich uzyskania” stuza do ewidencji:

— przychodow i kosztéw ich uzyskania z tytulu sprzedazy produktow, towardw, przychodow
i kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych,

— podatkéw nieujetych na koncie 403,

— dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywajg na wynik finansowy oraz dotacji przekazanych.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie
do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

42



Konto 720 — ..Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 720 shizy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéow budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowg dzialalnoécig jednostki, w szczegdlnosci dochodéw do ktérych zalicza
sie¢ podatki, skladki, optaty i inne dochody jednostek samorzadu terytorialnego, nalezne
na podstawie odrgbnych ustaw.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, na stronie Ma konta
720 — przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wedtug
pozycji planu finansowego.

W konicu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Wyodrebnione konto 720/0 stuzy do ewidencji przychodéw z tyt. dochodow Skarbu Panistwa, konto
720/1 - do ewidencji przychodéw z tyt. dochodéw Starostwa, konto 720/2 - do ewidencji
przychoddw z tyt. dochodéw z tytutu oplat za ustugi geodezyjne, konto 720/3 - do ewidencji
przychodéw z tyt. dochodéw organu.

Konto 7501 750/1-3 — ,.Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, w szczegdlnosci
przychody ze sprzedazy papierdw wartosciowych, przychody z udziatow i akcji, dywidendy
oraz odsetki od udzielonych pozyczek oraz odsetki za zwtoke w zaptacie naleznosci.

Ewidencja szczegotowa powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw finansowych z tytutow
udziatow.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Wydzielone konto 750/0 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych Skarbu Panstwa, 750/1 —
przychodow finansowych Starostwa, 750/2 — przychodéw finansowych z tytutu opfat za ustugi
geodezyjne, natomiast 750/3 — przychoddw finansowych organu.

Konto 751 — ..Koszty finansowe™

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci wartoé¢ sprzedanych udziatow, akcji
i innych papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za
zwlokg¢ w opfacie zobowigzan z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie, odpisy
aktualizujgce warto$¢ naleznosci z tytulu operacji finansowych, ujemne rdznice kursowe
z wyjatkiem obciazajacych srodki trwate w budowie. Ewidencja szczegétowa wyodrebniona
w zakresie kosztow operacji finansowych — odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke
od zobowigzan. Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda, koszty operacji finansowych
przenosi si¢ na strong Wn konta 860.

Konto 760 — .,Pozostate przychody operacyjne™
Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa

dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji
na kontach 700, 720 i 750.
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W szczego6lnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig: przychody ze sprzedazy materiatow
w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatéw, przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw trwatych w budowie, odpisane przedawnione
zobowigzania, otrzymane odszkodowania kary, nieodpfatnie otrzymane w tym w drodze
darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe, przychody
o nadzwyczajnej wartoéci lub ktore wystapity incydentalnie, zmniejszenie stanu produktéw
w korespondencji ze strong Wn konta 490.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860
w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 — ..Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwiazanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig
jednostki.

W szczegolnosdei na stronie Wn 761 ujmuje sig: koszty osiagnigcia pozostatych przychodow
w wartosci cen zakupu, kary, odpisane przedawnione, umorzone i nie$ciggalne naleznosci, odpisy
aktualizujagce naleznoscei, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie
przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity
incydentalnie.

W koncu roku obrotowego przenosi sig:

1) na strong Wn konta 490 - koszty zwigzane z zakupem i sprzedazg sktadnikoéw majatku, jezeli
zostaly ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761;

2) na strong Wn konta 860 - pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta
761.

Na koniec roku obrotowego konto 761 nie wykazuje salda.

Zespot 8 — | Fundusze i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotacji
z budzetu, rezerw i rozliczen migdzyokresowych przychoddow.

Konto 800 — .Fundusz jednostki”

Konto stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenie funduszu, a na stronie Ma jego zwigkszenia

zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubieglego z konta 860,

— przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych
z konta 222,

— rbznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych, zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

— wartos¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkladu
niepienieznego $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodk6éw trwatych
w budowie,

— wartos$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

— wartos$é aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
— przeksiegowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubiegltego z konta 860,
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— przeksiggowanie, pod data przyjecia sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,

— wplyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

— roznice z aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

— nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkow
trwatych w budowie,

— warto$¢ aktywdw przejetych od zlikwidowanych jednostek,

— warto$¢ objetych akeji i udziatow,

— warto$¢ aktywdw otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 — ..Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji, uznanych za wykorzystane lub rozliczone, dotacji przekazanych
z budzetu oraz réwnowarto$ci wydatkow dokonanych ze $rodkow budzetowych na finansowanie
inwestycji.

Na stronie Wn konta 810 ksigeguje sig:

- rdwnowarto$¢ dokonanych wydatkow na inwestycje,

- dotacje uznane za wykorzystane lub rozliczone.

Na stronie Ma konta 810 ksigguje si¢ przeksiggowanie w koncu roku obrotowego salda konta 810
na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Na wydzielonym koncie 810/0 stuzy ewidencjonuje si¢ dotacje budzetowe, a na koncie 810/1 srodki
z budzetu przeznaczone na inwestycje.

Konto 840 — ..Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychoddéw”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okresow oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw na przyszte zobowigzania.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn -
ich zmniejszenie lub rozwiazanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ réwniez powstanie i zwigkszenia rozliczen migdzyokresowych

przychodoéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku
obrotowego.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu:
1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen,

2) rozliczen migdzyokresowych przychodéw 2z poszezegélnych tytutdw oraz przyczyn
ich zwigkszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan rezerw i rozliczen migdzyokresowych
przychoddw.
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Konto 851 — ,.Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

Konto stuzy do ewidencji stanu, wszelkich zmniejszen i zwiekszen ZFSS.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
si¢ na koncie 135 ,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostale $rodki
majgtkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dzialalnosci podstawowe;j jednostki (z wyjatkiem
kosztow i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Wszystkie zwigkszenia ZFSS ksieguje sig¢ na koncie 851 po stronie Ma, za§ zmniejszenia funduszu
acznie z kosztami dziatalnosci socjalnej ujmuje si¢ po stronie Wn.

Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

— stanu, zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $§wiadczen socjalnych,

— wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegdlne
rodzaje dziatalnosci socjalne;j.

Konto moze wykazywaé saldo Ma, kt6re oznacza stan ZFSS.

Konto 855 — ..Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek™

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy
zatozycielskie i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidacji,
a na stronie Ma - stan funduszu i jego zwigkszenia o réwnowarto$¢ mienia zlikwidowanych
przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilanséw tych
jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych
jednostek  organizacyjnych, przejetego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy,
a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejgtego na wiasne
potrzeby, lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.

Konto 860 — .. Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

W koficu roku obrotowego na strong Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

— poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem 400 i 401, 402, 403,404,405 i 409

— zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu
na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujgcych to konto,

— wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 730,
oraz materiatéw, w korespondencji z kontem 760,

— dotacji przekazanych na inwestycje w dochodach wlasnych jednostek budzetowych,
w korespondencji z kontem 740,

— kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751 oraz pozostalych kosztéw
operacyjnych w korespondencji z kontem 761,

— obowiazkowych zmniejszenn wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ sume:
— uzyskanych przychodéw w korespondencji z poszczegélnymi kontami zespotu 7,
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— zwickszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek
roku w korespondencji z kontem 490,

— dotacji otrzymanych na finansowanie dzialalno$ci podstawowej w korespondencji z kontem 740.
Na koniec roku obrotowego saldo konta 860 stanowi wynik finansowy jednostki:

e saldo Wn — strata netto,

e saldo Ma — zysk netto.

Saldo przenoszone jest w roku nastepnym, pod data przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

Konto 093 — ..Obce srodki trwate™

Na koncie 093 ujmuje si¢ pozabilansowo warto$¢ srodkow trwatych obcych.

Wyodrebnione konto 093/0 stuzy do ewidencji pozabilansowej $rodkéw trwatych przejetych
decyzja Wojewody Kujawsko-Pomorskiego, 093/1 — obcych srodkéw trwatych, m. in. sprzgtu
komputerowego stuzgcego do wykonywania zadan natozonych na Powiat odrgbnymi ustawami,
093/2 — do ewidencji sktadnikéw majatku postawionych w stan likwidacji, 093/3 — do ewidencji
gruntéw oddanych w trwaly zarzad, 093/4 — do ewidencji wartosci gruntow stanowigcych wiasnosé
Skarbu Panstwa przekazanych przez Starostg w uzytkowanie wieczyste.

Konto 976 — . Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami’

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami
w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego.

Konto 976/0 shuzy do ewidencji naleznosci wg stanu na dzien 31 grudnia (w kwotach brutto)
od jednostek objetych tacznym sprawozdaniem. Na stronie Wn ksigguje si¢ powstanie naleznosci,
natomiast na stronie Ma splaty naleznosci. Ewidencje analityczng prowadzi si¢ w uktadzie pozycji
bilansu dotyczacych naleznosci oraz z podziatem na jednostki, ktorych dotycza wytaczenia.

Konto 976/1 shuzy do ewidencji zobowigzan wg stanu na dzien 31 grudnia (w kwotach brutto)
wobec jednostek objetych tacznym sprawozdaniem. Na stronie Ma ksigguje si¢ powstanie
zobowigzan, natomiast na stronie Wn ich zaptate. Ewidencje analityczng prowadzi si¢ w uktadzie
pozycji bilansu dotyczacych zobowigzan oraz z podzialem na jednostki, ktérych dotycza
wylaczenia.

Konto 976/2 stuzy do ewidencji przychodow (bez podatku naleznego VAT, ktéry nie powinien by¢
naliczany pomiedzy jednostkami objetymi centralizacja VAT), jakie jednostka uzyskuje
od innych jednostek objetych tgcznym sprawozdaniem finansowym. Ewidencja na tym koncie
jest prowadzona narastajaco od poczatku roku. Przychody ewidencjonuje si¢ na stronie Ma.
Ewidencje analityczna prowadzi si¢ w ukladzie pozycji rachunku zyskéw i strat w zakresie
przychoddéw oraz z podzialem na jednostki, ktérych dotycza wylaczenia.

Konto 976/3 stuzy do ewidencji kosztow (bez podatku naliczonego VAT niewystepujgcego miedzy
jednostkami objetymi centralizacja VAT), powstalych w wyniku $wiadczen odplatnych
udzielonych przez inne jednostki organizacyjne. Ewidencja na tym koncie jest prowadzona
narastajaco od poczatku roku. Koszty ewidencjonuje si¢ na stronie Wn. Ewidencje analityczng
prowadzi si¢ w ukladzie pozycji rachunku zyskow i strat w zakresie kosztow oraz z podziatem
na jednostki, ktorych dotyczg wylaczenia.

Konto 976/4 stuzy do ewidencji zwigkszen funduszu jednostki z tytutu nieodptatnego przekazania
sktadnikow majatkowych pomigdzy jednostkami organizacyjnymi objetymi tgcznym
sprawozdaniem.
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Na stronie Ma wykazuje si¢ zwigkszenia funduszu z tytutu nieodptatnie otrzymanych od innych
Jednostek sktadnikéw majatkowych. Ewidencje¢ analityczng prowadzi si¢ z podzialem
na jednostki, ktorych dotycza wytaczenia.

Konto 976/5 stuzy do ewidencji zmniejszen funduszu jednostki z tytutu nicodplatnego przekazania
sktadnikéw majatkowych pomigdzy jednostkami organizacyjnymi objetymi lacznym
sprawozdaniem.

Na stronie Wn wykazuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytulu nieodplatnego przekazanych
skfadnikow majatku do innych jednostek. Natomiast na stronie Ma wykazuje si¢ zwigkszenia
funduszu z tytulu nieodpfatnie otrzymanych od innych jednostek sktadnikéw majatkowych.
Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ z podziatem na jednostki, ktérych dotycza wylaczenia.

Konto 980 —..Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto stuzy do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkéw dysponenta $rodkéow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ksigguje sie:

- wartos¢ zrealizowanych w roku wydatkow,

- wartos$¢ planu wydatkéw niewygasajacych do realizacji w roku nastepnym,

- wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegbtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegbtowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.

Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 981 — ,.Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw”

Konto 981 stuzy do ewidencji kwot ujetych w planie finansowym niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 981 ewidencjonuje si¢ wartosci ujete w zatwierdzonym na dany rok planie
finansowym niewygasajacych wydatkoéw jednostki budzetowe;j.

Na stronie Ma ujmuje si¢:

- réwnowarto$¢ zrealizowanych niewygasajagcych wydatkéw budzetowych, ktére byty
zatwierdzone w planie na dany rok,

- rownowarto$¢ planowanych na dany rok niewygasajacych wydatkéw, ale niezrealizowanych

lub wygastych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 — ..Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych danego roku
budzetowego oraz niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

— rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,
— rdwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére bedg obeigzaty wydatki roku nastgpnego.
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Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli wartos¢ umoéw, decyzji
i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezgcym.

Ewidencja szczegétowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacyjnych
i powinna zapewni¢ w szczegdlnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — .. Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkéw budzetowych przyszitych lat
oraz niewygasajacych wydatkéw, ktére maja by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stroniec Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegétowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych
i powinna zapewni¢ w szczeg6lnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

STAROSTA |

T Wiesta\§a Fawiow
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Zatacznik Nr 3

do zarzadzenia

Starosty Inowroclawskiego
nrd%.2.../2020

z dnia0.% grudnia 2020 .

PROCEDURA ZWIAZANA Z GROMADZENIEM I ROZLICZANIEM DOCHODOW
BUDZETOWYCH W STAROSTWIE POWIATOWYM W INOWROCLAWIU

§ 1. Dochody pobierane przez Starostwo Powiatowe w Inowroctawiu to m.in.:
1. dochody witasne Powiatu, takie jak:

a) wplywy z optat stanowigcych dochody Powiatu, uiszczanych na podstawie odrebnych
przepisow;

b) dochody uzyskiwane przez powiatowe jednostki budzetowe:;

c) dochody z majatku Powiatu;

d) spadki, zapisy i darowizny na rzecz Powiatu;

e) dochody z kar pieni¢znych i grzywien okreslonych w odrgbnych przepisach;

f) 5,0% dochodéw uzyskiwanych na rzecz budzetu panstwa w zwigzku z realizacjg zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami,
o ile odrgbne przepisy nie stanowig inaczej;

g) odsetki od pozyczek udzielanych przez Powiat, o ile odrgbne przepisy nie stanowia
inaczej;

h) odsetki od nieterminowo przekazywanych naleznosci stanowigcych dochody Powiatu;

i) odsetki od srodkoéw finansowych gromadzonych na rachunkach bankowych Powiatu,
o ile odrgbne przepisy nie stanowig inaczej;

j) inne dochody nalezne Powiatowi na podstawie odrgbnych przepisow.

2. dochody zwigzane z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej, takie jak:

a) wplywy z tytulu gospodarowania przez Starost¢ zasobem nieruchomosci Skarbu
Panstwa, tj. glownie z optat za trwaly zarzad, uzytkowanie wieczyste gruntdw,
przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wilasnosci, sprzedaz
oraz odsetki za nieterminowe wnoszenie tych optat;

b) optlaty za wydane karty parkingowe osobom niepetnosprawnym,

3. optaty ewidencyjne od optat komunikacyjnych.

§ 2. Ewidencja analityczna dochodéw budzetowych i dochodéw Skarbu Panstwa prowadzona
jest w programie komputerowym WIP+ firmy RADIX sp. z o.0. sp. k. w Gdansku.

§ 3. Przypis naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych dokonywany jest na podstawie
dokumentéw otrzymanych z MWW.

§ 4. Jezeli dochod opodatkowany jest podatkiem VAT, wystawiana jest przez MWW faktura.

§ 5. 1. Wplaty dokonane przez dtuznikéw na poczet zalegloéci zarachowywane sa w pierwszej
kolejnosci — na koszty upomnien (jesli zostaly naliczone), a pozostala kwota
proporcjonalnie na naleznos¢ gléwna, odsetki, z zastrzezeniem wplat dokonanych
z zastosowaniem mechanizmu podzielonej pfatnosci.

2. Kwoty wyegzekwowane przez komornika i przekazane Starostwu, nalezy zarachowywa¢
zgodnie ze wskazaniem komornika.

§ 6. Jezeli wplata dokonana jest w wyzszej kwocie niz przypis naleznosci to powstaje nadplata,

ktora zarachowana zostaje na poczet przysztych naleznosci. Jezeli jest to naleznosé jednorazowa,
nadplata zostaje zwrGcona wplacajacemu na podany przez niego rachunek bankowy,
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lub w przypadku braku takiego rachunku przekazem pocztowym na adres wptacajacego,
po potragceniu kosztéw przekazu pocztowego.

§ 7. 1. Jezeli wplata zostanie dokonana w kwocie nizszej niz przypis naleznosci
lub gdy nalezno$¢ nie zostanie uregulowana w terminie ptatnosci, powstaje zobowigzanie.
Po uplywie terminu platnosci  okre$lonego ustawowo lub  wskazanego
na fakturze do dhuznika wystane zostaje, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, wezwanie
do zaptaty (w przypadku naleznosci cywilnoprawnych) lub upomnienie
(w przypadku naleznosci publiczno-prawnych).

2. Do upomnienia doliczane sg koszty upomnienia, ktérych wysoko$¢ reguluja przepisy
rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 11 wrzesnia 2015 r. w sprawie wysokosci
kosztéw  upomnienia  skierowanego przez wierzyciela do zobowigzanego
przed wszczeciem egzekucji administracyjnej (Dz. U. z 2015 r., poz. 1526).

3. Obowiazek uiszczenia kosztéw upomnienia przez zobowigzanego powstaje zgodnie
z art. 15 § 2 ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 1427) z chwilg dorgczenia upomnienia. Koszty upomnienia podlegaja sciagnigciu
w trybie okreslonym dla kosztow egzekucyjnych. W przypadku braku wptaty kosztow
upomnienia pracownik FN bez obowigzku wczesniejszego dorgczenia upomnienia
wystawia tytul wykonawczy i kieruje go do wlasciwego organu egzekucyjnego. Wyzej
wymienione tytuly wykonawcze wystawia si¢ wedlug potrzeb. Zasady zaliczania
dokonanej wplaty na koszty upomnienia okresla art. 62 § 1a Ordynacji podatkowe;j.

4. Pracownik FN dokonang wpfate zalicza zgodnie z art. 62 Ordynacji podatkowej,
tj. zgodnie ze wskazaniem podatnika, a w przypadku jego braku na poczet zobowigzania
0 najwczesniejszym terminie platnosci, przy czym jezeli na podatniku cigzg koszty
upomnienia, dokonang wplate zalicza si¢ w pierwszej kolejnosci na poczet tych kosztow
zgodnie z art. 62 § 1a Ordynacji podatkowej.

§ 8. W stosunku do naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych stosuje si¢ aktualizacj¢ wyceny
tych naleznodci. Zmniejsza ona warto$¢ ksiggowa (bilansowa) naleznosci, ale nie ogranicza prawa
do egzekucji naleznosci.

§ 9. 1. Oplaty ewidencyjne nie stanowia dochodu Powiatu, ale sg pobierane tgcznie z opfatg
komunikacyjng i przekazywane w cato$ci do Funduszu Celowego Centralnej Ewidencji
Pojazdow i Kierowcow (CEPiK).

2. Optaty ewidencyjne ksiggowane sg wg nastepujacych rodzajow optat:
a) dowody rejestracyjne,
b) pozwolenie czasowe,
¢) znaki legalizacyjne,
d) nalepki kontrolne,
e) karty pojazdow,
f) wydanie prawa jazdy,
g) wymiana prawa jazdy,
h) przywrdcenie uprawnien.
3. Na podstawie ewidencji sporzadzane sa comiesigczne sprawozdania dla Ministra
Cyfryzacji z dochodéw zgromadzonych w danym miesigcu.
4. Pobrane dochody z tytutu optat ewidencyjnych odprowadzane sg do 10-go dnia kazdego
miesigca za miesigc poprzedni na rachunek bankowy CEPiK.

§ 10. 1. Na podstawie art. 40h ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne
(Dz. U. z 2019 r. poz. 725 ze zm.) Starostwo ma obowiazek do 10-ego kazdego miesigca
przekazywac czgs¢ wplywoéw z tytulu pobranych w poprzednim miesigcu optat
za udostepnienie  standardowych  opracowan w  postaci  nieelektronicznej
oraz ortofotomapy, nalezacych do:
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§11.

§ 12.

§ 13.

|

a) centralnego zasobu geodezyjnego i kartograficznego — na rachunek bankowy
Gtéwnego Geodety Kraju,
b) wojewddzkiego zasobu geodezyjnego i kartograficznego — na rachunek bankowy
Marszatka Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego.
2. Kwota nalezna wynika z informacji generowanej co miesiac w Systemie ,,TurboEwid
2007” obstugiwanym przez Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomosciami i przekazywanej do FN do 5-go dnia nastepnego miesiaca.

Na podstawie art.18 ust. 8 ustawy z dnia 12 kwietnia 2018 r. o rejestracji jachtéw i innych
jednostek plywajacych o dlugosci do 24 m (Dz. U. z 2020 r. poz. 1500) Starostwo
ma obowigzek do 10-ego kazdego miesigca przekazywaé na rachunek bankowy wojewody
czgs¢ wplywow z tytutu pobranych w poprzednim miesigcu optat za rozpatrzenie wniosku
0 rejestracje.

1. Dochody Skarbu Panstwa gromadzone s na wyodrgbnionym rachunku bankowym.

2. Zgromadzone dochody Skarbu Pafistwa rozliczane sg dwa razy w miesigcu wg stanu
na 10-go i 20-go dnia kazdego miesigca i po potragceniu dochodéw naleznych Powiatowi
odprowadzane na rachunek dochodow Kujawsko-Pomorskiego Urzgdu Wojewoddzkiego
odpowiednio do 15-go i 25-go dnia kazdego miesiaca.

Przyktady ewidencji dochodow budzetowych:

Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych ewidencjonowane s na Kkoncie
221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych” w korespondencji z kontem
720 ,,Przychody z tytulu naleznosci budzetowych”, 750 ,Przychody finansowe”
lub 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”.

Faktury z naleznym podatkiem VAT ksiggowane sa nastgpujgco:

Wn 221 — Ma 720 kwota netto

Wn 221 — Ma 225 kwota VAT

Dochody nieprzypisane (takie jak np. optaty komunikacyjne, pozwolenia wegdkarskie)
ewidencjonuje si¢ w kwotach zbiorczych zgodnie klasyfikacja budzetowsg
na nastepujacych kontach:

Wplata Wn 130 — Ma 221

Przypis na podstawie dowodow wplaty Wn 221 — Ma 720

Dochody Skarbu Panstwa ewidencjonuje si¢ w sposdb nastgpujacy:
Przypis Wn 221 — Ma 720, 750, 760 w kwocie naleznej Powiatowi

Wn 221 — Ma 225 w kwocie naleznej Skarbowi Panstwa
Whplata Wn 130 — Ma 221

Przekazanie na organ Wn 222 — Ma 130 w kwocie naleznej Powiatowi
Whn 225 — Ma 130 w kwocie naleznej Skarbowi Panistwa

Naleznosci dlugoterminowe ksigguje si¢ nastgpujgco:
Przypis Wn 226 — Ma 840
Przeniesienie rat naleznosci dtugoterminowej wymagalnych w biezgcym roku

Wn 221 — Ma 226

Wn 840 — Ma 720, 760
Przeniesienie naleznosci do roszczen spornych ksigguje si¢:
Wn 240 — Ma 221
Wn 761 — Ma 290
Odpis aktualizujacy naleznos$ci budzetowe ksigguje sig:
Wn 751, 761 —Ma 290
Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z zaptatg naleznosci ksigguje sig:
Wn 130 — Ma 221
Zapis rownolegty Wn 290 — Ma 720, 750, 760
Odpis naleznosci budzetowych np. z tytutu umorzenia, przedawnienia w czgsci naleznosei:
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* objgtej odpisem aktualizujagcym
Wn 290 — Ma 221

* nieobjetej odpisem aktualizujgcym
Wn 751, 761 —Ma 221
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