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1. Zdjecie wzorcowe:

2. Format zdjecia: szerokos¢ 35mm wysokos¢ 45mm. Obraz na zdjeciu musi pokazywac
cala glowe 1 gorna czes¢ szyi, prawa i lewa strona twarzy musi by¢ dobrze widoczna. Wysoko$¢é

glowy musi zajmowac 70-80% zdjecia tj. 31-36mm. Przy duzej objetosciowo ilosci wloséw nalezy

zwroci¢ uwage, aby glowa byla w pelni odwzorowana, przy zalozeniu, ze wymiar twarzy nie

bedzie pomniejszony (cze$¢ fryzury moze znalez¢ si¢ poza kadrem). Wysoko$¢ twarzy nie moze

by¢ mniejsza niz 31mm. Oczy powinny znajdowac si¢ na wysokosci 20-30mm od dolnej krawedzi

zdjecia, w przypadku dzieci (do 11 roku zycia) dolna granica moze zosta¢ przesunigta do 15mm.

Twarz musi znajdowac si¢ w osi pionowej zdjecia
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za duza glowa za mala glowa 7le skadrowane

3. Pozycja gltowy i wyglad twarzy — zdj¢cie musi pokazywac front osoby fotografowanej z
twarza skierowana prosto w obiektyw aparatu. Osoba fotografowana musi mie¢ wyglad twarzy

naturalny z zamknietymi ustami.

Pryyklady nieprawidlowyeh zdjeé

przekrzywiona glowa polprofil
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4. Oczy i kierunek patrzenia — osoba fotografowana musi patrze¢ prosto w obiektyw

aparatu. Oczy muszg by¢ otwarte, wyraznie widoczne (nie mogg by¢ zakryte przez wlosy lub

okulary)

Prayklady nieprawidlowyeh zdjeé

zamknigte oczy wlosy zastaniajg twarz wzrok skierowany w bok

5. Tto — biale lub inne jasne jednorodne pozbawione cieni i elementéw ozdobnych.

Zaleca si¢ kolor bialy lub jasnoszary . Zdjecie musi pokazywac tylko osobg fotografowana (zadne

inne osoby lub przedmioty nie moga by¢ widoczne).

Prayklady nieprawidlowyeh zdjeé

tlo niespokojne clenie w tle
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6. Ostros¢ i kontrast — twarz we wszystkich obszarach musi by¢ odwzorowana ostro i

odpowiednio kontrastowa

Pryyktady nieprawidfowych zdjec

malo ostre malto kontrastowe

7. Oswietlenie - twarz musi by¢ réwnomiernie o$wietlona. Nalezy unika¢ refleksow, cieni

na twarzy oraz efektu ,,czerwonych oczu”

Pryyktady nieprawidfowych zdjec

ciefl na twarzy czerwone oczy za ciemne
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8. Osoby w okularach — oczy musza by¢ dobrze widoczne, kant szkiet 1 oprawki nie moga
zakrywac¢ oczu. Okulary nie moga posiadac szkiel barwionych lub przeciwslonecznych. Na
szklach okularéw nie moga wystepowac refleksy

Pryyklady nieprawidlowyeh zdjeé

refleksy w okularach oprawka zaslania oczy okulary stoneczne

zbyt grube oprawki okulary na glowie

9. Nakrycie glowy — osoba fotografowana nie moze by¢ w nakryciu glowy chyba, ze
nakrycie noszone jest z powodow religijnych, jednak nawet w takich przypadkach cala twarz (od
brody do konca czota) musi by¢ dobrze widoczna.

Pryyklady nieprawidlowyeh zdjeé

czapka cienie na twarz twarz zakryta rawidlowe
p y y p
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10.  Jakos¢ zdjecia - zdjgcie powinno by¢ wykonane — zwlaszcza przy zdjeciach z aparatu
cyfrowego — na papierze wysokiej jakosci o duzej rozdzielczosci, nie moze posiadaé zataman lub
by¢ brudne. Zdjecie musi by¢ neutralne kolorystycznie a takze odwzorowywac naturalny kolor

skory.

Pryyktady nieprawidfowych zdjec

widoczna struktura pixeli zabrudzenia nienaturalne kolory

nienaturalne kolory
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11. Zdjecia dzieci

Przy fotografiach dzieci nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage na to, aby:

- tlo zdjecia bylo jednorodne i jasne (bez innych oséb w kadrze) podczas wykonywania zdjecia,

- dziecko musi mie¢ zamknigte usta, twarz dziecka nie byla zastonieta,

- na fotografii dziecko nie moze mie¢ dodatkowych przedmiotow przy twarzy (np. zabawka).
Wazne !!

Dzieci do pigtego roku zycia nie wymagaja zdje¢ zawierajacych cechy biometryczne.

Dopuszczalne sa odstgpstwa od okreslonych powyzej zalecen.

Fotografie niepoprawne

zabawka zakrywa cz¢$¢ twarzy  w tle widoczna inna osoba prawidlowe
12. Uwagi koncowe

Dopuszczalne sa zdjecia w bizuterii, jednakze poza obrebem owalu twarzy. Kolczyki lub klipsy
nie mogg zastania¢ lub deformowac obrazu twarzy.

Zdjecia musza by¢ wykonane w taki sposob, aby 0§ optyczna aparatu znajdowala si¢ prostopadle
do plaszczyzny twarzy na wysokos$ci pomiedzy nosem, a linig oczu. Niedopuszczalna jest ,,ptasia”
1,,zabia” perspektywa.

W przypadku archiwizacji zdjg¢ w postaci cyfrowej na ptytach CD - zdjgcie musi posiadac
rozdzielczo$¢ co najmniej 300 dpi - tzn. w pionie powinno posiada¢ 530 pixeli, a w poziomie

415 pixeli.
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