Starosta Inowroclawski

ogtasza nabor nr 4/2018 na wolne stanowisko urzednicze
- inspektora w Biurze Ochrony Informacji Niejawnych,
Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych

Starostwo Powiatowe w Inowroctawiu
ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38
88-100 Inowroctaw

Wymiar etatu: peten etat
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Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie;

wyksztaicenie wyzsze;

co najmniegj trzyletni staz pracy;

petna zdolno$c do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;,

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajgcy na podjecie pracy na stanowisku objetym naborem.
Wymagania dodatkowe:

znajomosc ustaw:

- 0 ochronie informacji niejawnych,

— o ochronie danych osobowych,

— 0 zarzgdzaniu kryzysowym,

~ 0 powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej,

- 0 pracownikach samorzgdowych,

— © samorzadzie powiatowym,

— Kodeks postepowania administracyjnego;

znajomos¢ rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych  rzeczowych  wykazow akt oraz instrukcji w  sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych;

posiadanie po$wiadczenia bezpieczenstwa wydanego przez ABW albo SKW, a takze przez
byty Urzad Ochrony Panstwa lub byte Wojskowe Stuzby Informacyjne, upowazniajace
do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych klauzulg co najmniej poufne;

przeszkolenie w zakresie ochrony informacji niejawnych przeprowadzone przez ABW

albo SKW, a takze przez byte Wojskowe Stuzby Informacyjne, potwierdzone zaswiadczeniem;
samodzielnosc, doktadnosé, odpowiedzialnose;

umiejetnose pracy ped presjg czasu;

komunikatywnosg:

dcobra umigjetnosc obstugi komputera.

Warunki pracy na stanowisku:

miejsce wykonywania pracy: Starostwo Powiatowe w Inowroctawiu, ul. Poznanska 133a,
88-100 Inowroctaw;

praca w pomieszczeniu zlokalizowanym na parterze w budynku nie posiadajacym windy;
specyfika pracy wymaga przemieszczania sie wewnatrz obiektow i w terenie:

pezposredni i telefoniczny kontakt z pracownikami Starostwa i klientami zewnetrznymi;
czas pracy: petny wymiar - 40 godzin tygodniowo.

Stronalz3



4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) wykonywanie zadan administratora bezpieczenstwa informacji zgodnie z obowigzujacymi
przepisami;, :

2) prowadzenie spraw wojskowo-kombatanckich;

3) realizowanie zadan zwigzanych z zarzgdzaniem kryzysowym, ochrong ludnosci i sprawami
obronnymi;

4) wykonywanie zadan zwigzanych z ochrong przeciwpozarowg Starostwa;

5) realizowanie zadan w zakresie spraw dotyczacych sktadania o$wiadczen majgtkowych
oraz o$wiadczen o prowadzeniu dziatalno$ci gospodarczej przez matzonka, wynikajgcych
z ustawy o samorzadzie powiatowym, ustawy o pracownikach samorzgdowych oraz ustawy
o ograniczeniu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez osoby peinigce funkcje
publiczne; :

6) rozpatrywanie i zatatwianie, w porozumieniu z Biurem Rady, interpelacii i wnioskdw radnych;

7) dokonywanie okreslonych wydatkéw w zakresie przydzielonych srodkow finansowych ujetych
w planie budzetowym Biura;

8) wspdipraca z komorkami organizacyjnymi Starostwa, powiatowymi jednostkami
organizacyjnymi oraz innymi urzedami i jednostkami w zakresie wiasciwej realizacji zadan
nalezacych do zakresu dziatania Biura Ochrony Informacji Niejawnych, Zarzadzania
Kryzysowego i Spraw Obronnych

5. Wymagane dokumenty:
list motywacyjny;
zyciorys — curriculum vitae;
kwestionariusz osobowy™;
kserokopie dyplomow potwierdzajgcych wyksztatcenie;
kserokopie swiadectw pracy lub zaswiadczen potwierdzajgce wymagany staz pracy,
oswiadczenia®:
a) o zapoznaniu sie z regulaminem naboru,
b) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
¢) o braku prawomocnego wyroku sgdu skazujgcego za umysine przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe craz petnej zdolnosci
do czynnosci prawnych i korzystaniu z peini praw publicznych,

d) o stanie zdrowia pozwalajgcym na podjecie pracy na stanowisku objetym naborem;
7) informacja o kontaktowym numerze telefonicznym.
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6. Kandydat moze dodatkowo przediozyé kserokopie:

1) zaswiadczen ¢ ukonczonych kursach, szkoleniach;
2) referencii;

3) innych dokumentow potwierdzajgcych przydatno$é do pracy na danym stanowisku,

7. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Inowroctawiu, ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroctaw (Kancelaria

Ogodlna p.144) lub przesta¢ drogg pocztowa, w zaklejonej kopercie z dopiskiem: ,,Dotyczy
naboru nr 4/2018 na stanowisko inspektora.”

Termin sktadania dokumentdéw aplikacyjnych uptywa 5 marca 2018 r. o godzinie 15%,

Dokumenty, ktére wplyng do Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu po uptywie
terminu do ich sktadania nie beda rozpatrywane.

10. Wskaznik zatrudnienia osob  niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym
w Inowrocigwm, w styczniu 2018 r., w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych, wyniost powyzej 6%.

11. Z wytonionym w wyniku naboru kandydatem na stanowisko inspektora pierwsza umowa

o] tprace_ zo_stanie zawar_ta na czas ‘okreslony, nie dluzszy niz 6 miesiecy. Warunkiem
zatrudnienia na czas nieokreslony bedzie posiadanie poswiadczenia bezpieczeristwa
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i zaswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 2 pkt. 4 i 5 ogloszenia o nabhorze lub uzyskanie
przez pracownika w okresie trwania zatrudnienia na czas okreslony:

- po$wiadczenia bezpieczenstwa wydanego przez ABW albo SKW, a takze przez byty Urzad
Ochrony Panstwa lub byle Wojskowe Stuzby Informacyjne, upowazniajgce
do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych klauzulg co najmniej poufne,

- odbycie przeszkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych przeprowadzonego przez
ABW zlbo SKW, a takze przez byte Wojskowe Stuzby Informacyjne, potwierdzonego
zaswiadczeniem,

- w przypadku osoéb podejmujgcych po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym,
odbycie stuzby przygotowawczej zakonczonej zdaniem egzaminu z wynikiem pozytywnym.

Uwagi:

1. O migjscu, czasie i procedurze selekgji, kandydatdw powiadamia sie indywidualnie drogg telefoniczna.

2, Informacja o wyniku naboru bédzte umieszczona w  Biuletynie Informacji  Publicznej
(www.bip.inowroclaw.powiat.pl) oraz na tablicy ogtoszen Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu,
ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroctaw.

* Kwestionariusz osobowy oraz wzér o$wiadczen pobra¢ mozna osobi$cie w komorce organizacyjnej zajmujgce)
sig sprawami pracowniczymi pokdj 136 lub 1352 Starostwa Powiatowego w  Inowroctawiu,

ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38, 88-100 Inowroctaw Ilub =ze strony internetowe]
(www.bip inowroclaw.powiat.pl). ‘

Inowroctaw, 22 lutego 2018 r.
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