Zarzadzenie Nr ...72.../2018
Starosty Inowroctawskiego

w sprawie wprowadzenia ,,Polityki rachunkowosci”
w Starostwie Powiatowym w Inowroclawiu

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395,
z poim. zm.)' oraz zgodnie z art. 40 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2017 1., poz. 2077 z posn. zm.)* oraz w § 19, 20, 21 i 22 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i
Finansdéw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ ,,Polityke Rachunkowosci™ stanowiaca zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 65/2016 Starosty Inowroclawskiego z dnia 30 grudnia 2016 r.
w sprawie wprowadzenia ,Polityki Rachunkowoéci” w  Starostwie Powiatowym

w Inowroctawiu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2018 1.
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! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2018 r. poz. 398, poz. 650
? Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. 22018 r. poz. 1000
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Zatacznik L

do Zarzadzenia nr 22./2018
Starosty Inowroctawskiego
z dnia 20.02.. 2018 1.

w sprawie wprowadzenia ,,Polityki rachunkowosci”
w Starostwie Powiatowym w Inowroclawiu

POLITYKA RACHUNKOWOSCI
W STAROSTWIE POWIATOWYM
W INOWROCLAWIU



Spis tresci:

1I.

1L

Zasady ogolne
Okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego skiad okreséw sprawozdawczych

Zasady prowadzenia ewidencji finansowo-ksiggowej oraz metody wyceny aktywow
i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego

Sposob prowadzenia ksigg rachunkowych:

Wykaz kont dla budzetu Powiatu Inowroctawskiego

Wykaz kont jednostki budzetowej

Funkcje kont budzetu jednostki samorzadu terytorialnego

Funkcje kont jednostki budzetowej

Wykaz ksiag rachunkowych, stosowanych programéw komputerowych
Sprawozdawezos¢

Ochrona sprzetu komputerowego 1 dostgpu do danych
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I. Zasady ogdlne

OkreSlenie roku obrotowego i wchodzgeych w jego sklad okresow
sprawozdawczych.

Rokiem obrotowym jest okres trwajacy 12 miesiecy tj. od 1 stycznia do 31 grudnia kazdego roku
kalendarzowego.
Okres sprawozdawczy — obejmuje okres, za ktory sporzadza si¢ sprawozdania finansowe w trybie
przewidzianym ustawg o finansach publicznych:

— dla Zarzadow JST 1 kierownikow jednostek budzetowych — kazdy kolejny miesiac kalendarzowy,
kolejny kwartat roku budzetowego, I pétrocze roku budzetowego oraz rok budzetowy,

— dla Zarzadow JST dysponujacych funduszem celowym nieposiadajacym osobowosci prawnej — kazdy
kolejny kwartat roku budzetowego, [ pélrocze roku budzetowego oraz rok budzetowy,

— dla kierownikéw samorzadowych jednostek budzetowych dysponujacymi wyodrebnionymi
rachunkami $rodkéw specjalnych oraz dochodéw wihasnych — I pétrocze roku budzetowego oraz rok
budzetowy.

— dla kierownikow zakladow budzetowych i gospodarstw pomocniczych samorzadowych jednostek
budzetowych — kolejny kwartat roku budzetowego, I pétrocze roku budzetowego oraz rok budzetowy.

Sprawozdania jednostkowe nalezy sporzadzi¢ na podstawie ksiag rachunkowych. a Iaczne
w szezegllnodei sprawozdania jednostkowych — sporzadzane sg przez dysponentéw srodkow budzetu
panstwa drugiego stopnia i dysponentow gléwnych na podstawie sprawozdan jednostkowych jednostek
im podlegtych i wtasnego sprawozdania jednostkowego.

Sprawozdania zbiorcze, w szczegolnosci sprawozdania jednostkowe — sporzadzane przez Zarzad JST na
podstawie sprawozdan jednostkowych jednostek im podleglych oraz sprawozdania jednostkowego
jednostki samorzadu terytorialnego jako jednostki budzetowej 1 jako organu.

Sprawozdania jednostkowe sporzadza si¢ w ziotych i w groszach stosownie do zasad obowiazujacych
przy prowadzeniu ksiag rachunkowych, z wyjatkiem jednostkowego sprawozdania z JST Rb-NDS, ktore
sporzadza si¢ w zlotych.

Zasady przechowywania dokumentow ksiggowych

— ksiggi rachunkowe — 5 lat,

— karty wynagrodzen pracownikow, badz ich odpowiedniki — przez okres wymaganego dostepu do tych
informacji wynikajacych z przepisow emerytalnych oraz podatkowych nie krocej niz 5 lat,

— listy ptac — 50 lat,

— dokumentacj¢ przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres jej waznosci
1 dodatkowo przez 3 lata po tym okresie,

— dokumenty inwentaryzacyjne — 5 lat,

— dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uplywu rgkojmi lub rozliczeniu
reklamacji,

— dowody ksiggowe dotyczace wieloletnich inwestycji, pozyczek, kredytéow, uméw handlowych,
roszczen dochodowych w postgpowaniu cywilnym lub objetym postepowaniem karnym badz
podatkowym — przez 5 lat od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, w ktorym operacje,
transakcje i postgpowanie zostaty ostatecznie zakoniczone i splacone, rozliczone lub przedawnione,

— pozostate dowody ksiggowe 1 dokumenty — 5 lat,
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— dokumenty i dowody ksiggowe dotyczace finansowania zadan finansowanych ze Srodkow
strukturalnych unii europejskiej w ramach krajowych i regionalnych programéw operacyjnych —
termin przechowywania zgodnie z umowa dofinansowania.

Il. Zasady prowadzenia ewidencji finansowo — ksiggowej oraz metody
wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego.

Zasady ogolne prowadzenia ewidencji

L.

Przyjete zasady ksiegowania operacji i przedstawianie ich rezultatow w sprawozdaniu
finansowym, zwlaszcza zas, sposéb ustalenia wartosci aktywow 1 pasywow, a takze wyniku
finansowego, mogg by¢ zmienione, jezeli jest to uzasadnione waznymi dla jednostki przyczynami.

Wartosé aktywow i pasywow ustalona wg przepisdw ustawy ulega zmianie, gdy odrgbne przepisy
przewiduja ich przeszacowanie.

Podstawg zapisu w ksiggach rachunkowych jest dowod ksiggowy:
a) stwierdzajacy fakt dokonania operacji zgodnie z jej rzeczywistym przebiegiem
i zawierajacy co najmniej:
— wiarygodne okre$lenie wystawcy i wskazanie stron uczestniczacych w operacji,
w dowodach wewnetrznych okreslenie wystawcy oraz nazw stron, moze byc
zastgpione nazwami lub symbolami wydziatow merytorycznych,
— datg i numer wystawienia dowodu oraz date lub okres dokonania operacji,
— tres¢ operacji, jej wartos¢ oraz ilosciowe okreslenie,
— wlasnorg¢ezne podpisy 0sob odpowiedzialnych za prawidlowe dokonanie operacji i jej
prawidlowe udokumentowanie,
b) sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym i na dowdd
sprawdzenia podpisany przez osoby do tego upowaznione,
¢) podpisy na dowodach ksiggowych sktada si¢ odrecznie,
d) oznaczony numerem lub w inny sposéb umozliwiajacy powigzanie dowodu z zapisami
ksiegowymi dokonywanymi na jego podstawie.

Bledy w dowodach ksiggowych poprawia¢ mozna wylqeznie przez skreslenie niewtasciwie
napisanego tekstu w sposob pozwalajacy odezytac tekst lub liczbg poprzednia i wpisanie tekstu
lub liczby wiasciwej.

Poprawki tekstu lub liczby powinny by¢ zaopatrzone w date 1 podpis lub skrét podpisu osoby
dokonujacej poprawki.

Podstawe zapisow w ksiggach rachunkowych stanowia oryginaly dowodéw ksiggowych
(z wyjatkiem dowodow KP i dowodow wewnetrznych).

Jako dowody wtasciwe do udokumentowania mogg byé tez uzyte dowody ksiegowe wystawione
przez pracownikoéw. Dowody te powinny zawiera¢ date dokonania operacji, miejsce 1 datg
wystawienia dokumentu oraz podpis osoby dokonujacej wydatkéw. W dowodach tych nalezy
takze podac:

a) przy zakupie rodzaj skladnikéw, majatku, ilos¢ i cene,

b) w pozostalych wypadkach — cel dokonania wydatku obciazajacego jednostke.
Decyzje w sprawie uznania o$wiadezenia jako dowodu ksiggowego podejmuje kierownik.

Stwierdzone w dowodach nieprawidtowosci merytoryczne powinny by¢ uwidocznione w dowodzie
lub zataczniku do dowodu i podpisane przez osoby obowigzane do sprawdzenia dowodu.

Dokonywany w ksiggach rachunkowych zapis ksiegowy powinien by¢ staranny, czytelny, trwaty
1 zawierac, co najmniej:
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a) dat¢ dokonania operacji,

b) okreslenie rodzaju i numeru dowodu ksiggowego, na podstawie, ktérego dokonano zapisu,

) tresc zapisow,

d) sumg zapisu wynikajacq z dowodu ksiegowego. Bledny zapis moze by¢ poprawiony przez
wniesienie zapisu korygujacego (storno).

Zapisy w ksiggach rachunkowych uwaza si¢ za dokonywane na biezaco, jezeli:
a) wszystkie operacje za dany okres sprawozdawczy ujete w ksiggach nie pozniej niz w ciagu
5 dni po zakonczeniu okresu sprawozdawczego ( miesigce styczen — listopad),
b) zapisy w ilosciowe) ewidencji rzeczowych skiadnikéw majatku sa dokonywane nie poznie)
niz dnia nastg¢pujacego po dniu przeprowadzenia operacjl.
Ewidencja kosztow prowadzona jest w zespole kont ,,Koszty wg rodzaju”. Konta analityczne
prowadzone sg ze szczegbdtowoseig do paragrafu klasytikacji budzetowej wg planu finansowego.

10. Dochody i wydatki ujmowane sa w terminie ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego

dotycza.

11. Uymowane sa rowniez etapy rozliczen poprzedzajace platnos¢ dochodow i wydatkow,

a w zakresie wydatkow takze zaangazowanie Srodkdw.

12. Odsetki od nieterminowych platnosci naliczane bgda i ewidencjonowane nie pozniej niz na koniec

kazdego kwartahu.

Wycena aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzief bilansowy w sposéb nastgpujacy:

1)

2)

3)

4)

3)

6)

7)

srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne - wedlug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia, lub wartodci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny S$rodkéw trwalych),
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytutu trwalej utraty
wartosei;
la) nieruchomosci oraz wartoéci niematerialne 1 prawne zaliczane do inwestycji - wedlug zasad,
stosowanych do srodkoéw trwalych oraz wartosei niematerialnych i prawnych, okreslonych w
pkt 1 oraz w art. 31, art. 32 ust. 1-5 i art. 33 ust. 1 lub wedlug ceny rynkowej badz inaczej
okreslonej wartosci godziwej;
srodki trwate w budowie - w wysokosci ogdtu kosztow pozostajacych w bezposrednim zwiazku z
ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci;
udziaty w innych jednostkach oraz inne niz wymienione w pkt la inwestycje zaliczone do
aktywow trwatych - wedlug ceny nabycia pomniejszonej o odpisy z tytulu trwatej utraty wartosci
lub wedlug wartosci godziwej albo skorygowanej ceny nabycia - jezeli dla danego skladnika
aktywow zostal okreslony termin wymagalnosci; warto$¢ w cenie nabycia mozna przeszacowac
do wartosci w cenie rynkowej, a roznicg z przeszacowania rozliczy¢ zgodnie z art. 35 ust. 4;
udzialy w jednostkach podporzadkowanych zaliczone do aktywow trwalych - wedlug zasad
okredlonych w pkt 3 lub metoda praw wilasnosei, pod warunkiem, ze bedzie ona stosowana
jednolicie wobec wszystkich jednostek podporzadkowanych;
inwestycje krotkoterminowe - wedlug ceny (wartosei) rynkowej albo wedlug ceny nabycia lub
ceny (wartosci) rynkowej, zaleznie od tego, ktora z nich jest nizsza albo wedlug skorygowanej
ceny nabycia - jezeli dla danego skladnika aktywow zostal okreslony termin wymagalnosci, a
krétkoterminowe inwestycje, dla ktorych nie istnieje aktywny rynek, w inny sposéb okreslonej
wartosci godziwej;
rzeczowe skladniki aktywdéw obrotowych - wedlug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia nie
wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy;
materiaty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych wedlug rzeczywistych cen zakupu,
powigkszonych o niepodlegajacy odliczeniu podatek VAT. Materialy przekazywane bezposrednio
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na potrzeby wydziatow odpisuje sie¢ w koszty w pelnej ich wartosci wynikajacej z dokumentow
zakupu.

8) nalezno$ci i udzielone pozyczki - w kwocie wymagane] zaplaty, z zachowaniem zasady
ostroznosci, z zastrzezeniem pkt 8a;
8a)naleznosei i udzielone pozyczki zaliczone do aktywow finansowych, mogg by¢ wyceniane
wedlug skorygowanej ceny nabycia, a jezeli jednostka przeznacza je do sprzedazy w okresie do 3
miesiecy, to wedlug wartosci rynkowej lub inaczej okreslonej wartosci godziwe;j;

9) zobowigzania - w kwocie wymagajacej zaplaty, z zastrzezeniem pkt 9a;
9a)zobowigzania finansowe moga by¢ wyceniane wedlug skorygowanej ceny nabycia, a jezeli
jednostka przeznacza je do sprzedazy w okresie do 3 miesiecy, to wedlug wartosei rynkowej lub
inaczej okreslonej wartosci godziwej;

10) Odsetki od naleznosci i zobowiazan ujmuje sie w wysokosei naleznych odsetek na koniec kwartatu
lub w momencie ich zaptaty.

11) Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia sie nie pdzniej niz na koniec kwartatu wedlug
zasad obowigzujgcych na dzien bilansowy.

12)Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedhig wartosci nominalnej, tj.
lacznie ze skapitalizowanymi, zarachowanymi odsetkami.

13)rezerwy - w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci,
13a) udzialy (akcje) wilasne - wedlug cen nabycia;

14) kapitaly (fundusze) wiasne, z wyjatkiem udziatow (akcji) wlasnych, oraz pozostate aktywa i
pasywa - w wartosci nominalne;j.

Rodzaje cen stuzgceych do wyceny aktywéw i pasywow:

Cena zakupu sktadnika aktywow — kwota nalezna sprzedajacemu, bez podlegajacych odliczeniu podatku od
towarow i ustug oraz podatku akcyzowego (w przypadku importu powigkszona o obciazenia o charakterze
publiczno-prawnym), a obnizona o rabaty. opusty, inne podobne zmniejszenia i odzyski.

Cena nabycia skladnika aktywow — cena zakupu powigkszona o koszty bezposrednio zwiazane z zakupem i
przystosowaniem skladnika aktywow do stanu zdatnego do uzywania lub wprowadzenia do obrotu, lacznie z
kosztami transportu, jak tez zatadunku, wyladunku, sktadowania lub wprowadzenia do obrotu.

Cena nabycia i koszt wytworzenia srodkow trwalych w budowie, Srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych — obejmuje ogoét ich kosztoéw poniesionych przez jednostke za okres budowy,
montazu, przystosowania i ulepszenia, do dnia bilansowego lub przyjecia do uzywania, w tym réwniez
niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i uslug oraz podatek akcyzowy, koszt obstugi zobowiazan
zaciggnietych w celu ich finansowania 1 zwigzane z nimi réznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego
tytuhu.

Cena (wartos¢) sprzedazy netto — jest to mozliwa do uzyskania na dzien bilansowy cena sprzedazy sktadnika
aktywow, bez podatku od towaréw i ustug i podatku akcyzowego, pomniejszona o rabaty, opusty 1 inne
podobne zmniejszenia oraz Kkoszty zwigzane z przystosowaniem skladnika aktywow do sprzedazy i
dokonaniem tej sprzedazy, a powigkszong o nalezna dotacj¢ przedmiotowa.

Cena sprzedazy — warto$¢ rynkowa sktadnikow aktywow, po ktérej sg one oferowane przez sprzedawcow do
sprzedazy na wolnym rynku.

Wartos¢ godziwa przyjmuje sie kwote, za jaki dany skladnik aktywow moglby zosta¢é wymieniony.
a zobowigzanie uregulowane w warunkach transakcji rynkowej, pomigdzy zainteresowanymi i dobrze
poinformowanymi. niepowigzanymi ze sobg stronami.

Kwota wymaganej zaplaty — nalezno$¢ od dhuznika, ktorg zobowiazat sie on umowa lub w innej formie
zaplaci¢ za wykonane na jego rzecz swiadczenia (dostawy, ustugi) wraz z naleznymi prawnie odsetkami z
tytutu zwloki w zaptacie lub z tytuhu prawnie przystugujacego jednostee odszkodowania, lub z innego tytulu.
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Kwota wymagajqca zaplaty — wielko$¢ zobowigzania wobec wierzyciela, ktoremu jednostka zobowigzana jest
zaptaci¢, zgodnie z warunkami umowy i przepisami prawa, ustalona na dzien bilansowy lub na inny dzien w
roku biezacym lub nastgpnych latach wraz z naleznymi odsetkami z tytutu zwioki w zaptacie.

Wartos¢ nominalna — w przypadku zobowigzan i naleznosci jest to wartodé, wedlug ktore] wprowadza si¢
rozrachunek do ksiag rachunkowych w ciggu roku obrotowego.

Skorygowana cena nabycia — cena nabycia (wartos¢), w jakiej skladnik aktywow finansowych lub
zobowigzan finansowych zostal po raz pierwszy wprowadzony do ksiag rachunkowych, pomniejszona o
splaty wartosci nominalnej, odpowiednio skorygowana o skumulowang kwote zdyskontowanej réznicy
miedzy warto$cia poczatkowa sktadnika i jego wartoscia w terminie wymagalnosei, wyliczona za pomoca
efektywnej stopy procentowe, a takze pomnigjszona o odpisy aktualizujace wartos¢.

QOdpisy aktualizujace naleznosci

Wyceng naleznosci mozna przeprowadzaé raz w roku na dzien bilansowy, w oparciu o przepisy ustawy o
rachunkowosci.

W sprawie ustalania wysokosci odpiséw aktualizujacych wytyczne zawieraja przepisy art. 35 b ustawy o
rachunkowosci.

Amortyzacja

Rozpoczecie amortyzacji srodkow trwalych nastgpuje w miesigcu nastgpnym po przyjeciu Srodka trwatego do
uzywania, a jej zakonczenie nie pézniej niz z chwila zréwnania wartosei odpisdéw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych z wartoscig poczatkows srodka trwatego lub przeznaczenia go do likwidacji.

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje wedtug stawek okreslonych
w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Umorzenie i amortyzacja nastgpuje jednorazowo za okres catego roku.

Amortyzacja dokonywana jest metodg liniowa.

Okres umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych wynosi 5 lat (stopa procentowa amortyzacji 20
%), a prawa wieczystego uzytkowania gruntow wynosi 20 lat (stopa procentowa amortyzacji 5 %).

Jezeli naklady poniesione na ulepszenie danego obiektu sa w skali roku nizsze od 10.000,00 zi (dla
$rodkéow trwalych przyjetych po 31 grudnia 2017 r.), wowczas uznaje si¢ je za koszty biezacej
dziatalnosci.

Dla $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych o niskiej jednostkowe] wartosci poczatkowej
ustala si¢ odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe w sposob uproszczony przez dokonanie zbiorczych
odpiséw dla grup srodkow zblizonych rodzajem 1 przeznaczeniem lub jednorazowo odpisujgc wartos¢ tego
rodzaju $rodka. Ustala sig, iz wyzej wymienionym odpisem objete beda srodki trwate i wartosci niematerialne
1 prawne nieprzekraczajace 10.000,00 2.

Jednorazowo przez spisanie w koszty w miesiacu przyjecia do uzywania, umarza sig:

- ksiazki,

- meble i dywany,

- pozostate srodki trwale (wyposazenie) oraz wartosci niematerialne i prawne, o wartosci nieprzekraczajacej
wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od o0s6b prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100 % ich wartosci w momencie oddania do
uzywania.



Do ewidencji ilo$ciowo — wartosciowej przyjmuje sie:
¢ pozostale srodki trwale, ktérych warto$é wynosi powyzej 250.- zl.
¢ meble — bez wzgledu wartosc.

Materiaty drobne o niskiej wartosci jednostkowej, zuzywane w niewielkich ilosciach spisywane sa w koszty z
chwilg ich zakupu i nie podlegaja ewidencji.

Pozostate materiaty o niewielkiej wartosci (do 250 zt), obejmowane sq ewidencjg ilosciowa, na kartotekach
materiatowych dla materialdw przekazywanych do uzycia bezposrednio po zakupie.

Wykaz przyjetych uproszezen

Tablice rejestracyjne i druki wykorzystywane w Wydziale Komunikacji ksiggowane sa w pelnej wartosei
w koszty dziatalnosci. Na ostatni dzien roku przeprowadzana jest inwentaryzacja. Stan ujmowany jest na
koncie 310 ,Materialy” z jednoczesnym zmniejszeniem kosztow.

Zgodnie z zasadg istotnosci art.4 ust4 ustawy o rachunkowosci :

e zrezygnowano z rozliczen miedzyokresowych kosztow, nieistotnych co do wielkosci wyniku lub
kosztow wystepujacych z tego samego tytutu i przechodzacych z roku na rok w zblizonej wysokosci
(dotyczy w szezegodlnosci kosztow zakupu prenumeraty, biletow, optat abonamentowych oraz innych
platnosci ponoszonych za okres przekraczajacy jeden miesiac),

e koszty ustug telefonicznych wraz z abonamentem, zakupu energii i innych o podobnym charakterze z
uwagi na cyklicznos¢ 1 poréwnywalnosé¢ kwot w poszcezegdlnych miesigcach ksiggowane sg do
danego roku w sposéb nastepujacy: dowody ksiegowe za pelny okres rozliczeniowy i abonament
zaliczane sg do kosztéw danego roku, w ktorym przypada okres rozliczeniowy, a dowody ksiggowe
za okres rozliczeniowy przypadajacy w dwoch roznych, rocznych okresach sprawozdawczych sa
ujmowane w kosztach wg miesiaca sprzedazy wskazanego na dokumencie rozliczeniowym,

e nie dokonuje si¢ wylacznych wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami gdyz nie wywiera to
istotnego ujemnego wplywu na realizacj¢ obowiazku rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji
majatkowej i wyniku finansowego.

Zasady ustalania wyniku finansowego

Wynik z wykonania budzetu Powiatu (niedobér lub nadwyzka) ustalany jest wg zasady kasowe] poprzez
porownanie zrealizowanych w danym roku dochodéw i wydatkéw budzetowych (wydatki wykonane i
niewygasajace) na wyodrebnianym koncie ksiggowym o symbolu 961 — wynik wykonania budzetu.
Operacje wynikowe natomiast, ktore nie powodujg zwigkszenia wydatkow i dochodéw danego roku
budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychodow i kosztéw finansowych oraz pozostatych
przychoddw i kosztéw operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962 - wynik na pozostatych operacjach. W
roku nastgpnym, po zatwierdzeniu sprawozdania budzetowego Powiatu przez organ stanowigcy, salda
obu tych kont przeksiegowuje si¢ na konto 960 - skumulowane wyniki budzetu.

Wynik finansowy Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu ustalany jest zgodnie z wariantem
poréwnawczym rachunku zyskow i strat oraz ujmowany jest na koncie ksiegowym o symbolu 860—wynik
finansowy. Wynik finansowy jednostki za rok obrotowy przeksiggowuje si¢ w roku nastgpnym na konto
800— fundusz jednostki, pod data przyjecia sprawozdania finansowego lub pod data zatwierdzeniu
sprawozdania budzetowego Powiatu przez organ stanowiacy.
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IT1L. Spos6b prowadzenia ksigg

I11.1. Wykaz kont dla budzetu Powiatu Inowroclawskiego

Konta bilansowe obejmujg:

133 — Rachunek budzetu

134 — Kredyty bankowe

135 — Rachunek srodkow na wydatki niewygasajace
139 — Inne rachunki bankowe

140 — Inne $rodki pienigzne

222 — Rozliczenie dochodow budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 — Rozrachunki budzetu

225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 — Pozostale rozrachunki

250 — Nalezno$ci finansowe

260 — Zobowigzania finansowe

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

903 — Niewykonane wydatki

904 — Niewygasajace wydatki

909 — Rozliczenia migdzyokresowe

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

962 — Wynik na pozostalych operacjach

Konta pozabilansowe obejmujg:

991 — Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu
993 — Rozliczenia z innymi budzetami

Konta bilansowe zwiazane z centralizacjq podatku VAT:

133 - Rachunek bankowy
225/3 - Rozrachunki z tyt. podatku VAT
240 - Pozostate rozrachunki

Konta bilansowe zwiazane z centralizacja rozliczen zobowiazan z tytulu realizacji uméw
cywilnoprawnych zawartych z osobami fizycznymi nieprowadzacymi dziatalnosci gospodarczej
i niebgdacymi pracownikami jednostek organizacyjnych Powiatu Inowroclawskiego.:

133 - Rachunek bankowy

225/4 - Rozrachunki z budzetami

229/1 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
240 - Pozostale rozrachunki
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IIL.2. Wykaz kont jednostki budzetowej — Starostwa Powiatowego

Konta bilansowe

Zespol 0 — Majatek trwaly
011 — Srodki trwate
013 — Pozostate $rodki trwate
014 — Zbiory biblioteczne
015 — Mienie zlikwidowanych jednostek
020 — Wartosci niematerialne i prawne
030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe
071 — Umorzenie srodkow trwaltych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 — Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych
073 — Odpisy aktualizujace dhugoterminowe aktywa finansowe
080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespol 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe
101 — Kasa
130 — Rachunek biezacy jednostek
135 — Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 — Inne rachunki bankowe
140 — Krotkoterminowe aktywa finansowe
141 — Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 — Rachunki i roszczenia
201 —Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
201/1 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — Zespét ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci
221 —Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych — dochody Skarbu Panstwa
221/1 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych — dochody Starostwa
221/2 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych — optaty ewidencyjne za ustugi geodezyjne
222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych — dochody Skarbu Panstwa
222/1 — Rozliczenie dochoddéw budzetowych — dochody Starostwa
222/2 — Rozliczenie dochoddw budzetowych — oplaty ewidencyjne za ushugi geodezyjne
222/3 - Rozliczenie dochodow budzetowych — rozliczenie organu
223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 — Rozliczenie dotacji budzetowych
225 — Rozrachunki z budzetami
225/1- Rozrachunki z budzetami - VAT nalezny
225/2- Rozrachunki z budzetami - VAT naliczony
225/3 — Rozrachunki z urzgdem skarbowym z tyt. VAT
226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami — zaliczki
234/1 — Pozostate rozrachunki z pracownikami — pozyczki mieszkaniowe
240 — Pozostate rozrachunki — potracenia z list plac,
240/1 — Pozostale rozrachunki — pozyczki mieszkaniowe udzielone emerytom
240/2 — Pozostale rozrachunki — sumy depozytowe
240/3 - Pozostate rozrachunki — odsetki 1 optaty bankowe
240/4 - Pozostate rozrachunki-mylne obcigzenia
240/5 - Pozostate rozrachunki -pozostate
240/6 - Pozostate rozrachunki z tytutu uméw zlecen i umow o dzieto
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240/7 — Pozostate rozrachunki z tytutu zobowiazan za dostawy , ustugi .roboty dotyczace inwestycji
245- Wplywy do wyjasnienia

290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci — dochody Skarbu Panstwa

290/1 — Odpisy aktualizujace naleznosci — dochody Starostwa

290/2 - Odpisy aktualizujace naleznosci — oplaty geodezyjne

Zespol 3 — Materialy i towary
310 — Materialy

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 — Amortyzacja
401 — Zuzycie materiatdw i energii
402 — Ustugi obce
403 — Podatki i oplaty
404 — Wynagrodzenia
405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
409 — Pozostate koszty rodzajowe

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty
720 — Przychody z tytutu dochodow budzetowych — Skarb Panstwa
720/1 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych — dochody Starostwa
720/2 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych — oplaty za ustugi geodezyjne
720/3 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych — rozliczenie organu
750 — Przychody finansowe — Skarb Panistwa
750/1 - Przychody finansowe — Starostwo
750/2 - Przychody finansowe — oplaty za ustugi geodezyjne
750/3 - Przychody finansowe - pozostate
751 — Koszty finansowe
760 — Pozostale przychody operacyjne
761 — Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy, wynik finansowy
800 — Fundusz jednostki
810 — Dotacje budzetowe
810/1 - Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje
840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychoddw
851 — Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek
860 — Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 — Plany finansowe wydatkow niewygasajacych

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

093 — Srodki trwate przejete decyzja wojewody

093/1 — Srodki trwale i wartosci niematerialne i prawne obce — majatek obcy w depozycie
093/2 — Aktywa trwate wiasne postawione w stan likwidacji

093/3 — Grunty oddane w trwaty zarzad
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ITL.3. Funkcje kont budzetu jednostki samorzadu terytorialnego — Powiatu
Inowroclawskiego

Konta bilansowe

Konto 133 —,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sg na podstawie dowodéw bankowych 1 musza by¢ zgodne z zapisami
w ksiegowosci banku. W razie stwierdzenia bledu w dowodzie bankowym sumy ksieguje sig, zgodnie z
wyciagiem bankowym, natomiast réznicg wynikajaca z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako ,.sumy do
wyjasnienia”.

Roznicg te wyksigguje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie biedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy srodkoéw pienigznych na rachunku budzetu, w tym réwniez
splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku oraz wptywy kredytow przelanych przez
bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty dokonane
w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133) oraz wyplaty
z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek biezacy budzetu, w korespondencii z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu oraz Srodki na
niewygasajace wydatki,

Konto 133 moze wykazywa¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkow pienigznych
na rachunku biezacym budzetu, a saldo Ma konta 133 — kwote wykorzystanego kredytu bankowego
udzielanego przez bank na rachunku budzetu.

Konto 134 — ,,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnigtych na finansowanie budzetu i przelanych
przez bank na rachunek.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splatg lub umorzenie kredytu przez bank.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetek od kredytu
bankowego.

Konto 134 moze wykaza¢ saldo Ma oznaczajace stan kredytu przeznaczonego na finansowanie budzetu.
Konto 135 — ,,Rachunki §rodkéw na wydatki niewygasajace”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych srodkdw na niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw bankowych. Po stronie Wn konta 135 -
uymuje sie wplywy s$rodkdéw pienieznych na rachunek s$rodkéw na niewygasajace wydatkéw
korespondencji z kontem 133. Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku srodkéw na
niewygasajace wydatki na pokrycie wydatkéw niewygasajacych w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan srodkow pienieznych na rachunku srodkoéw na
niewygasajgce wydatki.



14
Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych wydzielonych zgodnie z odrebnymi przepisami
srodkow pienieznych innych niz $rodki budzetu i srodki pochodzace z funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wpltywy wydzielonych srodkow pienigznych.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych rachunkow
bankowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podzial wydzielonych srodkow
pienigznych na ich rodzaje.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienigznych znajdujacych si¢ na
innych rachunkach bankowych.

Konto 140 — ,,Srodki pieni¢zne w drodze ,,

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkdéw pienigznych w drodze w tym : s$rodkéw otrzymanych z innych
budzetow w przypadku, srodki te zostaly przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym 1 sg objete
wyciagiem bankowym z datg nastgpnego okresu sprawozdawczego , kwot wplaconych przez inkasentow
za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z tytulu dochodéw budzetowych w przypadku
potwierdzenia wplaty przez bank w nastgpnym okresie sprawozdawczym, przelewow dochodow
budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie sprawozdawczym i objetych wyciagami
bankowymi z rachunku biezacego budzetu w nastgpnym okresie sprawozdawczym. Po stronie Wn
kontal40 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze a po stronie Ma — zmniejszenia
stanu srodkéw pienieznych w drodze.

Konto 222 — ,Rozliczenia dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe i urzad

obstugujacy organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego, wynikajace z okresowych sprawozdan
tych jednostek w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodow budzetowych na rachunek budzetu, dokonane
przez jednostki budzetowe i jednostki obstugujace organy podatkowe, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegolowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajaey ustalenie stanu rozliczen
z poszezegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami obstugujacymi organy podatkowe, z tytulu
zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych
przez jednostki budzetowe i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek
budzetu. Saldo Ma oznacza stan dochoddéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe na
rachunek budzetu, lecz nie objgtych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonywanych przez te
jednostki wydatkow budzetowych.
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Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie przelane srodki z rachunku biezacego budzetu na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej
z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Prowadzac ewidencje szczegotowy do konta 223 mamy umozliwiony stan rozliczen z poszezegolnymi
jednostkami budzetowymi z tytulu przelanych na ich rachunki $rodkéw budzetowych przeznaczonych na
pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz
niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 224 — ,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rachunkow z innymi budzetami a w szczegdlnosci:

—rozliczen dochoddw budzetowych realizowanych przez organy podatkowe na rzecz budzetu jst,

— rozrachunkoéw z tytutu udzialéw w dochodach innych budzetdw,

— rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji,

— rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczegodtowa konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i zobowiazan wediug
poszczegdlnych tytutéw oraz wedhug poszezegolnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan budzetu z tytutu pozostalych rozrachunkow.

Konto 225 — ,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te
jednostki niewygasajacych wydatkdw.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajacych
wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe oraz przelewy
srodkéw niewykorzystanych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu
rozliczen z poszczegélnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im $rodkéw na realizacje
niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych $rodkéw przekazanych
jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 shuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkow 1 rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 2501 260.

Ewidencja szczegotowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow wediug
poszezegolnych tytutow oraz wedhug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan z tytutu pozostalych rozrachunkow.
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Konto 250 — ,,Naleznos$ci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosei finansowych, a w szczegolnosci
z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwickszenie naleznoéci finansowych, a na stronie Ma —
ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci z poszezegolnymi kontrahentami wediug tytuldow naleznosci.

Konto 250 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma stan
nadplat z tytulu naleznosci finansowych.

Konto 260 — ,,Zobowiazania finansowe”

Konto stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem kredytow
bankowych, a w szczegdlnosei z tytutu zaciggnigtych pozyczek i wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a stronie Ma ujmuje
si¢ warto$¢ zaciggnigtych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
zobowiazan z poszezegdlnymi kontrahentami wedhug tytutéw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowigzan finansowych,
a saldo Ma stan zaciggnietych zobowiazan finansowych.

Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujgce nalezno$ei”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci watpliwych.
Naleznosci watpliwe to takie, co do ktérych jest prawdopodobne, Ze nie zostang zaplacone w terminie
i w petnej wysokosci, a przedwezesne byloby uznanie ich za niesciagalne.

Na koncie 290 po stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci odpisanie niesciagalnych i przedawnionych
odpisow aktualizujacych.

Po stronie Ma konta 290 ujmuje si¢ wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosci. Saldo konta 290
oznacza warto$é odpisow aktualizujacych naleznosci.

Konto 901 — ,Dochody budzetowe”
Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnietych dochodéw budzetu jst.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w konicu roku, sumy osiagnietych dochodéw budzetu
na konto 960.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:

—na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondenciji z kontem 222,

— na podstawie sprawozdan innych organow w zakresie dochodéw budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, w korespondencji z kontem 224,

— inne dochody budzetowe, w szczegdlnosei subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133,

— z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z kontem 224,
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— pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem 133,
— pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegdtowa do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszcezegélnych dochodow
budzetu wedtug podziatek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiagnietych dochodéw budzetu jst za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 — ,,Wydatki budzetowe”
Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkow budzetu jst.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki:
—jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 223,

— realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych, w korespondencji z
kontem 134.

Na stronie Ma ujmuje si¢ przeniesienie w koncu roku sumy dokonanych wydatkéw budzetowych na
konto 960.

Ewidencja szczegélowa do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegolnych wydatkow
budzetu wediug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume¢ dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 903 — ,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych, w korespondencji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 904 — ,,Niewygasajace wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:

— wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkéw, na podstawie
ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225,
— przeniesienie niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.

Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajgcych wydatkéw lub do
czasu wygasniecia planu niewygasajgcych wydatkow.

Konto 909 — ,,Rozliczenia migdzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

Na stronie wn konta 909 ujmuje sie w szczegolnosci koszty finansowe okresu sprawozdawczego
stanowigce wydatki przyszlych okreséw (np. odsetki od zaciagnigtych kredytow i pozyczek w
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korespondencji z kontami 134 lub 260), a na stronie Ma — przychody finansowe stanowigce dochody
przysztych okreséw (np.: subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastgpnego roku
budzetowego).

Ewidencja szczegotowa do konta 909 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozliczen migdzyokresowych
wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.
Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu ,,

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu j.s.t. Konto 960 w ciggu roku jest
przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych wynikow
buzetu j.s.t.

W szczegbélnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢ pod data zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

Konto 960 moze wykaza¢ saldo Wn i Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budzetu, saldo Ma konta 960 — stan
skumulowane] nadwyzki budzetu.

Konto 961 — ,,Wynik wykonania budzetu ,, xxxx

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki, z wyjatkiem
czesel dotyczacej finansowania programow ze Srodkow pomocowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkow budzetu, w korespondencji z kontem 902 oraz niewykonanych
wydatkoéw w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochoddw budzetu, w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegdtowej do konta 961 wyodrgbnia si¢ zrodla zwigkszen i rodzaje zmniejszen wyniku
wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczoscei.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma, Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu,
a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961 przenosi
sie na konto 960.

Konto 962 — ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 sluzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik wykonania
budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczeg6élnosei koszty finansowe oraz pozostate koszty operacyjne
zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci przychody finansowe oraz pozostate przychody
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi. Na koniec roku 962 moze wykaza¢ saldo Wn



19

oznaczajace nadwyzke kosztow nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodow nad
kosztami,

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na konto 960.

Konta bilansowe zwigzane z centralizacjq podatku VAT

Konto 133 — ,,Rachunek Bankowy”

Konto 133 stuzy do gromadzenia i przekazywania podatku VAT do urzedu skarbowego
Konto 225/3 - ,,Rozrachunki z tytulu podatku VAT”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu podatku VAT
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn konta 225 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowiazan wobec budzetu.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Rozrachunki z jednostkami organizacyjnymi, ktore wstgpig z dniem 1 stycznia 2017 r, we wspolne
rozliczenia z tytutu podatku VAT. Ewidencj¢ analityczng si¢ prowadzi si¢ wediug jednostek.

Konta bilansowe zwigzane 7 centralizacjq rozliczen zobowiqzan z tytulu realizacji umow
cywilnoprawnych zawartych z osobami fizyeznymi nieprowadzqeymi  dziatalnosci
gospodarcze] 1| niebedgcymi pracownikami jednostek organizacyjnych Powiatu
Inowroctawskiego.

Konto 133 — ,Rachunek Bankowy”

Konto 133 stuzy do gromadzenia i przekazywania podatku dochodowego od o0séb fizycznych oraz sktadek
na ubezpieczenia spoleczne

Konto 225/4 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw Powiatu z budzetami, w szczegdlnosei z tytulu podatkow
dochodowych od oséb fizycznych powstaltych w wyniku centralizacji rozliczen zobowiazan z tytutu
realizacji umoéw cywilnoprawnych zawartych z osobami fizycznymi nieprowadzacymi dziatalnosei
gospodarczej 1 niebgdgcymi pracownikami jednostek organizacyjnych Powiatu Inowroclawskiego.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ wplaty do budzetu, a na stronie Ma zobowiazania wobec budzetow.

Ewidencja szczegélowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosei
1 zobowiazan wedlug kazdego z tytuléw rozrachunkoéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn konta 225 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowiazan wobec budzetu.

Konto — 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych Powiatu,
a w szezegdlnosci z tytuhu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych powstalych w wyniku centralizacji
rozliczenn zobowiazan z tytutu realizacji uméw cywilnoprawnych zawartych z osobami fizycznymi
nieprowadzacymi dzialalnosci gospodarczej i niebedacymi pracownikami jednostek organizacyjnych
Powiatu Inowroctawskiego.
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Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz splatg i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma —
zobowiazania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegotowa do konta 229 powinna by¢ prowadzona tak, by zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowiazan wedtug tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi dokonywane sa rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan
Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Rozrachunki z jednostkami organizacyjnymi, ktore wstapia z dniem 1 czerwca 2018 r. we wspdlne
rozliczenia zobowigzan z tytulu realizacji umoéw cywilnoprawnych zawartych z osobami fizycznymi
nieprowadzacymi dziatalnosci gospodarczej i niebgdacymi pracownikami jednostek organizacyjnych
Powiatu Inowroctawskiego.

Ewidencje analityczng sie prowadzi si¢ wedlug jednostek.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan

Konta pozabilansowe

Konto 991 — ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 shuzy do ewidencji planu dochoddéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysokosé planowanych dochodow budzetu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sumg réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn konta991.

Konto 992 — ,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma ujmuje sig¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow budzetu lub wydatki zablokowane.
Saldo Wn konta 992 okresla wysokos¢ planowanych wydatkow budzetu.

W ostatnim dniu roku budzetowego sumeg réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta 992.

Konto 993 — ,,Rozliczenie z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku, ktére nie
podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci od innych budzetéw oraz splatg zobowigzan wobec innych budzetow.
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Na stronie Ma ujmuje sie zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wplaty naleznosci otrzymane od
innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od innych budzetow, a saldo
Ma — stan zobowigzan.

I11.4. Funkeje kont jednostki budzetowej — Starostwa Powiatowego

Zespol 0 — Majatek trwaly

Konta zespotu 0 stuzg do ewidencji:

— rzeczowego majatku trwalego,

— warto$ci niematerialnych i prawnych,

— dlugoterminowych aktywow finansowych,
— umorzenia sktadnikow aktywow trwatych.

Konto 0111011/1 - ,,érodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen (Wn) i zmniejszen (Ma) wartosci poczatkowe]
srodkow trwalych, zwiazanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktoére sg umarzane w czasie
wedhug stawek amortyzacyjnych wynikajacych z zasad przyjetych przez jednostke zgodnie z przepisami.

Srodki trwate (art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci) to rzeczowe aktywa trwale i ztéwnane z nimi,
o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznoscei dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i
przeznaczone na potrzeby jednostki. Zalicza si¢ do nich w szczegdlnosci:

a) nieruchomosci - w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle i budynki, a takze
bedace odrgbng wilasnoscig lokale, spéldzielcze wlasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz
spoldzielcze prawo do lokalu uzytkowego,

b) maszyny, urzadzenia, srodki transportu i inne rzeczy,

¢) ulepszenia w obcych Srodkach trwatych,

d) inwentarz zywy.

Srodki trwate oddane do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub leasingu zalicza si¢ do
aktywow trwatych jednej ze stron umowy, zgodnie z warunkami okreslonymi w ust. 3 ust 4 ustawy o
rachunkowosci.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmnigjszenia stanu i warto$ci poczatkowe]
srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych, ktére ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwalych, pochodzacych z zakupu gotowych érodkow
trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowsq srodkow trwatych,

— nieodplatne przejgcie srodkow trwalych,

— przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych,

— zwiekszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych, dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ksigguje si¢ w szczegdlnosei:

— wycofanie §rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,

— ujawnione niedobory srodkéw trwatych,

— zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych, dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:
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— ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkow trwatych,

— ustalenie 0s6b lub komdrek organizacyjnych, ktorym powierzono srodki trwale,

— nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji,

— ustalenie wartosci gruntow stanowiacych wiasnos¢ jst, przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym
podmiotom.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkoéw trwatych w wartosci poczatkowe;.

Konto 013 — ,,Pozostale srodki trwale w uzywaniu”

Konto 013 przeznaczone jest do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe]
pozostatych $rodkéw trwalych, niepodlegajacych ujgciu na kontach 011,014, 016 i 017, wydanych do
uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowe] jednostki lub dziatalnosci finansowo wyodrebnionej,
ktore podlegaja umorzeniu w peinej wartosci w miesigeu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej pozostatych srodkéw trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,
—nadwyzki $rodkow trwalych w uzywaniu,

— nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwatych.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— wycofanie §rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy,
nieodplatnego przekazania,

— ujawnione niedobory srodkéw trwalych w uzywaniu,

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci poczatkowej
pozostalych $rodkéw trwalych oddanych do uzywania oraz 0s6b lub komorek organizacyjnych, ktorym
powierzono te srodki.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos$¢ srodkow trwalych znajdujacych sig
w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Konto 014 — ,,Zbiory biblioteczne”

Konto 014 sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci zbioréw bibliotecznych
bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek publicznych.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu i1 wartosci
poczatkowej zbioréw bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktoére ujmuje si¢ na koncie 072.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosei:
— przychdd zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodplatnie otrzymanych,
— nadwyzki zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosei:
— rozchod zbiordw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania,

— niedobory zbioréw bibliotecznych.

Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia si¢ wedlug cen nabycia.
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Przychody z tytutu nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegolnych
zbioréw bibliotecznych, z dalszym podziatem okreslonym w odrebnych przepisach.

Konto 014 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan zbioréw bibliotecznych znajdujacych sig
w jednostce.

Konto 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci mienia przejetego przez organ
zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsiebiorstwie panstwowym, komunalnym lub innej
podlegtej jednostce organizacyjnej, czyli zakladzie budzetowym lub gospodarstwie pomocniczym.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szezego6lnosci:

— warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej.
wedlug wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki,

— korekte wartosci mienia, stanowigcq roznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajaeg z bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki a wartoscig mienia przekazanego spéice, innej jednostce
organizacyjnej lub sprzedanego,

— warto§¢ mienia zwrdconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej jednostce
organizacyjnej, ktéra zostaje przyjeta na stan skladnikow majatkowych organu zalozycielskiego lub
nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmie w szczegdlnosci:

— warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce organizacyjne;j.
a przekazanego spolce, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spétka, lub przekazanego jako udzial do
spotki, warto$¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom,

— korekte wartosci mienia stanowigcg réznicg pomigdzy wartoscia mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartoscig mienia przekazanego
spolce lub innym jednostkom.

Ewidencje szczegdtowy do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej
jednostki organizacyjnej wraz z zalacznikami.

Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej
jednostki organizacyjnej wedlug wartosci wynikajacej z bilansu tego przedsiebiorstwa lub jednostki, bedacego
w dyspozycji organu zalozycielskiego lub nadzorujgcego, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom
organizacyjnym lub nieprzejgtego na whasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

Konto 020 — ,,WartoS$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych 1 prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma wszelkie zmniejszenia stanu

wartodci poczatkowej wartosei niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na
koncie 0711 072.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych, podzial wedtug ich tytutéw lub 0s6b odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych 1 prawnych
w warto$ei poczatkowe;j.
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Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugotrwatych aktywéw finansowych, w szczegolnosci akeji 1 innych
diugoterminowych aktywow finansowych , nad ktérymi jednostka sprawuje kontrolg, o terminie wykupu
dtuzszym niz rok. Przy czym Kontrola ta powinna wynikaé w szczegdlnosei z przepisow prawa lub z
okreslonego tytulu prawnego.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu dhugoterminowych aktywow
finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci poszczeg6lnych
sktadnikow diugoterminowych aktywow finansowych wedhug tytutow.,

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dtugoterminowych aktywow finansowych.

Konto 071 — ,,Umorzenie srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 jest przeznaczone do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostkeg.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w wyjasnieniach do kont 011
1020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspolng ewidencj¢ szczegdtowa.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych , warto$ci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych ”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosei poczatkowe] $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu
wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej $rodkow trwatych oraz wartosei niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ umorzenie Srodkoéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszezenia, sprzedanych, przekazanych nieodplatnie oraz
zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowigeych niedobor lub szkode.

Na stronie Ma ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych 1 prawnych obcigzajace odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, dotyczace $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu wydania
ich do uzywania.
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Konto 073 — ,,Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgeych diugoterminowe
aktywa finansowe.

Konto 080 — ,,Srodki trwale w budowie ( inwestycje)

Konto stuzy do ewidencji kosztow Srodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztéw srodkow
trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

- poniesione koszty dotyczace srodkéow trwalych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji zardéwno
przez obeych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu,

— poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja Iub
modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej $rodka trwalego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych a w szczegolnosei:
— $rodkéw trwalych
— wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie

Na koncie 080 mozna ksiggowaé réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupéw gotowych srodkow
trwatych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnié, co najmniej wyodrebnienie
kosztow srodkow trwatych w budowie wedlug poszezegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz

skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczeg6lnych obiektow srodkéw trwatych .

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ kosztow srodkéw trwatych w budowie i
ulepszen.

Zespol 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konta zespotu 1 stuzg do ewidencji:

— krajowych i1 zagranicznych $rodkéw pienigznych przechowywanych w kasach,

— krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych lokowanych na rachunkach bankowych,

— krétkoterminowych papierow wartosciowych,

—innych krajowych 1 zagranicznych $rodkow pienigznych (weksle, czeki obee),

— udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych srodkach pienigznych,

Konta zespotu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pienigzne oraz obroty i stany srodkéw pienigznych oraz
krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101 — ,,Kasa”
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujacej sie w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotdéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma — rozchody
gotowki 1 niedobory kasowe.

Wartos¢ konta 101 koryguje sie o réznice kursowe dotyczace gotowki w obcej walucie.

Ewidencja szezegélowa do konta 101 powinna umozliwié ustalenie:
— stanu gotowki w walucie polskiej,



26

— wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotowki w walucie zagranicznej, z podzialem na
poszczegdlne waluty obce,
— warto$¢ gotoéwki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykaza¢ jedynie saldo Wn, ktoére wyraza stan gotowki w kasie.
Konto 130 — ,Rachunek biezacy jednostki ”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym
jednostki budzetowej z tytulu dochodéw i wydatkéw budzetowych, objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkow pienigznych:

— otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentow nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223,

— z tytulu zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodéw budzetowych (ewidencja szczegolowa
wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym
wlasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

— zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, w tym rowniez
srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegétowa wediug podziatek
klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8,
— okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222,

— okresowe przelewy srodkow budzetowych dla dysponentow nizszego stopnia (ewidencja szczegotowa
wediug dysponentow, ktorym przelano srodki budzetowe), w korespondencji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 dokonywane sg na podstawie dokumentéw bankowych.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow. Stosowana technika ksiggowosci musi
zapewni¢ prawidlowe ustalenie wysokoéci obrotow konta 130 oraz niezbgdne dane do sporzadzenia
sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych okreslonych w odrgbnych przepisach. Dopuszczalne
jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowoddéw ksiggowych, jezeli jest to konieczne dla
zachowania czystosci obrotow

Konto 130 moze stuzyé¢ réwniez do ewidencji dochodéw i wydatkéw realizowanych bezposrednio
z rachunku biezacego budzetu. Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkow podlega
okresowemu przeksiegowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strong Ma konta 800,
a w zakresie dochodow na strong Wn konta 800.

Ewidencja szczegdtowa do 130 jest prowadzona w szczegofowosci planu finansowego dochodow i
wydatkéw budzetowych. W przypadku dochodéw nieujetych w planie finansowym dochody takie
ewidencjonuje si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych na rachunku biezacym
jednostki budzetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegdtowej
prowadzonej dla kont:

— wydatkéw budzetowych, konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywac saldo Wn,
ktore oznacza stan Srodkéw budzetowych otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych.
a niewykorzystanych do konca roku,

— dochodéw budzetowych, konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywac saldo Wn,
ktore oznacza stan $rodkow budzetowych z tytulu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do
konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie przelewu:



27

— $rodkow budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223,
— przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 222,

Konto 134 — ,,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych przeznaczonych na finansowanie dziatalnosci
podstawowej i inwestycji, przelanych przez bank na odpowiednie rachunki bankowe.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie splate kredytow, a na stronie Ma — kredyty udzielone jednostce przez
bank i przelane na rachunek biezacy lub inwestycyjny.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan kredytow udzielonych przez bank oraz
przelanych na rachunki jednostki.

Konto 135 — ,Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia w szczegélnosci zakladowego
funduszu $wiadezen specjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy $rodkdéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma — wyplaty
$rodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkow kazdego funduszu.
Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienigznych na rachunkach bankowych.
Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych 1 specjalnego
przeznaczenia.

W szezegdlnosel na konceie 139 prowadzi sie ewidencje obrotow na wyodrgbnionych rachunkach bankowych:
— czekow potwierdzonych,

— sum depozytowych,

— sum na zlecenie,

— $rodkow obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiegowan wylgcznie na podstawie dowodéw bankowych, w zwigzku,
zczym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisow konta 139 miedzy ksiggowoscia jednostki
a ksiggowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych $rodkéw pieni¢znych z rachunkow biezacych
oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych rachunkow
bankowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu srodkow
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze powinna zapewni¢ sprostanie
obowigzkom sprawozdawczym.
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Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych znajdujacych si¢ na
innych rachunkach bankowych.

Konto 140 — ,,Krétkoterminowe aktywa finansowe ”

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywéw finansowych , w szczegoélnosci akeji,
udzialéw i innych papieréw wartosciowych , ktorych wartos¢ wyrazona jest zaréwno w walucie
polskiej, jak i w walucie obcej .

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigekszenia a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna umozliwié¢ ustalenie:
— stanu poszczegolnych sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych
- stanu poszezegdlnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie polskiej i
obcej z podziatem na poszczegdlne waluty obce
- wartosci krétkoterminowych aktywoéw finansowych powierzonych poszczegdlnym osobom za nie
odpowiedzialnym

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan krétkoterminowych aktywoéw finansowych

Konto 141 - , Srodki pienigzne w drodze”
Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze .
Na stroniec Wn konta 141 ujmuje sig zwigkszenia stanu $rodkow pienig¢znych w drodze , a na stronie Ma

— zmnigjszenie stanu srodkow pienigznych w drodze. Konto 141 moze wykazywac saldo Wn , ktore
oznacza stan $rodkéw pienigznych w drodze.

Zespol 2 — RozrachunKki i roszezenia

Konta zespotu 2 stuzg do ewidencji krajowych 1 zagranicznych rozrachunkéw oraz roszczen. Konta
zespotu 2 shuzg takze do ewidencji rozliczen srodkéw budzetowych, wynagrodzen, rozliczen niedoborow,
szkod 1 nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen, zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami
spornymi.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do kont zespolu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie
poszezegdlnych grup rozrachunkéw, rozliczen i roszezen spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz
stanu naleznosci, rozliczen, roszezen spornych i zobowiazan z podzialem wedtug kontrahentéw oraz, jesli
dotycza rozliczen w walutach obcych — wedlug poszczegdlnych walut.

Konto 201 i 201/1 — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 shuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw, robot
i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze
naleznosci z tytulu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosdci jednostek
budzetowych, ktdre uymowane sa na koncie 221.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowiazania oraz splatg i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos$é ustalenia naleznosci
1 zobowigzan krajowych i zagranicznych wedlug poszezegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan.
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Konto 221 i 221/1 - ,Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 jest przeznaczone do ewidencji naleznosci jednostek budZetowych z tytulu dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz zwroty
nadptat, a na stronie Ma — wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia)
naleznoéci.

Na koncie 221 ujmuje sie réwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wiasciwe organy.
Zapisy z tego tytulu mogg byé dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci 1 nadptaty).

Ewidencja szczegdlowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug dluznikéw 1 podzialek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw, ktérych naleznosci dotycza. Ewidencja szczegélowa wedlug
podziatek klasyfikacji budzetowej moze by¢ stosowana alternatywnie na kontach korespondujacych z
kontem naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda: Wn — oznaczajace stan naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych a saldo Ma — oznaczajace stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadplat w tych
dochodach.

Konto 222 i222/1 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu w korespondencji
odpowiednio z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiggowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma , ktére oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych, lecz
nieprzelanych do budzetu. Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu
dochodow budzetowych pobranych , lecz nieprzelanych do konca roku w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa wydatkow
budzetowych w tym wydatkéw w ramach wspoétfinansowania programdéw i projektow realizowanych ze
srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig:

— w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych.,
zrealizowanych  wydatkow  budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach
wspotfinansowania programéw i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich na konto 800,

— okresowe przelewy srodkéw pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz wydatkow w
ramach wspoifinansowania programéw i projektow realizowanych ze s$rodkow europejskich w
korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢: okresowe wplywy srodkéw budzetowych, otrzymanych na pokrycie
wydatkow budzetowych w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspétfinansowania programéow 1
projektow realizowanych ze srodkow europejskich , w korespondencji z kontem 130

- okresowe wplywy srodkow pienigznych przeznaczonych dla dysponentdow nizszego stopnia w
korespondencji z kontem130.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan srodkéw budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.
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Ewidencja analityczna powinna pozwala¢ na ustalenie stanu rozliczen z dysponentami w podziale na
jednostki, programy i projekty.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopnia $rodkéw budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 — ,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”
Konto 224 stuzy do ewidencji przekazanych przez organ dotacji budzetowych i ich rozliczenia.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, a na stronie Ma
wartos¢ dotacji uznanych za prawidlowo wykorzystane 1 rozliczone zgodnie z obowiazujgeymi
przepisami.

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci przekazanych
dotacji.

Konto 224 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ niewykorzystanych. nierozliczonych
dotacji lub warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Przypisane do zwrotu dotacje w roku nastgpnym zaliczane sa przez organ dotujacy do dochodow
budzetowych, ktére ewidencjonuje si¢ na koncie 221.

Konto 2251 225/1-3 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczegolnosei z tytutu dotacji, podatkow,
nadwyzek srodkow obrotowych, wplaty zysku do budzetu, nadptat w rozliczeniach z budzetami.
Ponadto na koncie 225/1-3 ewidencjonuje si¢ rozrachunki z tytulu podatku VAT.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma zobowiazania
wobec budzetow i wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegOtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu naleznosci
1 zobowiagzan wedhug kazdego z tytuldw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn konta 225 oznacza stan naleznodci, a saldo Ma — stan
zobowigzan wobec budzetu.

Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe”

Konto 226 stluzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen
z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnoscei:
— diugoterminowe naleznosci w korespondencji z kontem 840,
— przeniesienie naleznosei krétkoterminowych do dlugoterminowych w korespondencji z kontem 225.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegodlnosci:
— przeniesienie naleznosci diugoterminowych do krétkoterminowych, w korespondencii z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dtugoterminowych naleznosei.

Ewidencja szczegdlowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu poszezegoélnych
naleznosci budzetowych.
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Konto — 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegolnoscei z tytutu ubezpieczen spotecznych 1 zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowiazan, a na stronie Ma —
zobowiazania, splate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkow publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 229 powinna by¢ prowadzona tak. by zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowiazan wedlug tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktérymi dokonywane sa rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan.

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki, innymi osobami fizycznymi
z tytutu wyptat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczegolnoscei naleznosci za pracg wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjne;j.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szezegdlnodei:

— wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen,

— wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

— warto$¢ wydanych $wiadezen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,
— potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytulu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 i 234/1 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikoéw z innych tytutow
niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie¢ w szczegdlnosei:

— wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke,
— naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen odplatnych,
—naleznosci z tytulu pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych,

—naleznosci 1 roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkod,

— zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

— wydatki wylozone przez pracownikow w imieniu jednostki,
—rozliczone zaliczki 1 zwroty srodkow pienigznych,

— wplywy naleznosci od pracownikow.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu
naleznoscel, roszczen i zobowigzan z poszezegdlnymi pracownikami wedtug tytutow rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, saldo Ma — stan zobowigzan
wobec pracownikow.
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Konto 240 i 240/1-7 — ,,Pozostale rozrachunki”

Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ zarowno krajowe, jak i zagraniczne nalezno$ci i roszczenia oraz
zobowigzania nicobj¢te ewidencja na kontach 201 -234, a ponadto rozliczenia niedoborow i szkod.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie:

- zaptate zobowigzan finansowych ze srodkow na inwestycje,

- wyptacone pozyczki na cele mieszkaniowe wraz z wymagalnymi od nich odsetkami (z wyjatkiem
udzielonych pracownikom, ktére ksi¢guje si¢ na koncie 234),

- splaty pozyczek zaciagnigtych od innych jednostek,

- stwierdzone niedobory i szkody w aktywach rzeczowych 1 pieni¢znych (w wartosci netto),

- rozliczenie nadwyzek aktywow rzeczowych i pienigznych,

- wyptaty z sum na zlecenie, sum depozytowych oraz zwrot pozostatosci tych sum,

- roszczenia sporne,

- naleznosci wewnatrzzaktadowe,

- odpisanie zobowigzan przedawnionych,

- odprowadzenia réznych potracen z list plac (z tytutu zobowiazan ksiggowych na tym koncie),

- naliczone przez banki oplaty obciazajace (na podstawie przepisow lub uméw) obce sumy znajdujace si¢ na
rachunku sum depozytowych lub na zlecenie,

- bledne obciazenia i korekty blednych uznan dokonanych przez bank (na podstawie wyciggdéw bankowych).

Na stronie Ma konta 240 ewidencjonuje sie przede wszystkim:

- zobowigzania za dostawy, ustugi i roboty dotyczace inwestycji (wynikajace z faktur VAT lub rachunkow),

- ujawnione nadwyzki sktadnikow,

- rozliczenie niedoborow i szkdd,

- wplaty z tytutu zwrotu udzielonych pozyczek i naleznych odsetek,

- zaciggnigte pozyczki krétkoterminowe wraz z wymagalnymi odsetkami,

- zobowiazania z tytutu dokonanych potracen z list wynagrodzen na rzecz réznych jednostek (z wyjatkiem
podatkow i sktadek na FUS),

- wplywy sum depozytowych i na zlecenie,

- naliczone przez bank odsetki od sum depozytowych 1 na zlecenie, jesli zwigkszaja zobowigzania wobec
wiascicieli tych sum,

- odpisanie zasadzonych lub oddalonych roszezen spornych,

- odpisanie naleznosci i roszezen nieistotnych oraz umorzonych lub przedawnionych,

- naliczone odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan ewidencjonowanych na tym koncie,

- wptywy naleznosci wewnatrzzaktadowych (od podleglych oddziatow zakladow budzetowych),

- bledne uznania i korekty blednych obcigzen bankowych.

Ewidencja szczegdlowa do konta 240 powinna umozliwié ustalenie rozrachunkow, roszezen i rozliczen
z poszezegolnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda bedace suma sald wystepujacych na kontach analitycznych. Saldo Wn
oznacza stan naleznosci i roszezen, a saldo Ma — stan zobowigzan z tytulu pozostatych rozrachunkow.

Konto 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia”

Konto stuzy do ewidencji wplaconych a nie wyjasnionych kwot naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych i innych tytutdw.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei kwoty wyjasnionych wplat 1 ich zwroty

Na stronie Ma 245 ujmuje si¢ w szczegolnosei kwoty niewyjasnionych wplat

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma , ktore oznacza stan niewyjasnionych wplat.
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Konto 290 — ,,0dpisy aktualizujgce naleznosci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgeych naleznosci.

Zespol 3 — Materialy i towary

Konta zespotu 3 ,,Materiaty i towary™ stuzg do ewidencji zapaséw materiatéw (konto 310). Na koncie 310
prowadzi si¢ ewidencj¢ zapasow materialow 1 towaréw znajdujacych sie¢ w magazynach wiasnych i
obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane bezposrednio z zakupem odnoszone sa w
koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapasow materiatéw i towaréw na kontach 310 wycenia si¢ wedlug cen
ewidencyjnych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 310 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu zapasow
wedlug miejsc ich znajdowania si¢ i osob, ktérym powierzono piecze nad nimi, a w odniesieniu do
zapasOw materialow i towaréw objetych ewidencjg ilosciowo — wartosciowg - takze wedlug ich
poszczegolnych rodzajow i grup.

Konto 310 — ,,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatow, w tym takze opakowan i odpadkow, znajdujacych sig
w magazynach wlasnych i obcych oraz we wiasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci 1 wartosci stanu zapasu materialow, a na stronie
Ma — jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materialdow, w cenach zakupu,
nabycia lub w stalych cenach ewidencyjnych.

Zespol 4 — .. Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 stuzg do ewidencji kosztow w ukladzie rodzajowym 1 ich rozliczenia. Poniesione koszty
ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty.
Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje sie na podstawie dokumentow korygujacych
koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksigguje sie na kontach zespolu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, z
funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostalych kosztow operacyjnych i kosztow
operacji finansowych.

Ewidencjg szczegdtowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego
oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposoéb umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w
odrebnych przepisach obowigzujgcych jednostke.
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Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji srodkow trwatych ewidencjonowanych na koncie 011
oraz tych wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe i amortyzacja sa
naliczane stopniowo wedhug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ksieguje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma — ewentualne

korekty zmniejszajace odpisy amortyzacyjne oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik
finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢ kosztow
amortyzacji naliczonej od poczatku danego roku.

Saldo konta 400 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860.
Konto 401 — ,,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow (np. materialéw biurowych, eksploatacyjnych,
prasy, publikacji, wyposazenia nieuznawanego za srodki trwale, materialéw do konserwacii i remontéw
itp.) oraz energii (np. optat za dostawg energii elektrycznej, cieplnej i innej, gazu oraz wody) na cele
dzialalnogci Starostwa.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sig poniesione koszty z tytutu zuzycia materialow i energii.

Natomiast na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia
materialow 1 energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow
zuzycia materialow i energii na konto 860.

Ewidencjg analityczna do konta 401 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Konto 402 — ,,Uslugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
starostwa (tj. m. In. zakupu ushig remontowych, dostepu do sieci Internet, telekomunikacyjnych
komérkowych i stacjonarnych, ttumaczenia, wykonanie ekspertyz, analiz i opinii oraz pozostatych ustug).
Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obeych.

Na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy
przeniesienie ustug obcych na konta 860.

Ewidencj¢ analityczng do konta 402 prowadzi si¢ wedhug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Konto 403 — ,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji podatkéw i oplat o charakterze kosztowym, a w szczeg6lnosei:
1) podatku od nieruchomosci,

2) oplat o charakterze podatkowym (np. oplaty za czynnosci cywilno-prawne, oplaty z tytulu
gospodarczego korzystania ze $rodowiska, optaty za ochrone srodowiska i na rzecz PFRON),
3) oplat: lokalnych, skarbowych, notarialnych, sadowych (niezwiazanych dochodzeniem roszczen,

zakupem aktywow trwatych, niezaliczanych do wartosci niematerialnych i prawnych), administracyjnych,
4) .skladek 1 wptat do organizacji miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 403 ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma — zmniejszenie
poniesionych kosztow.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strone Wn 860.

Ewidencja prowadzona na koncie 403 nie obejmuje kosztow klasyfikowanych § 443 ,,Rézne oplaty i
sktadki” z tytutu kosztéw ubezpieczen majatkowych i osobowych. Koszty te zostaly wymienione w
opisie konta 409, jako operacje ujmowane na tym koncie.

Ewidencj¢ analityczng do konta 403 prowadzi si¢ wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkow.
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Konto 404 — ,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu wynagrodzen pracownikow starostwa i innych oséb
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, Umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (1j. bez potracen z réznych tytutow dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma konta 404 ksieguje si¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow dziatalno$ci
podstawowej z tytutu wynagrodzen.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na konto 860.

Ewidencje analityczng do konta 404 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw starostwa z tytutu réznego rodzaju $wiadczen na rzecz
pracownikéw i 0séb fizyeznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg , umowy i 0 dzieto i innych
uméw, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen. Konto 405 stuzy w szczegblnosci do ewidencji np.
ekwiwalentéw za uzywanie wlasnej odziezy 1 obuwia roboczego, zakupu odziezy roboczej i ochronnej,
dofinansowania do studiéw podyplomowych, dofinansowania do zakupu okularéw korekcyjnych dla
pracownikéw do pracy przy komputerze, szkolen pracownikéw, stypendiow i zasitkow dla uczniow i
studentow, odpraw po$miertnych, odpisow na zakladowy fundusz swiadezen socjalnych itp.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spolecznych i $wiadczen na
rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, Umowy o dzieto i
innych uméw, ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 405 ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia spolecznego i
$wiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy 0 prace, Umowy
o dzielo i innych umoéw, ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sig na konto 860.

Ewidencje analityczng do konta 405 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow starostwa, ktore nie kwalifikuja sig do ujecia na kontach 400-403.
Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci zwroty wydatkow za uzywanie samochodow prywatnych
pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty
ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy, diety radnych, nagrody
o charakterze szezeglnym niezaliczone do wynagrodzen, wyplaty z tytulu odszkodowania za grunt
zajety pod droge publiczna oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztéw dziatalnosei finansowej i
pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ich zmniejszenie.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na konto 860.

Zespol 7 — ..Przychody i koszty ich uzyskania

Konta zespotu 7 ,,Przychody i koszty ich uzyskania” stuzg do ewidencji:

— przychodéw i kosztéw ich uzyskania z tytutu sprzedazy produktéw, towardw, przychodéw i kosztow
operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych,

— podatkéw nieujetych na koncie 400,

— dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wptywaja na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.

Za moment sprzedazy w kraju uwaza si¢ datg wykonania $wiadezenia zgodnie z umowa kupna —
sprzedazy (a w szezegOlnosci wysylki, odbioru ustugi), a w eksporcie wyrobow i towaréw — date
przewiezienia ich przez granice, potwierdzong przez graniczny urzad celny.
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Ewidencje szczegotowa prowadzi si¢ wediug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb
planowania, analizy 1 sprawozdawczo$ci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720 —,, Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychoddéw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio z
podstawowg dziatalnoscig jednostki, w szczegoélnosci dochodow do ktorych zalicza si¢ podatki, skiadki.
optaty i inne dochody jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek nalezne na podstawie
odrebnych ustaw .

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych , na stronie Ma konta 720 —
przychody z tytutu dochodow budzetowych.

Ewidencja powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych wedhlug
pozycji planu finansowego. W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda

Konto 750 i 750/1-3 — ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodoéw finansowych .

Na stronie Ma Kkonta 750 ujmuje sie przychody z tytulu operacji finansowych , w szczegolnosci
przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udziatéw i akcji , dywidendy oraz odsetki
od udzielonych pozyczek oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznoséci. Ewidencja szczegolowa powinna
zapewni¢ wyodrgbnienie przychodéw finansowych z tytutow udzialéw .

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegdlnosci warto$¢ sprzedanych udziatow .akcji i innych
papierow wartosciowych , odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek , odsetki za zwloke w
oplacie zobowiazan z wyjatkiem obcigzajgcych srodki trwale w budowie , odpisy aktualizujace wartosé
naleznosci z tytulu operacji finansowych, ujemne réznice kursowe z wyjatkiem obeigzajacych Srodki w
budowie. Ewidencja szczegdtowa wyodrebniona w zakresie kosztéw operacji finansowych — odsetki od
pozyczek, 1 odsetki za zwloke od zobowigzan . Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda, koszty
operacji finansowych przenosi sig¢ na strong Wn konta 860.

Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig
jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach 700, 720, 730 i
750.
W szezegdlnosei na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ : przychody ze sprzedazy materiatow w wartoscei
cen zakupu lub nabycia materialow |, przychody ze sprzedazy srodkow trwatych , wartosci
niematerialnych i prawnych oraz srodkow trwatych w budowie, odpisane przedawnione zobowigzania
,otrzymane odszkodowania kary, nieodptatnie otrzymane w tym w drodze darowizny , aktywa umarzane
jednorazowo , rzeczowe aktywa obrotowe , przychody o nadzwyczajne] wartosci lub ktére wystapily
incydentalnie, zmniejszenie stanu produktow w korespondencji ze stronga Wn konta 490.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860 w
korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”
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Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwiazanych bezposrednio z podstawows dzialalnoscia
jednostki.

W szczegdlnodei na stronie Wn 761 ujmuje sie: koszty osiagniecia pozostatych przychodéw w wartosci
cen zakupu lub nabycia materialow, kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci,
odpisy aktualizujace od naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie
przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajne] wartosci lub ktére wystapity
incydentalnie.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 490 —koszty zwiazane z zakupem 1
sprzedazg skiadnikéw majatku jesli zostaly ujeta na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta
761. Na strone Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku obrotowego konto 761 nie wykazuje salda.

Zespol 8 — .., Fundusze i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotacji z budzetu,
rezerw i rozliczen migdzyokresowych przychodow.

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Konto stuzy do ewidencji réwnowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki 1 ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenie funduszu, a na stronie Ma jego zwigkszenia zgodnie z
odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— przeksiegowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty bilansowej
roku ubieglego z konta 860,

— przeksiegowanie, pod datq sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych
z konta 222,

- réznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych

- warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu niepienigznego
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw trwalych w budowie,

-warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek

-warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia

- rownowarto$¢ odpisow amortyzacyjnych od srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy zaktad budzetowy, a takze od srodkow trwatych
oraz. wartosci niematerialnych i prawnych na sfinansowanie ktorych samorzadowy zaktad otrzymal srodki
pienigzne w korespondencji ze strong Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnodei:

— przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, zysku bilansowego
roku ubieglego z konta 860,

— przeksiegowanie, pod data przyjecia sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,

— wplyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji

- roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwalych

- nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow trwatych
w budowie,

- warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek

- wartos$¢ objetych akeji i udziatow

- wartos$¢ aktywoéw otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia przyczyn
zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.
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Konto 810 i 810/1 — ,,Dotacje budzetowe oraz §rodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 wystepuje tylko w jednostkach budzetowych i stuzy do ewidencji uznanych za wykorzystane
lub rozliczone dotacji przekazanych z budzetu przez dysponentow srodkéw budzetowych oraz

rownowarto$ci wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéow budzetowych na
finansowanie inwestycji.

Na stronie Wn konta 810 ksigguje sig:
- rownowartos¢ dokonanych wydatkow na inwestycje jednostek budzetowych,
- uznane za wykorzystane lub rozliczone dotacje przekazane przez jednostki budzetowe.

Na stronie Ma konta 810 ksieguje sie przeksiegowanie w koncu roku obrotowego salda konta 810 na
konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddw zaliczanych do przyszlych okreséw oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw na przyszie zobowigzania.

Na stronie Wn konta 840 ujmuje sig:

- zarachowanie przyjetych z gory wplat z poprzedniego okresu do przychodéw biezacego okresu
sprawozdawczego,

- powstanie zobowigzania, na ktore utworzono rezerwe,

- rozwigzanie niewykorzystanej rezerwy na zobowigzania wobec obnizenia zobowigzania lub ustania
przyczyny utworzenia rezerwy,

- koszty napraw gwarancyjnych pokryte z uzyskanych od dostawcow ryczattow na te naprawy.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie rezerw na przyszie zobowiazania, w tym dotyczacych
srodkow przeznaczonych na inwestycje zakladéw budzetowych lub dochodéw wiasnych jednostek
budzetowych planowanych, lecz do konca roku niezrealizowanych oraz uzyskane lub naliczone

przychody dotyczace dzialalnosci przysztych okresdéw, a takze ryczalty otrzymane od dostawcow na
pokrycie kosztow napraw gwarancyjnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwosc¢ ustalenia stanu:

— rezerw na przyszie zobowigzania wedlug poszczegdlnych tytuldéw oraz wskazanie przyczyn ich
zwigkszen i zmniejszen,

— przychodow zaliczonych do przysziych okresow wedlug poszezegdlnych tytulow oraz przyczyn ich
zwigkszen 1 zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw na przyszle zobowigzania
1 przychoddw zaliczanych do przysztych okresow.

Konto 851 —,,Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”
Konto stuzy do ewidencji stanu, wszelkich zmniejszen i zwickszen ZFSS.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na koncie
133 ,,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”, Pozostate srodki majatkowe ujmuje si¢ na
odpowiednich kontach dzialalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow i przychodow
podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Wszystkie zwigkszenia ZFSS ksigguje si¢ na koncie 851 po stronie Ma, za$ zmniejszenia funduszu
lacznie z kosztami dzialalnosci socjalnej ujmuje si¢ po stronie Wn.
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Ewidencja szezegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

— stanu, zwickszen 1 zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,

— wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodow przez poszczegodlne rodzaje
dziatalnosci socjalne;.

Konto moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan ZFSS.

Konto 855 — ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 sluzy w organie zatozycielskim lub nadzorujacym do ewidencji rownowartosci mienia
zlikwidowanych przedsiebiorstw panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych.

Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenie funduszu z tytutlu sprzedazy, przekazania nicodplatnego lub
przyjecia na wiasne potrzeby mienia zlikwidowanych jednostek, albo z tytutu jego likwidacji, zas na
stronie Ma rownowarto$¢ mienia przyjetego przez organ zalozycielski podang w  bilansach
likwidowanych przedsi¢biorstw lub innych jednostek organizacyjnych.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw panstwowych
i komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przyjgtego przez organ zalozycielski lub
nadzorujacy, ktére nie zostalo jeszcze przekazane spotkom oraz innym jednostkom organizacyjnym lub
nie przyjgto na wlasne potrzeby organu zalozycielskiego, a takze warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze
niesptaconego.

Konto 860 —,, Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki W koncu roku obrotowego na strong Wn
konta 860 ujmuje si¢ sume:
— poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem 400 i 401, 402, 403,404,405 1 409
— zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku, w
korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujgcych to konto,
— warto$ci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 730, oraz
materialéw, w korespondencji z kontem 760,
— dotacji przekazanych na finansowanie dzialalnosei podstawowej samodzielnie bilansujacych oddziatéw
oraz na inwestycje w zakladach budzetowych i na inwestycje w dochodach wiasnych jednostek
budzetowych, w korespondencji z kontem 740,
— kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751oraz pozostatych kosztow operacyjnych
w korespondencji z kontem 761,

— obowiazkowych zmniejszeri wyniku finansowego, w korespondenc;ji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢:
— uzyskanych przychodéw w korespondencji z poszezeg6lnymi kontami zespotu 7,

Zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku w
korespondencji z kontem 490,

-dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej w korespondencji z kontem?740,

Na koniec roku obrotowego saldo konta 860 wyraza wynik finansowy jednostki
e saldo Wn — strata netto,
e saldo Ma — zysk netto.
Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym, pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

Konta pozabilansowe

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
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Konto stuzy w jednostkach budzetowych do ewidencji wartoéci planu finansowego wydatkéw
dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ksieguje sig:

- warto$¢ zrealizowanych w roku wydatkow,

- wartos¢ planu wydatkow niewygasajacych do realizacji w roku nastepnym,
- warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szezegdtowosei planu finansowego wydatkow
budzetowych.

Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.
Konto 981 - ,,Plany finansowe niewygasajgcych wydatkow”

Konto981 stuzy do ewidencji kwot ujetych w planach finansowych niewygasajacych wydatkow jednostek
budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ewidencjonuje sie¢ wartosci ujete w zatwierdzonym na dany rok planie
finansowym niewygasajacych wydatkow jednostki budzetowe;.

Na stronie Ma ujmuje sig:

- rownowarto$¢ zrealizowanych niewygasajacych wydatkéw budzetowych, ktére byly zatwierdzone
w planie na dany rok,

- réwnowarto$¢ planowanych na dany rok niewygasajacych wydatkow, ale niezrealizowanych lub
wygastych.

Konto 981 nie powinno wykazywa¢ salda na koniec roku.

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego”
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych danego roku
budzetowego oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujgtych do realizacji w danym roku

budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
— rownowartos$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,
— rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaty wydatki roku nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku
biezacym.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacyjnych i powinna
zapewni¢ w szczegblnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 shuzy do ewidencji zaangazowania wydatkow budzetowych przysziych lat oraz
niewygasajacych wydatkoéw, ktorych majq byé zrealizowane w latach nastgpnych.
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Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegdlowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych i powinna
zapewni¢ w szczegdlnosei ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkdw.,

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

KONTO 093, 093/1, 093/2 i1 093/3
Na koncie tym ujmuje si¢ w ksiggach Starostwa Powiatowego pozabilansowo wartos¢ srodkow trwatych

obcych, oddanych w trwaly zarzad, otrzymanych decyzja wojewody oraz postawionych w stan
likwidacji.

IIL.5. Wykaz ksigg rachunkowych, stosowanych programéw komputerowych

Miejscem prowadzenia ksigg rachunkowych dla Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu jest siedziba
Wydziatu Budzetowo — Finansowego Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu ul. Roosevelta 36/38.

[. Stosowane ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw (sum zapisow) 1 sald,
ktore tworza;

1) dziennik,

2) ksiega gldwna,

3) ksiegi pomocnicze,

4) zestawienie obrotow 1 sald,

5) wykaz skladnikow aktywow i pasywéw (inwentarz).

Ksiggi rachunkowe sporzgdzane sq w okresach miesigcznych:

- systematyczne zestawienia obrotow i sald pelnigce jednoczesnie funkcje inwentarzowa,

- wydruki obrotéw zapisami wg poszczegdlnych kont bedace dziennikiem.

Na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych sporzadza si¢ zestawienie ksiag analitycznych, a na dzien
inwentaryzacji — zestawienie sald inwentaryzowanej grupy sktadnikow majatkowych.

Ksiggi rachunkowe przy zastosowaniu programéw komputerowych zawieraja:

- odpowiednie zasoby informacyjne rachunkowosci,

- zorganizowane w formie oddzielnych komputerowych zbiorow danych, bazy danych bez wzgledu
na miejsce ich powstania i przechowywania,

- warunkiem utrzymania zasobdéw informacyjnych jest posiadanie przez jednostke odpowiedniego
oprogramowania, co umozliwi uzyskanie czytelnych informacji w odniesieniu do zapisow

dokonanych w ksiggach rachunkowych, poprzez ich wydrukowanie lub przeniesienie na inny
komputerowy nosnik danych.

Zasady ksiegowania operacji:
1/ Ksiggi rachunkowe w Wydziale Budzetowo — Finansowym w Starostwie Powiatowym

w Inowroctawiu prowadzone sa przy uzyciu komputera w programie FKB — system finansowo —
ksiegowy. Ksiggi rachunkowe prowadzone sg w odrebnych zadaniach.
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2/ Do ksigg rachunkowych danego okresu wprowadza si¢ kazda operacj¢ gospodarcza, ktora nastapita w
tym okresie. Przyjmuje si¢, ze do ksigg rachunkowych danego miesigca ujmuje si¢ dowody ksiggowe
stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczych tym miesigcu, ktére wptyng do Wydzialu Budzetowo-
Finansowego po opisie merytorycznym do pigtego dnia miesigca nastepnego, a jezeli dzien ten przypada
na dzien wolny od pracy — do ostatniego dnia roboczego przed tym dniem. Dowody ksiggowe, ktore
wplyna po tym terminie ujmowane sa w ksiggach rachunkowych miesigca nastepnego, z zastrzezeniem
zamknigceia roku (miesigea grudnia).

3/ Podstawe zapisu stanowi dowdd ksiggowy stwierdzajacy dokonanie operacji gospodarczej, spelniajacy
wymogi okreslone w art.20-22 ustawy o rachunkowosci.

4/ Zapisy w ksiggach rachunkowych zgodnie z art.24 ust. 1 ustawy o rachunkowosci powinny by¢
rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie 1 biezaco prowadzone.

Ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za prowadzone bezblednie, jezeli wprowadzono do nich kompletnie.
poprawnie wszystkie zaklasyfikowane do zaksiggowania w danym miesigcu dowody ksiggowe,
zapewniono ciaglo$¢ zapisow oraz bezblednos¢ dzialania stosowanych procedur obliczeniowych. Ksiggi
uznaje sie za sprawdzalne, jezeli umozliwiajg stwierdzenie poprawnie dokonanych w nich zapisow.,
a w szezegdlnosel:

- udokumentowanie zapiséw pozwala na identyfikacje dowoddéw oraz sposobu ich zapisania w ksiggach
rachunkowych na poszczegélnych etapach,

- zapisy uporzadkowane sa chronologicznie, systematycznie wedlug kryteriéw klasyfikacyjnych co
umozliwia sporzadzenie sprawozdan finansowych.

5/ Zapiséw dokonuje si¢ w sposob trwaly, chroniae je przed zniszezeniem lub modyfikacjq poprzez
stosowanie wlasciwych hasetl dostepu.

6/ Zapis winien obejmowac: dat¢ operacji, rodzaj i nr identyfikacyjny dowodu ksiggowego, ktory
stanowi podstawe zapisu, zrozumiaty tekst lub kod operacji, kwote. W przypadku stosowania skrotow
nalezy poda¢ ich objasnienie.

7/ Ksiggi rachunkowe przy zastosowaniu programow komputerowych winny posiadac:
- trwale oznakowang nazwg jednostki, kazda ksi¢ga wigzana, kazda luzna karta kontowa, takze jezeli

majg one posta¢ wydruku lub zestawienia, nazwe danego rodzaju ksiggi rachunkowej oraz nazwe
programu przetwarzania.

- wyraznie oznaczony rok obrotowy, data sporzadzenia,

przechowywac starannie w ustalonej kolejnosci,

nalezy zapewni¢ automatyczna Kontrolg ciaglosci zapiséw, przenoszenia obrotow i sald,

- wydruki winny sktada¢ si¢ z automatycznie numerowanych stron oznaczeniem pierwszej i ostatnie]
powinny by¢ sumowane na kolejnych stronach w sposéb ciggly w roku obrotowym,

- ksiegi rachunkowe winny by¢ wydrukowane nie pozniej niz na koniec roku obrotowego,

- nalezy dane przenies¢ do oddzielnego folderu na serwerze wydzialu budzetowo- finansowego
zapewniajac trwatos¢ zapisu informacji,

- uzyskuja one trwatg czytelng posta¢ zgodnie z trescig odpowiednich dowodéw ksiggowych,

- umozliwiaja identyfikacj¢, z jakiego Zrédia pochodza oraz kto jest osoba odpowiedzialng za ich
wprowadzenie,

- stosowana procedura zapewnia sprawdzenie poprawnosci przetwarzania odnosnych danych,

- Zrodla sq chronione w sposob, ktory zapewnia im niezmienno$¢, przez okres wymagany do
przechowywania tego rodzaju dokumentow,

- ewidencja ksiegowa musi spelnia¢ wymogi podwdjnego ksiggowania.

8/ Przetwarzanie danych nastgpuje przy uzyciu komputera w ramach uzytkowania nast¢pujacych
programow:

a) FKB + zainstalowany w II 2012,

b) WIP + zainstalowany w I1 2012,
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¢) KADRY+ zainstalowany w 11 2012,

d) PLACE+ zainstalowany w I 2012,

e) EGW+ zainstalowany w XII 2017,

f) KADRY+ (Powiat) zainstalowany w V 2018,

g) PLACE+ (Powiat) zainstalowany w V 2018,

h) Bestia,

i) Ptatnik,

j) Centralny Rejestr VAT —od stycznia 2017 .

k) Planowanie 1 Realizacja Budzetu JST,

I) Rejestr Zaangazowania Srodkéw Budzetowych JST,

1) Budzet JST Plus,
m) Budzet JST JB
n) System Ewidencji Srodkéw Trwatych
Lp. | Lokalizacja Nazwa zbioru Funkcja Powigzania
1 Serwer MS fkb.mdf Plik bazy Mozliwos¢ exportu do systemu
SQL danych Budzet JST Plus
2 Serwer MS wip marl.mdf Plik bazy Mozliwo$¢ importu z systemu
SQL danych EGW+
3 Serwer MS wip_mart.md{ Plik bazy
SQL danych
4 Serwer MS wip_mal.mdf Plik bazy
SQL danych
5 Serwer MS wip_hon.mdf Plik bazy
SQL danych
6 Serwer MS egw.mdf Plik bazy
SQL danych
7 Serwer MS kpl.mdf Plik bazy
SQL danych
8 Serwer MS platnikplace. mdf Plik bazy Mozliwos¢ importu z systemu
SQL danych PLACE+
9 Serwer MS bestia.mdf Plik bazy Mozliwo$¢ importu z systemu
SQL danych Planowania i Realizacji
Budzetu oraz Budzet JST Plus
10 MS Access platnik.mdb Plik bazy
danych
11 Serwer JSTPLUSJB.GDB Plik bazy
Firebird danych
12 Serwer MS | OPTlest SP Inowroclaw. Plik bazy
SQL mdf danych

111. 6. Sprawozdawczosé

1. Zakres

e Do sporzadzania i przekazywania sprawozdan w zakresie jednostki samorzadu terytorialnego
obowigzany jest Przewodniczacy Zarzadu (Rb-27 S, Rb-27 ZZ, Rb-28 S, Rb-50, Rb - Z, Rb - N,
Rb-ZN, Rb — NDS). Sprawozdania te przekazywane sa do Regionalnej [zby Obrachunkowe;j.

e Kierownik samorzadowej jednostki organizacyjnej, podleglej jednostki samorzadu terytorialnego
sporzadza: Rb-27 S, Rb-27 ZZ, RB - 28 S, Rb- 50, Rb—-Z, Rb— N, RB-ZN).
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2. Zasady sporzadzania sprawozdan

Sprawozdania jednostkowe nalezy sporzadzi¢ na podstawie ksiag rachunkowych a laczne,
w szezegdlowosci sprawozdania jednostkowe - sporzadzane sa przez dysponentéw srodkéw budzetu
panstwa drugiego stopnia 1 dysponentow gtownych na podstawie sprawozdan jednostkowych
jednostek im podleglych 1 whasnego sprawozdania jednostkowego.
Sprawozdania zbiorcze, w szczegdlowosci sprawozdan jednostkowych - sporzadzane sa przez
zarzady jednostek samorzadu terytorialnego na podstawie sprawozdan jednostkowych jednostek im
podlegtych oraz sprawozdania jednostkowego jednostki samorzadu terytorialnego jako jednostki
budzetowej 1 jako organu (kwartalne).
Sprawozdania jednostkowe sporzadza si¢ w zlotych i groszach stosownie do zasad obowiazujacych
przy prowadzeniu ksiag rachunkowych.
Dane w sprawozdaniach wykazuje sig:

a) w zakresie planu — w kwotach wynikajacych z planu finansowego jednostki, po uwzglednieniu
zmian dokonanych w trybie ustawy o finansach publicznych,

b) w zakresic wykonania — narastajaco od poczatku roku do konca okresu sprawozdawczego lub,
w przypadkach okreslonych w sprawozdaniach, wedlug stanu na okreslony dzien.
Sporzadza si¢ je w ilosci egzemplarzy réwnej liczbie jednostek, ktorym majg by¢ zlozone,
powigkszonej o egzemplarz przeznaczony do akt jednostki sporzgdzajgcej sprawozdanie. Jednostee
uprawnionej do otrzymywania sprawozdan, przekazuje si¢ pierwszy egzemplarz (oryginaf)
sprawozdania.
Sprawozdania winny by¢ sporzadzane rzetelnie i prawidlowo pod wzgledem merytorycznym 1
formalno — rachunkowym, a kwoty wykazane w sprawozdaniach powinny by¢ zgodne z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiegowej.
Jednostki otrzymujgce sprawozdania sg obowigzane sprawdzi¢ je pod wzglegdem formalno -
rachunkowym, ponadto sq uprawnione do kontrolowania merytorycznej prawidlowosci zitozonych
sprawozdan, czyli w tym celu mogg Zzada¢ przedstawienia wskazanych ksiag rachunkowych
i dokumentow.
Ewentualne nieprawidlowoséci w sprawozdaniach powinny by¢ usunigte przez kierownikow
jednostek sporzadzajacych sprawozdania jednostkowe przed wiaczeniem zawartych w nich danych
do sprawozdan tacznych lub zbiorczych.
W razie potrzeby nalezy dokonaé¢ takze odpowiednich zapisow korygujacych w ksiggach
rachunkowych okresu sprawozdawczego.

III. 7. Ochrona sprz¢tu komputerowego i dostepu do danych

1. W celu zabezpieczenia si¢ przed zdarzeniami losowymi zabrania sie:
a) pozostawienia pracujacego komputera bez diuzszego nadzoru,
b) palenia papierosow w miejscach szczeg6lnie narazonych,
¢) przechowywania kopii bezpieczenstwa w tym samym miejscu, co serwer z podstawowymi
danymi,
d) pracowania na stanowiskach komputerowych podczas burzy.

2. Przy niszczeniu zbioré6w danych nalezy stosowal procedury uniemozliwiajagce odzyskanie
zniszczonych danych.

3. Zabrania si¢ uzywania programow nielicencjonowanych. Ponadto wszelkie instalacje
i deinstalacje programdw, konfigurowanie systemu oraz rozbudowy sprzetu powinny odbywac sig
tylko przez wyznaczone do tego osoby.

4. Zakazuje si¢ przebywania osobom nieupowaznionym w migjscach przechowywania danych
1 sprzgtu komputerowego.

5. Jakiekolwiek przenoszenie sprzetu komputerowego oraz danych finansowo — ksiegowych poza
Jednostke moze odbywac sie tylko za zgodg Starosty lub kierownika jednostki budzetowe;.

6. Informatyk Starostwa jest zobowigzany dokonywaé okresowych kontroli zbioréw danych na
wypadek obecnosci wirusow.,
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7. Dostgp do programoéw komputerowych zabezpieczony jest hastem, ktére zna bezposredni
uzytkownik. Blednie wprowadzone hasto powoduje brak mozliwoéci zalogowania sig. Zmian
haset dokonuje informatyk Starostwa.

8. Kopia danych z programu zapisana jest lokalnie na kazdym z komputeréw korzystajacych z tego
programu i dodatkowo wgrywana jest na serwer na koniec kazdego dnia.



