ZARZADZENIE NR.. J.... /2019
STAROSTY INOWROCLAWSKIEGO
z dnia .29, WAR......... 2019 .

w sprawie ustalenia regulaminu Kkorzystania ze sluzbowych telefonéw komorkowych
przez pracownikoéw Starostwa Powiatowego w Inowroclawiu

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz.U. z 2019 r. poz. 511) zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1.1. Ustala si¢ regulamin korzystania ze stuzbowych telefonéw komorkowych
przez pracownikow Starostwa Powiatowego w Inowroctawia, zwany dalej regulaminem,
w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu Inowroctawskiego.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zaltacznik sha

do zarzadzenia nr 18,2019
Starosty Inowroctawskiego

zdnia ... $3. MaA®:...... 2019

Regulamin
korzystania ze stuzbowych telefonow komorkowych przez pracownikow

Starostwa Powiatowego w Inowroclawia

§ 1. Regulamin korzystania ze stuzbowych telefonow komorkowych przez
pracownikow Starostwa Powiatowego w Inowroclawiu, zwany dalej regulaminem, okresla
zasady przydzielania do uzywania przez pracownikéw stuzbowych telefondw komérkowych
1 miesiecznego limitu kosztéw, wynikajace stad obowigzki pracownikéw oraz zasady zwrotu
uzywanych shuzbowych telefonéw komorkowych, zwanych dalej telefonem lub telefonami.

§ 2. Mozliwos¢ uzywania telefonu  przystuguje pracownikom Starostwa
Powiatowego w Inowroctawiu wskazanym przez Starost¢ Inowroctawskiego.

§ 3.1. Osoby, o ktorych mowa w § 2 skladaja wniosek o przydzielenie do uzywania
stuzbowego telefonu komorkowego. Wysoko$¢ abonamentu oplacanego przez Starostwo
Powiatowe w Inowroctawiu oraz oplat za pozostate ustugi telekomunikacyjne okresla umowa
Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu z operatorem telekomunikacyjnym.

2. Przydzielenie do uzywania telefonu osobom, o ktéorych mowa w § 2 nastepuje
na podstawie pisemnego wniosku pracownika, zaakceptowanego przez ptzelozonego
i skierowanego do Starosty Inowroctawskiego. Wzoér wniosku o przydzielenie telefonu
okresla zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

3. Decyzje o przydzieleniu do uzywania telefonu osobom wskazanym w § 2
podejmuje Starosta Inowroctawski, okreslajac indywidualnie miesieczny limit kosztow
oplacanych przez Starostwo Powiatowe w Inowroctawiu oraz okres, na jaki przyznany zostaje
telefon. Pracownik, ktéremu zostat przydzielony telefon podpisuje umowg na uzywanie
shuzbowego telefonu komérkowego, stanowiacg zalaeznik nr 7 do niniejszego regulaminu.

4. W sktad miesigcznego limitu kosztéw wchodzi koszt abonamentu oraz Koszt

przeprowadzonych rozméw, wyslanych wiadomosci tekstowych 1 graficznych,
bez tzw. wiadomosci specjalnych, taryfikowanych zwigkszona w stosunku do normalne;
stawka.

5. Do miesiecznego limitu kosztow moga wchodzi¢ roéwniez inne ushugi
telekomunikacyjne, w tym dostep do sieci Internet.

§ 4.1. Osoba, ktora uzywa telefonu stuzbowego jest zobowigzana do:

1) utrzymania wigczonego telefonu w godzinach pracy 1 poza nimi;

2) niezwlocznego odbierania potaczen;

3) podejmowania wszelkich niezbednych czynnosci w celu ochrony telefonu przed jego
utrata spowodowana, np. kradzieza lub zgubieniem;

4) nalezytej dbatosci o telefon oraz eksploatacji go zgodnie z przekazang instrukcjg
obstugi;

5) nieudostepniania telefonu osobom trzecim;

6) pokrycia kosztow zakupu nowego telefonu, tej samej klasy, z powodu zawinionej utraty



uzytkowanego dotychczas aparatu komérkowego;

7) zlozenia o$wiadczenia o ponoszeniu odpowiedzialnosci materialnej za powierzony
telefon;

8) zlozenia oswiadczenia o zapoznaniu si¢ z regulaminem i zobowigzaniu do jego
przestrzegania.

2. Wzbr o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 8 okresla zatacznik nr 2
do niniejszego regulaminu.

3. W przypadku  kradziezy telefonu, pracownik  zobowigzany  jest
do natychmiastowego zawiadomienia najblizszej jednostki Policji oraz pisemnego
zawiadomienia o powyzszym fakcie Sekretarza Powiatu Inowroctawskiego.

4. W przypadku utraty telefonu z innych powodéw (np. zgubienie) pracownik
zobowigzany jest do natychmiastowego, pisemnego zawiadomienia o powyzszym fakcie
Sekretarza Powiatu Inowroctawskiego.

§ 5.1. Starostwo Powiatowe w Inowroctawiu pokrywa koszty korzystania z telefonu
przez pracownika do wysokosci przyznanego mu miesiecznego limitu kosztow.

2. Przekroczenie przyznanego miesigcznego limitu kosztéw skutkuje koniecznoscia
ztozenia Staroscie Inowroctawskiemu pisemnych wyjasnien, jezeli pracownik wezesniej
dobrowolnie nie uiscit kwoty odpowiadajacej kosztom przekraczajacym miesigczny limit.

3. Starosta Inowroctawski podejmuje decyzje o wyrazeniu zgody na pokrycie
kosztéw korzystania z telefonu ponad przyznany limit.

4. W przypadku niewyrazenia zgody, o jakiej mowa w wust. 3, pracownik
zobowiazany jest do uiszczenia kwoty okreslonej w ust. 2, w terminie 5 dni od otrzymania
informacji o braku zgody.

5. W przypadkach o jakich mowa w ust. 2 i ust. 4, kopi¢ potwierdzenia zaplaty
nalezy przekaza¢ do Wydziatu Organizacyjnego Referatu Administracyjno-Gospodarczego.

6. Starostwo Powiatowe w Inowroctawiu pokryje koszty naprawy telefonu, jezeli
jego uszkodzenie nie nastgpito z winy pracownika.

§ 6.1. Przydzielone do uzywania telefony, akcesoria i karty SIM stanowig wlasnoéé
Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu. Ewidencjonuje je w formie wykazu, wydaje,
przyjmuje i przechowuje Wydzial Organizacyjny Referat Administracyjno-Gospodarczy.

2. Wykaz, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera:

1) wniosek o przydzielenie do uzywania telefonu wraz z miesiecznym limitem kosztow
zaakceptowanym przez Starost¢ Inowroctawskiego oraz okresem, na jaki przyznany zostat

telefon;
2) oryginal umowy Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu z  operatorem
telekomunikacyjnym;

3) o$wiadczenie o przydzieleniu telefonu i o ponoszeniu odpowiedzialnoéci materialnej za
powierzony telefon;

4) kserokopie faktury dokumentujgcej zakup telefonu i akcesoriow.

5) umowe na uzywanie telefonu komérkowego

§ 7. 1. Po uplywie okresu, na jaki przydzielony zostal telefon, uzytkownik
zobowigzany jest zwréci¢ go wraz zkarta SIM i akcesoriami Sekretarzowi Powiatu
Inowroctawskiego, z zastrzezeniem § 10.

2. Pracownik, ktéry uzywa telefonu stuzbowego moze wystapié z wnioskiem
do Starosty Inowroctawskiego o zgode na przeniesienie whasnoéci uzywanego przez niego
telefonu, karty SIM oraz akcesoriow.

3. W przypadku wniosku pracownika dotyczacego przeniesienia na niego réwniez



wlasno$ci karty SIM z aktywnym numerem telefonicznym, warunkiem dokonania cesji praw
wynikajacych z umowy faczacej Starostwo Powiatowe w Inowroclawiu z operatorem
telekomunikacyjnym na rzecz pracownika jest zgoda operatora.

4. Po uzyskaniu zgody na przeniesienie wiasnosci, o jakiej mowa w § 7 ust. 2
wnioskujacy zobowigzany jest do wplaty na rzecz Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu
kwoty brutto odpowiadajgcej wartosci rynkowej telefonu (oszacowanej na dzien zlozenia
wniosku), nie wigkszej jednak od ceny zakupu poniesionej przez Starostwo Powiatowe
w Inowroctawiu. Zaplata nastgpi na podstawie faktury VAT wystawione] przez Wydziat
Organizacyjny Referat Administracyjno-Gospodarczy.

5. Po uzyskaniu zgody na przeniesienie wlasnosci, o ktérej mowa w ust. § 7 ust.2,
whnioskujgcy zobowigzany jest niezwlocznie, trwale usuna¢ wszelkie dane stuzbowe zapisane
w telefonie. Okoliczno$¢ ta wnioskujacy potwierdzi skladajac stosowne oswiadczenie.

§ 8. 1. W wyjatkowych przypadkach pracownicy moga wnioskowa¢ o dokonanie cesji
praw i obowigzkéw wynikajacych z umowy laczacej ich z operatorem telefonii komorkowe;j
na rzecz Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu.

2. Cesja nastepuje po uzyskaniu zgody Starosty Inowroctawskiego i wymaga zgody
wlasciwego operatora komdrkowego.

§ 9. Wzory wnioskow i o§wiadczenia, o ktérych mowa w § 7 oraz § 8 ust. 1 okreslajg
zatgczniki nr 3-6 do niniejszego regulaminu.

§ 10.1. Uzywajacy telefon obowigzany jest zda¢ stuzbowy aparat wraz z kartag SIM
oraz innymi akcesoriami Sekretarzowi Powiatu Inowroctawskiego w przypadku:

1) rozwigzania stosunku pracy:

2) nieobecnosci w pracy trwajacej duzej niz nastepujace po sobie 30 dni;

3) cofniecia decyzji o przydzieleniu pracownikowi telefonu.

2. W przypadku zmiany stanowiska, zakresu obowiazkéw lub przejscia pracownika
do innej komorki organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu jest on obowigzany
wystapié¢ z wnioskiem, o jakim mowa w § 3 ust. 2 lub zwréci¢ dotychczas uzywany telefon.

§ 11. W przypadku nie wywiazywania si¢ przez pracownika z obowigzku, o ktorym
mowa w § 7 ust. 1 i § 10, Sekretarz Powiatu Inowroctawskiego zgtosi u operatora sieci
telefonii komorkowej blokade potaczen, a pracownik obcigzony zostanie wszelkimi kosztami
za okres, w ktorym nie byt uprawniony do korzystania z telefonu.

§ 12. Na miesigc przed uptywem okresu, na jaki przydzielony zostat telefon, osoby
wymienione w § 2, w przypadku potrzeby dalszego korzystania z telefonu, obowigzane
sg do wystgpienia z nowym wnioskiem do Starosty Inowroctawskiego.



Zatacznik nr 1

do regulaminu korzystania ze stuzbowych
telefonow komorkowych przez pracownikow
Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu

Ingwiettaw, diia ... v

stanowisko i komdrka organizacyjna

Starosta Inowroclawski

WNIOSEK
o przydzielenie do uzywania sluzbowego telefonu komoérkowego

Whnosze o przydzielenie mi do uzywania stuzbowego telefonu komérkowego, z aktywnym
numerem.

Uzasadnienie wniosku:

...........................................................................................................
...........................................................................................................

podpis pracownika

B Ty o 1)1 R —

picczatka i podpis Kierownika komorki organizacyjnej zatrudniajacej pracownika

[ Nie przydzielam stuzbowego telefonu komorkowego,

(] Przydzielam shuzbowy telefon komérkowy z miesigcznym limitem kosztow

w kwocie .............zl (brutto) na czas od ......c..cooeeveee. dO eiiniiiiniiann.

podpis Starosty Inowroctawskiego



Zalacznik nr 2

do regulaminu korzystania ze stuzbowych
telefonéw komorkowych przez pracownikow
Starostwa Powiatowego w Inowroclawiu

OSWIADCZENIE
I. Ja, nizej podpisany(a)

i DRl 0 B b e M e e il B B

- wartos¢ aparatu i akcesoriow w dniu przekazania (z faktury zakupu) ............................ 3

- z miesigcznym limitem kosztéw oplacanym przez Starostwo Powiatowe w Inowroctawiu
WRROCIE ocvisavaiiismiigne zt (brutto)
[I. Telefon przekazywany jest na czas okreslony od ...................... s

IIT Oswiadczam, Zze w peini ponosze odpowiedzialno$é za powierzony stuzbowy telefon
komérkowy.

IV. Oswiadczam, ze zapoznalem(-am) si¢ z trescig regulaminu korzystania ze stuzbowych
telefonow komorkowych przez pracownikow Starostwa Powiatowego
w Inowroctawia i zobowigzuje sie do jego przestrzegania.

........................................................................

miejscowosé, data podpis pracownika



Zalacznik nr 3

do regulaminu korzystania ze stuzbowych
telefonéw komérkowych przez pracownikow
Starostwa Powiatowego w Inowroctawia

Inowroctaw, ditd cesasasssivissie

stanowisko 1 komorka organizacyjna

Starosta Inowroclawski

WNIOSEK
0 przeniesienie wlasnoSci sluzbowego telefonu komérkowego wraz z kartg SIM*

i akcesoriami*

Prosze o wyrazenie zgody na przeniesienie na mnie wiasnosci stuzbowego telefonu
KOMOTKOWeE0 v v ssvemnnmiin wraz z karta SIM* i akcesoriami W postaci .................... 5

Uzasadnienie:

pieczatka i podpis pracownika

[J Wyrazam zgode,

[] Nie wyrazam zgody

podpis Starosty Inowroctawskiego

* Niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 4

do regulaminu korzystania ze shuzbowych
telefonow komorkowych przez pracownikow
Starostwa Powiatowego w Inowroclawia

InowoCiaw, OR1a s aisivsismarmiaemie

stanowisko i komdrka organizacyjna

Starosta Inowroclawski

WNIOSEK

o dokonanie cesji praw i obowigzkow Starostwa Powiatowego w Inowroclawiu
wynikajacych z umowy o Swiadczenie uslug telekomunikacyjnych, laczacej Starostwo
Powiatowe w Inowroclawiu z operatorem telekomunikacyjnym na moja rzecz

Prosze o wyrazenie zgody na przeniesienie na mnie praw 1 obowigzkow Starostwa
Powiatowego w Inowroclawiu wynikajacych 2z umowy o $wiadczenie ustug
telekomunikacyjnych, laczacej Starostwo Powiatowe w Inowroclawiu z operatorem
telekomunikacyjnym w zakresie uzytkowanego aparatu stuzbowego:

model, symbol
O nMerze telefoNICZNYIN | v o ivmannsnswnsnvosmuns

Uzasadnienie:

pieczatka i podpis pracownika

] Wyrazam zgode,

[] Nie wyrazam zgody

podpis Starosty Inowroctawskiego



Zalacznik nr 5

do regulaminu korzystania ze shuzbowych
telefonow komorkowych przez pracownikow
Starostwo Powiatowego w Inowrocltawia

Inowroctaw, dnia ..ococevveeveeeiieeiiiiiieiiiieeiien,

stanowisko i komorka organizacyjna

Starosta Inowroclawski

OSWIADCZENIE
Stosownie do zapiséw § 7 ust. 5 zarzadzenianr ............ Starosty Inowroctawskiego
B AL, e moen s s S R SRS o$wiadczam, iz z uzytkowanego telefonu komorkowego

nazwa urzadzenia
trwale usunatem(-etam) wszystkie dane zwigzane z jego uzytkowaniem w Starostwie
Powiatowym w Inowroctawiu, w szczeg6lnosci: kontakty, zdjecia, wiadomosci SMS i MMS,
powigzania =z kontami zewnetrznymi (Google, Microsoft, innym produktem)
i wykonalem(-am) reset urzadzenia do jego stanu fabrycznego.

podpis pracownika



Zalacznik nr 6

do regulaminu korzystania ze stuzbowych
telefonow komorkowych przez pracownikow
Starostwa Powiatowego w Inowroctawia

Tnowrockaw, dala ..o

stanowisko i komorka organizacyjna

Starosta Inowroclawski

WNIOSEK

o dokonanie cesji praw i obowigzkéw wynikajacych z umowy o $wiadczenie uslug
telekomunikacyjnych, laczacej pracownika z operatorem telefonii komérkowej na rzecz
Starostwa Powiatowego w Inowroclawiu.

Prosze o wyrazenie zgody na przeniesienie na rzecz Starostwa Powiatowego w Inowroctawiu
praw i obowiazkéw wynikajacych z umowy o Swiadczenie ustug telekomunikacyjnych,
laczacej mnie z operatorem telefonii komérkowej. W zalgczeniu przekazuje kserokopie
umowy z operatorem.

Uzasadnienie:

..................................................................................................................

pieczatka i podpis pracownika

O Wyrazam zgodg,
[ Nie wyrazam zgody

...........................................

podpis Starosty Inowroctawskiego

* Niepotrzebne skresli¢



LV

Zatacznik nr 7

do regulaminu korzystania ze stuzbowych
telefonéw komorkowych przez pracownikow
Starostwa Powiatowego w Inowroctawia

Umowa
na uzywanie telefonu komoérkowego
do celow stuzbowych

ZAWBIR oo w Inowroctawiu

pomiedzy:

Powiatem Inowroctawskim — Starostwem Powiatowym z siedzibg w Inowroctawiu przy
ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36-38 reprezentowanym przez

Staroste Inowroclawskiego Wieslawe Pawlowska

zwanym dalej ,,Oddajacym do uzywania”

........................... ZATEHFAIY A s s Mcasmasinsssamvasensnses POSIBARI 800
nrPESEL ........ocoiviininnnn dowdd 0SODISLY SEIIa vuvvverenrnerniiininiieiiriiiiiiieiiiinean
zwanym dalej ,,Uzytkownikiem”

o tresci nastepujace):

§1
Oddajacy do uzywania o$wiadcza, ze jest wlascicielem telefonu komoérkowego model
............................................... nr telefonu ................ 1 nr ImMeli.......c..o.....
nr identyfikacyjny: .................. pakiet GB, Internet, kabel USB i instrukcja obstugi.

§2

Oddajacy do uzywania oddaje przedmiot, o ktorym mowa w §1, a Uzytkownik przedmiot ten
przyjmuje i zobowigzuje si¢ do jego uzywania zgodnie z przeznaczeniem oraz do jego
utrzymania w nalezytym stanie.

§3

Uzytkownik korzysta nieodplatnie z przedmiotu umowy w granicach limitu oznaczonego
w ramach abonamentu, a po przekroczeniu kwoty limitu ponosi koszty uzywania przedmiotu
umowy, ustalone na podstawie rachunkow.

§4

Uzytkownik o$wiadcza, ze zapoznal sie z przedmiotem umowy i stwierdza, ze znajduje
sie on w stanie przydatnym do uméwionego uzytku.



§5

Uzytkownik o$wiadcza, ze jest $wiadomy, ze od momentu przekazania telefonu jest
odpowiedzialny za legalnos¢ oprogramowania, ktore bedzie wykorzystywane
na powierzonym telefonie.

§6
Oddajacy do uzywania przekazat przedmiot umowy Uzytkownikowi
MBI s avinmmmonsien co niniejszym bioracy do uzywania potwierdza.

§7
Umowa zostaje zawarta na oKres pracy W.........ocvevevvinennnnens w Starostwie Powiatowym
w Inowroctawiu .

§8

Umowa niniejsza moze by¢ rozwigzana w kazdym czasie przez kazda ze stron w formie
pisemnego wypowiedzenia, skutecznego w terminie odebrania powiadomienia przez drugg
strong.

§9
Po rozwigzaniu umowy Uzytkownik zobowigzany jest do niezwlocznego zwrotu na rzecz

oddajgcego do uzywania telefonu komorkowego w stanie niepogorszonym, a jezeli bgdzie to
niemozliwe, zwrotu kosztéw telefonu komorkowego wedtug sredniej ceny rynkowe;.

§10

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowsa zastosowanie majg przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§11

Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej
ze stron.

ODDAJACY DO UZYWANIA UZYTKOWNIK
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